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Introduzione
Capitolo 1

La Commissione Europea ha approvato i Programmi r&ipe Nazionali:
“Competenze per lo svilupp@Decisione del 7.11.2007 n .C (2007) 548Byanziato
con il Fondo Sociale Europeo ‘&mbienti per I’Apprendimento’{Decisione del
7.8.2007 n. C (2007)387d)nanziato con il Fondo Europeo di Sviluppo Regiena
titolarita del Ministero dell’lstruzione, dell’Unersita e della Ricerca in favore delle
aree territoriali del nuovo Obiettivo Convergenex Obiettivo 1). Si tratta di due
Programmi che sono stati elaborati dal Ministerd’ldieuzione, dell’'Universita e
della Ricerca per sostenere I'innovazione e laigudel sistema scolastico in quattro
Regioni del Sud Italia (Calabria, Campania, Pugi&icilia, le sole appartenenti
all’Ob. Convergenza) e per colmare il divario ceraltre aree territoriali del Paese e
dell’'Unione Europea.

La Circolare n. 872 dell’1.8.2007, ha dato I'avdthattuazione dei due Programmi
Operativi. Il 21 dicembre 2007 sono state invigaobte di autorizzazione contenenti
le prime istruzioni inerenti le modalita di attuazé facendo anche un rinvio alle
“Linee guida e norme per lattuazione dei progetiaborate e diffuse per la
programmazione 2000/2006 in quanto in gran patide/a

In base a quanto gia preannunciato, I'’Autorita dst®ne dei Programmi Operativi ha
definito il documento con il quale sono state ditgbie “Disposizioni e istruzioni per
l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fosdrutturali Europ€iche rappresenta
il quadro delle regole che sovrintendono all’atioae dei Programmi Operativi
finanziati con i Fondi Strutturali Europei. || daoento, che sostituisce interamente le
linee guida sopramenzionate, € stato elaborato tiemperanza ai Regolamenti
comunitari in materia di Fondi Strutturali europeihe, anche in ragione della
complessita delle disposizioni, prevedono la diffue di precise disposizioni e
istruzioni in ordine all'utilizzazione dei Fondi r8tturali e la loro conformita ai
Regolamenti Europei.

La prima Edizione e stata pubblicata in data 1&ifeio 2008 Prot. n. 1511 e la
presente edizione integra la precedente; in Appendipubblicata una sintesi delle
variazioni introdotte.

Si sottolinea che le presenti disposizioni nonitgastono solo adempimenti formali
bensi sono finalizzate ad orientare, rendere tragps efficiente ed efficace
I'attuazione dei Programmi Operativi nonché a prowaue la qualita degli interventi e
favorire I'ottimizzazione dei risultati.

Si richiama, inoltre, I'attenzione sul fatto chedisposizioni definite di seguito devono
essere osservate con scrupolosita anche in vistaod&olli che saranno disposti a
livello nazionale e di quelli che la Commissioner@pea potra disporre per tutto il
periodo di programmazione e fino alla conclusionemdicontazione dei Programmi
Operativi.

Le presenti istruzioni sono cosi articolate:



| capitolo — Parte Generale;

Il Capitolo- disposizioni e modalita di attuazioredative al Fondo Sociale Europeo;
[l Capitolo - disposizioni e modalita di attuazeomrrelative al Fondo Europeo di
Sviluppo Regionale.

1 La Programmazione 2007/2013: Il Quadro di rifer imento e gli
Obiettivi

1.1 I nuovi Regolamenti Europei concernenti i Fon8trutturali Europei

La nuova programmazione dei Fondi Strutturali Eeropa apportato significativi
cambiamenti a seguito della riforma della politit@oesione.

Sono stati ridefiniti e razionalizzati gli obiettiterritoriali. Tutte le risorse sono state
raggruppate in tre grandi tipologie in relaziondi ajiettivi e alle caratteristiche
economiche e sociali dei diversi territori del’lUEondo Sociale Europeo, Fondo
Europeo di Sviluppo Regionale e Fondo di Coesione.

Sono stati definiti i temi prioritari e indirizzatierso le tre grandi sfide indicate nel
terzo rapporto di coesione:

* quella dellaconvergenzarivolta al rafforzamento della coesione economéca
sociale dell’Unione (che sostituisce I'ex Obietti¥d per le regioni in ritardo di
sviluppo (Reddito Nazionale Lordo, RNL, inferiord @5% della media
comunitaria, queste aree erano identificate coméet@ml nella precedente
programmazione);

* quella della competitivita che si abbina all'obiettivo della creazione di
occupazione stabile, per le regioni impegnate a#florzamento dei fattori di
stabilita socio economica (nella precedente programione aree identificate come
obiettivo 2 e 3);

» quella dellacooperazione territorialeche mira a rafforzare la cooperazione
transfrontaliera, transnazionale e interregiongdeomuovendo la ricerca di
soluzioni congiunte a problemi comuni tra le adéodonfinanti, come lo sviluppo
urbano, rurale e costiero e la creazione di rela@oonomiche e di reti di Piccole
e Medie Imprese.

La riforma, infine, conferma i quattro principi fdamentali dei Fondi Strutturali:
partenariato, programmazione pluriennale, addifigna valutazione.

L’approvazione dei nuovi Regolamenti Europei eastaeceduta dal documento della
Commissione Europed@rientamenti strategici comunitari 2007/2013del 5 luglio
2005, successivamente formalizzati nella decisaeikottobre 2006, che costituisce il
riferimento generale per la relativa programmazi@te ha posto alla base della
programmazione 2007/2013 gli obiettivi dei Consifluropei di Lisbona e di
Goéteborg.

| Nuovi Regolamenti sono stati approvati nel lugho06 mentre il Regolamento di
attuazione nel dicembre 2006 (cfr. Cap. 1 puntwoBmativa di riferimento).



Il quadro disegnato dai nuovi Regolamenti compaispetto alle priorita in materia di
educazione ed istruzione, sostanziali differenmgtoeiali nell’azione delF.S.E. 2007-
2013 e, quindi, nel contributo che quest'ultimo potaanire rispetto abenchmark
fissati nell’ambito della strategia di Lisbona .

La strategia delineata nell'Obiettivo “Convergenzagpare, per l'intervento del F.S.E

— Req. (CE) 1081/2006del tutto coerente con gli obiettivi comunitdn particolare,

si propone di favorire:

1. limplementazione delle riforme dei sistemi di isione e di formazione,
specialmente nell’'ottica di accrescerne la capatitésposta ai bisogni di una
societa basata sulla conoscenza, migliorando I'itopell’istruzione e formazione
iniziale sul mercato del lavoro, e aggiornando cwamente le competenze del
personale scolastico e di quello docente in pddieo

2. una maggiore partecipazione allistruzione e atlarfazione lungo tutto l'arco
della vita, anche attraverso una significativa zidne dell’abbandono scolastico
precoce e un maggiore accesso all’istruzione ilgzirofessionale e secondaria;
lo sviluppo del potenziale umano nella ricerca #ineovazione, specialmente
attraverso la formazione post - laurea, la formaeidei ricercatori e la messa in
rete delle universita, dei centri di ricerca e el@thprese.

A questo proposito, il Regolamento sottolinea fesiza di sviluppare sistemi e

strategie di formazione lungo tutto l'arco dellaavie di attuare, in particolare,

interventi, quale quello del potenziamento dellexpetenze linguistiche, a favore dei
giovani che hanno abbandonato precocemente il Eracoolastico e degli immigrati.

E’ prevista la possibilita di sviluppare progettinovativi, progetti interregionali e

transnazionali.

Inoltre, una innovazione che contraddistingue imegale tutta la programmazione

2007/2013, per l'obiettivo Convergenza, riguardatibduzione di una linea di

intervento per ipotenziamento degli apparati amministrativi finalkta a migliorare

la capacita istituzionale e gestionale delle Amstigizioni Pubbliche.

Per quanto riguarda il F.E.S.Rl.,Regolamento (CE) n. 1080/2006, all'interno dh u
generale obiettivo finalizzato alla correzione degjuilibri regionali, prevede, tra i
campi di intervento delineati per le aree della ri@&rgenza”, anche investimenti in
favore dell’istruzione, che contribuiscono ad ascese l'attrattiva e la qualita della
vita nelle regioni e lo sviluppo della societa tielbrmazione.

Assume grande rilievo nella nuova programmazionetelyrazione strategica di
Principi Orizzontali: quali le pari opportunita, la non discriminazione e lo syiho
sostenibile (art. 16 e 17 Reg. (CEP83/06)che devono caratterizzare trasversalmente
tutta la Programmazione 2007/2013, le azioni ea@etti. Fra questi principi & preso
in considerazione anche il partenariato interizidoale e con le parti sociali.

Il rafforzamento del sistema dellistruziogeritenuto, nella nuova programmazione,
di fondamentale importanza strategica nel contréoai conseguimento delle finalita
di sviluppo e coesione sociale nel medio e nel dupgriodo, nel miglioramento del

mercato del lavoro, nel favorire i processi di manone e produttivita del sistema
produttivo oltre che per garantire reali processindlusione sociale, di applicazione
del principio delle pari opportunita e di riduziodel disagio sociale.



Infine, i Programmi Operativi sono “monofondo”. Reresto motivo per ogni Fondo e
stato necessario prevedere un Programma disti@ompetenze per lo Svilupgpo

finanziato dal F.S.E., e il programma definito psostenere gli interventi di
formazione, mentreAmbienti per I'’Apprendimenta il programma che promuovera
le infrastrutture scolastiche ed é finanziato d&.&.R..

1.2 Le caratteristiche della nuova programmazione

Le novita introdotte dalla riforma della politica @besione prevedono, per ogni Paese
beneficiario, un Quadro di riferimento Strategicazibnale (Q.S.N.) che, per tutti gli
obiettivi della politica di coesione, definisce, llti@izio del nuovo ciclo di
programmazione, la strategia che si intende pensegon tali politiche. In questo
ambito il nostro Paese ha avviato un processo ajrpmmazione unitaria di risorse
nazionali e comunitarie, coerentemente con quamieRae gia in diverse economie
europee, al fine di poter effettivamente conseggiirebiettivi definiti sulla base delle
priorita individuate con I'impegno di tutti (Sta® Regioni) e il riconoscimento di
obiettivi comuni finalizzati.

Il processo nazionale si e sviluppato, infatti,glatamente a quello comunitario e la
normativa nazionale, in particolare la legge finana, ha previsto e promosso un
processo dprogrammazione unitariaelle risorse per lo sviluppo e la competitivita
per consentire di destinare risorse nazionali eucotarie, con diversa intensita, per
tutto il territorio nazionale. Sono state, a talefi individuate, sulla base di una analisi
dei fattori critici del Paese, alcune priorita cheno considerate il volano per lo
sviluppo e condizioni imprescindibili per la comitigita.

I Q.S.N. individua le strategie nazionali per l0lgppo, la competitivita e la coesione
sociale. Uno specifico approfondimento riguardardgioni del mezzogiorno e gli
ostacoli che tutt'ora sussistono per il superameigiodivario territoriale che ancora
caratterizza fortemente il nostro Paese.

Gli Obiettivi definiti dal Q.S.N. sono attuati atrerso piani di intervento relativi ai
diversi Fondi Strutturali Europei, (il Fondo Eurapé Sviluppo Regionale ed il Fondo
Sociale Europeo ) ed un fondo nazionale, il Foreldgaree sottoutilizzate.

Il Q.S.N. definisce la strategia e le prioritavello nazionale, la lista dei programmi
operativi e la loro allocazione finanziaria dectireda per Obiettivo che per Fondo e la
dimostrazione del rispetto del principio di addimatita. Il Q.S.N. e stato elaborato
partendo dalle puntuali lezioni derivanti dall’espaza realizzata nel periodo 2000 —
2006. Esso evidenzia le continuitad e discontinnéeessarie per perseguire le priorita
strategiche che emergono dall’analisi condottagrseéa le indicazioni dei Documenti
Strategici preliminari elaborati nel 2005 e nel @08ai diversi livelli istituzionali.

La nuova programmazione unitaria, sostenuta dasesaggiuntive, comunitarie e
nazionali, provenienti, rispettivamente, dal bil@aneuropeo (Fondi Strutturali) e dal
bilancio nazionale (fondo di cofinanziamento naaierai Fondi Strutturali e fondo per
le aree sottoutilizzate), € specificatamente dirett garantire che gli obiettivi di
competitivita siano raggiunti da tutti i territaegionali, anche e soprattutto da quelli
che presentano squilibri economico-sociali.

Sulla base del quadro concettuale e degli indiresgposti nel Q.S.N., la strategia
individua quattro macro obiettivi:

1) sviluppare i circuiti della conoscenza;

2) accrescere la qualita della vita, la sicureztim@usione sociale nei territori;



3) potenziare le filiere produttive, i servizi edancorrenza;
4) internazionalizzare e modernizzare.

All'interno dei macro obiettivi sono state definlee10Priorita tematiché del Quadro
Questi obiettivi costituiranno il riferimento costa per ['attuazione della
programmagzione.

Le dieci Priorita sono rivolte a obiettivi di pratiuita, competitivita e innovazione da
perseguire in tutto il Paese. Si declinano conngita e modalita differenziate fra le
due macro-aree geografiche, Centro Nord e Mezrogie fra gli obiettivi comunitari
di riferimento, '‘Convergenzg "Competitivita regionale e Occupazione”;
"Cooperazione territoriale” che costituiscono i viuabiettivi definiti nel’ambito dei
Fondi Strutturali europeiNell’ambito del primo macro-obiettivo, la prima prita
individuata riguarda il “Miglioramento e valorizzaone delle risorse umane (Priorita
1)".

Il Q.S.N. ha definito, infine, i Programmi OperatNazionali e Regionali (POR) che
costituiscono gli strumenti dell’ attuazione deilditiche di coesione del nostro Paese.

1.3 | Servizi pubblici essenziali e gli Obietthi servizio

Uno degli aspetti piu critici posti in evidenza @a@ladro Strategico Nazionale riguarda
la qualita dei servizi pubblici essenziathe nel mezzogiorno in generale, ma in
particolare e con piu evidenza, nelle regideil’'Obiettivo ConvergenzdCalabria,
Campania, Puglia e Sicilia) costituisce uno desfliedti piu critici e che maggiormente
influisce sulle potenzialita di sviluppo dei relatierritori.

In questo ambito, il servizio scolastico e statmsiderato fra i servizi pubblici
essenziali. Infattil settore dell'istruzione e della formazione e fwogon grande
rilievo al centro delle politiche di sviluppo delleuddette aree territorialiSi fa
riferimento alla priorita strategiodel “miglioramento e valorizzazione del sistema di
istruzione” (Priorita 1) in quanto ritenuto un fattore essalezdi sviluppo e coesione.

! I macro-obiettivi e le priorita tematiche, identdie nel percorso partenariale di formulazione@eldro, sono
cosi articolati:

a) Sviluppare i circuiti della conoscenza

Priorita di riferimenta

1 miglioramento e valorizzazione delle risorse um@@eorita 1);

[l promozione, valorizzazione e diffusione della Riege dell’innovazione per la
competitivita (Priorita 2).

b) Accrescere la qualita della vita, la sicurezZaelusione sociale nei territori

Priorita di riferimenta

U energia e ambiente: uso sostenibile e efficieatie disorse per lo sviluppo (Priorita 3);
[ inclusione sociale e servizi per la qualita delta e I'attrattivita territoriale (Priorita 4).
c) Potenziare le filiere produttive, i servizi eclancorrenza

Priorita di riferimenta

) valorizzazione delle risorse naturali e cultupar I'attrattivita per lo sviluppo (Priorita
5);

[l reti e collegamenti per la mobilita (Priorita 6);

[ competitivita dei sistemi produttivi e occupazidReiorita 7);

) competitivita e attrattivita delle citta e deitsimi urbani (Priorita 8).

d) Internazionalizzare e modernizzare

Priorita di riferimenta

[ apertura internazionale e attrazione di investimeonsumi e risorse (Priorita 9);

) governancecapacita istituzionali e mercati concorrenziadifecaci (Priorita 10).
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L’obiettivo e quello di garantire almeno pari stardi minimi di qualita del servizio
scolastico in tutto il territorio nazionale, fissnindicatori di risultato coerenti con gli
obiettivi europei che dovranno essere conseguitoeh 2010, rendendo piu equo |l
sistema di istruzione e promuovendo nel contempeckzllenze. In ragione di cio
sono stati definiti gli obiettivi di servizio indduando, nel contempo, la loro
misurabilita attraverso alcuni indicatori differéaiz per tipologia di servizio.

Per quanto riguarda il sistema scolastico e statividuato un principale obiettivo di
servizio“Elevare le competenze degli studenti e la capaditapprendimento della
popolazione” che sara misurato sulla base dei seguenti indicdsmelti fra i
benchmark definiti per il sistema istruzione dah€iglio dei Ministri europei):

1. diminuzione degli abbandoni scolastici precociomseguente aumento del
tasso di scolarizzazione per la scuola secondaneer®re, misurato con
l'indicatore relativo alla percentuale di giovaeitd 18-24 anni) con titolo di
studio inferiore al diploma di scuola secondarisséicondo grado e che non
partecipa ad altre attivita formative (Indaginilslrorze del Lavoro e UOE). Il
target per la verifica finale e fissato al 2013i phf.0% per ciascuna Regione;

2. livello di competenze degli studenti, misurato @percentuale di studenti 15-
enni con un livello basso di competenza nell’areléadettura (indagine OCSE-
PISA). Il target e fissato al 20% per i quindicesntto il livello 2 delle prove
O.C.S.EE.P.LS.A;

3. livello delle competenze degli studenti, misurabm ¢ta percentuale di studenti
15-enni con un livello basso di competenza neldamella matematica
(indagine OCSE-PISA). Il target fissato € quellaidurre al non piu del 21%
studenti con al massimo il 1 livello.

In considerazione delllampiezza del raggio di méeto cui fa riferimento I'obiettivo
di servizio indicato, nonché della complessita ssbeassociata in termini di tipologie
di intervento realmente in grado di incidere suiata spesso anche di carattere
strutturale, sono state attribuite al Ministerol'&ftuzione, dell’'Universita e della
Ricerca risorsdinanziarie pari a 1.981 milioni di Euro a valer@ig~ondi Strutturali
Europei cui vanno aggiunti 1.593 milioni di eurovalere sul Fondo per le Aree
Sottoutilizzate (F.A.S.)

L’intervento del F.A.S., per il quale €& in corso pliedisposizione uno specifico
Programma, rientra nella logica di programmazionéaria, prevista dalla Legge
finanziaria per il periodo 2007-2013, permetteraedlizzare le iniziative dei due
PON estendendone il campo d’azione alle otto regiehMezzogiorno e non solo alle
guattro dell’Obiettivo Convergenza, sia pure conimporto finanziario diversificato

in ragione della diversa intensita delle probleotedi afferenti alle diverse aree. Gli
Obiettivi definiti dal Q.S.N. pertanto, sarannouatt attraverso piani di intervento
relativi ai tre Fondi che verranno utilizzati, FSR., F.S.E. e F.A.S.

Si_sottolinea, comunque, che le presemdisposizioni riguardano i Programmi

Operativi cofinanziati dai Fondi Strutturali.
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2 | Due Programmi Operativi ed i loro Obiettivi

La strategia globale della programmazione perttbse dell’'lstruzione 2007-2013, in
linea con la priorita 1 del Q.S.N., si poolgiettivi generali ambiziosi ed € orientata al
raggiungimento di risultati diffusi allo scopo di:

* innalzare i livelli di apprendimento e di competerchiave, I'effettiva equita di
accesso ai percorsi migliori, aumentare la copeatdei percorsi di istruzione e
formazione iniziale;

* aumentare la partecipazione a opportunita formatiuggo tutto I'arco della vita;

» rafforzare, integrare e migliorare la qualita dastemi d’istruzione, formazione e
lavoro e il loro collegamento con il territorio.

Si vuole sottolineare che tale strategia e statdigtsa con le Regioni che, nell’ambito

dei loro Programmi Operativi Regionali, concorreraral conseguimento degli stessi

obiettivi.

Nellambito di questa strategia globale,due programmi Operativi Nazionali,
“Competenze per lo sviluppo” (F.S.E.) e “Ambiengrgd’apprendimento” (F.E.S.R.)
hanno in comune la presentazione di un quadrordesto che analizza tutti gli aspetti
evolutivi del settore, nonché i risultati della grammazione 2000/2006, ponendo in
evidenza le criticita ed i punti di forza del sisge

L’'analisi del contesto permette a tutti di compremedche la strategia delineata nei
documenti, individua alcune priorita di interveriiializzate a riequilibrare il sistema
e, nello stesso tempo, a sostenere i processfadma ed innovazione della scuola,
nonché gli elementi di continuita e discontinuitén ¢’attuale programmazione.
Entrambi i programmi, infine, concorrono al consegento degli obiettivi di Lisbona
e di Goteborg.

2.1 La strategia complessiva dei due Programmi

In coerenza con le missioni specifiche dei due F&uodopei F.S.E. e F.E.S.R., con il
PON “Competenze per lo Svilupp@-.S.E.), si intende incidere sulla preparazione,
sulla professionalita delle risorse umane e sugiti degli apprendimenti di base; con
il PON “Ambienti per I'apprendimento(F.E.S.R.), si intende influire sulla qualita
delle infrastrutture scolastiche, sul loro adegemato ai fini didattici, sul risparmio
energetico, sulla sicurezza e la qualita delleeatmture per rendere la scuola
accessibile, attraente e funzionale all’apprendimen

La strategia operativa dei Programmi Istruzione 722013 - F.S.E. e F.E.S.R.- e
fondata su due impatti prioritari:

1. piu elevate e piu diffuse competenze e capdcagprendimento di giovani e adylti
da raggiungere in coerenza con la strategia deliiga ordinaria per listruzione -
potenziamento dell'autonomia, estensione dell’@ibla 16 anni e, definizione di
livelli degli apprendimenti nell’area dell’istruzie secondaria di primo grado e del
biennio dellistruzione di secondo grado, la cuigamizzazione dovrebbe
contemplare le tre aree dei licei, dell'istruzicleenica e di quella professionale,
riorganizzazione e rafforzamento dei Centri peddieazione degli adulti;

2. maggiore attrattivita della scuolanche in termini di ambienti ben attrezzati per la
didattica, sicuri e accoglienti per contrastareagbandoni precoci e attenuare gli
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effetti di quei fattori di contesto, interni ed @sti alla scuola, che influiscono su
motivazioni, impegno e aspettative dei giovani kedero famiglie.

Si tratta di obiettivi che richiedono prioritariante interventi su tutti quei fattori che,
direttamente o indirettamente, influiscono sullalga del sistema (in quanto esso
stesso determina le aspettative di vita e di lavibed giovani e degli adulti): la
formazione del personale scolastico e, in partieoldei docenti, lo sviluppo
dell’autonomia scolastica in tutte le sue formesitairezza delle strutture scolastiche e
la loro qualita anche in riferimento alla ecosogi#ita ed attrattivita, i servizi sociali
guale supporto alla scuola e alle famiglie, la ¢idunelle istituzioni e nel futuro, la
consapevolezza di poter spendere le competenzasaega scuola nel mondo del
lavoro e di poter accedere a beni e servizi, sesezhio di esclusione e in un clima di
sicurezza.

2.2 Strategia e struttura degli obiettivi del PORompetenze per lo sviluppo”
(F.S.E)

Considerate le strategie sopraesposte, le primdiaate nel programma finanziato dal
Fondo Sociale EuropedCdompetenze per lo Sviluppathe come € noto interviene per
promuovere I'occupazione con azioni formative, peettennio di programmazione,
riguardano:

a) lo sviluppo degli strumenti e la capacita disgjioa,;

b) la formazione del personale della scuola;

c) il miglioramento delle competenze di base devagni;

d) lo sviluppo della societa dell'informazione;

e) la promozione di reti fra scuole e con il temiib;

f) le iniziative per promuovere il successo scatastle pari opportunita e l'inclusione
sociale;

g) la promozione di un sistema di formazione luhgto I'arco della vita;

h) il miglioramento e potenziamento della capadtéuzionale ¢overnancg e del
sistema di valutazione nazionale.

Di seguito viene presentato un quadro riassuntiv® germette di evidenziawssi,
Obiettivi Globali e Specifici del Programma Opexati F.S.E. 2007-2013%on
riferimento sia al Regolamento (CE) n. 1083/2006 @ensiglio, sia al Quadro
Strategico Nazionale 2007-2013 (Q.S.N.), in palsiealla priorita 1 “Miglioramento
e valorizzazione delle risorse umane”, i cui olbregono stati ampiamente condivisi
nel corso del processo di definizione dello st€3sa.N..

Assi F.S.E. Obiettivi di Asse Obiettivi specifici
A Espandere e migliorare gli a) Sviluppare la capacita diagnostica e i
sse | . . . . ’ o s ;
investimenti nel capitale umano  dispositivi per la qualita del sistema

Capitale umano .
promuovendo scolastico

, . o . . b) Migliorare le competenze del personale
1_)I_attua_2|one di nforme di sistemi a3 scuola e dei docenti
di istruzione e formazione in
special modo per aumentare la  ¢) Migliorare i livelli di conoscenza e
rispondenza delle persone alle  competenza dei giovani

esigenze di una societa basata Sull§j accrescere la diffusione, l'accesso e

conoscenza e sullapprendimento |56 della societa dellinformazione nella
permanente; scuola
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Assi F.S.E. Obiettivi di Asse Obiettivi specifici
e) Sviluppare reti tra gli attori del sistema e
con le istanze del territorio
2) una maggiore partecipazione
all'istruzione e alla formazione  f) Promuovere il successo scolastico, le pari
permanente anche attraverso azionpportunita e I'inclusione sociale
intese a ridurre I'abbandono
scolastico e la segregazione di  g) Migliorare i sistemi di apprendimento
genere e ad aumentare I'accesso @urante tutto I'arco della vita
la qualita dellistruzione iniziale.
Rafforzamento della capacita
istituzionale e I'efficienza delle
pubbliche amministrazioni e dei
Asse servizi pubblici a livello nazionale
Capacita in una prospettiva di riforme;
istituzionale miglioramento della
regolamentazione e buona
governance nel settore
dell'istruzione.

h) Migliorare lagovernancee la valutazione
del sistema scolastico

i) Migliorare I'efficienza, efficacia e la
qualita degli interventi finanziati, nonché la
verifica e il controllo degli stessi

Asse Il . .
; . Assistenza Tecnica - . .
Assistenza tecnica I) Migliorare e sviluppare modalita, forme e

contenuti dell'informazione e
pubblicizzazione del Programma, degli
interventi e dei risultati

Le linee di intervento e le Azioni previste dal @@mma sono specificate ed articolate
nel secondo Capitolo del presente documento.

Il Programma prevede, infine, la possibilita dilggpare progetti innovativi e progetti
multiregionali e transnazionali. Le relative azisaranno sviluppare nei prossimi anni
di programmazione.

2.3 Strategia e struttura degli obiettivi del PONAmbienti per
I'apprendimento” (F.E.S.R.)

Il Programma finanziato dal Fondo Europeo di Sli@Regionale’Ambienti per
'apprendimento”,i cui interventi sono funzionali agli intervertel F.S.E., costituira
uno strumento essenziale per completare il piamgh devestimenti, avviato con la
precedente programmazione, nelle tecnologie dalfetinei laboratori collegati alle
competenze di base (lingue, matematica, scienbeydtori settoriali, musica ecc.).
Inoltre & previsto un Asse per migliorare le infragure scolastiche, aumentarne la
sicurezza e, quindi, la qualita del servizio, imeemtare la qualita e I'ecosostenibilita
delle infrastrutture scolastiche anche con intetividmalizzati al risparmio energetico,
rafforzare le strutture per garantire la partedgae delle persone diversamente abili,
potenziare gli impianti sportivi, promuovere lasfi@mazione delle scuole in centri di
apprendimento polifunzionali accessibili a tutti iefine potenziare gli ambienti per
l'autoformazione e la formazione degli insegnamteepersonale della scuola.
Gli obiettivi operativi sono i seguenti:
a) Incrementare le dotazioni tecnologiche e ledelie istituzioni scolastiche;
b) Incrementare il numero dei laboratori per miglre I'apprendimento delle
competenze chiave, in particolare quelle matematistientifiche e linguistiche;
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c) Incrementare la qualita delle infrastrutture lastiche, I'ecosostenibilita e la
sicurezza degli edifici scolastici; potenziare Ilérugure per garantire la
partecipazione delle persone diversamente abiliadlidfinalizzati alla qualita della
vita degli studenti;

d) Promuovere la trasformazione delle scuole inrcdnapprendimento polifunzionali
accessibili a tutti;

e) Potenziare gli ambienti per la 'autoformazi@nka formazione degli insegnanti.

Anche per questo programma il quadro riassuntivito S@ppresentato consente di
evidenziareAssi e Obiettivi globali e Specifici del Program@perativo Istruzione
2007-2013 finanziato con il F.E.S.&empre con riferimento sia al Regolamento (CE)
n. 1083/2006 del Consiglio, nonché al Quadro Sgrete Nazionale 2007-2013
(Q.S.N.), in particolare alla priorita Miglioramento e valorizzazione delle risorse
Umané i cui obiettivi sono stati ampiamente condiviselncorso del processo di
definizione dello stesso Q.S.N..

Obiettivo Assi Obiettivi o -
e Obiettivi operativi
Globale specifici
Promuovere e a) Incrementare le dotazioni tecnologiche e
sviluppare la le reti delle istituzioni scolastiche;
Asse | Societa
~Societa dell'informazione b) Incrementare il numero dei laboratori per
dellinformazione e e della migliorare I'apprendimento delle
della conoscenza conoscenza nel  competenze chiave, in particolare quelle
sistema matematiche, scientifiche e linguistiche;
scolastico
Migliorare c¢) Incrementare la qualita delle infrastrutture
I'accessibilita Migliorare la scolastiche, I'ecosostenibilita e la sicurezza
e 'attrattivita sogtenibilita degli edifici scolastici; potenziare le strutture
delle strutture ambientale e per garantire la partecipazione delle persone
scolastiche Asse | Pinnovativita diversamente abili e quelli finalizzati alla
per gli > . qualita della vita degli studenti
studenti e gli ey delle strutture d) Promuovere la trasformazione delle
3 ambienti scolastici scolastiche per . L .
adulti ; scuole in centri di apprendimento
valorizzare ; . . b -
lofferta polifunzionali accessibili a tutti;
: e) Potenziare gli ambienti per la
formativa ; ) : .
l'autoformazione e la formazione degli
insegnanti;
f) Migliorare I'efficienza, efficacia e la
qualita degli interventi finanziati, nonché la
Asse Il Assistenza verifica e il controllo degli stessi;
Assistenza Tecni g) Migliorare e sviluppare forme e contenuti
. ecnica " . - .
tecnica dell'informazione e pubblicizzazione del
programma, degli interventi e dei suoi
risultati

Le linee di intervento e le Azioni previste dal r@mma sono specificate ed articolate
nel terzo Capitolo del presente documento.
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3 Indicazioni operative sulle principali aree e sumenti di intervento dei
programmi F.S.E. e F.E.S.R.

Sul pianooperativq per raggiungere gli obiettivi indicati, tuttedeuole delle Regioni
dell'Obiettivo Convergenza potranno prevedere asbilse di alcune proposte di azioni
avanzate da questo Ministero, Bieano Integrato di interventiche ciascun istituto
definira collegialmente integrando il piano delfata formativa. Il Piano Integrato si
potra articolare in due piani uno finanziato corFiB.E. e l'altro con il F.E.S.R.,
ciascuno di essi sara articolato sulle azioni $wbe dei due Programmi Operativi

3.1 Laricognizione delle necessita e delle risas

Il Piano Integrato si fondaull'auto-diagnosidei fattori di maggiore criticita sia del

contesto scolastico - livello degli apprendimengigolarita del percorso scolastico e
della frequenza, debiti formativi e aree disciplinateressate, dotazioni tecnologiche
e laboratori, grado di sicurezza e qualita deglbi@mti di lavoro, presenza di barriere
architettoniche, adeguamento della professionalkitel personale docente e
amministrativo attraverso la formazione in serviziisponibilita di servizi messi a

disposizione dagli Enti locali, ecc...- e sia del testo familiare e culturale in cui vive

la popolazione scolastica di riferimento.

3.2 Le linee di intervento

Il Piano e costituito dallinsieme delle proposieadioni con cui I'lstituto scolastico
intende affrontare le proprie criticita, le esigeng le richieste della comunita
scolastica che ad esso afferisce.

Le proposte riguarderanno interventi previsti atéirno degli obiettivi specifici di
entrambi i Programmi F.S.E. e F.E.S.R., in quaatqualita delle strutture scolastiche
e la disponibilita di ambienti attrezzati (labomdtcauditorium, palestra, biblioteca,
spazi verdi, aula magna, ecc.) sono il presuppdistma scuola accogliente, dove si
apprende, si lavora e si sta bene; dove si ha $ailmtita di utilizzare strumenti e
infrastrutture tecnologiche in grado di attivareegprocessi interattivi che stimolino il
pensiero creativo ed il ragionamento logico deigiavani e aprano al mondo esterno,
anche attraverso il lavoro in rete e a distanza.

Questo rafforza gli esiti delle attivita sostenwaten le risorse del Fondo Sociale,
comprese quelle di accompagnamento, e I'ampliamdatiofferta formativa. Tutti
gli interventi saranno orientati al miglioramentai @velli di conoscenza e competenza
dei giovani e al successo scolastico. In genetat#,i percorsi aggiuntivi dovranno
essere coerenti con le priorita individuate datkessa scuola nella fase di diagnosi
della propria realta, in particolare dal collegi@i ddocenti che deve assumere
l'impegno e la responsabilita di introdurre tuteerhisure necessarie per innovare i
processi di insegnamento/apprendimento attraveesmysi di formazione in servizio
su metodologie qooperative learningricerca-azione, didattica laboratoriale, ecc...)
che consentono di verificare e valutare, organezemnoscenze e utilizzarle in
situazioni nuove.
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Da qui la scelta di sostenere contemporaneamem¢evémti infrastrutturali e di
formazione, con l'obiettivo di accelerare il migi@mnento della qualita del servizio
scolastico attraverso:

1. lapertura della scuola in orario pomeridiano;

2. la progettazione di un’offerta formativa ampia es#libile, coerente con le
caratteristiche della popolazione scolastica e tdmsogni dei singoli
alunni, finalizzata ad innalzare i livelli di contpaza, da quelli di base ai
piu elevati, di tutti gli alunni e le alunne;

3. la diffusione di metodologie innovative e attragnti

4. la promozione della cultura dell’autovalutazioree gfi alunni, i docenti e la
totalita del personale scolastico;

5. lo sviluppo di azioni di orientamento formativo c¢chpartendo dalla
dimensione personale e dai vissuti di ciascun aunfacilitino
consapevolezza di sé, autostima e fiducia;

6. la sensibilizzazione dei genitori anche attravensterventi di diretto
coinvolgimento nelle attivita della scuola, soprtti in presenza di
situazioni di particolare disagio culturale dellamiglie o rischio di
abbandoni precoci, interventi di formazione/infomoae per accrescere le
aspettative nei confronti della scuole e facilitargpporti genitori — figli;

7. la diffusione dei laboratori multimediali, sciemtif linguistici e
tecnologici;

8. lo sviluppo di “centri di acquisizione delle conesze e il loro
collegamento in rete” per consentire il raccord® $cuole, mondo della
ricerca educativa, sistema produttivo e istituzioni

9. I'ecosostenibilita e la sicurezza degli edifici stici;

10.l'accessibilita degli edifici da parte degli alurdiversamente abili;

11.la predisposizione di spazi dedicati ad attivi@dido-ricreative.

3.3 Specificita dei due Fondi Strutturali nellamhkto del Piano Integrato

Sebbene I'utilita di un approccio unitario sia asé di attivita di pianificazione che di
autoanalisi della scuola appare indiscutibile,eadbia indotto I'Autorita di gestione
ad avviare I'attuazione dei programmi in questazione, tuttavia €, altresi, necessario
precisare che sul piano della progettazione specdi quello attuativo devono essere
tenute distinte le azioni finanziate dal F.S.E.uelg finanziate dal F.E.S.R., tenendo
conto delle differenze in ordine alla provenieneafdndi, alle finalita specifiche, alla
tipologia di spesa, alllammissibilita della spesa.e 1l piano, pertanto, sara articolato
in due aree distinte in relazione ai due Faraine precisato nel paragrafo relativo alle
modalita di partecipazione. Si precisa, inoltree ahentre le azioni finanziate dal
F.S.E., per la loro stessa natura, possono ripategdi anni di programmazione in
funzione del raggiungimento progressivo degli dhieformativi, le azioni finanziate
dal F.E.S.R., che prevedono investimenti mategiauraturi, devono essere pianificate
in relazione all'urgenza, al collegamento con lmaizdel F.S.E. e tenendo conto che,
in linea generale, una volta risolta la criticiend’attuazione di una delle azioni, non
sara possibile richiedere la stessa azione pigvolt
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3.4 L’equita della scuola

Affinché l'intervento scolastico sia piu equo eraffmigliori possibilita di successo
anche in aree di maggiore disagio, € importantergatervenire in modo incisivo gia
sui primi segmenti dell'istruzione. Grazie alla rgay disponibilita di risorse della
nuova programmazione un’area principale di intetwemiguarda [|'attenzione
al'istruzione primaria e, soprattutto, secondariasta di primo che di secondo grado
e, in quest’'ultimo caso, nelle classi del biennfer ampliare i tempi di fruizione del
servizio scolastico e offrire un’ampia gamma divét orientate prioritariamente sulle
competenze misurate dall'indagine OCSE-PISA, cettuta (nella varieta delle sue
accezioni), matematica e scienze, nonché sullee attompetenze chiave per
'apprendimento permanente: comunicazione nelleggukn straniere, competenza
digitale, imparare ad imparare, competenze soeiativiche, spirito d’iniziativa e
imprenditorialitad, consapevolezza ed espressiofirale’. Tali attivitd aggiuntive,
coerenti con quelle curricolari, devono integraagjcchire e/o recuperare capacita,
conoscenze, abilita di alunni e alunne, tenenddocdelle singole potenzialita — nel
caso specifico le competenze informali — ma anck#e dstorie personali, sia
scolastiche che di contesto familiare soprattutdtlensituazioni in cui I'obiettivo
primario e quello di rafforzare la motivazione gupeendere, stimolare responsabilita e
impegno nello studio, favorire riflessione e pagazione attiva ai personali processi
di costruzione del proprio sapere. Si tratta, ifiniteva, di dare a tutti gli alunni e le
alunne occasioni e stimoli adeguati che, avendoecpumti di riferimento le singole
situazioni di partenza, consentano di conseguirgjaniera consapevole, esiti positivi.
La medesima strategia contraddistingue I'offertanfativa destinata ad adulti e adulte.

3.5 Il recupero delle competenze

Con riferimento specifico alestinatari adulti degli interventlei Programmi, il PON
finanziato con il F.S.E., in coerenza con I'obiaitspecifico 1.3 — della Priorita 1 del
Q.S.N. ‘garantire l'accessibilita a opportunita formativecertificate, per le
competenze chiave e la cittadinanza attiveella Priorita 1 del Q.S.N. - contribuisce
con interventi modulari sulle competenze chiavanche ai fini del recupero
dell'istruzione di base per giovani che sono fudai circuiti formali della formazione
e per adulti/e senza titolo di studio o con bassdifiche o con competenze inadeguate
e obsolescenti.

Accanto ai suddetti percorsi, che vanno realizpationtinuita con la programmazione
2000/2006, e stato previsto I'ampliamento delle avpmita con altre tipologie di
intervento: attivita di tirocinio nel territorionialtre regioni e nei Paesi dell’Unione
Europea; sperimentazione di formazione assistitadistanza, con azione di
orientamento; supporto per la costruzione di redingnazionali di cooperazione
sull’educazione degli adulti alla cittadinanza euea; interventi di valorizzazione dei
progetti pilota del Programma comunitahf@long learning Inoltre, considerato che
I'obiettivo finale € l'integrazione sociale e laabiva, € opportuno, cosi come si
afferma nel Q.S.N., attivare reti dei soggetti enegano le diverse offerte di servizi

2 Sj fa riferimento alle competenze cosi come defiri articolate nell’Allegato alla Raccomandazione
del Parlamento Europeo e del Consiglio del 18 diorem2006 sulle competenze chiave per
'apprendimento permanente.
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formativi di orientamento, ottimizzando e migliotemle strutture esistenti, aprendole
a tutti i soggetti che, a livello locale, operare settore.

Sul territorio nazionale, presso le Istituzioni lsstiche che, in prevalenza, sono del
primo ciclo d’istruzione, sono presenti in maniezapillare i Centri territoriali
Permanenti per 'Educazione degli Adul¢sono in via di emanazione le disposizioni
relative ai Centri provinciali per l'istruzione degdulti) che rappresentano una grande
risorsa per I'obiettivo del Q.S.N. e per quelloldedolitica ordinaria che ha rafforzato
I'attenzione all’'apprendimento della popolazioneulgad Infatti i suddetti Centri
diventeranno autonomi ed avranno un organico dostia quello della scuola finora
titolare del CTP/EDA.

In continuitd con la precedente programmazione apow offrire opportunita
aggiuntive di formazione per gli adulti e orientartieanche i Centri Risorse contro la
dispersione scolastica e i Centri Polifunzionalisdrvizio (PON La Scuola per lo
Sviluppo” 2000/2006).

I PON “Competenze per lo Svilugpan considerazione delle risorse aggiuntive
previste per l'obiettivo specifico “Migliorare isiemi di apprendimento durante tutto
larco della vita”, contribuira, nelle regioni d@biettivo Convergenza, alla
realizzazione dellimpegno di assicurare la papazione di almeno il 12,5% della
popolazione adulta in eta lavorativa, dai 25 aiabhi, ad azioni di apprendimento
(anch’esso uno dei 5 benchmark stabiliti dal Cdiwsidei ministri Europei). | Fondi
Strutturali sosterranno, pertanto, la suddettddraszione della rete dei centri per la
formazione degli adulti e promuoveranno, d’intesa e Regioni del Mezzogiorno, la
collaborazione dei suddetti Centri con i soggetli térritorio che operano nel settore
della formazione permanente.

3.6 L’innovazione didattica e le pratiche laboratoali

Il PON finanziato con il F.E.S.R. prevede contenap@amente, e collegate con esse,
le azioni di investimento nelle tecnologie diddteama anche nei laboratori scientifici
e linguistici nonché tutti gli interventi infrastturali finalizzati a qualificare I'offerta
formativa. Inoltre, allo scopo di influire nei pessi di rinnovamento sono stati
previsti alcuni obiettivi i cui interventi devonmiatribuire a modificare il sistema,
valorizzare l'autonomia scolastica e sostenerendirazione attraverso la ricerca
educativa e didattica che “deve fare dell'insegnamena pratica ricca di riflessivita e
di ricerca”.

Rispetto a tali obiettivi, ci si propone di supwet il processo di riforma in atto e |l

servizio offerto dalle singole istituzioni scola&$te, compresi i centri provinciali per

l'istruzione degli adulti con la messa a puntotdiimenti che sostengano e orientino la
gualita del loro operato e la capacita diagnostitteaverso:

— la definizione di standard di qualita del servigiolastico (con riferimento alle
attivita educative, ai risultati e alle struttumpmuovendo anche la certificazione,
sempre di qualita, delle istituzioni scolastiche;

— limplementazione di standard per i diversi livediiapprendimento nell’istruzione
del primo e secondo ciclo avendo come punto dirinflento le indicazioni
nazionali e le competenze chiave per I'apprendimgrrmanente indicate nella
Raccomandazione del Parlamento europeo e del Giordél 18 dicembre 2006;

- la definizione di standard dei materiali per la atitta e delle infrastrutture
tecnologiche;

— il supporto alla costruzione dell’anagrafe deglidenti e all'integrazione delle
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banche dati esistenti.

3.7 Le Reti

Complementari a tali linee di azione, sono quelie ciguardano leeti territoriali
nell'obiettivo “sviluppare reti tra gli attori dedistema e con le istanze del territorio”
del PON F.S.E. e negli obiettivi del PON F.E.SIRfatti, rafforzare I'operativita dei
Centri polifunzionali di servizio e di Centri ris@ contro la dispersione scolastica,
contribuire ad aprire la scuola al territorio corterventi di rete tra scuole e altri
soggetti (agenzie formative, centri di ricerca,vensita, imprese, associazioni di varia
natura, ecc...), sostenere le reti per lo sviluppla ealorizzazione dell'istruzione
tecnica e professionale, contribuisce a dotare deols situate in territori
particolarmente deprivati, di punti di riferimenper compensare I'inevitabile fase di
transizione di un complesso processo di riformaeé,momento in cui esso Si avvia,
dare attuazione in tempi piu brevi e in manieradiffusa e coordinata.

3.8 Gli interventi infrastrutturali

Gli interventi sostenuti con le risorse del F.E.SsBno finalizzati ad avere maggiore
durata e impatto fisico.

Dotare le scuole di laboratori per facilitare opessi di apprendimento e innalzare i
livelli delle competenze, incrementare le dotazidecnologiche e le reti delle

istituzioni scolastiche, promuovere I'ecososteitdil garantire la sicurezza e
accessibilita degli edifici scolastici, dotarli dirutture sportive e di ambienti di

socializzazione, di spazi per attivita creativatitali e musicali migliora la qualita del

servizio, rende la scuola attraente e ne faciltatrbsformazione in comunita di

pratiche, dialogo fra le diversita di genere, aaiietnia, nonché di persone.

3.9 Gliinterventi di sistema

Si sottolineano, inoltre, altre aree di intervedigrimaria importanza per il successo
della strategia complessiva dei Programmi, cheibhttito piu recente sullo stato
dell'istruzione nel nostro Paese e soprattutto Mekzogiorno considera prioritari
perché ad essi € legato il successo della pobtidmaria e regionale. Ci si riferisce a:
— il miglioramento delle competenze del personaldadstuola e dei docenti, con
interventi di formazione in servizio molto miratidedicati a tutti i tre target di
utenza — dirigenti, docenti e personale amminisoat secondo le aree di
competenza e anche su questioni molto diversifispexie per quanto riguarda i
docenti. Dalle competenze dei docenti - disciplinaretodologiche e didattiche,
relazionali e comunicative, di ascolto e gestionesitlazioni conflittuali, di
valutazione degli apprendimenti collegata a fidaldrientative, di riflessione
costante sul proprio operato e quindi di autovaiotee — dipende, in maniera non
totale ma abbastanza consistente, il successosticoldi gran parte degli alunni e
delle alunne. Altrettanto essenziale € anche leepsmnalita dei dirigenti scolastici
e del personale amministrativo. Per tali ragiore, dttivita di formazione,
coordinate con la Direzione competente del Mingstetovra essere continua e
coinvolgere, sia pure su obiettivi differenti legalle storie professionali dei
singoli, una percentuale elevata di personale.aBibiti di formazione previsti
riguardano I'attuazione della riforma nei segmehiteresse dell’ordine e grado

20



di scuola, lo sviluppo dellautonomia, la promozomlelle competenze degli
alunni, la ricerca educativa, l'orientamento forivat la comunicazione e
'accoglienza, la valutazione dei processi e deglorendimenti, la conoscenza e
'uso didattico degli strumenti della societa defdrmazione, I'organizzazione
della vita scolastica, il rapporto con il territme il mondo del lavoro, le procedure
contabile e amministrative. Considerato che il llivedelle competenze del
personale scolastico € molto vario, alle scuoleravero proposte opportunita
differenziate, comprese borse di ricerca, masstage;

— il potenziamento della valutazione di sistema swdtato delle singole scuole,
prevista per tutto il territorio nazionale, sostienda risorse ordinarie e condotta
dallINVALSI,

- la valutazione interna, da parte di ciascuna scaloéaverra avviata attraverso uno
strumento diagnostico elaborato tenendo preseinindjcatori di risultato dei PO
istruzione, F.S.E. e F.E.S.R., in fase di ricogme iniziale per individuare punti
di forza e di debolezza, opportunita e rischi, @sdy ai quali progettare il proprio
piano di intervento, curricolare ed extra curricelae assumere la responsabilita
dei risultati;

— la valutazione esterna (partecipazione all'indagiR¢éSA dellOCSE), con
particolare attenzione ai livelli di apprendimergoai processi messi in atto
attraverso l'uso delle risorse ordinarie e agguetiche verra sostenuta con le
risorse aggiuntive dei programmi operativi;

— il miglioramento dei sistemi di governo della s@ajola qualita dei raccordi
interistituzionali e con le parti sociali, la lomapacita diagnostica. Un impegno
specifico in tal senso e previsto per le strutjpeeiferiche dell’ Amministrazione
scolastica (regionali e provinciali) e I'Agenziarp® sviluppo dellautonomia
scolastica (in fase di istituzione), fondamentar preare, con i diversi attori del
territorio, una rete di supporto allo sviluppo qizivo del servizio scolastico e
trasferire la conoscenza nelle scuole.

L’insieme delle aree di intervento prioritarie iodie e degli strumenti dovrebbe
portare ad una accelerazione dei processi di remmewnto del sistema e di
gualificazione complessiva del settore, in modo gem@o e stabile sul territorio. In
sostanza, dovra essere potenziatackpacity building dell'insieme dei “servizi” di
supporto allo sviluppo e alla crescita della qaatiéll’lstruzione.

3.10 Iniziative nazionali

Oltre alle azioni di iniziativa delle singole scedlAutorita di Gestione promuove

alcuni interventi centralizzati a valenza naziondlealizzati a supportare la

realizzazione dei Programmi Operativi e delle aziam essi previste per |l

miglioramento della qualita dell’istruzione nellgtiiuzioni scolastiche delle Regioni

dell'ob. Convergenza.

Si tratta diinterventi di sistema che coinvolgeranno le scuole mogetti nazionali

promossi dall’Autorita di Gestione e riguardantidiversi aspetti del servizio

scolastico:

= formazione dei docenti;

= attivita di apprendimento degli studenti;

= strumenti e spazi dellautonomia scolastica permpaamento dell’offerta
formativa.
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| progetti saranno indicati, di volta in volta,lleecircolari del Ministero volte a
promuoverne la partecipazione.

4 Organizzazione e Gestione della Programmazione

| programmi operativi gia delineano I'organizzaaomecessaria ed essenziale sia per
corrispondere alle caratteristiche operative rist@edai Regolamenti Europei in
materia, sia per corrispondere ai livelli di efficza ed efficacia richiesti.

Le strutture preposte a livello centrale, in ottemamza ai Regolamenti europei, sono
le seguenti:

» ['Autorita di Gestione, presso I'Ufficio IMdella Direzione Generale per gli
Affari Internazionali;é responsabile della gestione e attuazione dek&roga
Operativo conformemente al principio di buona easgestione amministrativa
e finanziaria,

> |'Autorita di certificazione presso I'Ufficio \della stessa Direzione Generale; e
responsabile della certificazione corretta dellesspall’Unione Europea;

» ['Autorita di Audit, presso I'Ufficio I1X della Direzione Generale per le Politiche
Finanziarie e di Bilancieg responsabile della verifica dell’efficace funzamento
del sistema di gestione e di controllo e del cdlatrdi secondo livello.

Per ciascuna di esse le funzioni sono stabilitelitam@mente nei Regolamenti e
rispondono alle caratteristiche di indipendenzegsi previste.

A livello territoriale parimenti fondamentale erilolo degli Uffici Scolastici Regionali
che contribuiscono in maniera significativa altezione del Programma. In
particolare gli Uffici Scolastici Regionali sono refitamente coinvolti nelle
sottoindicate aree di intervento:

» azione di sensibilizzazione e promozigmer incentivare la partecipazione di
tutte le scuole del territorio di riferimento;

* azione di sostegnper la preparazione dei piani di intervento;

* azione di valutazione delle propodielle istituzioni scolastiche nei casi di
azioni decentrate;

e azione di concertazione e integrazipdéntesa con la Direzione Generale per
gl Affari Internazionali, con i molteplici attogoinvolti nel territorio a partire
in via prioritaria dalle Regioni e dalle Autononteeali;

» azione di controllodelle irregolarita e di recupero di eventuali fond
irregolarmente spesi in violazione dei regolamentopei.

Infine, gli Uffici Scolastici Provinciali saranncomvolti nelle attivita di controllo di
primo livello.

Si richiama in proposito la Circolare MinisterialBrot. 5567 del 11 dicembre 2007
Programmazione dei Fondi Strutturali e Fondo Aregdstilizzate 2007-2013.
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5 Normativa di Riferimento

Le azioni finanziate con i Fondi Strutturali Europdevono essere realizzate
osservando tutte le disposizioni Comunitarie eidlfedi emanate in materia, tenendo
conto che, nel caso di inosservanza delle dispwosi2 in presenza di eventual
irregolarita, le azioni verranno annullate, in ¢utb in parte, e verra richiesta la
restituzione dei fondi eventualmente erogati. Eindu necessario, nell’attuazione
degli interventi finanziati, tenere conto del quadormativo cui fare riferimento.

Per quanto riguarda la normativa comunitaria, ititesi fare riferimento sono
principalmente:

. il Regolamento (CE) n.1083/2006 del 11/07/06- Dsspioni generali sui
Fondi /strutturali;
. il Regolamenti (CE), n. 1081/2006 del 5/07/2006teo al F.S.E.;

il Regolamenti (CE) n. 1080/2006 del 5/07/200&treo al F.E.S.R.;

il Regolamento (CE) n. 1828/2006 del 8/12/2006& skabilisce modalita di
applicazione del Regolamento (CE) 1083/2006 e detjoRamento (CE)
1080/2006.

Per quanto riguarda la normativa nazionale, andra@nuti presenti, primariamente, i
seguenti documenti fondamentali del PON:

. il testo del Programma Operativo Nazionale 2007 0% 1 PO 007
“Competenze per lo Svilupp@lativo al Fondo Sociale Europeo;

. il testo del Programma Operativo Nazionale 2002671 PO 004Ambienti
per I'apprendimentbrelativo al Fondo Europeo Sviluppo Regionale;

. Decreto Interministeriale n. 44 del 1 febbraio 20B&golamento concernente
le "Istruzioni generali sulla gestione amministratcontabile delle istituzioni
scolastiche";

. Circolare Ministero del Lavoro e delle Politichec&d n. 41/2003 del 5

dicembre 2003 Tipologia dei soggetti promotori, ammissibilita delpese e
massimali di costo per le attivita cofinanziate dahdo sociale europeo
nell’ambito dei programmi operativi nazionali (P XD);

. II vademecunemanatodal Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali Ed.
2000;
. D.P.R. 196 del 3 ottobre 2008 (G.U. n. 294 dell2/2008) Regolamento di

esecuzione del Regolamento (CE) n. 1083/2006 readisposizioni generali
sul Fondo Europeo di Sviluppo Regionale, sul FoSdaiale Europeo e sul
Fondo di Coesione"

Circolare n. 63 del 9 febbraio 1996: Decreto intersteriale n. 326 del 12 ottobre
1995. Compensi per iniziative di aggiornamento e formaeiadel personale
ispettivo, direttivo, docente e A.T.A

le presenti Disposizioni e Istruzioni per [lattuazione dell@iziative
cofinanziate dai Fondi Strutturali 2007/2013

I Bandi/Awvisi per la presentazione dei Piani pribdali volta in volta
dall’Autorita di Gestione;
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Si richiamano, inoltre, IeCircolari emanate per l'avvio alla presentazionellde
proposte e per I'avvio ai controlli Programmazio2@07-2013:

» Circolare prot. 5567 del 11 dicembre 2007 Programome dei Fondi Strutturali e
Fondo Aree Sottoutilizzate 2007-2013;

» Circolare prot. 3425/5 del 17 maggio 2007: Programxione dei Fondi Strutturali
e Fondo Aree Sottoutilizzate 2007-2013. Linee digPammazione — Awvio dei
processi di valutazione.

» Circolare 872 del 1 agosto 2007 “Avviso per la prgazione delle proposte
relative alle Azioni previste dai Programmi Operahlazionali: 'Competenze per
lo Sviluppd finanziato con il FSE eAmbienti per I'Apprendimentdinanziato
con il FESR. Annualita 2007 e 2008

* Circolare 8124 del 15 luglio 200®rogrammazione dei Fondi Strutturali
2007/2013 . Awviso per la presentazione delle pstgeelative alle Azioni previste
dai Programmi Operativi Nazionali: Cobmpetenze per lo Sviluppo"-
2007ITO51P0O007 - finanziato con il FSE Amibienti per I'Apprendimerito
20071T161P0O004 -finanziato con il FESR. Annuali@®2 e 2009.

* Awviso Prot.n. AOODGAI/ 3105 del 11 aprile 2008. tArizzazione Obiettivo E:
"Sviluppare attivita di rete fra gli attori del $&na e con l'istanze del territotio
Azione 2 'Interventi per la creazione di reti su diverse atematiche e trasversali
(Educazione ambientale, interculturale, competahzmse, ecc.

» Circolare prot. AOODGAI/12607 del 23 ottobre 2008 rota Prot. n.
AOODGAI/8853 del 30 luglio 2008, Azione B:Mterventi di formazione sulla
valutazione nei processi di apprendimémtdativa alle varie iniziative
programmate nel quadro del Progettdnférmazione e sensibilizzazione
sull'indagine OCSE-PISA e altre ricerche internamb”.

o Circolare n. Prot./INT/7242/5 del 16/11/2007 - FEBIRgressi
Per l'attuazione dei Piani, le scuole presteranttenaione anche a quanto previsto
dalle seguenti disposizioni:

. CCNL del 29/11/2007 — Diritto alla informazionetA8 e rapporti RSU

. D.M. n. 40 del 18 gennaio 2008 "Modalita di attwawe dell’art. 48/bis del
DPR 29 settembre 1973 n. 602, recante disposimomateria di pagamenti
(importo superiore a diecimila euro) da parte dpllbbliche amministrazioni.
(G.U. n. 63 del 14 marzo 2008. (Cfr. Circolare M&EF22 del 29/07/2008 e
Circolare MIUR n. 3338 del 25/11/2008).

Tutta la documentazione indicata ed ogni altra aguoazione in merito ai Piani, e
reperibile nel sito Web dedicato ai Fondi Strutliura
http://www.pubblica.istruzione.it/fondistrutturalgfault2007.shtml

Ulteriori disposizioni saranno pubblicizzate e d#é nello stesso sito.
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6 Procedimenti di Selezione, Modalita di attuaziom degli Interventi e loro
codificazione

Per le disposizioni inerenti le procedure di s@eeie le modalita di attuazione si rinvia ai
capitoli 2 e 3 per quanto specificamente previstordine ai due diversi programmi e ai
correlati Fondi Strutturali.

Per quanto riguarda l'attuazione in generale, exipa che, di norma, il procedimento di
attivazione e gestione delle azioni prevede uneolare/Avviso per la presentazione di
progetti da parte delle scuole, la valutazione e alegli Uffici Scolastici Regionali,
ovvero, per le procedure centralizzate, a curardpg di valutazione ad hoc presso
lautorita di gestione ed, infine, un atto di ait@azione emanato dall’Autorita di
Gestione. Tale atto e immediatamente assegnatiN@ azone e connota l'impegno del
Ministero dell'Istruzione, dell’Universita e delRicerca.

In alcuni casi, in particolare in attuazione deogetti nazionali, si potra procedere

all'assegnazione diretta dei progetti a cura deittkita di Gestione.

| procedimenti ed i criteri di selezione , cosi @approvati dal Comitato di Sorveglianza

dei PON, sono indicati nei capitoli Il e Il deleesenti Disposizioni.

Si precisa che tutte le disposizioni di attuazidle®ono essere osservate al fine di non
incorrere in casi di irregolarita.

A seguito della valutazione dei piani da parte Metleo incaricato a livello locale o
nazionale e del punteggio attribuito, I'Autorita @estione, anche sulla base delle
risorse economiche disponibili per I'anno di rifieento, provvede ad autorizzare le
proposte che costituiscono i Piani Integrati. $hiama I'attenzione sul fatto che,
all'interno di ogni Piano Integrato, verranno ddtiti codici di riferimento per
ciascuna azione/progetto autorizzata nell’ambitb Ri@ano Integrato. Tale codice,
attribuito dall’Autorita di gestioneaccompagna il progetto dall’autorizzazione alla su
conclusione e deve essere utilizzato in tutta Eigee, anche informatizzata. Inoltre,
la Presidenza del Consiglio dei Ministri - CIPE sansi dell’art. 11 della Legge n. 3
del 16 gennaio 2003, generera un Codice Unico agdto (CUP) che verra gestito
dall'Autorita di Gestione finalizzato esclusivamerdl trasferimento dati “on line” al
Ministero dell’Economia e delle Finanze

A tal fine gli Istituti Scolastici sono tenuti aldgare il MIUR — Direzione Generale
Affari Internazionali Ufficio IV a richiedere i caci CUP di competenza al CIPE -
Presidenza del Consiglio dei Ministri con riferini@rai progetti autorizzati per la
programmazione 2007/2013 a valere sul Fondo SoEialepeo, sul Fondo Europeo di
Sviluppo Regionale.

La delega deve essere inviata dalla scuola sola volta in_occasione della prima
autorizzazione del Piano Integrato di Istituto. Tak delega non va rinnovata
annualmente in quanto rimane valida per tutta la Popgrammazione 2007-2013.

Per le modalita di richiesta ed il modello dellassia si invitano le scuostorizzate
per_la prima volta nella_annualita 2008/09a fare riferimento a quanto contenuto
nelle News dei Fondi Strutturali all'indirizzo
http://www.pubblica.istruzione.it/fondistrutturaligws/news08/febbraio08.shtml
Pubblicato nel sito in data 7 febbraio 2008 all&evdCodice Unico di Progetto -
CUP: lettera agli Istituti Scolastice Modello di delega
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Per sostenere ed accompagnare la presentaziomeatizaazione dei Piani Integrati
sono stati elaborati e messi a disposizione degR|degli USP e di tutte le Istituzioni
scolastiche i seguenti strumenti:

a. il Web Based Training (WBT) Ifitroduzione ai Fondi Strutturali Eurogeche
fornisce una panoramica generale sui Fondi StalttEuropei :Fondo Sociale
Europeo e Fondo Europeo di Sviluppo Regionaleyimézioni di dettaglio sui
due Programmi Operativi Nazionali; e indicazionilesyprocedure da seguire
per partecipare ai Programmi Operativi Nazionali;

b. il tutorial “Programmazione 2007-2013

c. il WBT “Sistema Informativo Gestione Finanziaria - Strumdnsupporto per
le scuolé realizzati per illustrare le procedure informéiecda utilizzare per la
presentazione e per la gestione finanziaria deiipia

Il WBT “Introduzione ai Fondi Strutturali Eurogepuo essere prelevato dal Dirigente
Scolastico e dal personale amministrativo, facentick sull'apposito link dalla
"Gestione Finanziaria"  Sidi Learn — Fondi Strutturali -
http://sidilearn.pubblica.istruzione.it/corsi/fsedex.html

Tale materiale puo essere poi distribuito a tutfmersonale interessato che non abbia
accesso a Sidi Learn.

Il Tutorial “Programmazione 2007-20%,3(Visualizza il Tutorial online) illustra le
modalita di utilizzo della piattaforma e forniscestruzioni dettagliate sugli
adempimenti richiesti dalle diverse fasi della pesgmazione.

I WBT “Sistema Informativo Gestione Finanziaria - Strumeltsupporto per le
scuolé (Visualizza il WBT onling e destinato al personale amministrativo delle
scuole, competente per la gestione finanziaridPd®ii e fornisce istruzioni dettagliate
sulluso della procedura informatica da usare. $ado il WBT il personale
interessato apprendera come accedere all’'applivazidgsualizzare i Piani e i Progetti,
visualizzare i messaggi della Direzione Generalestice le certificazioni e le
rendicontazioni.

Si fornisce, infine, un glossario comune di rifegimo per una maggiore chiarezza sui
termini utilizzati nel presente documento:

Obiettivo: € contraddistinto da una lettera dell'Alfabets.(E).

Azione: é contraddistinta da un numero (che indica y@dgia di azione) Es. 1

Progetto: € contraddistinto da una lettera dell'alfabetdié®ivo), seguita da un
numero (che indica una tipologia di azione) e feddill'indicazione dell'anno
e del Fondo, di un ulteriore numero (progressiid. C (Obiettivo) 1
(Azione)F.S.E.- 2007— 23 (Numero progressivo)C1- F.S.E.- 2007— 23"
Tale stringa € univoca e seguira il progetto dalbazzazione alla
conclusione.

Modulo: ogni singolo intervento all'interno del progetto.

Piano Integrato: I'insieme dei progetti.
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7 Gestione Amministrativa e Contabile

La volontd di assumere la responsabilita dell'atbree da parte della scuola e
formalmente manifestata dalla deliberazione deg@ia@i Collegiali una volta ricevuta
l'autorizzazione.

| fondi di provenienza comunitaria, come quellildejuota nazionale, non costituiscono
una "gestione fuori bilancio" ma vengono regolarteantroitati nel bilancio dell'lstituto.
Con cio, la loro gestione (pur se tenuta distiimtappositi capitoli di entrata e di uscita, al
fine di consentirne ogni verifica anche da partglidergani comunitari) sottosta alla stessa
disciplina (compresa quella di vigilanza e contplthe regola tutte le attivita effettuate
con i finanziamenti nazionali.

Ai sensi del Regolamento Europeo (CE) 1083/2006déspensabile, tuttavia, che la
gestione degli interventi finanziati con i Fondri8turali sia tenuta distinta da quella
delle altre spese di funzionamento nel bilancidadstuola in modo da poter essere
individuata e provata in caso di verifica ammirasitro-contabile da parte di organi
comunitari e nazionali. In particolare I'art. 6@ttera d) del Regolamento (CE)
n.1083/06 prevede I'utilizzazione di una codifica® contabile di tutte le iniziative
cofinanziate con i Fondi Strutturali. E’ pertantecessario che vi sia una “area
specifica delle entrate” nell’ambito dei programeminuali dei singoli istituti al fine di
evitare la commistione, nella gestione dei Fondiut8irali, con fondi di altra
provenienza. Pertanto i finanziamenti previsti pBiani autorizzati sia con il Fondo
Sociale Europeo che con il Fondo Europeo per ltuppo Regionale, dovranno essere
iscritti (Prot. n. 3338 del 25 novembre 20Q8separatamente per fondo,) nglle
ENTRATE — modello A,aggregato 04 — Finanziamenti da enti territoriali o da
altre lIstituzioni Pubbliche”, e imputati alla voce 01— Finanziamenti UE” (Fondi
vincolati) del Programma annualeprevisto dal Decr. Intermin. n. 44 del 1.2.2001
(Regolamento concernente le istruzioni generali asujjestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche

La registrazione delle__uscitel suddetto Mod. A dovra essere effettuata
esclusivamente per progetto, ma sempre per fondo, esse dovra sempre essere
riportato il codice del Progetto assegnato nelldanautorizzativa e nel sistema
informativa Per ciascun progetto occorrera, ovviamente, predigpla Scheda
illustrativa finanziaria(Mod. B) ed il modelldSintesi POF - progetto/ attivitpreviste
dall'art. 2, comma 6, del medesimo Regolamerffo. ricorda, infine, che le
assegnazioni relative a iniziative cofinanziate conFondi Strutturali dell’'Unione
Europea sono vincolate alle destinazioni prestabié: nel caso di progetti che si
sviluppano su piu esercizi finanziari, le somme nommpegnate al 31 dicembre
confluiranno, pertanto, come economie nellavanzo id amministrazione e
dovranno essere riportate nella competenza dell’es®zio successivo ai sensi
dell'art. 2, comma 6, del soprindicato Decr. Internin. n. 44 del 1 febbraio 2001.

Particolare attenzione dovra essere usata nellgatatel registro del partitario delle
spesejn quanto in esso dovranno essere dettagliatanmserii tutti gli impegni ed i
relativi pagamenti, si da fornire in qualunque motoda precisa situazione contabile
del singolo Piano Integrato/obiettivo/azione.
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Si rammenta, inoltre, che le assegnazioni relaiir@ziative cofinanziate con i Fondi
Strutturali dell’'Unione Europea somincolate alle destinazioni prestabilite.

Si richiama l'attenzione sul fatto che a norma’dgll 54 comma 5 del Regolamento
(CE) N. 1083/2006 del Consiglio dell'11 luglio 20f#ante disposizioni generali sul
Fondo Europeo di Sviluppo Regionale, sul Fondo &eckuropeo e sul Fondo di
coesione e che abroga il regolamento (CE) n. 128@/1Jna spesa cofinanziata dai
Fondi_non puo beneficiare dell'intervento _di_un_ath strumento finanziario
comunitario”.

Una corretta e trasparente gestione delle att&itdon soltanto un preciso dovere
amministrativo ma anche una garanzia di efficateaaione dei progetti. E’ quindi

necessario che le istituzioni scolastiche attugbtoagano la massima cura nell’attivare
tutti gli strumenti necessari a rispondere a quesitaaria esigenza. Si indicano,
pertanto, alcuni strumenti indispensabili per latgame dei progetti: i registri didattici

e di presenza, i partitari, i registri di caricosearico, l'inventario, I'archivio della

documentazione operativa ed amministrativa (Piamegtato, atti e verbali del

Gruppo operativo di Piano Integrato e degli altagpi di lavoro, nomine, lettere di

incarico, contratto d'opera, convenzioni, ecc.;uoenti contabili ecc.) In questo
saranno facilitate dall’'utilizzazione del Sistemdzgstione dei Pianthe sara descritto

di seqguito nel paragrafo relativo al Sistema Infatino.

In caso di azioni che prevedono il coinvolgimeni@ltti soggetti come le universita,
le aziende, i centri di formazione professionats,. €esclusivamente se previsto per le
azioni_specifiche come ad esempio, nel caso dejgtioin rete del Fondo Sociale
Europe9, I'lstituto scolastico, per definire i termini e collaborazione, dovra
sottoscrivere unaonvenzioneche prevedra iseguenti punti:

- I'ambito di applicazione (per quali attivita)

- lerisorse finanziare disponibili

- il Gruppo operativo di Piano Integrato e coordmemto (definizione dei
membri, delle funzioni e dei ruoli e delle modalida funzionamento e di
finanziamento)
le norme sulla frequenza

- le modalita di valutazione

- gli adempimenti previsti per i diversi soggetti.

Nella convenzione dovra essere esplicitamente atiati che la responsabilita
organizzativa, gestionale e amministrativa appaetieunicamente all’istituzione
scolastica cui é stata autorizzata I'attuazioneRi@ho Integrato, e che il responsabile
del Piano Integrato € unicamente il dirigente stata pro tempore.

Per la selezione degli esperti, tutor, docenti requanto riguarda i compensi si rinvia
ai capitoli 2 e 3.

Nel caso di trasformazioni nella titolarita delliiszione scolastica attuatrice, a seguito
del ridimensionamento scolastico, dovra esserna daitnunicazione sia all’Ufficio
Scolastico Regionale che all’Autorita di Gestiomglicando la collocazione assegnata
alla_documentazione in parola, nonché la collogazidei beni acquistati con il
F.E.S.R..
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7.1 Documentazione Amministrativa (I Registri ecg.

La documentazione amministrativa €, in larga pau@portata dal Sistem&estione
degli Interventl nel quale gli istituti sono tenuti a mantenere rkgistrazione
dell'attuazione degli interventi autorizzati.
Per le attivita formative e obbligatorio I'inserimte nel sistema delrégistro
didattico e di presenz4, le cui pagine dovranno essere numerate e vidiraaura del
dirigente scolastico dell'istituto attuatore. ligistro didattico deve essere tenuto per
ciascun modulo e vi devono essere chiaramenteatidi®ON, I'Obiettivo e I'’Azione
di riferimento, il codice identificativo del progdet il titolo e la durata.
In questo registro vanno annotati:

- le presenze e le firme dei partecipanti;

- I'orario (inizio e fine dell’intervento);

- gli esperti, i tutor e le loro firme ecc.;

-i contenuti trattati, con riferimento all’artiadione delle fasi di

progettazione e di programmazione didattica.

Questi dati vanno convalidati dalla firma del rasgabile formale del Piano Integrato.

Il sistema informativo non richiede l'inserimentelld ore di straordinario effettuate
dal personale ATA. Per tale personale verrannazeati, in assenza di rilevazione
automatica elettronica, i fogli firma presenza mdii dal DSGA e numerati
progressivamente. Da tali fogli dovra risultaredieo di inizio e di fine del servizio e
la data di espletamento dello stesso.

Sono altresi da prevedere i documenti contabitiudiall'art. 29 del D.l. n. 44/2001
all'interno dei quali deve essere garantita laipeemdividuazione delle attivita e dei
costi sostenuti con il finanziamento del PON.

In particolare si ricordano:

» il partitario o prima nota delle spese, che deyertare in tempo reale ed in
ordine cronologico le spese impegnante e sostaartaiferimento al Progetto
del Piano Integrato specifico che le prevede eoaluthento contabile che le
giustifica;

* il registro di carico e scarico del materiale dinsomo, dove i materiali
distribuiti ai partecipanti dovranno essere riporsa schede e controfirmati per
ricevuta dagli allievi;

* il registro dei contratti stipulati a norma dell:a81, comma 3 dello stesso D.I.
44/2001, che dovra riportare anche quelli relalie attivita del PON;

* il registro dell'inventario per i beni acquisiti kal Piano finanziato dal Fondo
Europeo di Sviluppo Regionale. (Si precisa che sidratta di un registro ad hoc
per gli acquisti effettuati con le risorse finan@adel PON ma dello stesso
registro dell'inventario della scuola).

E’ necessario che le registrazioni avvengano ctudésaente agli atti compiuti. Anche
in questo caso il “sistema di monitoraggio e gesidegli interventi” predisposto per
il programma fornira un supporto essenziale pée fetscuole.
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7.2 L’archiviazione della documentazione

A norma dell'art. 90 del Regolamer(toE) 1083/2006tutti i documenti giustificativi
relativi alle spese e alle verifiche del programaopeerativo devono essere tenuti a
disposizione della Commissione e della Corte daticper consentire anche controlli
successivi alla conclusione dell’intero Programnpeei@tivo, per:

a) i tre anni successivi alla chiusura del Progranoperativo ai sensi dell'articolo 89,
paragrafo 3;

b) i tre anni successivi allanno in cui ha avutodo la chiusura parziale, per i
documenti relativi a spese e verifiche su operazioaui al paragrafo 2.

Oltre alle registrazioni delle attivita amministvatcontabili, sopra richiamate, é
importante che tutta la documentazione relativa gdistione dei Programmi Operativi
per la Scuola venga registrata in appoaitthivi, consultabili da tutto il personale
dell'istituto e, se utile, anche dagli utenti, dagspettori e da altri soggetti
dellAmministrazione, e dalla Commissione europea.

Si raccomanda, a tal fine, che — all'interno debt&collo generale dell’istituzione
scolastica attuatrice - venga definita un’appositassificazione per i Fondi
Strutturali.

| principali archivi, da realizzare anche su sauppinformatico, sono:
- archivio progetti
- archivio allievi
- archivio esperti, tutor, ecc.
- archivio materiale didattico prodotto
- archivio prove di selezione, valutazione, certiticae.
archivio gare per i progetti finanziati ¢aE.S.R..

In particolare & opportuno che I'archiviazione \efajtaper Progetto all’interno del
"Piano Integrato" ed all'interno del progetto per modulo includeradiinterno di un
apposito contenitore (faldone) tutti i documentin(ainistrativi, contabili, ecc), in
originale, che hanno interessato quello specifian® Integrato._Sara necessario,
ovviamente, distinguere la documentazione del Piatggrato finanziato con il Fondo
Sociale Europeo da quella del Piano Integrato fireda con il F.E.S.R..

In tale archivio dovranno essere inserite anchstdenpe, debitamente firmate dai
responsabili,delle ricevute dei diversi modelli predispostir pavvio delle azioni
della certificazione, della rendicontazione e detiaclusione.

8 Pagamenti e Rimborsi

Il finanziamento dei Piani integrati consiste_inauguota comunitaria pari al 50% a
carico del F.S.E o del F.E.S.R. ed una quota naleodel 50% a carico del'lGRUE
(Ispettorato Generale per i Rapporti finanziari ddgnione Europea).Al fine di
consentire una rapida richiesta dei pagamenti@Gdamissione Europea & necessario
che la spesa sia certificata in tempi rapidi. Afitaé I'istituto € autorizzato ad avvalersi
di eventuali anticipazioni di cassa dai fondi dstituto.

Un primo accontosara erogato all'istituzione scolastica solo qoamtel sistema
informativo, risultera l'inserimento della strusiucompleta e delle anagrafiche dei
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corsisti (cfr. Sistema informativo) di almeno unei dmoduli del progetto di
riferimento. E’ prevista, da parte della scuolasfampa per ogni singolo progetto del
Modello”Dichiarazione di Avvio’del primo modulo avviato da trasmettere in formato
cartaceo all’Autorita di Gestione; nel contemposistema registrera l'avvio del
Progetto. Per maggiori dettagli, in particolarel'stilizzo del sito della scuola
finalizzato alla pubblicizzazione del bando perriteerca degli esperti Cfr. Cap. 1 -
11.1.1 Azioni F.S.E. Gestione degli InterveraivVIO.

| successivi acconti/rimborsaranno erogati in relazione alle certificazionesmksa
che ciascuna scuola registrera nel sistema infarojatnonché allo stato di
avanzamento dei progetti. Il saldo finale, parl@o circa, sara erogato a seguito della
presentazione della rendicontazione finale, sem@gestrata all’interno del sistema
informativo, e dei relativi controlli.

Per garantire 'andamento della spesa del PON rseia interezza ed i tempestivi
finanziamenti alle scuole attuatrici, il Progetbwlanno essere attuati, certificati e
rendicontati entro i termini fissati nei bandi. Mrma, per i progetti dei piani integrati
FSE e FESR, le scadenze saranno le seguenti:

- 31 agostqoer tutte le azioni rivolte agli studenti (Obietti€ e F) del F.S.E.

- 31 dicembreperle azioni relative agli obiettivi B e D (Formaziopersonale
della scuola) E ( creazione di reti) e G (Formaeidagli adulti) del F.S.E.;

- 6 012 mesdall’'autorizzazione per il F.E.S.R..

In ogni caso le scadenze saranno indicate neltola@n e nelle note autorizzative.

Ogni istituzione scolastica, beneficiaria del peygma, certifica la spesa
effettivamente sostenuta per ciascun progettoaittésa bilancio, attraverso il sistema
informativo predisposto per l'attuazione del Progmaa operativo compilando il
modello di certificazione — modello CERT_- Il nuosstema informativo consente di
allegare alla certificazione I'elenco della docutagione contabile riferita alla
specifica certificazione ed, inoltre, copia digitahta della documentazione stedsa
certificazione di spesa e dettagliata nelle divereei di spesa ammissibili. (cfr.
Paragrafo 9 e 10)

A conclusione del singolo progettiovra essere inoltrata la relativi¢hiarazione di
conclusione’che rende disponibile nel sistema @stione Finanziariail modello di
rendicontazione - modello RENDI REND attesta il costo complessivo del singolo
Progetto. LaDichiarazione di conclusione del progettta spedire all’Autorita di
Gestione deve essere quella relativa all’'ultimo ulodompletato di quello specifico
progetto. Anche in questo caso e possibile staniparedello dal sistema informativo
ed inviarlo, sottoscritto, all’Autorita di Gestione

Si sottolinea che i mod. CERT devono essere imgeitsistema solo in presenza di
pagamenti effettuati.

La certificazione riguarda, in particolare, tuttbagamenti effettivamente esequiti da
parte dell’istituzione scolastichpagamenti, quindi, possono essere certificatha se
materialmente effettuati su anticipazioni di caeseon altre risorse dell’istituzione
scolastica.

| modelli CERT devono prendere in considerazioneipertare _esclusivamente
pagamenti effettuati nel periodo indicato nellosste modello. Il riepilogo dei vari
CERT inoltrati sara fatto dal sistema informativd’importo che ne deriva dovra
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essere, a conclusione, identico a quello documentetl modello REND. A
conclusione del progetto la scuola invia il docutoedi rendicontazione, che non
sostituisce in alcun modo le certificazioni peragt dei pagamente rappresenta la
situazione della spesa effettiva complessivameqtediata (o ancora da liquidare) in
base alla specifica documentazione acquisita (impegmalmente assunti ed iscritti
in partitario).

La spesa indicata nella rendicontazione dovra,amente, corrispondere esattamente
alla somma degli importi indicati nelle successregtificazioni dei pagamenti (Mod.
CERT).

Gli originali dei Modelli CERT e REND, completi diirma dei responsabili
amministrativi (Dirigente Scolastico e Direttore Ammistrativo), devono essere
conservati agli atti dei singoli progetti.

La stampa della ricevuta afferente alla certifioazi di spesa e alla rendicontazione e
prodotta dal sistema nel momento dell'inoltro deddetti modelli e, completa delle
firme dei responsabili amministrativi (DS e DSGAR \noltrata ufficialmente
all'Autorita di Gestione. .Tali documenti attestdagerfetta coerenza con le scritture
contabili e con la documentazione agli atti detladta

Successivamente alla certificazione, I'Autorita @estione procede ai rimborsi. |
rimborsi, che costituiscono i pagamenti intermefit.(85 del Regolamento (CE)
1083/2006) sono erogati, pertanto, nel rispettaquiinto previsto dall'articolo 71,
paragrafo 2. del citato regolamento solo in preaeted!invio da parte delle istituzioni
scolastiche dei Modelli di Certificazione dei pagamr reali effettuati ed in

correlazione con i rimborsi provenienti dall’'U.E.

Il ciclo di certificazione e rimborso, rappresentaiel seguente grafico, continua fino
al saldo finale del progetto realizzato.

32



Il ciclo di certificazione e rimborso
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9 Ammissibilita della Spesa

E’ necessario porre attenzione al fatto che note tig spese sono ammissibili

nell’ambito dei Fondi Strutturali.

L’ammissibilita delle spese, infatti, € regolatdl'de. 56 dal Regolamento (CE) n.

1083/2006 del 11 luglio 2006 (che abroga il Reg@ato (CE) n. 1260/1999), dal

DPR n. 196 del 3 ottobre 2008, dalla Circolare ©/2@03 del 5 dicembre 2003

emanata dal Ministero del Lavoro e delle Politi@ueiale, dalle Norme indicate nelle

presenti istruzioni. Ulteriori disposizioni, inatr saranno fra breve emanate dal
Ministero del Lavoro, che potrebbero comportarenavai aggiornamenti al presente
testo.

Si richiama l'attenzione sulla sostanziale diffa@mnra le spese ammissibili del Fondo
Sociale Europeo e quelle del Fondo Europeo di BpiduRegionale. Pertanto per
quanto riguarda le spese ammissibili per ciascurd&ai rinvia ai rispettivi capitoli 2
e3.

Per quanto riguarda le disposizioni generali ssfiese ammissibili valide per tutti i
fondi si ritiene opportuno richiamare di seguitsuiddetto art. 56:

1. Le spese sono ammissibili per una partecipazidee Fondi se sono state
effettivamente pagate tra la data di presentaziale® programmi operativi alla
Commissione o il 1 gennaio 2007, se anteriore, 3l idicembre 2015. Le operazigni
non devono essere state ultimate prima della dataizlo dell'ammissibilita.

2. In deroga al paragrafo 1, i contributi in natyrée spese di ammortamento e
spese generali possono essere assimilati alle spEstenute dai beneficiar
nell'attuare le operazioni, purché:
a) le norme in materia di ammissibilita di cui anagrafo 4 prevedano I'ammissibilita
di tali spese;
b) 'ammontare delle spese sia giustificato da doenti contabili aventi un valorg
probatorio equivalente alle fatture
c) nel caso di contributi in natura, il cofinanziamo dei Fondi non superi la spesa
totale ammissibile, escluso il valore di detti adniti.
3. Una spesa e ammissibile alla partecipazioneFaeidi soltanto qualora sia stata
sostenuta per operazioni decise dall'autorita détgme del programma operativo |n
guestione o sotto la sua responsabilita, confornmgenai criteri fissati dal comitato di
sorveglianza.
Una nuova spesa, aggiunta al momento della moddiaan programma operativo di
cui all'articolo 33, € ammissibile a partire dallalata di presentazione alla
Commissione della richiesta di modifica del prograanoperativo.
4. Le norme in materia di ammissibilitd delle spesao stabilite a livello nazionale
fatte salve le eccezioni previste dai regolamepgctici per ciascun Fondo. Esse
riguardano la totalita delle spese dichiarate remtfibito del programma operativo.
5. Il presente articolo lascia impregiudicate leesp di cui all'articolo 45.

e

14

In linea generale, comunque, le spese sono amitiisslcorrispondono alle seguenti
caratteristiche:
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- “...1 pagamenti intermedi sono effettuati .per rimborsare le spese
effettivamente sostenuta titolo dei Fondi e certificate dall’autorita di
pagamento...”.

Siricorda, inoltre, che un costo per essere aniilissleve essere:

= pertinente ed imputabile ad azioni ammissibili

“Le spese connesse ad operazioni possono esseressanalla partecipazione dei
Fondi soltanto se dette operazioni sono parte irgetg dell'intervento considerato”

= Effettivo
Il principio dell’effettivita € fondamentale ai fidel’ammissibilita di un costo.

Il Regolamento (CE) 1083/06, all’art 85 definis@me costi ammissibili solo le spese
corrispondenti ai pagamenti effettuati (costi neali

= Riferibile temporalmente al periodo di vigenza diglanziamento

Per essere considerati ammissibili i costi devomser sostenuti nell’ambito del
periodo temporale di validita dell'intervento.

= Comprovabile

. | pagamenti effettuati dai beneficiari finali lano essere comprovati da fatture
quietanzate .... 0 da documenti contabili aventidggrobatoria equivalente...”

2 Leqittimo

| costi, per essere considerati ammissibili, devassere conformi non solo alla
normativa europea in materia di Fondi Strutturabme previsto dal Regolamento
(CE) n.1685/2000 riguardante I'ammissibilita deflpese concernenti le operazioni
cofinanziate dai Fondi Strutturali, ma anche ai ®@&genti che dettano specifiche
disposizioni proprio in merito alle spese consiteerammissibili per i singoli fondi
(Fondo Sociale Europeo (F.S.E.) Regolamento (CE)L081/2006 e Fondo Europeo
per lo Sviluppo Regionale (F.E.S.R.) Regolamenti)(& 1080/2006), ed alle norme
nazionali.

_= Contabilizzato
| costi, per essere ammissibili, devono aver datmgd ad adeguate registrazioni
contabili cioé conformi alle disposizioni di legga, principi contabili, nonché alle

specifiche prescrizioni in materia impartite dalf¥ninistrazione.

_= Contenuto nei limiti autorizzati

| costi devono essere contenuti nei limiti stabilitegli atti amministrativi di
affidamento in gestione o di finanziamento adattati
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Si precisa, infine, che in nessun caso potranneresgenute ammissibili le spese per
le quali non sussista la documentazione contahitdgioria che ne determini la
validita e I'entita, cosi come risultera non rétabile la aggiudicazione di gare di
appalto per beni, servizi, forniture se non effatitunel pieno rispetto della normativa
vigente. E’, altresi, ovvio, che nessuna irregtdaderivante dall’aver commesso un
reato  pud essere considerata sanabile e che, incasb, questo determina
'inammissibilita dell'intero progetto.

10 Sistema di Monitoraggio e Gestione dei Dati (8ema Informativo del
P.O.N.)

Il Sistema Informativo per la Programmazione 200IRfa tesoro delle esperienze e

delle strutture della Programmazione precedentatagpdo innanzitutto a garantire

completezza e affidabilita dell'informazione anctgaverso:

0 razionalizzazione dei flussi dei dati;

o semplificazione delle operazioni richieste ai sagdeeneficiari;

0 maggiore integrazione fra le piattaforme che congpoo il sistema stesso e che
sono gestite in autonomia l'una dal gestore peervisi informatici del MIUR
(EDS) e l'altra dall’Agenzia Nazionale per lo Syipo dell’Autonomia Scolastica

Il sistema informativo, pertanto, si basa sullatsrinterazione fra le seguenti piattaforme:

Ente Attivita

INVALSI Acquisizione dei Questionari di valutazione
del Sistema Nazionale di Valutazione

ANSAS: Agenzia Nazionale per lo Acquisizione Bandi, Piani Integrati,

Sviluppo dell’Autonomia Scolastica Gestione e Monitoraggio fisico dei progetti

SIDI Acquisizione e Dati Monitoraggio
Finanziario dei progetti

Ministero del’Economia — IGRUE Sistema pagamenti

MONIT WEB — Ministero Economia e | Interscambio dati fisici e finanziari e

Finanze comunicazione degli stessi all’Unione
Europea

Il Sistema raccoglie e distribuisce l'informaziamdativa a:

1. Procedure e atti amministrativi di avvio di ciascimervento dell’Autorita di
Gestione (bandi, circolari, gare).

2. Dati anagrafici e fisici sui beneficiari degli imenti, nonché i dati di
autovalutazione degli istituti scolastici, che éeigle presentano in risposta ai bandi
per la predisposizione dei piani integrati di inemti F.S.E. e F.E.S.R., da
programmare insieme alla predisposizione del PiwidOfferta Formativa a inizio
di ogni anno scolastico.

3. lter di valutazione delle proposte delle scuoldasbhse dei criteri di valutazione
concordati con il Comitato di Sorveglianza. Concpetuale variabile per ogni

3 Si precisa che I'aggiornamento dei dati trade giattaforme avviene durante la notte, perta@to |
modifiche eventualmente apportate saranno dispgoddila giornata successiva
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bando, tali criteri di valutazione vengono costruit modalita automatica dal

sistema informativo grazie ai dati del punto 2 clavogliano le informazioni a

disposizione del Ministero dell’lstruzione, dell'iyersita e della Ricerca nei

sistemi informativi dell’amministrazione e in qualel PON 2000-2006.

4. Documentazione in itinere della attuazione dedienventi, comprensiva dei dati
fisici dei destinatari e della costruzione di urtfmio individuale del corsista che
ne traccia partecipazione e profitto al dato irdete formativo, della
documentazione didattica, della documentazionetivalaalle attrezzature e alle
tecnologie acquisite nonché alle strutture reatezalella registrazione degli
interventi di sensibilizzazione e pubblicita e deflocumentazione e certificazione
finanziaria.

*» La documentazione didattica € relativa ai materddiliattici usati per la
formazione, alle prove di verifica degli apprenditigalle produzioni realizzate
da ciascun corso nonché alla registrazione dellerdmioni fra formatori e
corsisti per le azioni di formazione in e_learnifQuesta documentazione
contiene sezioni formulate secondo vocabolari otliatr o altri strumenti di
controllo per consentire estrazioni finalizzateaalerifica dell’andamento degli
indicatori presentati nel Programma F.S.E..

» La documentazione relativa all’arricchimento stritdte degli istituti ne presenta
il dettaglio in termini di tipologie e di costi degnterventi e le procedure di
collaudo. Anche in questo caso i campi descritono stati elaborati in modo da
consentire estrazioni finalizzate al controllo @ellamento degli indicatori
specifici del Programma F.E.S.R..

» La documentazione finanziaria (cfr. paragrafo #ekativa a tutti i pagamenti
erogati alle scuole, dall’acconto iniziale, ai segsivi rimborsi a fronte della
presentazione delle certificazioni di spesa e atlosdinale. Il flusso dei
pagamenti e regolato attraverso controlli gesgtiansezione di documentazione
didattica e relativa all'arricchimento strutturalelle scuole, che garantiscono la
corrispondenza fra gli atti amministrativi (certdizioni e rendicontazione) dei
soggetti beneficiari e I'effettiva attuazione debgetti.

5. Supporto al sistema dei controlli attraverso l'ar@zione, per ogni progetto
realizzato, di tutti i documenti giustificativi dspesa. E’ prevista, inoltre, la
predisposizione, per ogni scuola coinvolta, di gisti controllo riservate ai
controllori di primo e secondo livello attraversoduali sara possibile monitorare
costantemente la corretta gestione delle risorse.

Il sistema, infine, si interfaccia con la piattaf@ MONITWEB del Ministero
dellEconomia e delle Finanze, con la quale scaniti@ le informazioni relative al
monitoraggio fisico, finanziario e procedurale aldga con essa attraverso il previsto
protocollo di comunicazione, peraltro gia utilizzatella precedente programmazione.
Il sistema MONITWEB é anche lo strumento di trasiose dei dati al’'Unione
Europea. Nello stesso tempo il sistema informatalonenta anche quello dei
pagamenti dellIGRUE attraverso il quale vengonoogati i finanziamenti
direttamente alle scuole beneficiarie. Il manuale ke istruzioni per I'utilizzazione del
sistema informativo verra diffuso a tutti gli UffiScolastici Regionali ed a tutte le
scuole nonché inserito nella pagina web dei FotdittBrali.

Di seguito un diagramma e due grafici rappresentanfunzionalita del sistema
informativo.
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Diagramma del sistema informativo unitario Programnazione

Gestione programmazione unitaria 2007-2013

Gestione progetti (ANSAS)

Autodiagnosi di Istituto

!

Presentazione del piano integrato di Istituto

e Compilazione dei piani
» Determinazione degli importi

{

Avvio dei progetti:
¢ Definizione della struttura
¢ Inserimento delle anagrafiche
¢ Dichiarazione di awvio

Gestione finanziaria (S D 1)

e Determinazione dei progetti autorizzabili
e Attribuzione del punteggio
e Stesura delle graduatorie a livello

{

e Approvazione/autorizzazione dei progetti
e Trasmissione dati al sitema CIPE per

e Aggiornamento MONITWEB

Trasmissione dati al sistema IGRUE per erogazi
dell'acconto e aggiornamento MONITWEB

one

Gestione e avanzamento del progetto
e Programmazione delle attivita
» Definizione dei contenuti

* Somministrazione delle verifiche

¢ Presentazione delle certificazioni di spes

»  Controlli sulle certificazioni

e Trasmissione dati al sistema IGRUE per
pagamenti rimborsi e aggiornamento

e Domande di pagamento allUE

Inoltro del piano integrato e Valutazione dei piani

regionale/provincial

4— | Autorizzazione dei progetti
generazione CUP

>
l Erogazione ulteriori risorserisorse

—
MONITWEB

4+—

—

Conclusione del progetto
* Fine delle attivita
* Dichiarazione di chiusura

Rendicontazione delle somme impegnate

!
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Controllo di | livello :
¢ Trasmissione dei documenti attestanti i
pagamenti
¢ Compilazione della pista di controllo

l

Trasmissione dati al sistema IGRUE per erogazione
del saldo e aggiornamento MONITW

!

Controlli di Il livello

ISEOE I Autorita di certificazione

Autorita di gestione Autorita di Audit
USR/USP
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UTENTI COINVOLTI — SISTEMI INFORMATIVI COINVOLTI

Sistema Informativo
ANSAS

Sistema Informativo Sistema Informativo

N\ VAT
voniven | (== | SETEIEI | =
7

Autorita di AUDIT

Autorita
di
gestione

ommissione Europea

”‘w"hs
»x

-

Valutazione Progetti in caso procedure
centralizzate

A N I ey
1
1 | Autorizzazione Progetti |
'
1
P B TR T R R
| Invio Monitoraggio Iniziale |
I | Invio Certificazione e rendicontazione | | Trasmissione Dati Fisici e Finanziari Monitweb |

| Invio Monitoraggio Finale |

'
'
1
1
'
'
'
1
1
'
'
'
1
! | Acquisizione Documenti  Cert |
'
'
1
1
'
'
'
1
1
'
'

1

1

1

4 N

H | Valutazione |
1

'
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11 Accesso al sistema informativo

Le scuole accedono al Sistema Informativo di maadgio e gestione per la Programmazione
2007-2013 dal sito dei Fondi Strutturali
L’iter da seguire € il seguente:
a) Home page del Ministero dell'lstruzione, dellUnrgga e della Ricerca
(www.pubblica.istruzionejt

b) Click su ‘programmazione 2007/20135ituata nella pagina a destra in basso)
http://www.pubblica.istruzione.it/fondistrutturalgfault2007.shtml#

c) Siaccede alla seguente sezione (in alto a destra)

Accesso ai Servizi

Gestione deqli interventi
Gestione finanziaria

d) L'area“Gestione degli interventi'prevede la registrazione di tutte le attivita aall
presentazione dei Piani, alla gestione fisica, gdistione organizzativa, didattica ecc.
e) L'area “Gestione finanziaria riguarda tutta la gestione contabile del Piano.

Il sistema, pertanto, gestisce sia le attivita esse con il ciclo di vita degli interventi
(presentazione delle proposte, valutazione, awazinne, attuazione), sia il corrispondente flusso
finanziario.

La prima parte di queste azioni, come gia indiatparagrafo 10, si svolge su una piattaforma
sviluppata dall’Agenzia per lo Sviluppo dellAutomia Scolastica e la seconda su una piattaforma
del SIDI (sviluppata dal RTI Raggruppamento Tempeaadi Impresa con capofila 'EDS, societa
che gestisce i sistemi informativi del MIUR). Leedpiattaforme interagiscono e scambiano dati
aggiornandosi reciprocamente, in generale, perpgeitonale della scuola, con I'eccezione del
Dirigente scolastico, utilizza in modo prepondeeasblo I'una o l'altra delle piattaforme, in
particolare il personale docente userd@estione degli Interventi’ed il personale ATA usera
prevalentemente la Gestione Finanziaria”; solo il Dirigente Scolastico e il personale
amministrativo possono entrare nella piattaforma ghstisce i flussi finanziari che ha gli stessi
privilegi di accesso del sistema SIDI del MIUR.

Nella sezioneAccesso ai servizidella home page dei Fondi Strutturali si trovanmk per un
ingresso semplificato a ciascuna piattaforma. 8¢ipa, tuttavia, che dalla piattaforma che gestisce
i flussi finanziari & possibile, in modo direttogcadere a quella della gestione didattica degli
interventi, mentre, per la sensibilita dei dati mmmici coinvolti, non e possibile da quest’ultima
accedere direttamente alla prima.

L’'accesso alla piattaforma di “gestione finanziaria” € consentito con “nome utente” e
“password” che il personale autorizzato, DS e persmle amministrativo della scuola, gia usa
per accedere ai servizi informatici del MIUR (utenz nominali SIDI).

Il sistema di “gestione degli interventi’e aperto a tutti gli attori coinvolti nei singoli interventi.
Ciascuno avra pertanto una propria password e apripridentificativo utente che consente di
operare nella specifica sezione di competenzaatticplare, per esempio, accederanno a tutto il
piano alcune figure di Piano (il Dirigente Scolestiil DSGA, il facilitatore, il referente per la
valutazione), mentre esperti e tutor accedono 1@i @ cui operano etc.

A cascata il personale della scuola apre le diveezeoni di lavoro ad altri utenti, con gli specifi
privilegi di accessall Dirigente scolastico accede una prima volta nedistema di gestione degli
interventi utilizzando utente e password del SIDI,le stesse prerogative sono attribuite
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all'utenza del DSGA. Quindi, seguendo le istruzioni della guida perGastione dei Piani,
“abilitera” al sistema il referente per la valutazé e il facilitatore, facendo si che il sistemai per
loro identificativo utente e password . Da questamanto in poi, ancora il Dirigente o il facilitagor
abiliteranno i partecipanti al GOP, e i tutor pendersi percorsi formativi. Saranno i tutor cher p
percorsi di propria competenza, attiveranno letalzibni per esperti e corsisti.

Tutti coloro che sono a vario titolo coinvolti neercorsi formativi (Tutor, corsisti, esperti) o che
comunqgue intendono operare esclusivamente nelltandel sistema digestione degli interverii
possono accedervi anche dalla Home Page dell’Agarezionale per lo Sviluppo dell’Autonomia
attraverso il link alla Programmazione PON 2007201

11.1 Awvio degli interventi e attivazione dei flussi emmici

Quando un progettviene autorizzato I'Autorita di Gestione “impegrib&uo importo a favore del

soggetto attuatore. Lo stato di avanzamento dellumientazione influisce sui pagamenti che
I'Autorita di Gestione effettua a favore degli atori degli interventi, che possono ricevere sia
degli anticipi, sia dei rimborsi a fronte della dotentazione di spese sostenute e azioni realizzate.

Come precisato alla voce “Glossario” (Cfr, Cap. uhtp 5.1) il Piano Integrato di Istituto é
formato da un certo numero liogettiche sono contraddistinti da un codice (Es. BFSE- 2008
— xxx oppure B1-FESR-2008-xxx) che denota:

- L'obiettivo (B)

- L'azione (1)

- Il Fondo Strutturale Europeo cofinanziatore dettavia (Fondo Sociale Europeo o FESR)
- L'anno di riferimento;

- Un numero progressivo (XxX)

Dal punto di vista finanziario il termine di rifenento € sempre Pprogetto. Si ricorda che un
progetto puo comprendere pit moduli all'interndastesso obiettivo/azione.

11.1.1 Azioni F.S.E. Gestione degli InterventiAVVIO

Si richiama I'attenzione sulle condizioni necessaitl’avvio delle procedure di pagamento:

1) e necessario che almeno un Progetto risultisaoperché sia possibile autorizzare qualunque
pagamento;

2) é necessario che almeno uno dei suoi modulitiriguwiato per autorizzare un anticipo su un
progetto.

L’AVVIO viene registrato nel sistema dGestione degli Interverite corrisponde all’espletamento
di una serie di passi, tutti obbligatori:

4 Obiettivo: & contraddistinto da una lettera dell'Alfabets.(€).

Azione: e contraddistinta da un numero (che indica ymadgia di azione) Es. 1

Progetto: € contraddistinto da una lettera dell'alfabetbié@ivo),seguita da un numero (che indica unadigia di azione) e — oltre
all'indicazione dell'anno e del Fondo, di un udtex numero (progressivo). EE (Obiettivo) 1(Azione)F.S.E.- 2008—- 69 (Numero
progressivo): C1- F.S.E.- 2008- 69

Tale stringa € univoca e seguira il progetto dalbazzazione alla conclusione.

Modulo: ogni singolo intervento formativo all'interno gebgetto

Piano Integrato: I'insieme dei progetti autorizzati
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0 completare, per almeno un progetto (o per un suddulod la sezione di
documentazione relativa ai bandi di selezione g¢hedgs A tal fine dal menu della
sezione Scelte generali della scudlaliccare ‘Gestione dei Piatj nella schermata
corrispondente selezionare la circolare, bandoAlgbrita di Gestione, di interesse e
cliccare su Bandi di selezione degli espértAttraverso il bottone fhserisci bando di
selezionési accede a una pagina di documentazione delleegioe attuate dall’istituto
per pubblicizzare la ricerca di esperti. Tuttedeisni vanno riempite, in particolare va

inseritol’'indirizzo web del sito su cui il bando dell’isiib viene diffuso.

0O validare la struttura e inserire le anagrafichectesisti;

00 documentare con procedura analoga nella sezibmieni di pubblicita almeno
un’azione di pubblicita relativa al modulo o al getto nel suo complesso.

Una copia della ricevuta a stampa della dichiarseziai avvio per il primo modulo andra
controfirmata dal Dirigente Scolastico e dal DSGieata, via posta, all’Autorita di Gestione. Per
tutti gli altri eventuali moduli, le stampe delledbiarazioni di avvio andranno comunque archiviate
presso l'lstituto nello specifico fascicolo.

La ricevuta a stampa dellavvio dei progetti, ci@ “dichiarazione di inizio delle attivita”
controfirmata da DS e DSGA, va conservata agii regt fascicolo del progetto. Per il primo
modulo avviato copia della dichiarazione di avvale attivita, con le firme in originale, va invéat
via posta all’Autorita di Gestione. Questo docuroetgstimonia lo start up del corso e giustifica
I'erogazione di un anticipo sull’importo autorizaat

Si comunica che, a partire dall'annualita 2008I@Qitorita di Gestione ha predisposto un nuovo
spazio nella Home page del MIUR -http://www.pubblica.istruzione.it/fondistrutturaléfault2007.shtml
nell'area Informazione e pubblicitaalla voce Bandi, Gare e Awvisi ad evidenza pubblicakl
guale saranno raccolti e resi disponibili agli atéutti i link ai siti web su cui sono stati ingegli
awvisi ad evidenza pubblica, per la selezione degperti, per i bandi di gara e le azioni di
pubblicita attivate.

11.1.2 Progetti F.E.S.R. Gestione degli InterventAVVIO

Il finanziamento é relativo ai singoli progetti channo un codice univoco nel sistema. Il primo
acconto viene erogato alla istituzione scolastilarcé, nella sezionéAvvio del progetto,
risulteranno registrate:

1. data e protocollo dell’assunzione a bilancio odaazione del programma contabile
per I'anno in corso relativamente allimporto autaato (cfr. art. 6,4 D.l. 44/019)

data e protocollo della prima gara per acquisétnalal progetto autorizzato.

Per l'azione pubblicitaria e per le procedure didenza pubblica si faccia
riferimento a quanto indicato nell’Avvio del Fon8ociale Europeo sopra descritto.

Copia cartacea controfirmata dal Dirigente Scadaste dal Direttore dei Servizi Generali
Amministraivi della dichiarazione di avvio va intaaall’Autorita di Gestione del PON.

Al termine delle attivita sopra descritte un inpgignala lo stato distruttura complety azioni
F.S.E., o di &vvio del progett@ompletd, progetti F.E.S.R., al sistema di gestione finana.. Se i
controlli definiti dall’Autorita di Gestione convideranno questo segnale, verra autorizzato
l'acconto.
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11.1.3 Pagamenti intermedi

La documentazione nel sistema Gestione dei Piamche decisiva per gli ulteriori pagamenti a
favore del soggetto attuatore per le azioni finatezdal Fondo Sociale Europeo, F.S.E..

Periodicamente, il sistema di Gestione dei Piaginak, infatti, quante delle ore previste per
ciascun modulo siano state effettivamente docurntenfeegistrazione puntuale almeno delle
presenze dei corsisti). Questa parte di corsotefi@mente svolta e documentata corrisponde a una
percentuale di attuazione realizzata. Tale peredmtuappresenta lo stato di avanzamento del
progetto e influisce sull’entitd dell’erogazionegteulteriori acconti/rimborsi. L'istituto puo, e
deve, documentare, nel corso dello svolgimentoinkglivento, tutte le spese fatte, inoltrando le
certificazioni (documenti CERT) nella piattaformédnec gestisce i finanziamenti. II CERT
comprende il riferimento ai mandati di pagamentatieamente a ciascun importo certificato e fa
riferimento alle copie digitalizzate dei relativoecumenti contabili, da archiviare nel sistema stess
(una descrizione dettagliata per guidare questeaajmai verra fornita in seguito).

L’autorita di Gestione autorizzera, pertanto, iagaento di ulteriori importi sulla base di quanto
sia stato documentato e certificato. Comunque hansa dei pagamenti intermedi per ciascun
progetto non potra superare il 90% dell'importaifieato.

Si richiama qui il rispetto di quanto disposto @aM. n. 40 del 18 gennaio 2008 "Modalita di
attuazione dell'art. 48/bis del DPR 29 settembrg&3lf. 602, recante disposizioni in materia di
pagamenti (importo superiore a diecimila euro) deedelle pubbliche amministrazioni. (G.U. n.
63 del 14 marzo 2008. (Cfr. Circolare MEF n. 22 2@I07/2008 e Circolare MIUR n. 3338 del
25/11/2008).

11.1.4 Gestione Finanziaria: Certificazione dell&pesa

All'interno della Piattaforma Gestione finanziariail sistema prevede la funzione ‘ihserimento
certificazioni” attraverso la quale e possibile inserire una ocpitificazioni comprovanti la spesa
effettivamente sostenuta in un certo periodo (dal...... al ............) per ogni singolo progetto.
La certificazione non va fatta per singola spesangolo mandato ma deve conglobare un insieme
di pagamenti gia effettuati e dei relativi mandagr un importo significativo. Questo anche per
snellire il lavoro sia degli uffici amministratiwlelle scuole che I'Ufficio pagamenti di questo
Ministero.

La procedura per la certificazione della spesai @ppresso esposta.

Il modello per I'inserimento delle varie certifigani presenta le voci di spesa proprie di ogni
Fondo e di ogni progetto e il box per inserire, afia volta, i mandati di pagamento.

Come gia detto, ogni singola certificazione puduaiglare importi associati a piu mandati di
pagamento, si procedera all'inserimento degli irtipglobali per tipologia di spesa (spese di
formazione, spese generali, referente per la vahna, etc...) e all'inserimento dei mandati uno
alla volta nel box disponibile indicando il numegda data di ogni singolo mandato. Una volta
inserito il numero e la data del mandato il sisteioliede, attraverso il tastafoglid’, di allegare

la copia digitalizzata (in formata pdf) del mandaitesso. Tale inserimento va completato
associando l'importo del mandato alle varie voapiisa ad esso relativo.

Successivamente bisogna cliccare sul tasavd permettendo, cosi, al sistema di registrare |l
mandato inserito e ripresentare il box vuoto peulggriori inserimenti dei mandati. Solo dopo aver
controllato che l'elenco dei mandati e gli imposiano corretti, con il tastoirfserisci la
certificazione viene inserita nello statio ‘preparazionged e ancora disposizione della scuola per
eventuali modifiche, variazioni, ecc. Per fare mabdifiche si deve utilizzare la funzion®bdifica
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CERT e REND Dopo la ricerca del progetto (anno, bando, foretm.) dalla schermata che appare
in video si selezionala certificazione da modificare e si apportano clarezioni/variazioni
necessarie che dovranno essere convalidate clioccsumdtasto Modifica'presente all'interno del
modello stesso. Completata tale operazione si deviare la certificazione per via telematica
utilizzando l'ulteriore funzionelfioltra CERT e REND La CERT passera nello stato diviata’ e
pertanto non piu sara modificabile da parte detlaoka ma solo attraverso I'Ufficio Pagamenti
dell’Autorita di Gestione (06/58493427 o 06/58492Y10

Si rammenta che la certificazione di spesa é lniaiazione di pagamenti effettivamente sostenuti
dalla scuola, e non degli impegni assunti, e clndgpgtessa non esiste scadenza prefissata in@uant
soggetta anche alla tempestivita dei rimborsi medioe comunitari. La scadenza fissata per la
chiusura del piano/progetto, di norma al 31 agaditaogni anno, riguarda esclusivamente |l
completamento delle attivita di formazione e noeligufinanziarie. Entro la suddetta data, infatti,
devono essere concluse le attivita formative.

Sulla base delle certificazioni inserite dalla dautAutorita di Gestione provvedera agli ulteriori
rimborsi, oltre I'acconto gia erogato, fino ad umssimo del 90% della spesa autorizzata in una
percentuale calcolata sull’avanzamento delle #dtivil saldo del restante 10% sara erogato
successivamente ai controlli di | livello.

11.1.5 Gestione degli Interventi: Dichiarazionéi Chiusura

Come per I'’Avvio anche per la chiusura e indispeileainviare, per via telematica ed in copia
cartacea, la Dichiarazione firmata dal Dirigentel8stico e dal DSGA.

E' possibile inoltrare ldichiarazione di chiusuradi un progetto quando tutti i moduli che lo
compongono sino stati chiusi, cioé quando tuttereedi formazione sono state erogate e tutte le
verifiche sono state attuate (per ciascun perctosuativo € obbligatorio effettuare almeno una
verifica degli apprendimenti).

Gli istituti scolastici devono stamparedechiarazione di chiusurae inviarla con protocollo e firma
del Dirigente Scolastico e del DSGA all’Autorita@estione.

Un progetto puo essere chiuso quando tutti i mazhdiesso comprende sono stati conclusi,

La chiusura del singolo modulo puo essere effedtdat Dirigente scolastico, dal DSGA, dal tutor o
dal facilitatore. Nel caso sia necessario apportdgiee modifiche al modulo chiuso, la riapertura
dello stesso puo essere effettuata solo dal Dirgg8nolastico, dal DSGA o dal Facilitatore.

Il progetto nel suo complesso puod essere chiusodadIDirigente scolastico o dal DSGA.
L'operazione di chiusura del progetto, attraversooltro, € irreversibile; non €, quindi, piu
possibile intervenire sui dati del progetto e Itosbo va richiesto all’Agenzia per lo Sviluppo per
I’Autonomia Scolastica attraverso I'apposita fungdali 'Rettificd’ Cap. 2 punto 5.6).

11.1.6 Rendicontazione della Spesa

Il modello di rendicontazioneREND e disponibile nell'area finanziaria solo quandg@rogetto
dalle registrazioni effettuate nell’are&@éstione degli Interveritrisulta concluso.

Si ricorda che per poter effettuare la chiusunardprogetto che prevede piu moduli, sara necessario
aver realizzato tutti i moduli ovvero, nel casocun alcuni moduli non vengano realizzati, averne
chiesto la revoca e che la stessa sia stata iegistel sistema.

Sulla base della rendicontazione inserita dallalscquesto Ufficio provvedera all'erogazione del
restante saldo del 10%. Il saldo sara erogato se@enente ai controlli di | livello.

Per il F.E.S.R. si prevedono solo tre periodi djgraento (acconto, rimborso su certificazione fino
al 90%, saldo del 10%), a meno di interventi palianente onerosi (asse 2 del F.E.S.R.).
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11.1.7 Saldo

Come detto, anche se tutte le certificazioni rezalhino regolarmente inoltrate e documentate,
I’Autorita di Gestione riservera una quota, pacir@a il 10%, per il saldo finale. Il sistema Gest

dei Piani opera un controllo preventivo automagti@utorizzazione di questo saldo. In particolare,
il sistema verifica che per I'azione consideratti tumoduli che la compongono soddisfino le
seguenti condizioni:

Azioni F.S.E: Vengono di seguito evidenziati tre punti rilevas¢lla documentazione degli
interventi a valere sul Fondo Sociale Europeoresia alle specifiche sezioni
del manuale per il dettaglio delle operazioni:

risultino completee strutture di ogni singolo moddlo

2. siano state sviluppate le azioni di pubblicita dker, poster, eventual
manifestazioni e comunicazioni per informare le iffi@, in generale, il
territorio) ecc.

3. siano stati emessi gli attestati (certificaziongghl allievi, comprensivi delle
valutazioni delle verifiche obbligatorie per tutthoduli di formazione.

Progetti F.E.S.R.

1. risultino effettuate e documentate nel sistemaziera di pubblicita (targhe,
etichette, eventuali manifestazioni e comunicazpsriinformare le famigli e, in
generale, il territorio)

2. sia completata la matrice degli acquisti e insegiti estremi delle eventuali
autorizzazioni alle variazioni del Piano di acquasitorizzato (cfr. Linee guida)

3. sia stato eseguito il collaudo per le attrezzahgpisite e le strutture realizzate

4. siano esplicitate le modalita adottate per tenatadei principi trasversali (pari
opportunita, non discriminazione e sostenibilitdbamtale), se questi principi
sono stati considerati in fase di predisposizioslepdogetto

5. sia stato riempito il formulario che contiene iidatgli acquisti presentati ai fini
delle elaborazioni statistiche richieste dall’'UredBuropea.

11.1.8 Scadenze per: Chiusura di un Piano; Certdazione e Rendicontazione.

Chiusura di un Piano.

Il Piano di Istituto, deve essere completamentézzso, e quindi chiuso, entro e non oltre la
fine dell'anno scolastico di riferimento (31 Agosto ) per gli Obiettivi C e F ed entro il 31
dicembre per gli Obiettivi B — D — G. Duit Piano, progetto per progetto, deve
essere compilaton line nel sistema informativéGestione degli interventi’predisposto da
guesta Autorita di Gestione.

Le scadenze sopra indicate richiedono che, enlraldage, deve essere concluso il percorso
formativo e le attivita ad esso connesse

Per quanto riguarda, inveda,gestione finanziarid'iter e il seguente:

a) Certificazione. Il Ministero provvede, tramite il Ministero d&tonomia, ad inviare
alle istituzioni scolastiche in regola con gli agementi, il primo acconto sia per |l
FSE che per il FESR. Le istituzioni scolastichevpemleranno ad effettuare pagamenti
almeno pari all'importo ricevuto e certificarlorrde il sistema informativdGestione
finanziaria", inviando una copia cartacea della ricevuta detkrtificazione,

® Per I'awvio il controllo era relativo a un solo thdo, ma per il saldo tutti i moduli devono essstai conclusi
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debitamente firmata, a questo Ufficio. Non vannsohgamente inviate per posta le
stampe in PDF dei modelli ma soltanto &tdmpa della Ricevuta La certificazione
potra, ovviamente, essere stampata direttamentesid@ma. Considerato che le
certificazioni potranno essere inserite nel sistesmdo a seguito degli effettivi
pagamenti effettuati dalla scuola o con anticigipor 0 a seguito acconti e/o rimborsi
da parte del competente Ministero, la temporizzazialelle certificazioni sara
sicuramente non coincidente con la chiusura delke fformativa e gestionale del
progetto ma potra avvenire anche in tempi successiv

Per la stampa della ricevuta di ogni singola deetfione l'iter da seguire e il seguente:

- dalla Home page del Ministero cliccare su "20073201

PROGRAMMAZIONE

) 2007-2013  2000-2006

Cliccare su Gestione finanziariadall'area accesso ai servizi

- Fondi strutturali 1l

- Inserimento certificazione che consente la creazidel modello nello statolr
preparaziong&

- Inoltro CERT e REND che permette il cambiamentostiito del modello dalri
Preparazioné ad "Inviata®. Di regola, in automatico, si apre una finestna permette
la stampa o il salvataggio della ricevuta ma conueni tasto Stampa Ricevutae
sempre disponibile all'interno dei modelli CERT ENRD.

In automatico si apre una finestra che permettstd@anpa della ricevuta. Una copia,

debitamente firmata, deve essere spedita in formattaceo a questo Ufficio ed una

conservata agli atti nel fascicolo del relativaogetto.

b) Rendicontazione La rendicontazione sara inviata entro il termimedicato
nell'autorizzazione con una flessibilita accettdta questo Ministero di 15 giorni
successivi alla data di scadenza in considerazieh&atto che tale documento prevede
che le scuole inseriscano nelle aree e nelle vlicate nel modello il costo effettivo
sostenuto o ancora da sostenere per le stessanddtdio va compilato una sola vglta
al termine di tutte le attivita previste nel prdgee quando sia stata definita la
consistenza effettiva di tutti i relativi impegni spbesa mediante la documentazione
probatoria di spesa in possesso della scuola fréatttegistri presenza per la
guantificazione delle ore effettuate dagli espertidai tutor, verbali del Gruppo
Operativo di Piano, fogli di presenza vidimati enmasati progressivamente per il
personale ATA, eventuale documentazione per witggio e alloggio, fatture per le
spese per la pubblicita, ecc.).

Il modello di rendicontazione sara disponibile faela "Gestione finanziaria" solo dopo
aver effettuato la chiusura del/dei progetto/i aufpiattaforma"Gestione degli
Interventi”. Si ricorda che la piattaformaGestione degli Interverititrasmette gli
aggiornamenti dei dati alla piattaformaGéstione Finanziaria attraverso un
trasferimento ogni 24 ore. Pertanto I'aggiornamei@ita percentuale di avanzamento
delle attivita ed il modello REND saranno dispohilsulla piattaforma Gestione
Finanziarid' solo il giorno successivo a quello di registramadelle operazioni sulla
piattaforma Gestione degli Interventi"La ricevuta dovra essere stampata, timbrata.
firmata ed inviata a questo Ufficio.

11.1.9 Gestione della documentazione.

La piattaforma Gestione Finanziaria prevede linserimento di tutti i documenti
contabili probatori della spesa. Il suddetto insemto prevede due fasi:

a) all'interno del modello CERT vanno inseriti stdacopie digitalizzate (formato pdf)
dei mandati di pagamento relativi a quella singeificazione;
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b) e prevista sempre nell'are&éstione Finanziaria la funzione GESTIONE
CERTIFICAZIONI " che prevede :

Inserimento CERT e REND
Visualizzazione CERT e REND
Modifica CERT e REND

Inoltro CERT e REND
Gestione Documentale

La funzione Gestione documentdlepermette di inserire al suo interno tutti i doamti
contabili digitalizzati in formato pdf (fattureicevute fiscali, ecc. ecc.) probatori della spesa
effettuata relativa al singolo progetto.

12 Controlli

Com’e noto la normativa comunitaria, - in particelaRegolamenti (CE) 1083/06, 438/01, 1828/06
- richiama costantemente limportanza dei contralbme garanzia dell’efficienza e della
trasparenza sia con riferimento ai contenuti cle plocedure dei progetti, e detta precise
disposizioni in merito alla loro organizzazione &gli adempimenti richiesti ad ogni livello di

responsabilita. Richiede, inoltre, che gli Statinmbei siano dotati di un sistema articolato di
controlli interni ed esterni.

Una delle innovazioni piu consistenti dei nuovi Blegnenti riguarda la maggiore responsabilita
attribuita agli organismi nazionali in materia dntrollo e sorveglianza.

Tali sistemi, tuttavia, devono trovare corrisporzienon le indicazioni dei Regolamenti Comunitari
che riguardano tutti gli Stati membri.

| controlli previsti dai Regolamenti Comunitari sonpartiti in controlli di primo livello e contrdil
di secondo livello. | primi a carico dell’Autoritdi gestione, i secondi a carico dell’Autorita di
Audit. Ulteriori controlli sono previsti a cura délutorita di Certificazione.

L'Autorita di gestione ha predisposto due modgiiga il controllo di primo livello: la prima é di
tipo informatico a distanza, e 'altra modalita si s mediante visite in loco.
Il primo tipo di controllg viene effettuato su tutti i Piani e permette eliificare:

- latipologia delle spese;

- la corrispondenza delle certificazioni con la renditazione finale;

- la coerenza fra previsione di spesa, rendicontazeocertificazione;

- la corrispondenza fra Piano/Azione iniziale e Planimne concluso;

- la corrispondenza fra finanziamento iniziale e tosw;

- laripartizione della spesa previste dal Fondo &edturopeo (azioni rivolte alle persone, di
sistema e di accompagnamento opzionali);
il rispetto delle percentuali di spesa previstelpeingole voci.

Sono presenti e controllati anche i dati fisici gleemettono di effettuare controlli incrociati i
spese ed i destinatari.

Il sistema informativo, inoltre, prevede l'acquisize per via telematica della documentazione
contabile riferita a ciascun progetto.

La seconda modalita viene realizzata medianteigkeifin loco Preliminarmente viene definito un
campione basato sui seguenti criteri : allocazienetoriale, concentrazione di risorse, tipolodia
scuola, fattori di rischio, progetto. Le verificlierranno effettuate a cura di uno specifico nudieo
controllo individuato in collaborazione con gli igff Scolastici Regionali, costituito per lo piu da
funzionari degli Uffici Scolastici Regionali e Piiaciali, nonché, eventualmente a cura di ispettori
tecnici. Il controllo verifichera la corrispondendglle spese certificate con la documentazione
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contabile e la regolarita dei procedimenti. Taldgivisd permette di verificare [effettiva
realizzazione dei Piani, le modalita di attuazidaegorrispondenza sostanziale fra Piano approvato
e Piano realizzato, la corrispondenza delle sceittwntabili con i dati dell’Autorita di gestiorie,
forme di pubblicita realizzate e, in definitiva,ltao regolarita.

Le verifiche verranno effettuate sulla base dei#idazioni contenute neManuale per i controlli

di I livello in locd’ reperibile nel sito dei Fondi Strutturali 2007120

Una ulteriore modalita di verifica e di valutaziomerra condotta da un gruppo di ispettori. Tale
verifica prevede l'incontro con il dirigente scaies, con i docenti, con gli allievi, con gli esper
che hanno preso parte al Progetto, nonché comeittolie dei servizi amministrativi della scuola.
Quest'ultimo intervento sara realizzato in collamone con I'INVALSI.

Per quanto riguarda il controllo di secondo livettbe deve realizzarsi attraverso visite in lsida
presente che questo viene effettuato dai reviserricdnti sulla base di un coordinamento e di
disposizioni specifiche a cura della Direzione [@Politiche Finanziarie e di Bilancio di questo
Ministero ( Autorita di Audit).

| controlli avverranno in base all@iste di Controlld, rispettivamente per il F.S.E. ed il F.E.S.R.,
che stabiliscono il percorso ed il procedimento dhera essere seguito in occasione dei controlli.
Le citate Piste di controll6 sono descritte nel paragrafo successivo del ptessiocumento.

Le Istituzioni scolastiche potranno servirsi andedle indicazioni riportate nelle Piste di contooll
per una corretta gestione ed archiviazione deidtiog

Ai controlli sopradescritti si aggiungono guelliecipuo disporre periodicamente la Commissione
Europea con i propri funzionari dei rispettivi Wifidi Audit e Controllo

Nel rispetto dei regolamenti comunitari, si fa,imef presente che eventuali irregolarita nella
gestione dei Piani, fra cui la mancata pubblicikzaa delle iniziative, comporteranno la
sospensione immediata dei finanziamenti e la testihe da parte dell’lstituto dei fondi

eventualmente gia erogati.

Per quanto riguarda le irregolarita, si rimandsuaicessivo paragrafo 13.

13 Piste di Controllo

Ai sensi dell'art. 60 lettera f) del Regolamentorapeo (CE) 451083/06 e dell’art. 15 del

Regolamento Europeo (CE) 1828/06, sono state tkefi@iPiste di controllo finalizzate a rendere
trasparente e controllabile il percorso delle Aziiimanziate con i Fondi Strutturali Europei. Come

gia suggerito sopra, tali piste sono, altresij alié istituzioni scolastiche, insieme alle disami

sui costi ammissibili, per verificare la correttazzei propri procedimenti e della documentazione
da conservare agli atti.

Per quanto riguarda le piste di controllo, si macinoltre, che queste costituiscono lo strumento
attraverso il quale i Revisori dei conti o altrcaricati del controllo devono effettuare i contrslhi
progetti realizzati da ciascuna scuola. Le pistaossuddivise in modo da tenere distinte le
specifiche proprie dei due fondi: il POICOmpetenze per lo Sviluppper il F.S.E. (Fondo Sociale
Europeo) e Ambienti per I'Apprendimentoper il F.E.S.R. (Fondo Europeo di Sviluppo
Regionale), che sono caratterizzati da disposizidiierse con riguardo, in particolare,
all'ammissibilita dei costi.

Lo scopo di tale “Pista di controllo” consiste refnire ai revisori ed agli altri incaricati del
controllo il percorsamediante il quale e possibile valutare la corrgtatione finanziaria di ogni
progetto e I'ammissibilitd dei costi contabilizzatio alla luce, ovviamente, della normativa
generale e specifica di riferimento.

Si sottolinea, infatti, che nella utilizzazione ldelspecifica “pista di controllo” si deve
necessariamente tenere conto, per quanto riguaradaobtalita di attuazione, delle disposizioni
impartite dall’Autorita di gestione nel periodo oggetto dehtrollo, in quanto alcune modalita e
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caratteristiche possono essere progressivamentiigiznate e da cio puo derivare una errata
interpretazione sulla sussistenza o meno di umaziane.

Di seguito si forniscono le piste di controllo petue fondi, finalizzate ad indicare il percorsa d
seguire in caso di controllo amministrativo contalulelle azioni realizzate, che comprendono le
eventuali irregolarita che sono considerate sandbilpiste di controllo sono valide sia per il
controllo di primo livello sia per il controllo diecondo livello.

Si forniscono inoltre le schede predisposte peromtrolli di secondo livello da mettere a
disposizione dei revisori dei conti.
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recante suggerimenti per rettificare le inademper# le irregolarita dovute all’inosservanza dei

Pista di controllo per i progetti finanziati dal IS.E. (Fondo Sociale Europeo)

contenuti dei singoli punti della medesima pistaatrollo.

PISTA DI CONTROLLO

Suggerimenti  per  rettificare g
inadempierze e/o le irregolarit
riscontrate a seguito analisi psta d
controllo

1 Verifica dei documenti contabili giustificativi di spesaper I'affidabilita della certificazionedi
spesa

11

Correttaimputazionelell’importoautorizzato
nell’'appositavoceindicatadal Ministero
dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca
nell’ambitodel Programmannualea seguitodi
Decretodel DirigenteScolasticoe successivgpresa
d’attodel Consigliodi Istituto.

Rettificabile con correzioni deliberate da
Consigliodi Istituto.

corrispondenzaellevoci di speseeffettuatecon
quelleprevisteperla speciicaazioneindicate nelle
“Disposizioni e Istruzioni per |'attuazione delle
iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali
Europefi*, nellecircolari specificheo
espresamente

1.2 | Corrispondenzéra gli importi certificati equelli Di norma nonrettificabile direttanente
risultanti nellescritturecontabili delflstituto. dall’Istituto. E' necessarioivolgersi
all’'Ufficio Pagarentidell’Autorita di
Gestioneperconcordarde modalita della
rettifica.
1.3| Esistenzaagli attidei documentiprobatori Non rettificabilese,allascadenzali un
comprovantie spesecertificateper progetto terminefissatoqualeutile perla produzione
(mandatidi paganento e documentazio@ deldocumentaiustificativo dellaspesane
giustificativadi spesa) perdurila mancanza.
1.4| Ammissibilitd dellaspesecertificata: Non rettificabile.

2 Verifica dell'esisterza e della regolarita dei seguentiatti

2.1

Deliberadel Collegiodei Docentiriferita
allinserimentodel/deiPianolntegrato/inel P.O.F.

Rettificabilemediantd’adozionedi una
deliberadapartedel collegiodei docenti
purchéeffettuataprima dellinizio delle
attivita previstedal Pianolntegrato.

2.2

Deliberadel Consigliod’Istituto relativa alla
iscrizionedellespeserevide peril Piano Integratd

nellaProgrammainnuale.

Rettificabilemediantd’adozionedi una
deliberadapartedel Consigliodi Istituto

3 Verifica della regolarita della gestionedel Piano Integrato
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3.1

Esistenzaagli attidi unospecificofascicold del
Piano Integrat@utorizzato suddivisperprogetto
contenente:

- Circolare di presentazione proposte;

- copiadel Piano Integrato

- e, per ciascun progetto, tutta la

documentazioned essorelativa

In particolare: devonessee riscontratigli
originali utili al MonitoraggioFisico
(Dichiarazione davvio e di conclusioneke
finanziario(CERT e REND) debitamente
sottoscrittidal Dirigente scolasticedal D.S.G.A.

Rettificabilemediantda sistemazionagli
atti di tutta ladocunentazone
amministrativo-contabileonla
predisposizionei un fascicoloperogni
Pianolntegrato;'esecuziondli tale
adempimentaleveessee oggettodi un
successiveontrollodapartedel collegiodei
revisorideiconti.

3.2

Esistenzae regolaritadel reclutamentce degli atti di
nomina’ * & per.

a)
b)

gruppooperatvo di Pianolntegrato;

espertietutor;

c) referenteperlavalutazione;

d) il facilitatore;

e) espertiperla pubblicita,ove necessario,
(azionedi accompagnameo);

f) personalATA.

Rettificabile.Gli atti di nominapossono
essee anessisullabasedelleattivita
realizate,delleoredi lavoroeffettuate
comerisultantedai fogli di presemza efo
daiverbali

3.3

Registrifirmaper:
- allievi — esperti- tutor perlindividuazione
delleoredi attivitaformativaricevuteo prestate

Non rettificabile.

3.4

Esistenza regolaritadel registrodi carico/scarico
di materialedi consumce delladichiarazionedi
ricezionedel materialedapartedegli allievi.

Rettificabileconla predisposizioneéel
registrodel materialedi consumaoe dellenote
di scarico.

3.5

Verbalidelle attivitaprestatgin ore)dal:

a) Direttoreecoordinatoredel Piano;

b) D.S.G.A.

C) gruppooperatvo di Pianolntegrato

d) referente per la valutazione

e) facilitatore;

f) pubblicita(azionedi accompagnaento)

Rettificabile tamite autocertificazione
individualee/o collegialedei singoli gruppia
condizioneche siapossibilericostruirele
attivita svoltee laloro durdatranite registri
di firma, fogli di presenzacc.
L’autocertificazionedeveessereonvalidata
dal Dirigente Scolastico.

3.6

Verifica di eventualiincompatibilitatrafunzioni
edincarichi

Non rettificabile

3.7

Verifica dellasussisteradi azionidi
pubblicizzazionalell' intervento.

Non rettificabile

3.8

Verifica dellapresenzaai percorsiformativi di
“personediversamente abili'ove previstala
spesa.

® Per I'archiviazione della documentazione cfr. cqutito 7.2 Disposizioni e Istruzioni per l'attuazione delle

iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali EusR007/2013"

indicazione delle persone, dell'incarico per kjgia di servizio, ore e compenso onnicomprensidjrma di

accettazione della nomina
8 sara verificata la documentazione: verbale elibera degli OO.CC relativa alla scelta degli esipet esame
comparativo dei curricula nonché l'autorizzaziooee richiesto cfr. 165/2001 art 53 comma 6 f ba'Bnte di
appartenenza in caso di incarico conferito a pelgsatipendente dalla P.A.
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3.9

Verifica della attivita realizzate per permettire [Spesa non ammissibile in assenza della
partecipazione delle “persone diversamente ab{lfBcheda Area di accompagnamento opzio
attraverso il controllo della “Scheda Area di in favore degli alunni diversamente abili —
accompagnamento opzionale in favore degli alilregge 104/92”

diversamente abili £egge 104/92” che deve esg
sempre conservato agli atti del modulo.

hale
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Pista di controllo per i progetti finanziati dal FE.S.R. (Fondo Europeo Sviluppo Regionale)
recante suggerimenti per rettificare le inadempmee/o le irregolarita dovute all’inosservanza dei
contenuti dei singoli punti della medesima pistaatrollo.

PISTA DI CONTROLLO

Suggerimenti per rettificare l¢
inadempierze e/o le irregolarita riscontrats
a seguito analisi pista di controllo

1 Verifica dei documenti contabili giustificativi di spesaper I'affidabilita della certificazionedi spesa

4]

1.1 | Correttaimputazionedell' importoautorizzato Rettificabileconcorrezionideliberatedal Consigli
nell’appositavoceindicatadal Ministero di Istituto.
dell'lstruzione, dell’Universita e della Ricerca
nell'ambito del Programmaannualea seguitodi
Decretodel DirigenteScolasticoe successiv@resa
d’attodel Consigliodi Istituto.
1.2 | Corrispondenzéra gli importi certificati equelli Di norma nonrettificabile direttanente
risultanti nellescritturecontabili delfistituto. dall'lstituto. E’ necessariaivolgersi all’Ufficio
Pagarentidell’Autorita di Gestioneperconcordar
le modalita della rettifica.
1.3| Esistenzaagli attidei documentiprobatori Non rettificabilese,allascadenzai un termine
comprovantie spesecertificateperil Progetto fissatoqualeutile perla produzione detlocument
(mandatidi paganento e documentazioa giustificativo dellaspesane perduria mancanza.
giustificativadi spesa)
1.4| Ammissibilita dellaspesecertificata: Non rettificabile.
corrispondenzaellevoci di spesaeffettuatecon
quellepreviste nella matrice acquigtiindicateper
la specifcaazionenelle ‘“Disposizioni e Istruzioni
per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai
Fondi Strutturali Europei*, nellecircolari
specifiche 0 espresamenteautorizzate
ddl’ Autorita di Gestione.
1.5| Rispettodellepercentualprevisteperle voci di Sele percentali di spesaelativeall’installazione,

spesal(e percentuali variano in relazione alla

tipologia di azione. Cfr. avviso per la

partecipazione ai progetti, Disposizioni e

Istruzioni per I'attuazione delle iniziative

cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2007

2013):

- Acquisti

- Installazionemessin opera, collaud@
pubblicita

- Adattamentiedilizi emessaanorma
antinfortunistica;

- Progettazione

all'adattamentcee allaprogettazioneccedono
gudle previstedalle lineeguida,salvo specifica
autorizzazioer o approvazionéel rendicontoda
parte dell’Autoritadi Gestionetaleeccedenzdi
spesanon e ammissibile.

Nonc’eirregolaritasela percentualeli
spesaelativa allesuddettevoci e inferioreaquella
previstae I'econonia di spesavaad incrementare
guelladegliacquisti.

2 Verifica dell'esisterza e della regolarita dei seguentiatti

2.1| Deliberadel Collegiodei Docentiriferita Rettificabilemediantd’adozionedi una deliberals
all'inserimentodel/deiPianolntegrato/inel P.O.F. | partedel collegiodeidocentipurchéeffettuata
prima dellinizio delle attivitaprevistedal Piano
Integrato.
2.2 | Deliberadel Consigliod'Istituto relativa allespese | Rettificabilemediantd’adozionedi una

peril Pianolntegrato.

deliberadapartedel Consigliodi Istituto

3 Verifica della regolarita della gestione del Piao Integrato:
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3.1

Esistenzaagli attidi unospecificofascicolo del
Piano Integrat@utorizzato suddivisperprogetto
contenente:

Circolare di presentazione proposte;
copiadel Piano Integrato

e, per ciascun progetto, tutta la
documentazioned essorelativa

In particolare: devonessee riscontratigli
originali utili al MonitoraggioFisico
(Dichiarazione davvio e di conclusioneke
finanziario(CERT e REND) debitamente
sottoscrittidal Dirigente scolasticedal D.S.G.A.

Rettificabilemediantda sistemazionagli attidi
tutta ladocunentazone ammmistrativo-contabile
conla predisposizioneli un fascicoloperogni
Pianolntegrato;'esecuzionali taleadempimento
deveessee oggettodi un successivoontrolloda
partedel collegiodei revisoridei conti.

3.2

Verifica dell'iscrizionenell'inventariodella scuola
deibeniacqustati

Rettificabilemediantd’iscrizione dei beni
acquistatnell'inventarioddla scuola.

3.3

Esistenzaeregolaritadedi atti di nonmina
(indicazione delle persone, dell’incarico per
tipologia di servizio, ore e compenso
onnicomprensivo, e firma di accettazione della
nomina’ per.

a) progettazione,
b) collaudo;
c) espertiperla pubblicita

d) altro™

Rettificabile.Gli atti di nominapossono esser
emesstenutocontodelle attivita realizzate, delle
oredi lavoro effettuatecome risultantelai fogli di
presenza/odai verbali.

3.4

Verbali delle attivitdprestatein ore)perla
partecipazionegve previsto,a:
a) progettazione

b) collaudo duraa tramite registri difirma, fogli di presenza
c) pubblicita ecc. L’autocertificazion@leveessereonvalidata
d) altro dal Dirigente Scolastico.

Rettificabile tamte autocertificazione individuale
e/ocollegialedeisingoligruppiacondizioneche
siapossibilericostruirele attivitasvoltee laloro

D

3.5

Verifica e controllodellaregolaritadelleprocedure

perl'aggiudicazionedi pubblicheforniture e/o
appaltipubbliciin relazioneallatipologiadi spesa
prevista!

Non rettificabile

3.6

Verifica dell’esistenzalel prospettccomparativo
delle offerte,dellaconguita e della relativa
determinazioa del Dirigentescolastico.

Rettificabile acondizionechedai documenti
esistenti agli attsiapossibilerisalire alle
modalitaed alle motivazioniaddotteper
I'aggiudicazionedell’offerta

3.7

Verifica e regdarita del collaudo .

Rettificabile,ove sussistande condizioni,
attraversolaripetizionedel collaudo.

3.8

Verifica di eventualiincompatibilitatrafunzionied
incarichi.

Non rettificabile

3.9

Verifica dellasussistenadi azionidi

pubblicizzazionalell' intervento.

La mancanzadi azionidi pubblicizzazione

costituiscemotivo di richiamoall’ osservanzaella

° Sara verificata la documentazione: verbale elibeta degli OO.CC relativa alla scelta degli esipsdt esame
comparativo dei curricula nonché l'autorizzaziooee richiesto cfr. 165/2001 art 53 comma 6 f ba|'Bnte di
appartenenza in caso di incarico conferito a pelgsatipendente dalla P.A.

1% va controllata la sussistenza di verbali peiueioni effettuate e per le quali sia stato effattuun pagamento
1)) controllo riguarda la corretta attuazione dédlfiprocedurale previsto in relazione alle divérgmlogie (D. I.
44/2001 art. 34 e 35); Normativa di recepimentordgdlamenti comunitari in materia di acquisti@irfiture ed in
presenza del superamento delle soglie previste.

12 Cfr. art. 36 D.I. 44/2001 ed eventuale ulteriorermativa specifica
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Le tecnologieacquistatelebboncessere
contraddistinge daappositaargaconil logo
dell'UnioneEuropeae conl'indicazioneche
I'acquistoe statoeffettuatocol sostegnalel
F.E.S.R.

normativacomunitaria.

Puo,in parte,essee rimediatacon I'apposizioneli
appositearghecontenentil logo dell’'unione
Europeaedil riferimento al cofinanzianento del
F.E.S.Rsulla strunentaziore acquistata.

56




Ministero dell'lstruzione, dell’Universita e dell®icerca

P.O.N. “Competenze per lo Svilupp@007 IT 05 1 PO 007 -2007/2013
Scheda di controllo per i progetti finanziati dal ES.E. (Fondo Sociale Europeo)
Controllo di Il livello sulla certificazione della spesa effettuata dall’istituto

dal al

Codice meccanografico Istituzione Scolastica:

Codice Obiettivo/Azione: . [ /

Importo autorizzato €. Importo cexdif €. 13,

(es. il codice B 1 — 2007 — F.S.E. - 155 indica ithano Integrato riguarda I'Obiettivo B 'azione
B1 I'anno di riferimento ed il numero progressivo.

1 Verifica dei documenti contabili giustificativi di spesa per l'affidabilita della SI NO
certificazione di spesa:

1.1 | Corretta imputazione dell'importo autorizzatlapposita voce indicata dal
Ministero dell’lstruzione, dell’'Universita e delRicerca nell’ambito del Programmg
annuale a seguito di Decreto del Dirigente Scalastisuccessiva presa d’atto del
Consiglio di Istituto.
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1.2 | Corrispondenza tra gli importi certificati eedjurisultanti nelle scritture contabili
dell’Istituto.

1.3 | Esistenza agli atti dei documenti probatori poywanti le spese certificate per
Progetto all'interno del Piano Integrato (mandapagjamento e documentazione
giustificativa di spesa).

1.4 | Ammissibilita della spesa certificata: corrisponzienelle voci di spesa effettuate con quel
previste per la specifica azione indicate neli@gosizioni e Istruzioni per l'attuazione delle
iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europi “, nelle circolari specifiche o espressamente
autorizzate dall’Autorita di Gestione.

e

2 Esistenza e regolarita dei seguenti atti: SI  NO

2.1 | Delibera del Collegio dei Docenti riferita alserimento del/dei Piano Integrato/i nel
P.O.F.

2.2 | Delibera del Consiglio d’Istituto relativa altxrizione delle spese previste per il
Piano Integrato nel Programma Annuale.

13 'importo indicato & quello certificato dall’Autita di Gestione alla Commissione Europea relativetmal presente
Piano Integrato sulla base delle certificazionidmtte dalla Istituzione Scolastica. Tale importérebbe, pertanto,
essere inferiore alle certificazioni registratei atfi della Scuola. In questo caso il Revisorecpdera al controllo di
tutte le certificazioni prodotte dalla scuola.
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3 Verifica della regolarita della gestione del Piao Integrato: SI NO
3.1 | Esistenza agli atti di uno specifico fasciatdd Piano Integrato autorizzato
suddiviso per progetto contenente:
- Circolare di presentazione proposte;
- copia del Piano Integrato
- e, per ciascun progetto, tutta la documentazioresad relativa
In particolare: devono essere riscontrati gli ovadii utili al Monitoraggio Fisico
(Dichiarazione di avvio e di conclusione) e finamo (CERT e REND) debitamentg
sottoscritti dal Dirigente scolastico e dal D.S.G.A
3.2 | Esistenza e regolarita del reclutamento e @gtjlili nomina ™ ™ per:
a) gruppo operativo di Piano Integrato;
b) esperti e tutor;
c) referente per la valutazione;
d) facilitatore;
e) esperti per la pubblicita, ove necessario, (azthrsecompagnamento);
f) personale ATA.
3.3 | Registri firma per:
- allievi — esperti — tutor per l'individuazionelte ore di attivita formativa ricevute |0
prestate
3.4 | Esistenza e regolarita del registro di caraariso di materiale di consumo e della
dichiarazione di ricezione del materiale da paeglicallievi.
3.5 | Verbali delle attivita prestate (in ore) pep&tecipazione al:
a) Direttore/Coordinatore del Piano
b) D.S.G.A.
C) gruppo operativo di Piano Integrato;
d) referente per la valutazione;
e) facilitatore;
f) pubblicita (azione di accompagnamento).
3.6 | Verifica di eventuali incompatibilita tra fulzii ed incarichi.
3.7 | Verifica della sussistenza di azioni di pubibleazione dell'intervento.
3.8 | Verifica della presenza ai percorsi formativigersone non autonome", ove prevista

“indicazione delle persone, dell'incarico per tima di servizio, ore e compenso onnicomprensivione di
accettazione della nomina

15 sara verificata la documentazione: verbale efibelel degli OO.CC relativa ai criteri di scelta iegperti ed esame
comparativo dei curricula nonché l'autorizzazione achiesto cfr. Legge 165/2001 art 53 comma & tell’'Ente di
appartenenza in caso di incarico conferito a pedsotdipendente dalla P.A.
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la spesa.

3.9

Verifica della attivita realizzate per permetteaghbrtecipazione delle “persone diversame
abili” attraverso il controllo della “Scheda Areeastcompagnamento opzionale in favore
degli alunni diversamente abili — Legge 104/92” dege essere sempre conservato agli g

nte

\tti

del modulo.

59




Scheda Area di
accompagnamento opzionale in
favore alunni "diversamente
abili"16

Legge 104/92

PON 2007 IT 051 PO 007 E.S.E.” Competenze per lo
Sviluppo”

Scheda da compilare e mantenere agli atti qualerdestazione probatoria
della somma richiesta relativa alla voce di accagnpanento opzionale
riservata al supporto degli allievi diversament#i ab

Denominazione Istituto:

Codice meccanografico (sede centrale):
Obiettivo

Azione

Titolo del Progetto

(I titolo deve essere quello del modulo all'inteiatel progetto ove
sono presenti alunni diversamente abili.)

N. diversamente abili coinvolti nel modulo

Descrizione tipo di intervento:

(Si descriva brevemente la tipologia del suppadbiesto e del tipo di disabilita di cui i ragazzi

sono portatori. Si indichi, inoltre, quali attivik intende far loro svolgere in relazione a quelle
proprie del modulo specifico, quali modalita ativatsi prevedono e quali esiti si intendono
raggiungere).

% La presente scheda deve essere inserito neté&sciel modulo a cui si riferisce per gli
eventuali controlli sulla ammissibilita della spesa
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Piano di dettaglio

Descrizione supporto

Numero persone
non autonome:

Importo previsto

Trasporto
(costo su base chilometrica o su
tariffa pubblica)

Materiali didattici specifici :
(indicare)

N.B. non sono ammissibili acquis
di tecnologie o altra strumentazio
diversa dal facile consumo

H

Numero di ore, eventuali,
previste per specifici interventi di
supporto didattico

(Laboratorio, Attivita d’aula)

Data,

TOTALE

Timbro

dell’lstituto

Il Dirigente Scolastico
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4  Verbale dei Revisori

Il giorno [/ |/ , 1 Sigg.ri (dati dei revispri

sono intervenuti presso l'lstituto

per effettuare la verifica di cui alla nota prat. n del I

Esaminati tutti gli atti previsti e relativi all'iporto certificato formulano:
A) le seguenti osservazioni, precisazioni e/o rilfe in merito ai seguenti punti oggetto di

indagine (oppure indicare: nessuna osservazione):

1 - Verifica dei documenti contabili giustificativi di spesa:

2 Verifica dell'esistenza e della regolarita deglatti:

3 Verifica della regolarita della gestione del Piandntegrato:

4 Eventualmente, ove ricorra:
A seguito della verifica sopra riportata e per letinazioni sopra riportate, si
indicano, di seguito, gli importi da recuperare:

B) Non sussistono irregolarita.
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Dati dei revisori:

Cognome e nome

Sede di servizio

Recapito telefonico

Cognome e nome

Sede di servizio

Recapito telefonico

Cognome e nome

Sede di servizio

Recapito telefonico

Data: ..oooviiieeieie e
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B8l

Ministero dell'lstruzione, dell’Universita e dell®Ricerca

P.O.N. “La Scuola per lo Sviluppo” 2007 IT 16 1 P04 -2007/2013
Scheda di controllo per i progetti finanziati dal EE.S.R.. (Fondo Europeo Sviluppo Regionale)
Controllo di Il livello sulla certificazione della spesa effettuata dall’istituto
dal al

Codice meccanografico Istituzione Scolastica:

Codice Piano Integrato: ./ /

Importo autorizzato €. . Importo ciedtb €. 17,

(es. il codice A 1 — 2007 — F.E.S.R. - 155 indite ¢l Piano Integrato riguarda I'Obiettivo A
I'azione Al I'anno di riferimento ed il numero presgsivo.

1 Verifica dei documenti contabili giustificativi di spesa per I'affidabilita della S| NO
certificazione di spesa:

1.1 | Corretta imputazione dell'importo autorizzato regliposita voce indicata dal

Ministero dell’lstruzione, dell’'Universita e dellaRicerca nelllambito de

Programma annuale a seguito di Decreto del Diregg&ttolastico e successjva

presa d’atto del Consiglio di Istituto.

1.2 | Corrispondenza tra gli importi certificati e queibultanti nelle scritture contabl
dell'lstituto.

1.3 | Esistenza agli atti dei documenti probatori comprivle spese certificate per
Piano Integrato (mandati di pagamento e documaeariazjiustificativa di spesa),

1.4 | Ammissibilita della spesa certificata: corrisponzierdelle voci di spesa effettuate ¢on
qguelle previste per la specifica azione indicatdlené&Disposizioni e Istruzioni pef

l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai FondStrutturali Europei “, nelle circolar
specifiche 0 espressamente autorizzate dall’ AdtaiitGestione.

" L'importo indicato & quello certificato dall’Autita di Gestione alla Commissione Europea relativetmal presente
Piano Integrato sulla base delle certificazionidmtte dalla Istituzione Scolastica.Tale importorgbbe, pertanto,
essere inferiore alle certificazioni registratei agli della Scuola. In questo caso il Revisorecpdera al controllo di
tutte le certificazioni prodotte dalla scuola.
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1.5 | Rispetto delle percentuali previste per le vospuisd™

a) Acquisti

b) Installazione, messa in opera, collaudo e pubhlicit

c) Adattamenti edilizi e messa a norma antinfortuogsti

d) Progettazione

2 Verifica dell'esistenza e regolarita dei seguetiti a SI NO
2.1| Delibera del Collegio dei Docenti riferita all'ins@mento del/dei Piano Integratofi
nel P.O.F.

2.2| Delibera del Consiglio d’Istituto relativa alle sgeper il Piano Integrato.

3 Verifica della regolarita della gestione del Piaa Integrato: SI  NO

3.1| Esistenza agli atti di uno specifico fascicolo Eelno Integrato autorizzato
suddiviso per progetto contenente:

Circolare di presentazione proposte;

copia del Piano Integrato

e, per ciascun progetto, tutta la documentazioresad relativa

In particolare: devono essere riscontrati gli ovadii utili al Monitoraggio Fisico
(Dichiarazione di avvio e di conclusione) e finamin (CERT e REND)
debitamente sottoscritti dal Dirigente scolastiaabD.S.G.A.

3.2| Verifica dell'iscrizione nell'inventario della sclaodei beni acquistati.

3.3| Esistenza e regolarita degli atti di nomitta®® per:

a) progettazione

b) collaudo

c) esperti per la pubblicita

d) altrg”

3.4| Verbali delle attivita prestate (in ore) per latpaipazione, ove previsto, a:

a) progettazione
b) collaudo

c) pubblicita

d) altro

8 e percentuali variano in relazione alla tipologia azione. Cfr. Avviso per la partecipazione abgetti e

Disposizioni e istruzione per le iniziative finaatg dai Fondi Strutturali Europei.

¥ indicazione delle persone, dellincarico per tgmh di servizio, ore e compenso onnicomprensivdirraa di

accettazione della nomina

% 3sara verificata la documentazione: verbale e/ibeel degli OO.CC relativa alla scelta degli esped esame
comparativo dei curricula nonché l'autorizzazionee aichiesto cfr. 165/2001 art 53 comma 6 f bislI'Hate di

appartenenza in caso di incarico conferito a pedsotdipendente dalla P.A.

2L va controllata la sussistenza di verbali perumioni effettuate e per le quali sia stato effetiusn pagamento.
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3.5| Verifica e controllo della regolarita delle proceeluper I'aggiudicazione di
pubbliche forniture e/o appalti pubblici in relazeo alla tipologia di spesa
prevista?

3.6| Verifica dell'esistenza del prospetto comparativaleal offerte, della congruitaje
della relativa determinazione del Dirigente scatast

3.7| Verifica e regolarita del collaudd.

3.8| Verifica di eventuali incompatibilita tra funzioad incarichi.

3.9| Verifica della sussistenza di azioni di pubbliczipae dell’'intervento.
Le tecnologie acquistate debbono essere contraddista apposita targa con il
logo dell'Unione Europea e con l'indicazione cheduisto & stato effettuato ¢ol
sostegno del F.E.S.R..

2 || controllo riguarda la corretta attuazione det procedurale previsto in relazione alle divetigmlogie (D.I.
44/2001 art. 34 e 35); Normativa di recepimento régolamenti comunitari in materia di acquisti dirfiture ed in
presenza del superamento delle soglie previste.

23 Cfr. art. 36 D.I. 44/2001 ed eventuale ulterisrermativa specifica.
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4  Verbale dei Revisori

Il giomno _/_/ , 1 Sigg.ri (dati dei revispri

sono intervenuti presso l'lstituto

per effettuare la verifica di cui alla nota prat. n del [

Esaminati tutti gli atti previsti e relativi all'iporto certificato formulano:

A) le seguenti osservazioni, precisazioni e/o @i in merito ai seguenti punti oggetto di indagine
(oppure indicare: nessuna osservazione):

1  Verifica dei documenti contabili giustificativi di spesa:

2 Verifica dell’esistenza e della regolarita deglatti:

3 Verifica della regolarita della gestione del Piandntegrato:

4  Eventualmente, ove ricorra:
A seguito della verifica sopra riportata e per letinazioni sopra riportate, si
indicano, di seqguito, gli importi da recuperare:

B) Non sussistono irregolarita.
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Dati dei revisori:

Cognome e nome

Sede di servizio

Recapito telefonico

Cognome e nome

Sede di servizio

Recapito telefonico

Cognome e nome

Sede di servizio

Recapito telefonico

Data: ..o
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14 Irregolarita

L’Unione Europea ha definito, con il Reg. (CE) 1681 il Reg. (CE) 2035/05 nonché con il Reg. (CE)
1083/06 e il Reg. (CE) 1828/06, le modalita datemetin atto nei casi di irregolarita.

Tali Regolamenti prevedono che le irregolarita gete siano comunicate alla Commissione Europea,
ove queste configurino lavitlazione di una disposizione di diritto comunitaderivante da un’azione o
un’omissione di un operatore che abbia o possaeaveme conseguenza un pregiudizio al bilancio
generale dell’'Uniong secondo il precedente Regolamento (CE) n. 29B8/vero violazione di
disposizioni nazionali da considerarsi in tale cassimilate a quelle comunitarie (per esempio,
disposizioni nazionali in materia di bilancio ecdintrollo finanziario).

Si deve, in primo luogo, precisare che lo stessgoRenento (CE) 1083/06 prefigura la possibilita di
rettificare le infrazioni che non siano state atater come effettive irregolarita dal punto di vista
gestionale, amministrativo e contabile. Nel casadatiertata irregolarita, a parte le conseguenik eio
penali per i responsabili, si dovra provvedere gllantificazione della spesa considerata inamniigsib
(in seguito ad una irregolarita o in quanto non assihbile in relazione al fondo utilizzato) ed alla
richiesta di restituzione dei fondi spesi.

E’, pertanto, necessario chiarire quali sianotigazioni che possono essere sanate e quali, ingegeno
essere oggetto di restituzione immediata degli mh@pesi. A tal fine, per ogni singola voce conitn
nelle piste di controllo F.S.E. e F.E.S.R., di aliprecedente paragrafo 12, sono stati esplicitati
suggerimenti sulle modalita o sulle forme di ratéfpossibili (cfr. Piste di controllo). Resta isteche le
possibili sanatorie saranno richieste dai revidericonti o dagli altri incaricati dei controllilatituzione
scolastica e saranno oggetto di verifica da paegli stessi, in una successiva visita, sull’avvanut
rettifica della irregolarita riscontrata, secondsuddette istruzioni.

Va sottolineato come alcune voci della “pista diatcollo” non comportano di per sé una vera irregtda
bensi indicano un livello gestionale e/o qualitatdel progetto non del tutto rispondente alla dqaali
richiesta.

Ad esempio, in ogni progetto e previsto un impdirtalizzato alla pubblicita dell’attivita.

Stabilito che [l'attivita di informazione e pubblcazione rappresenta — a norma dei regolamenti
comunitari — urelemento essenziale ed obbligatoridi ogni intervento finanziato con i Fondi Struttiira

e che la realizzazione delle attivita di informamoe pubblicizzazione deve essere programmata - a
livello di Piano o di singolo progetto - sia neinbmnti dell’esterno (cittadini, istituzioni pubbhe e
private, mass media, ecc.) che nei confronti degdinti potenziali ed effettivi degli interventi
progettati, va distinta la diversa valenza per il F.E.S.R.Id8l$.E.. Mentre, infatti, il F.E.S.R. richiede,
oltre la pubblicizzazione delle gare, al minimo @i bene acquistato (PC, postazioni multimediali,
ecc.) sia dotato di specifica targa dal quale tiishle detto bene e stato acquistato con il cofirranento

del Fondo Europeo per lo Sviluppo Regionale, p&:d.E., oltre la pubblicizzazione delle proceddire
reclutamento degli esperti, € presa in considengziona gamma diversificata di azioni considerate
adeguate a rispondere a quanto prescritto dal Begwito (CE) n. 1828/2006 relativamente &lgoni
informative e pubblicitarie a cura degli Stati meméugli interventi dei Fondi StrutturaliTale gamma
puo prevedere l'utilizzo di apposite targhe e dlmé articoli sui giornali, spot televisivi, lelat o
brochure, lettere alle famiglie e/o agli allievianifesti, manifestazioni pubbliche e quanto indicagi
Programmi e nei documenti emanati dall’ AutoritaGdistione.

Va inoltre sottolineata I'importanza delle aziomipdibblicizzazione, sia in avvio che in conclusiates
progetti, in rapporto alla sana gestione finanaiai alla trasparenza nella realizzazione dei ptioget
medesimi. La pubblicizzazione consente, infattirehdere espliciti non solo gli obiettivi ma andhe
percorsi ed i procedimenti seguiti.
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Va sin d'ora precisato che in nessun caso potrassere ritenute ammissibili le spese per le quali n
sussista la documentazione contabile probatorianerdetermini la validita e I'entita, cosi comeutiera
non rettificabile la aggiudicazione di gare di appaer beni, servizi, forniture se non effettuaé pieno
rispetto della normativa vigente. Come pure unaapeammissibile per il Fondo specifico (successivi
capitoli 2 e 3). E’, altresi, owio, che nessunagolarita derivante dall’'aver commesso un reatd pu
essere considerata sanabile e che, in tal casstogdetermina I'inammissibilita dell’intero progett

Qualora venga accertata una irregolarita, gli Uffi¢ Scolastici Regionali dovranno darne immediata
comunicazione all’Autorita di Gestione del PON Scua che, ove ne ricorrano gli estremi,
provvedera alle relative comunicazioni allUE e aleventuale sospensione cautelativa dei
finanziamenti. Qualora l'irregolarita sia del tutto accertata il progetto viene revocato e viene
richiesta la restituzione di tutti gli importi erogati.

In relazione alle competenze loro attribuite aisselel DPR n. 1347 del 6.11.2000 e del DM n. 7€8l
20.1 2001, i Direttori Generali degli Uffici Scotas Regionali dovranno nel piu breve tempo possibi
awvviare il procedimento per il recupero delle somm#ebitamente pagate, anch’esso da comunicare
all’Autorita di Gestione. Per tali comunicazionit@nno utilizzare la scheda di seguito riportata:

14.1 Comunicazione sulle irregolarita riscontrate

All’Autorita di Gestione del Programma

“Competenze per lo Sviluppo” 8007 IT 05 1 POO0Q7

e/o “Ambienti per I'’Apprendimenta. 2007 IT 16 1 PO004
Direzione Generale per gli Affari Internazionalildstruzione

Uff. IV
Viale Trastevere, 76/A
00153 - ROMA
Comunicazione sulle irregolarita riscontrate
PON. e,
Ufficio Scolastico Regionale della Regione
Via
Citta e CAP
e-mail
Telefono
Fax
Intitolazione Scuola
Codice
meccanografico
Via
Citta e CAP
e-mail
Telefono
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Fax |

Titolo del Piano

Integrato

Codice Piano Integrato

[-12]0 |0 ]

Tipologia di
irregolarita (*)

(*) Cfr . Elenco allegato 1

DESCRIZIONE DELL’IRREGOLARITA’

1. Disposizioni violate

1.1. Disposizioni

comunitarie

1.2. Disposizioni

nazionali

2.Data della prima informazione sulla sospetta

irregolarita

99

3. Fonte della prima informazione
sullirregolarita

4.Modalita di identificazione
dell'irregolarita (**)

5. Pratica seguita per commettere
lillegalita

6. Data o periodo in cui & stata
commessa l'illegalita

dal

al / /

7. Servizi od organismi che hanno
proceduto all'accertamento
dell'irregolarita

8. Servizi od organismi che sono
incaricati di seguire la procedura
amministrativa o giudiziaria

9. Data di accertamento
dellirregolarita

IL DIRETTORE GENERALE

Ufficio Scolastico Regionalé¢

L

(**) Cfr. Elenco allegato 2
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ELENCO ALLEGATO 1 = TIPI DI IRREGOLARITA' (indicat ivo)

Contabilita assente

Contabilita errata

Contabilita falsificata
Contabilita non presentata

Altri casi di contabilita irregolare

Domanda incompleta

Domanda falsificata

Documenti giustificativi mancanti o incompleti
Documenti giustificativi errati

Documenti giustificativi falsi

Documenti giustificativi falsificati

Altri casi di documenti giustificativi irregolari

Azioni vietate dalla specifica Azione
Dichiarazioni assenti o tardive
Cumulo di finanziamenti incompatibili
Rifiuto del controllo

Mancata realizzazione dell’azione
Realizzazione incompleta
Realizzazione non conforme

Spese non eleggibili
Spese non afferenti al periodo di attuazione

Dati identificativi irregolari

Attivita inesistente

Falsa descrizione delle attivita

Ripresa irregolare delle attivita

Cessazione o riduzione irregolare

Non cessazione o riduzione, quando dovuto
Inosservanza delle quote o delle soglie prescritte

Inosservanza delle disposizioni sulla
qualificazione e i compiti degli operatori
Inosservanza delle disposizioni sul reclutamento
degli operatori

Attivazione di piu finanziamenti sullo stesso
Piano Integrato

Infrazioni alle norme di aggiudicamento degli
appalti pubblici

Inosservanza di altre condizioni regolamentari o
contrattuali

Altra infrazione alle norme

Altra irregolarita

ELENCO ALLEGATO 2 = METODI DI IDENTIFICAZIONE DELL’ IRREGOLARITA’ (indicativi)

Controllo fiscale

Controllo documentale a posteriori
Revisione della contabilita
Controllo dell’attivita

Controllo in loco

Controllo preventivo

Controlli nazionali
Controlli comunitari

Indagine giudiziaria
Iniziativa comunitaria
Gestione del programma

Denunzia

Querela o reclamo

Informazioni esterne ( stampa , ecc.)
Interrogazioni o interventi parlamentari

Situazione dell’operatore
Situazione dei beneficiari
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15 Valutazione

15.1 La Valutazione dei risultati e dell'impattcedProgrammi

La centralita della valutazione nella nuova Progrexnione dei Fondi Strutturali Europei 2007-2013
viene riconosciuta dalla normativa comunitaria (®amento (CE) N. 1083/2006 del Consiglio
dell'11/07/2006 Quadro Strategico Nazionale per la Politica Rewte di Sviluppo 2007-2013,
approvato dalla C.E. il 13/07/2007; Delibera CIPHgl 03/08/2007),che ne stabilisce i compiti
fondamentali in ordine alla necessita di accresdé&tficacia e gli impatti sul miglioramento
dellistruzione dei Programmi Operativi Nazionaérda scuola F.S.ECompetenze per lo sviluppog
F.E.S.RAmbienti per I'apprendimento”
Si prevedono, pertanto, l'avvio di consistenti azidi valutazione dell’efficienza ed efficacia degl
interventi che verranno realizzati dalle istituZzicstolastiche in relazione al miglioramento delle
competenze e alla riduzione della dispersione stio&g obiettivi considerati prioritari non soloi meiovi
programmi operativi, ma anche nelle recenti disposi nazionali, emanate dal Ministero dell’Istroze,
dell'Universita e della Ricerca riguardo ai livelli apprendimento e all'elevamento dell’'obbligo
scolastico Atto di Indirizzo del 03/08/2007;Regolamento sul nuovo Obbligo di Istruziodel
22/08/2007 Indicazioni Nazionali per il Curricolo per la Sola dell’infanzia e per il Primo Ciclo
d’istruzione del 04/09/2007).
In coerenza con quanto stabilito a livello istitumle, I'Autorita di Gestione intende seguire reghpo
gli esiti delle iniziative che verranno realizzafle scuole con l'utilizzo dei suddetti fondi, peguendo
I'attivita di valutazione gia avviata nella precate programmazione, ma ampliandola attraverso nuove
azioni diagnostiche, gia preannunciate nella Cineobel 17 maggio 2007, Prot.n. Int/3425/5, ed atevi
nella successiva Circolare del 1° agosto 2007,RrADODGAI 872.
Ai processi di valutazione degli esiti saranno egéditi i meccanismi di premialita, previsti a meta
percorso, che potrebbero apportare altre risorsZiarie alle scuole che raggiungeranno gli alsiedt
servizio, registrando risultati misurabili attrasertutti i processi messi a punto per la valutazion
Nella consapevolezza che la qualita della progettazsi gioca sulla sua capacita di produrre r@giutton
solo soddisfacenti ma anche e soprattutto misuyaissia fondati su dati e confronti effettuatiudtd
campo, si procedera ad una misurazione periodicapabgyressi compiuti nel miglioramento dalle
istituzioni scolastiche, che saranno chiamate eetare gli esiti con la progettazione, al fine dhoscere
le cause dei propri punti di forza e di debolezzi gorre in atto, quindi, adeguate azioni di gua e di
miglioramento. Pertanto, le attivita di valutaziarke si intendono avviare in itinere ed ex-posenainno
al conseguimento degli obiettivi qui seguito indiica

» valutare gli esiti delle iniziative realizzate aaficuole con i Fondi Strutturali Europei, in ordate
raggiungimento degli obiettivi di servizio;
valutare gli esiti delle iniziative realizzate a@a#icuole con i Fondi Strutturali Europei, in ordale
miglioramento delle singole istituzioni scolastiche
valutare I'impatto dei Programmi rispetto alle piti& strategiche nazionali e comunitarie;
migliorare le capacita di diagnosi e autovalutagidelle scuole;
identificare esperienze trasferibili e promuovemdiffusione;
diffondere la conoscenza dei risultati delle poktig attuate.
Coerentemente con quanto sopra evidenziato, ldaaziume sara finalizzata a verificare I'efficaciai d
PON in termini di ricaduta sulla qualita dell'ismione, intesa sia come miglioramento della
professionalita dei docenti, sia come miglioramesdétie competenze acquisite dagli studenti, siaecom
aumento della partecipazione ai percorsi scolasticlunga durata e quindi come riduzione della
dispersione scolastica, sia come miglioramentoadglialita e attrattivita delle strutture affinchi g
ambienti scolastici possano favorire I'apprendimentontrastare gli abbandoni precoci.

VVVY V¥V
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15.2 | temi prioritari della valutazione

La valutazione riguardera prioritariamente alcmit su cui si ritiene necessario condurre I'anaisa
verifica a fronte degli obiettivi sociali, economie strutturali da conseguire con l'attuazione dei
Programmi.

Si indicano alcuni ambiti che saranno interessatedttivita di valutazione:
a) Il raggiungimento degli obiettivi di servizio rpédistruzione definiti a livello nazionale e
comunitario:
» innalzamento delle competenze chiave degli studenti
- miglioramento delle competenze dei 15enni irutat{Obiettivo C — F.S.E.)
- miglioramento delle competenze dei 15enni in matica (Obiettivo C — F.S.E.)
» riduzione della dispersione scolastica:
- aumento del tasso di scolarizzazione (ObiettivoF=S.E.)
- aumento della partecipazione ai percorsi formaiilunga durata (Obiettivo G — F.S.E.)

Questo costituisce uno degli ambiti piu rilevardglld valutazione, poiché risulta indispensabileficare
in particolare I'efficacia e I'mpatto di entrambProgrammi in ordine al raggiungimento degli otiet
di servizio. A tale scopo, assumeranno uno specifieevo i processi di valutazione volti a misugar
risultati correlati con gli indicatori dei programnaefiniti dal Consiglio di Bruxelles, relativi @ialla
diminuzione degli abbandoni scolastici precoci, dawonseguente aumento del tasso di scolarizzazion
per la scuola secondaria superiore, sia al livédtbe competenze degli studenti. Per la misurazitine
queste ultime, ci si avvarra della partecipaziotién@agine internazionale promossa dallOCSE
(Organizzazione per la Cooperazione e lo SvilupmmnBemico) nellambito del programma PISA
(Programme for International Students Assessmecite fa riferimento ai livelli di competenza
disciplinari definiti nel quadro comunitario e imeazionale. Le prossime prove dell’indagine OCSE-
PISA sono previste per il 2009 e per il 2012, eenainno a verificare se vi siano stati migliorameetie
competenze della lingua madre, della matematicaelke dcienze secondo gli indicatori previsti da
entrambi i Programmi. Anche per quanto concernéispersione scolastica, verranno proseguite ed
ampliate le indagini condotte nella precedente @ognazione, finalizzate a verificare le variazidei
tassi di abbandoni scolastici precoci, attraverso tracciamento su base campionaria degli esiti
dell’'apprendimento scolastico degli studenti, alefidi verificarne le variazioni nelle fasi interneck
finali dell'anno scolastico.
b) Gli_impatti delle iniziative delle scuole sulgtiwramento dell’'offerta formativa e sulla qualita
complessiva del servizio erogato, inteso come:
» qualita dei processi formativi in termini di:
- miglioramento competenze docenti (Obiettivo B —E.B
- efficacia delle metodologie didattiche (Obiettive-B-.S.E.)
- miglioramento competenze chiave studenti (ObietGve F.S.E.)
- riduzione del tasso di abbandoni scolastici pre(@biettivo F — F.S.E.)
- promozione del successo scolastico e dell'appresmdliondurante tutto I'arco della vita
(Obiettivo F e G- F.S.E.)
» efficienza organizzativo-gestionale del serviziolastico in termini di:
- miglioramento competenze personale scolasticoe(@®m B — F.S.E.)
- accrescimento dell'uso della societa dell’infomia@e (Obiettivo D — F.S.E.)
» qualita e funzionalita di strutture e attrezzatumetermini di:
- incremento delle dotazioni tecnologigt@biettivo A — F.E.S.R.)
- potenziamento dei laboratori per I'apprendimeidtie competenze chiave (Obiettivo B —
F.E.S.R))
1. qualita dei processi di autovalutazione in terndni
- capacita di autodiagnosi e progettazione (Obetfi — F.S.E.)
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- capacita di attuazione, gestione e controllopdecessi (Obiettivo B — F.S.E.)

- capacita di misurazione dei risultati (ObiettBe- F.S.E.)
In tale ambito, l'attivita di valutazione riguarda qualita e I'efficacia delle iniziative propostiagli
istituti scolastici, soprattutto in funzione delifialzamento dei livelli di apprendimento degli sntl e
mira a sviluppare un esame sistematico dell'attuszidei progetti in ogni istituzione scolastican eam
duplice obiettivo: da un lato verificarne le motkale dall’altro orientare e promuovere il migliorambo
complessivo dell'azione della scuola, identificardoin stretta collaborazione con gli attori, conapic
di istituto, docenti ed utenti — gli elementi dirfa e di debolezza, ed individuando soluzioni affic
anche attraverso il confronto tra le diverse egpee e la diffusione delleest practicesper adeguare
sempre meglio gli esiti agli obiettivi.
C) L'efficacia e l'impatto dei Programmi rispettoll@ priorita nazionali e comunitarie e
all'attuazione dei principi orizzontali:

» innalzare i livelli di apprendimento e di competenzhiave, l'effettiva equita di accesso ai
percorsi migliori, aumentare la copertura dei persiodi istruzione e formazione iniziale
(Obiettivo Ce F - F.S.E.);

» aumentare la partecipazione a opportunita formativego tutto I'arco della vita (Obiettivo G —
F.S.E.);

> rafforzare, integrare e migliorare la qualita dastemi d’istruzione, formazione e lavoro e il loro
collegamento con il territorio (Obiettivi F.S.EFE.S.R.).

In tale ambito verranno realizzate attivita voltseguire I'evoluzione degli interventi, per verifie la
qualita e I'efficacia delle iniziative proposte dlagtituti scolastici sia in termini di coerenza tstrategia
e realizzazioni, sia in termini di sorveglianza pecessi messi in atto.

15.3 Aspetti operativi e metodologici

Negli interventi di valutazione, si prevede I'adwzé di un approccio plurimo e diversificato coquiale
accompagnare e sostenere le istituzioni scolastielie attivita valutative e autovalutative, alopo di
garantire I'uso di strumenti e metodi in grado dsunare i livelli di apprendimento raggiunti daglunni

e di orientare le scuole nel miglioramento deikeitia della propria azione didattica ed educatlva.
risultati delle iniziative realizzate con i fondelth nuova programmazione verranno rilevati attrsve
indicatori di incremento della qualita del servizion solo misurabili, ma anche comparabili a livell
internazionale. Contestualmente saranno attivaicessi di autovalutazione all’interno delle singole
istituzioni scolastiche per sollecitare il confronttenendo conto delle risorse umane e strutturali
disponibili, dei risultati ottenuti con quelli atiee garantire il costante presidio dei progetivia,
favorendo una qualificazione complessiva delle Ecaoinvolte.

Sono previste forme di valutazione sia interna esterna per 'accertamento dell’efficienza, effiaaed
impatto sia dei singoli Piani che degli obiettivilelle azioni del PON.

Nello specifico possono essere distinte:

- modalita di autovalutazionehe riguardano I'analisi sia delle risorse uméalievi, docenti, esperti,
ecc.) impegnate nei progetti, sia dei risultatoiagti e delle ricadute

- modalita di valutazione interpaia di processo che di prodotto, con I'obiettii@ontrollare e verificare
la qualita, I'efficienza e I'efficacia del sistenuh istruzione attraverso un processo continuo ckrda
valutativa e un approccio di analisi partecipatiefag mira ad individuare problemi e soluzioni eftic
insieme ai responsabili, ai docenti e agli allieer quanto riguarda laerifica e valutazione
dell'apprendimento verranno proposte, a cura dell’Autoritd di Gestiorspposite procedure di
monitoraggio che permetteranno di esprimere unatazibne specifica degli interventi e dei risultali
identificare i nodi problematici, di migliorare ilgotesi di riprogrammazione.

In particolare, gli istituti che hanno rispostaalestionario di Sistema predisposto dall’Istitutazibnale

di Valutazione per I'lstruzione (INVALSI), e quindjia registrati nel relativo Sistema Nazionale,
parteciperanno, in aggiunta alle scuole comporiecéimpione statistico individuato a livello nazaie,
alle prove nazionali di valutazione degli appreneimn Le prove sugli apprendimenti degli allievi

76



riguardano le classi: Il e V delle scuole primaeel e Il classe delle secondarie del primo ciclo
nelllambito degli insegnamenti di italiano, mateioate scienze, nonché le classi Il e V delle seaded
del secondo ciclo per gli insegnamenti peculiaridiversi indirizzi.
Questa valutazione esterna deve essere analinzed@messione con le valutazioni interne dei cdingdig
classe e degli interventi del PON. Attivita di caib saranno promosse anche dall’Autorita di Gesdj
che attraverso I'Audit e altre iniziative di momiaggio e valutazione seguira I'attuazione degginenti
PON.
- modalita di valutazione esterraa valutazione esterna riguarda principalmemecessi ed i prodotti a
livello di obiettivi ed azioni ed ha quindi comegsito diretto I'attivita dell’Autorita di Gestion&ssa — a
norma dei Regolamenti comunitari e delle disposizidel Q.S.N. — sara affidata, tramite appositagar
ad una struttura esterna all’Amministrazione dgliizione, che ha il compito di svolgere intervaetiti
valutazione intermedia nell’ambito dei PON perttigione 2007-2013.
L’attivita di tale struttura (valutatore indipendeppotra interessare le istituzioni scolastichaadtici di
Piani in quanto il valutatore indipendente potréelimenire direttamente su di esse con richieste di
informazioni e analisi sul campo nonché con ulteriderventi di feedback.
In questa fase di avvio della valutazione, la defime degli aspetti metodologici ed operativi mssere
solo indicativa, in quanto il set di tecniche austenti qui delineato potra essere arricchito e/difitato
nel corso delle attivita, in base alle esigenzedihwlta in volta emergeranno.
Le tecniche che si ritiene opportuno utilizzareleneiarie fasi della ricerca sono di tigmantitativoe
qualitativg, al fine di rendere confrontabili e complementatati risultanti dai due diversi approcci per
avere una conoscenza quanto piu approfondita dgkttbo indagato e per verificare nel corso del ®mp
le ipotesi di ricerca.
I metodi di valutazione “sistematica” saranno mgéti prioritariamente per rilevare I'avanzamento —
procedurale, fisico e finanziario — nell’attuaziodel PON, attraverso l'elaborazione di una serie di
indicatori relativi allostato di avanzamento del programma]ti a determinare il numero di progetti
pervenuti, ammessi al finanziamento, avviati, cosiclo ritirati (avanzamento procedurale), le
realizzazioni fisiche e le risorse finanziarie iaithte. Lo stato di avanzamento del Programma goeni
pertanto elementi di rilievo per la valutazione lalefualita progettuale. Al riguardo, si prevede di
proseguire ed implementare le attivitaAdidit, gia realizzate nella precedente programmazionimeli
valutare la qualita dei progetti avviati dalle tistioni scolastiche. Le attivita saranno ispirateriteri di
valutazione “partecipata”, ossia prevedono un Mattcoinvolgimento degli attori (capi di istituto,
insegnanti, utenti finali) attraverso l'intervensal campo di gruppi di esperti di valutazione (tspe
tecnici, esperti di valutazione esterni) che possafiettuare verifiche “in loco” con riferimentolal
qualita degli interventi, ma anche all’evoluzionegti aspetti organizzativi e gestionali in relazaalle
azioni del Programma.

Nella scelta delle metodologie, si dara un pardieorilievo agli strumenti di indagine diretta sedritorio

(fonti primarie), presso gli istituti scolasticiygsso gruppi di testimoni privilegiati e pressocpic

campioni di popolazione, destinataria diretta ediretta degli interventi. Cio implica I'avvio delle

indagini di campo svolte attraverso un contattetttr con le fonti primarie per l'osservazione e la
raccolta di dati che consentano uno studio suffteimente approfondito sugli effetti degli intervent

L’organizzazione delle indagini di campo avra loe di ottenere un'immagine rappresentativa della

qualita e dell’efficacia delle iniziative propostagli istituti scolastici, che verranno interpeltche allo

scopo di verificare la qualita dei progetti conerimento alle “aree di audit” di cui si e detto in
precedenza.

Le indagini di campo avverranno in primo luogoatarso I'organizzazione e la realizzazione di oher

che saranno impostate con riferimento ai segyeinicipali obiettivi conoscitivi:

- la qualita dei Piani(ad esempio la qualita dei corsi, in termini diello di preparazione del corpo
docente, di struttura organizzativa complessivalodistica e di articolazione dei
moduli didattici);

- il livello di soddisfazione dei soggetti coinvatdei destinatardei Piani (ad esempio, docenti, allievi,
famiglie ed imprese);

77



- la verifica dell’esistenza di un effettivo immattei Pianj in termini di maggiori opportunita create, o di
effettiva riduzione di problematiche e criticita.
Le osservazioni sul campo potranno essere conalibtés/erso:

» la somministrazione di questionari agli istitutiokstici, per verificare gli esiti qualitativi dei
progetti proposti e finanziati dal PON, e a grupplezionati di popolazione destinataria degli
interventi, per verificarne le modifiche nei livedli competenze e di scolarizzazione;

» l'organizzazione di interviste semi-strutturatendividuali, mirate ad operatori presso gli istituti
scolastici, funzionari delle strutture territorialel MIUR, rappresentanti del partenariato
economico e sociale;

» lo svolgimento di focus groups, a cui partecipecaoperatori e destinatari degli interventi, figure
comunque rappresentative dei gruppistiakkeholdersindividuati in precedenza, in modo da
raccogliere in forma strutturata opinioni ed inf@zioni, traendo conclusioni significative dal
dibattito e dalla presentazione di opinioni diventie

» la selezione di studi di casi, per osservare in onagprofondito ma selettivo gli effetti di
determinati interventi su destinatari diretti edirgtti.

15.4 Ruolo e compiti del Referente per la Valutaze

Il referente per la valutazione, docente interra atuola, € una risorsa specifica prevista nah®i
Integrato di Interventi elaborato dalle scuole partecipare al Programma Operativo finanziato ¢on i
F.S.E..

Tutte le attivita di formazione devono sempre pdeve momenti di valutazione formativa e sommativa,
finalizzati a:

- verificare le competenze in ingresso dei disgenti

- accompagnare e sostenere i processi di apprentime

- promuovere la consapevolezza dell'acquisiziongudinto trattato nel corso;

- riconoscere in modo obiettivo i progressi comipiut

- restituire un giudizio complessivo sulla loro teafpazione e sui livelli raggiunti.

I PON F.S.E. Competenze per lo Svilugpdefinisce pertanto nelllambito di ogni azione ursorsa nel
referente per la valutazione. Spetta all'autonodeilasingolo istituto decidere se questo ruolo tnente
per la valutazione debba essere svolto da uno dqaanti dell’istituto, che dovranno comunque opera
in stretto raccordo fra loro e con tutti gli atwmtdegli interventi, partecipando alle azioni di
progettazione dell’istituto in qualita di osservatdelle strategie e delle azioni del Piano, nondblie
variabili che intervengono nell'attuazione dellessto.

Il referente per la valutazione avra la funzionecdordinare le attivita valutative riguardanti témo
Piano della scuola, con il compito di verificar@g B itinere che ex-post, 'andamento e gli edegli
interventi, interfacciandosi costantemente con tokita di Gestione e gli altri soggetti coinvoltelia
valutazione del programma. In merito alla speddicei compiti assegnati a tale figura, si puoijzaire
la seguente articolazione:

Coordinamento delle azioni di valutazione del Pjan@ interventi di una stessa azione, fra le diger
azioni di uno stesso obiettivo e fra i diversi dtbie:

organizzare le azioni di monitoraggio e valutazjone

definire una tempistica attraverso la calendarizaee delle attivita;

curare la scelta degli strumenti e supervisionat#izzo degli stessi;

assicurare la costruzione di prove comparabili;

garantire la circolazione dei risultati e lo scamdi esperienze;

coordinare gli operatori interni;

sostenere gli operatori esterni

Supervisione della raccolta dei dati nell’lstituto

VVVYVYVY
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» curare la documentazione del Piano in fase inizjade un raccolta sistematica dei dati necessari
allo svolgimento degli interventi di valutazione;

» documentare in itinere le attivita di monitoragg® valutazione, curando irprogress
I'aggiornamento dei dati.

Coordinamento dei momenti di informazione e di famone

» garantire I'informazione sulle azioni di monitoragge valutazione, di concerto con tutor ed
esperti di ciascun corso;

» curare i rapporti con i tutor e con eventuali flumzistrumentali per I'aggiornamento, per il
sostegno al lavoro dei docenti e per il Piano;

» organizzare momenti di formazione per favorire fescita professionale dei docenti nelllambito

>

della valutazione, di concerto con le eventualzfani strumentali per 'aggiornamento;
sostenere lo sviluppo delle competenze valutatigeessarie allo svolgimento delle attivita
valutative previste e sulla base delle diverseessig didattiche.

Cura dei rapporti fra i diversi soggetti interniesterni, coinvolti nelle attivita di valutaziane

» curare i rapporti con i soggetti interni all’istifione scolastica, per un corretto svolgimento delle
attivita di valutazione programmate;

» curare eventuali collaborazioni con soggetti deltt@io coinvolti nelle azioni di valutazione;

» garantire il raccordo con I'Autorita di Gestionesrfutte le iniziative di valutazione esterna che
verranno avviate a livello centrale, facilitandolaerealizzazione e garantendo l'informazione
all'interno sugli esiti conseguiti (per ulteriondicazioni cfr. Cap.p

» Una puntuale articolazione del Referente per laiéaione saranno fornite nel capitolo 2 punto 7/
7.3)

16 La Comunicazione: Informazione, Pubblicita, Traparenza.

L’attivita di comunicazione rappresenta — a norraardgolamenti comunitari — un elemento essentiiale
ogni intervento finanziato con i Fondi Strutturakkssa € costantemente prevista nelle azioni di
accompagnamento, e per essa sono attribuite speciisorse.

Le attivita di comunicazione dovranno essere pmognate a livello di Piano o di Progetto.

Ogni istituto coinvolto nei PON deve (regolamen@iE] n.1828/2006 della Commissione Europea dell'8
dicembre 2006 artt. 8 e 9):

1. Curare l'informazione sulle azioni programmatebblicizzare i finanziamenti dell’'Unione Europea
rendere ogni intervento trasparente a tultti;

2. Essere in grado di comunicare efficacementaedino e all’esterno della propria istituzione.

1. Curare I'informazione sulle azioni programmate, lfidizzare i finanziamenti dell’'Unione Europea e
rendere ogni intervento trasparente a.tutti

A L’Istituto Scolastico deve:
informare il pubblico circa la sovvenzione ottenulai Fondi Europei e sulle ragioni
politiche e sociali di tale finanziamento alle @gidell’Obiettivo Convergenza;
garantire che i partecipanti all'attivita siandist#formati del finanziamento;
informare in modo chiaro che I'operazione in codsoealizzazione e stata selezionata nel
guadro di un programma operativo cofinanziato B&'E., dal F.E.S.R.;
in qualsiasi documento riguardante tali operazioompresi i certificati di frequenza o
altri certificati, deve essere inclusa una dicldeae da cui risulti che il programma
operativo é stato cofinanziato dal F.S.E. o, $eawo, dal F.E.S.R. ;
apporre, sempre, su qualsiasi documento o alloga dell’Unione Europea.
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Si suggerisce che per ciascun soggetto coinvoltonirprogetto venga fornita per iscritto un’adeguata
informazione sulla dimensione europea dell'iniziatnell’ambito delle politiche dei Fondi Socialhe
ponga in evidenza il cofinanziamento dell’Unionadpea, e che venga generalizzata, ovunque possibile
I'applicazione di un “contratto formativo” che emti diritti e doveri relativi alla partecipazional
progetto.

Le istituzioni scolastiche, accettando il finanzemto accettano nel contempo di venire inclusialelico
dei beneficiari pubblicato a norma dell'articolaparagrafo 2, lettera d). 27.12.2006 IT Gazzetligiafe
dell’'Unione europea L 371/15

Questo elenco, pubblicato sul sito dell’AutoritaGhstione prevede il nome dell’istituzione beriefia,
il titolo del progetto e I'importo del finanziamentpubblico destinato alle operazioni. I nomi dei
partecipanti a un’operazione del F.S.E. non vengodicati.

B Ogni iniziativa, ogni acquisto di attrezzature fimate con i Fondi Strutturali dell’'Unione
Europea deve essere pubblicizzata attraverscsdpipberventi pubblicitari, targhe e cartelloni.

Tutti gli interventi informativi e pubblicitari de@no contenere:

I'emblema dell’Unione Europea;

il logo del Ministero dell'Istruzione, dell’'Univeita e della Ricerca e le indicazioni relative alla
Direzione Generale Affari Internazionali, Ufficio,\Autorita di Gestione dei due Programmi
Nazionali;

il nome del Fondo Strutturale e del programma ajpey nazionale pubblicizzato:

* Fondo Sociale Europeo (F.S.E.): Programma Operadti@nionale (PON) Competenze per lo
Sviluppd
Oppure
 Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (F.E.S.R.);gRmmma Europeo Nazionale (PON)
“Ambienti per I'’Apprendimento

la frase “Con I'Europa, investiamo nel vostro futuro”; questa frase evidenzia il valore
aggiunto degli interventi congiunti, europei e wazli (questa frase, ovviamente, non puo
essere scritta su una targa o un oggetto molt@ioicc

Tale pubblicita deve essere conforme alle normiop@qui sotto evidenziate:
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Per i progetti finanziati dal F.S.E.:

Ministero dell’'lstruzione,

. dell’lUniversita e della Ricerca
Unione Europea

Direzione Generale Occupazione Dipartimento per la Programmazione
e Affari Sociali e Pari Opportunita Direzione Generale per gli Affari Internazionali
Uff. IV —Programmazione e Gestione dei Fondi Struttural
P.O.N - ‘Competenze per lo Sviluppo Europei e Nazionali per lo Sviluppo e la Coesionei&8e

Con I'Europa, investiamo nel vostro futuro

Per i progetti finanziati dal F.E.S.R.:

Ministero dell’'lstruzione,
dell’Universita e della Ricerca

Direzione Generale Politiche Regionali Dipartimento per la Programmazione

P.O.N - “Ambiente per I'Apprendimerito Direzione Generale per gli Affari Internazionali

Uff. IV —Programmazione e Gestione dei Fondi Strutturali

Europei e Nazionali per lo Sviluppo e la Coesionei&e

Con I'Europa, investiamo nel vostro futuro
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C. Bandi di gara per I'acquisto di forniture e av\aer il reclutamento degli esperti

| bandi di gara per l'acquisto di forniture e pérreclutamento degli esperti dovranno essere
adeguatamente pubblicizzati.

Nei bandi di gara per lI'acquisto di forniture, clevranno essere pubblicizzati ai sensi del Decreto
Legislativo 12.4.2006 n. 163 in relazione allatgyia di procedura prescelta, si dovra fare nifemto al
Fondo Europeo di Sviluppo Regionale, nonché al mamgia Operativo “Ambienti per
I’Apprendimento”.

L’individuazione degli esperti, siano essi interai’ Amministrazione o esterni, dovra avvenire,
attraverso procedure di evidenza pubblicasulla base di criteri di qualita e di trasparerdefjniti nel
rispetto del D.I. n. 44 del 01/02/2001 artt. 33@iA essi si dovra fare riferimento al Fondo Saxial
Europeo ed al Programma operativ@oimpetenze per lo Svilugpo

Il reclutamento degli esperti/docenti/consulentiasaffettuato sulla base del possesso delle compete
accademiche e professionali previste ed esplicidengdichiarate.

Nel bando dovranno essere esplicitati, altresiiterc di valutazione ed i titoli richiesti per ktesura del
quadro comparativo.

Per questo e obbligatorio acquisire piu curricsili uggerisce di far utilizzare il modello europaio
Curriculum Vitae) che dimostrino I'adeguatezza eledbmpetenze in rapporto agli obiettivi formativi,
procedendo ad una loro analisi comparativa e afféicitazione delle motivazioni di scelta.

Si suggerisce, in proposito, di prevedere indigaizgpecifiche rivolte agli interessati a preseathr
propria candidatura in qualita di esperti, anchéntdrno del piano di pubblicizzazione del corso,
mediante manifesti, locandine, sito Web, articolissstampa quotidiana locale e Tv e radio loealc.

Per ulteriori indicazioni si rimanda ai capitolieZ3 delle presentDisposizioni’

2. Essere in grado di comunicare efficacemente, &fimo e all’esterno della propria istituzione

A. Programmare:
azioni di promozione (pubblicizzazione delle atfyi
azioni di disseminazione (dei risultati, dei pragatelle innovazioni)
azioni utili alla trasparenza (Pubblicizzazioneldagvisi, bandi; rendicontazione finanziaria)
una chiara informazione sul ruolo dellU. E. ch@ncil sostegno dei Fondi Strutturali e
attraverso i programmi operativi, investe nel fotdr tutti i cittadini.

B. Rivolgersi:

ai potenziali destinatari delle attivita svolte
a tutte le persone che frequentano la scuola (cdguente, personale della scuola, alunni,
famiglie, ecc.)
al grande pubblico

alla societa civile presente sul territorio, in tgarare enti locali, associazioni e imprese, che
devono collaborare alla buona riuscita dei progetti
ai Servizi per I'impiego.

Con riguardo a quest’ultimo aspetto le istituzisnolastiche dovranno dare comunicazione ufficiale a
Servizi per I'lmpiego competenti per territoriotditi i progetti relativi all’Obiettivo — formazianper gli
adulti - indicando gli estremi del progetto, contalare riguardo al target coinvolto alla dura&taai
contenuti della formazione prevista. Cio conserdirfacilitare a tali servizi I'orientamento neltieca del
lifelong learning e di facilitare il reclutamenteidoartecipanti ai corsi. Copia di tale lettera idogssere
allegata alla documentazione del progetto.
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C. Usare le nuove tecnologie
Il Regolamento (CE) 1828/2006 ribadisce:

“L’utilizzo di strumenti elettronici per lo scambdi informazioni e di dati finanziari consente una
semplificazione, una maggiore efficienza e traspaaee un risparmio di tempo

A tal fine é indispensabile che compilare la segidhdocumentazione relativa ai bandi di selezidine
esperti. A tal fine dal menu della seziorfectlte generali della scudlaliccare ‘Gestione dei Piafj
nella schermata corrispondente selezionare lalameobando dell’Autorita di Gestione, di interegse
cliccare su Bandi di selezione degli espértiAttraverso il bottone fhserisci bando di seleziots®
accede a una pagina di documentazione delle prozadiwate dall’istituto per pubblicizzare la ricadi
esperti. Tutte le sezioni vanno riempite, in pattce va inseritd’indirizzo web del sito su cui il

bando dell’istituto viene diffuso

Si chiede, inoltre, agli Istituti Scolastici e dttgli attori dei PON:

di privilegiare per lo scambio di documentazionedie informazionj l'uso della posta
elettronica istituzionale dellistituto scolastico (codice meccanografico@istruzione.it);
questo indirizzo e utilizzato in tutte le comuniicew ufficiali dell’Autorita di Gestione;

di predisporre il controllo della posta elettronit#ti i giorni da parte di una persona
specialmente incaricata;

di incoraggiare anche l'uso della posta elettrongtduzionale da parte del personale della
scuola;

di dedicare un sito web/sezione di un sito, alliwitd svolte nel quadro dei PON

di aggiornare i siti dedicati alle attivita svoitel quadro dei PON

di consultare il sito dell’ Uff. IV della DGAI/MIURautorita di gestione) per trovare
informazioni in merito alla gestione dei POt/ www.pubblica.istruzione.it/fondistrutturgli/

Di consultare il sito della DGAI/MIUR “Buongiornougopa” per tutte le notizie che riguardano
I'Europa e il mondo della scuolap://www.pubblica.istruzione.it/buongiorno_eurdpa

D. Raggiungere il grande pubblico

Se le nuove tecnologie sono ormai indispensaldi@municazione per raggiungere un grande puhblico
a scuola e sul territorio sono sempre utili glustenti tradizionali: volantini, cartelloni, manitesun
apposito spazio sulla bacheca nell'ingresso detlaola dove vengono pubblicate tutte le notizie
riguardanti le attivita svolte nel quadro dei PON.

Si suggerisce di inviare una lettera illustratiedl@ attivita avviate a tutte le famiglie coinvolte

Per le azioni di disseminazione e importante oayare eventi, mostre, concorsi, coinvolgere i media
(stampa, televisione, radio).

Si ricorda la data ded maggiq giornata dell’Europa, occasione privilegiata fierganizzazione di
eventi.

Per comunicare sull’Europa, la rete Europe DireegladCommissione Europea, presente su tutto il
territorio italiano, fornisce gratuitamente inforonani, consulenze, assistenza e risposte
(nttp://ec.europa.eulitalia/centri_reti/europe_diec

17 Il Rispetto dei Principi Orizzontali (Pari Opportunita, Non Discriminazione, Sviluppo
Sostenibile)

In coerenza con le politiche nazionali e comurgtgriRegolamento (CE) n. 1083/2006 del Consiglio
europeo dell’ll luglio), la strategia delineata Qeladro Strategico Nazionale e volta all'integraeio
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degli aspetti ambientahella definizione e attuazione della politica regike nell’ottica dellosviluppo
sostenibile ad orientare la programmazione operativa vergepktto del principio dparita tra uomini e
donne e del principio di prevenzione di ogni distriazionenella realizzazione degli interventi in una
logica dimainstreaming

Di seguito si ritiene opportuno riportare alcumakti delle disposizioni piu importanti:

Dal REGOLAMENTO (CE) N. 1083/2006 DEL CONSIGLIOQ'tElluglio 2006

recante disposizioni generali sul Fondo europevitlippo regionale e sul Fondo sociale
Articolo 16

Parita tra uomini e donne e non discriminazione

Gli Stati membri e la Commissione provvedono dfinta parita tra uomini e donne e l'integrazione
della prospettiva di genere siano promosse nelcalslle varie fasi di attuazione dei Fondi. Gli bta
membri e la Commissione adottano le misure neciespar prevenire ogni discriminazione fondata sul
sesso, la razza o l'origine etnica, la religione l® convinzioni personali, le disabilita, l'eta o
I'orientamento sessuale durante le varie fasi di@ione dei Fondi, ed in particolare nell'accessyi
stessi. L'accessibilita per i disabili, in partiewk, € uno dei criteri da osservare nel definireperazioni
cofinanziate dai Fondi e di cui tener conto nelleie fasi di attuazione.

Articolo 17

Sviluppo sostenibile

Gli obiettivi dei Fondi sono perseguiti nel quadiello sviluppo sostenibile e della promozione, deg
della Comunita, dell'obiettivo di tutelare e mighoe I'ambiente conformemente all'articolo 6 del
trattato.

Dal Quadro Strategico Nazionale
Stralcio sui Principi Orizzontali

La strategia delineata nel Quadro e volta a potareie sinergie tra le dimensioni economica, sacid
ambientale della politica regionale, attraversontegrazione degli aspetti ambientali nella defiome e
attuazione della politica stessa, nell'ottica detdluppo sostenibile.

Al contempo, il Quadro punta ad orientare la progma@azione operativa verso il rispetto del princidiq
parita tra uomini e donne e del principio di prezeme di ogni discriminazione nella realizzazioreg|d
interventi in una logica di mainstreaming.

| Programmi Operativi Nazionali Competenze per lo svilugpe “Ambienti per 'apprendiment®007-
2013) riprendono tali linee programmatiche e neciemo I'applicazione nel campo dell’ istruzione. |
destinatari prioritari  degli interventi finanziaton i Fondi Strutturali Europei sono coloro che
appartengono alle fasce deboli della popolaziandphne, gli stranieri, gli adulti privi di quatiizione e

I soggetti diversamente abili. Per promuovere queshtegie saranno individuati criteri di seleeiame
consentiranno di premiare quelle proposte che abbignuto conto dell’accessibilita di soggetti
diversamente abili, dell'accoglienza di allieviastreri, degli effetti delle scelte educative suazae e
ragazzi, dell'orientamento delle prime verso pescoecnico-scientifici, dell'inserimento/reinserinte
delle donne adulte nei sistemi di formazione.

Per quanto riguarda i temi relativi alla valorizmawe e all'integrazione della componente ambiental
nelle politiche di sviluppo, si dovranno privilegeale iniziative in materia di informazione, fornhaaze

ed educazione in campo ambientale e culturale, gupporto all'innovazione gestionale, all’attuazgon
delle politiche integrate, al miglioramento dajlavernanceD'altra parte le politiche orientate a definire
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un modello di sviluppo coerente ai principi dellastenibilita, che intreccia qualita dello sviluppo,
inclusione sociale e tutela ambientale, non possmescindere dagli aspetti culturali e formativiech
orientano le scelte degli individui e delle contani

Queste indicazioni incrementano I'ambito delle cetepze “chiave” definite a livello europeo di una
ulteriore competenza finalizzata a sviluppare, grappi sociali e negli individui, le attitudini evialori
per i comportamenti piu corrispondenti a una rmigliqualita della vita, a specifiche abilita necer a
identificare e risolvere i problemi ambientali eceeeconomici sulla base del pensiero critico, aell
buona comunicazione e della gestione dei conditinfine, a incoraggiare e facilitare la partezipae
attiva dei gruppi sociali e degli individui nellagfione efficace e collettiva del territorio di apgnenza.
Considerata limportanza dell'educazione allo gyitu sostenibile, che ha notevole effetto sulle
generazioni future, la componente ambientale degfmmi si concretizza in un approccio trasveraale
tutti gli obiettivi.

17.1 Disposizioni di applicazione dei principi agontal

| Programmi Operativi garantiscono il pieno rispetlei principi orizzontali comunitari. Le istituzio
scolastiche devono predisporre i loro piani teneodiato che tali principi attraversano la natursste
dell'intervento messo in atto. Per questo l'attenei alle differenze di genere, ai gruppi debolie al
persone diversamente abili cosi come alla sertsiloiélle politiche ambientali, devono trovare spegtia
progettazione e nell’attuazione dei piani stesispr&cisa che le attivita devono riguardare stre¢tate i
bisogni del territorio entro il quale ['istituto @lastico vive e soprattutto le esigenze e i probléegli
allievi che vivono quel territorio. Le politiche ditenzione ai gruppi deboli o alle questioni amtzaé
devono partire ed essere individuate dentro preoisiesti, solo cosi sara possibile verificarnepatto
in termini di cambiamenti comportamentali e trasfazioni ambientali.

Attivare 1 principi orizzontali di non discriminaame significa promuovere attraverso la scuola
comportamenti che fanno parte in modo integrantla deemocrazia e dell’equita sociale. Tutte azioni
devono contenere consapevolmente il principio digaed essere valutabili per gli effetti che prodno

sui giovani allieve e le allieve, sugli uomini dlswdonne che partecipano alle azioni loro dedicaer
fare questo occorrono nuovi modi di leggere latée@&conomica e sociale che rendano visibili le
differenze non solo per creare pari opportunita, anahe per ricavarne vantaggi complessivi per la
comunita.

A tale scopo, sara cura di questa Autorita di Gestiattivare specifici approfondimenti anche assiem
agli operatori scolastici per individuare via viadicazioni e linee di intervento meglio rispondeati
guesta necessita. Di conseguenza si dovra passaygedto primo momento progettuale in cui le scuole
hanno solo individuato questi punti di attenzioaejere e proprie attivita formative che, all'interdei
vari Obiettivi, potranno meglio concretizzare gpetto dei Principi Orizzontali.

Il sistema stesso di monitoraggio sara rimodelstoondo le necessita, le proposte che I'Autorita di
Gestione divulghera di volta in volta, in modcetahe anche per le scuole saranno chiariti i pgssiag
seguire.

Per garantire che i Principi Orizzontali sianogeri negli interventi formativi, sara cura di giges
Ufficio promuovere attivita mirate con le scuadempresa una puntuale azione di valutazione ierigin
oggetto di commento nei Rapporti di esecuzione alneudi informativa al Comitato di Sorveglianza

Al fine di monitorare le azioni poste in esserd’agibito dei Programmi Operativi Nazionali
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“Competenze per lo Svilugpe “Ambienti per I'apprendimentoe garantire che le scuole sviluppino
crescente attenzione e sensibilitd nel declinaezieni a sostegno dei principi orizzontali, quddtbicio
avviera particolari attivita di sostegno alle deue di valutazione delle azioni stesse.

17.2 Indicazioni operative per la predisposiziotei Piani Integrati

Nella predisposizione delle iniziative internepaini le scuole terranno conto della normativa in
questione e delle indicazioni reperibili presgoisiituzionali.
Di seguito si forniscono alcuni riferimenti:

www.pariopportunita.gov.it/

Nel sito sono fornite indicazioni sulla normaticantro la discriminazione. Per discriminazione si
intende un comportamento o0 un atto che, direttaenenindirettamente, porti a distinguere, escludere,
limitare o preferire una persona sulla base dirdivattori: identita di genere, orientamento sasueta,
religione o convinzioni personali, razza o origeteica, disabilita.

http://www.pubblica.istruzione.it/fondistrutturadidbblicazioni/pubblicazioni.shtml

"Vivere il Genere a Scuola"

Si tratta di una pubblicazione che segnala le migtatiche poste in essere dalle scuole all’intekgio
precedente programma 2000-2006

http://www.pubblica.istruzione.it/dgstudente/intgtara/intercultura.shtml
In particolare le scuole terranno conto del documéba via italiana per la scuola interculturale e
I'integrazione degli alunni stranieri”

http://www.pubblica.istruzione.it/dgstudente/didahishtml

http://www.benesserestudente.it/news/leqgi area

http://www.bdp.it/scuole pon/pubblicazioni/Helianthpdf

18 Comunicazioni con I'Autorita di Gestione

La corrispondenza con I'Autorita di Gestione desseee inviata a:

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e delRicerca

Dipartimento per la Programmazione

Direzione Generale Affari Internazionali

Uff. IV - Programmazione e gestione dei fondi strutturafiopei e nazionali per lo sviluppo e la
coesione sociale

Viale Trastevere 76/A — 00153 Roma
Siinvitano i Dirigenti scolastici a portare a ceanenza del personale della scuola quanto appresso:
1. la corrispondenza con il Ministero deve sempre erare la sua veste di ufficialita formafe
particolare quando la domanda e la risposta riguaré@rgomenti e documenti che devono essere

conservati agli atti; ad esempio: presentare wlaasta e ricevere una risposta scritta in merito a
variazioni, proroghe, autorizzazioni, nulla ostx.e
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2.

3.

4.

Le richieste, per le quali non siano state predispapposite funzioni nel sistema informativo (ad
es. Richiesta proroga o di rettifica) vanno inaéra mezzo posta ordinaria o prioritaria. Qualora,
per 'urgenza del caso, fosse necessario anticilgargehiesta a mezzo e_mad, quest’ultima
deve essere allegata la copia dell’'originale in pdf

nel sistema informativo Programmazione 2007/201Barnea 'Contatti' sono indicati nome,
cognome, telefono ed e_mail dei referenti, corditazione delle diverse competenze e dell’area
geografica di pertinenza;

al fine di evitare ingerenze non dovute, le rispogia e_mail saranno date solo ad e_mail
provenienti da: Codice meccanografico della scuola@istruzione.it oppure
nome.cognome@istruzione.iin quest'ultimo caso lI'email deve contenere anthdicazione
della scuola completa di codice meccanograficacpato della quale si pongono i quesiti;

per facilitare, infine, la comunicazione €& oppoduohe le lettere provenienti dalle scuole
contengano nella intestazione il codice meccanmgraf numero di telefono e di fax e l'indirizzo
e_mail aggiornati.

87
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Direzione Generale Politiche RegionaliPirezione Generale per gli Affari Internazionali
Uff. IV —Programmazione e Gestione dei Fondi
Strutturali Europei e Nazionali per lo Sviluppoee |
Coesione Sociale

Capitolo 2 - Fondo Sociale Europeo

“Competenze per lo Sviluppo
2007 IT 051 PO 007 F.S.E.

Disposizioni e Istruzioni per l'attuazione delle inziative
cofinanziate dai Fondi Strutturali Europel

2007/2013

Edizione 2009
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1 Quadro degli Obiettivi e delle azioni previste

Il quadro riassuntivo del Programma Operati@ofnpetenze per lo Svilupp@inanziato dal Fondo
Sociale Europeo, e stato presentato nel capitolo 1.

Si fornisce, di seguito, un quadro particolareggidegli assi, degli obiettivi e di tutte le azigreviste
nel Programma Operativo Nazionale sopra citato.

L’Autoritd di gestione individua, di volta in voltdinsieme delle azioni da mettere a bando edia cu
possono partecipare le istituzioni scolastiche.limea generale, si prevede che ciascuna istituzione
scolastica possa proporre un proprio Piano Integtiainterventi scegliendo le azioni che permeitdn
migliorare la qualita dell’offerta formativa e dintervenire per superare i fattori critici preseméila
scuola. Il presente documento fornisce indicazemm riguardo agli obiettivi e alle azioni previstdle
modalita ed ai criteri di selezione dei piani dienvento, alla autorizzazione, alle modalita diatione e

di monitoraggio degli interventi. Si fornisce, itvel, un quadro della articolazione degli intervdimtiora
definiti.

Le circolari che periodicamente verranno emanateirinno, di volta in volta, ulteriori indicaziom
criteri specifici per la selezione, I'attuazionegtienterventi, i costi nonché I'articolazione delazioni
previste.

L’obiettivo € quello di fornire a tutte le scuoleformazioni riguardo alle opportunita offerte deegto
Programma ma anche alle modalita di attuazionalekieno contraddistinguere gli interventi.

La Programmazione 2007/2013 prevede, come la peate®rogrammazione, azioni rivolte alle persone,
azioni di sistema ed azioni di accompagnamento.

In questa nuova Programmazione, in relazione aleoomo previsto ed ai destinatari, le azioni soi@ g
ripartite come azioni rivolte alle persone o dieisa. Nello specifico, sono azioni di sistema auehle
prevedono la formazione del personale scolastwonadi ricerca o anche azioni di rete. Tutte lieea
azioni sono rivolte alle persone in quanto prefagur iniziative di formazione nei confronti di studies/o
adulti.

Per quanto riguarda le azioni di accompagnamense e®no state indicate nell’ambito di azioni
opzionali, ossia azioni che la scuola puo chiedgmtivare per migliorare e supportare le condizidi
attuazione di ciascuna delle azioni principali sopescritte.
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1.1 Programmazione Unitaria 2007-2013
Risorse per lo Sviluppo e la Coesione — Fondi Strwtrali Europei - F.S.E.

PON* Competenze per lo Sviluppoh. 2007 IT 05 PO 007 obiettivo convergenza (Calaa, Campania, Puglia, Sicilia)

Priorita 1 del Q.S.N. - Miglioramento e valorizzaione delle risorse umane

ASSI Obiettivi di Asse Obiettivi specifici Azioni Categ.spesa
F.S.E.
Espandere e A.1 - studi e ricerche per la definizione di stantdielativi a progettualita educativa e formativa, 72
migliorare gli organizzazione e gestione di ambienti e tempiwtida, di risorse finanziarie e materiali, di
investimenti nel competenze tecniche e professionali, di livellagprendimento dellistruzione secondaria, di

capitale umano diagnosi delle competenze di studenti e adulti.

a) Sviluppare la capacita

promuovendo ; . . A.2 - definizione di strumenti e metodologie pautovalutazione/valutazione del servizio scolastic
Asse | diagnostica e i . . P -
Capitale . . dispositivi per la qualita inclusa l'azione di diagnostica; . e : .

1)l'attuazione di ; A.3 - definizione di un modello di accreditamentoegtificazione della qualita delle strutture eati®a
umano ) o . . | del sistema : P

riforme di sistemi di scolastico sperimentazione;

istruzione e A.4 - definizione dell’'anagrafe degli studentieigrazione delle banche dati esistenti;

formazione in special A.5 - studi e ricerche di approfondimento tematico;

modo per aumentare A.6 — Sperimentazione di metodologie per l'autoteadione/valutazione e per I'accreditamento e la

la rispondenza delle certificazione della qualita delle Istituzioni sastiche
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persone alle esigenze
di una societa basata
sulla conoscenza e
sull'apprendimento
permanente;

b) Migliorare le
competenze del
personale della scuola ¢
dei docenti

B.1 - interventi innovativi per la promozione detlempetenze chiave, in particolare sulle discipline
tecnico-scientifiche, matematica, lingua madreguia straniere, competenze civiche (legalita,
ambiente ecc.);

B.2 - interventi sull'innovazione di processi e gercorsi formativi, nella prospettiva delle rifozrdel
sistema scolastico;

B.3 - interventi di formazione sulla valutaziors processi di apprendimento;

B.4 - interventi di formazione sulle metodologir pa didattica individualizzata e sulle strategge il
recupero del disagio;

B.5 - interventi di formazione per promuovere lei ppportunita di genere nella scuola;

B.6 - interventi di formazione dei docenti pengegnamento rivolto agli adulti;

=B.7 - interventi individualizzati e per l'auto-agghamento del personale scolastico ( apprendimento
linguistico, viaggi di studio, master, software atiiti, comunita di pratiche, borse di ricercagsta
in azienda, ecc.);

B.8 - interventi formativi, rivolti ai dirigenti stastici e al personale della scuola inerenti la
progettazione, I'organizzazione, il monitoraggeyhlutazione e la gestione delle istituzioni
scolastiche in funzione della qualita del servemiolastico e dell'autonomia scolastica;

B.9 - sviluppo di competenze sulla gestione amnratiso/contabile e di controllo e sulle proceddre
acquisizione di beni e servizi;

B.10 — Progetti Nazionali con F.A.D.

72

c) Migliorare i livelli di
conoscenza e
competenza dei giovan

C.1 - interventi per lo sviluppo delle competenb&ge (comunicazione nella madrelingua,

comunicazione nelle lingue straniere, competenzemeatica e competenza di base in scienza ¢
tecnologia, competenza digitale, imparare ad agjenen competenze sociali e civiche, spirito
d’iniziativa e imprenditorialita, consapevolezzaespressione culturale):
- interventi per lo sviluppo delle competerchiavgicomunicazione nelle lingue straniere con sta
nei paesi Europeiprerequisito "possesso da parte degli student dettificazione B2 del Quadrg
Comune di Riferimento, redatto dal Consiglio d'Ea&o

C.2 - orientamento formativo e riorientamento;

C.3 - interventi di educazione ambientale, intermale, sui diritti umani, sulla legalita e sul éae anche

parchi I'apertura della scuola alle sollecitazidal territorio;

C.4 - interventi individualizzati per promuoveredtellenza (gare disciplinari, borse di studiayit
laboratoriali);

C.5 - tirocini e stage (in Italia_e nei paesi Ew@dp

C.6 - simulazioni aziendali (IFS),

C.7 - gemellaggi interregionali e/o transnazionali;

attraverso modalita di apprendimento “informaleggso musei, centri della scienza, orti botanigi

72

\ge

C.8 — Competenze chiave con la F.A.D.
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Asse |l
Capacita
istituzionale

D.1 - interventi formativi rivolti ai docenti e pkrsonale della scuola, sulle nuove tecnologidel 72
d) Accrescere la comunicazione;
diffusione, 'accesso e | D.2 - interventi di formazione sulla gestione imf@tizzata dei processi;
l'uso della societa D.3 - interventi per promuovere la produzioneattenuti digitali (siti e portali web);
dell'informazione nella | D.4 - iniziative per lo sviluppo della societa daformazione attraverso i centri polifunzionali di
scuola servizio;
D.5 - Progetti Nazionali con F.A.D.
E.1 - interventi per il rafforzamento dei centolifunzionali di servizio per lo sviluppo dellautomia |72
scolastica,;
e) Sviluppare reti tra gli| E.2 - interventi per la creazione di reti su diecasee tematiche e trasversali (educazione analéent
attori del sistema e con interculturale, competenze di base, ecc.)
le istanze del territorio | E.3 - interventi per la creazione di reti tra sey@lgenzie formative, universita, centri di ricepes
promuovere I'apertura della scuola al territorieedorizzare l'istruzione tecnica e professionale;
E.4 - reti multiregionali e/o transnazionali.
2) una maggiore ; F.1 - interventi per promuovere il successo sciagter le scuole del primo ciclo;** 73
LS f) Promuovere il . . : : e
partecipazione SUCCesso scolastico. le F.2 - interventi per promuovere il successo scmlraq_;ter le scuole del secondo;
allistruzione e alla : s " 7| F.3 - iniziative dei centri contro la dispersiom®lastica;
formazione pari opportunita e F.4 -iniziative di orientamento di genere.
permanente anche inclusione sociale
attraverso azioni **Sono previsti contestualmente interventi peengori nell'area opzionale
intese a ridurre G.1 -interventi formativi flessibili finalizzati akcupero dellistruzione di base per giovani pdiMitolo |73
'abbandono di studio e adulti;
scolastico e la g) Migliorare i sistemi dj G.2 - azioni di sostegno alla creazione dei cgmbvinciali per l'istruzione degli adulti;
segregazione di apprendimento durante| G.3 - iniziative di sistema per la definizione dbaelli, contenuti e metodologie innovative;
genere e ad aumentargitto I'arco della vita G.4 - interventi di formazione degli adulti sulfli#gzo dei servizi digitali;
l'accesso e la qualita G.5 - tirocini, stage in Italia e nei Paesi UE.
dell'istruzione
iniziale
H.1 - interventi formativi di tipo innovativo, a kidivelli, sugli strumenti e sulle strutture digerno della 81

Rafforzamento della
capacita istituzionale
e l'efficienza delle
pubbliche
amministrazioni e de
servizi pubblici a
livello nazionale in
una prospettiva di
riforme
miglioramento della
regolamentazione
buona governance ne
settore dell’istruzionge,

i
h) Migliorare la
governancee la
valutazione del sistema
scolastico

totalita del sistema per promuovere&pacity building

H.2 - percorsi di formazione sulle procedure diwastp di beni e servizi della PA,;

H.3 - interventi formativi volti a promuovere e f@izare la capacita di controllo sulla gestione
amministrativo-contabile;

H.4 - interventi volti a migliorare la capacitagistione informatizzata dei processi;

H.5 - interventi finalizzati a promuovere le capadi comunicazione ed informazione;

H.6 - interventi di formazione all’utilizzo dei $&sni finalizzati al controllo dei flussi finanziari
dellamministrazione;

H.7 - interventi finalizzati a promuovere il racdorinteristituzionale, con le Regioni e con letpar
sociali;

H.8 - visite di studio e tirocini in altri contestazionali ed europei finalizzate a favorire lorab# di
esperienze e la conoscenza dei sistemi educagestonali;

H.9 - interventi per potenziare lo sviluppo detesisa di valutazione nazionale;

H.10 - analisi volte a rilevare taustomers’ satisfactio(percezione standard di qualita dei servizi e
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valore aggiunto del PON nei confronti della popadae di riferimento).

Asse Il
Assistenza
tecnica

Assistenza Tecnica

I.1 - interventi per il sostegno alla preparaziagestione, sorveglianza e controllo per la realizmse del| 85
Programma; 86
1.2 - interventi per la valutazione esterna dei aapetti del Programma, compresi i risultati eimgipatti;
i) Migliorare 1.3 -interventi per la valutazione interna dei vaspetti del Programma, compresa la rilevazionle del
lefficienza, efficacia e buone pratiche;
la qualita degli interventil-4 - sistemi di monitoraggio per la rilevazione dati, inclusa la costruzione e integrazione didsee
finanziati , nonché la dati su destinatari delle azioni del Programmagetdi utenti raggiunti, risorse e strumenti
verifica e il controllo utilizzati, esperienze realizzate dalle scuole, .ecc
degli stessi 1.5 - interventi di informazione per dirigenti, fzionari, operatori delle scuola, e delle altretsime
coinvolte per la gestione organizzativa e ammiaisto-contabile, per il monitoraggio e il controllo
delle attivita cofinanziate dal Fondo Sociale;
1.6 - studi, ricerche e rilevazioni ad hoc;
[.7.- seminari di supporto e promozione del Program
[) Migliorare e L.1 - attivita di pubblicizzazione e informaziongl ®rogramma; 86

sviluppare modalita,
forme e contenuti
dell'informazione e
pubblicizzazione del
Programma, degli

interventi e dei risultati

L.2 - iniziative di promozione e diffusione del Bramma e dei suoi contenuti.
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PON “ COMPETENZE PER LO SVILUPPQO” n. 2007 IT 05 PO 007 Obiettivo Convergenza (Calal, Campania, Puglia, Sicilia)
PRIORITA 1 DEL QSN - MIGLIORAMENTO E VALORIZZAZIO NE DELLE RISORSE UMANE

1.2 Tavola riepilogativa della struttura del Pianolntegrato degli Interventi (FSE): Obiettivi specifici — azioni — proposte.

Articolazione delle azioni messe a bando con la @iolare prot. 8124 emanata il 15.7.2008

Assi Tipologia della Contenuto Certificazione Durata (in ore | Accompagnamento

FSE | OPietivospeaiico Azione proposta__ | della proposta | “'"9"® da conseguire | per proposta) | (Area opzionale) | Destnatan

Obiettivo b: Migliorare le competenze del persondlkdla scuola e dei docenti — Formazione del Persendella scuola

B.1 Area delle lingue

Percorso
formativo sulle
metodologie Comunicazione
e L 30 Personale
didattiche in lingua madre
50 docente
. . | - Percorso
B.1 - interventi : .
. - formativo sui
innovativi per la .
. contenuti
promozione T
disciplinari
delle
B) Migliorare le competenze | . percorso Inglese
Asse | 9 peter formativo sulle . 9
. competenze del chiave, in . Comunicazione Francese 30
Capitale . metodologie o Personale
personale della scuola particolare sulle| .~ "~ . in lingua Spagnolo, 50
Umano ) . o didattiche e sui : docente
e dei docenti discipline - straniera Tedesco
S contenuti
scientifiche, R Altro
; disciplinari
matematica,
lingua madre, Percors
lingue straniere et Inglese
formativi CLIL .
Comunicazione Francese
(Content and o 50 Personale
in lingua Spagnolo,
Language : 100 docente
straniera Tedesco
Integrated
: Altro
Learning)
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Assi

" o . Tipologia della Contenuto . Certificazione Durata (in ore | Accompagnamento . .
FSE Obiettivo specifico Azione Lingua ; - Destinatari
.S.E. proposta della proposta da conseguire | per proposta) (Area opzionale)
Obiettivo b: Migliorare le competenze del persondidla scuola e dei docenti — Formazione del Persendella scuola
B.1 Area matematico/scientifica
- Percorso
B.1 —interventi | formativo sulle
innovativi per la| metodologie Competenze in 30 Personale
promozione | didattiche matematica 50 docente
delle - Percorso
Asse | B) Migliorare le competenze | formativo sui
Capitale competenze del chiave, in contenuti
Urr?ano personale della scuola particolare sulle| disciplinari
e dei docenti discipline - Percorso
scientifiche, | formativo sulle Competenze 30 Personale
matematica, | metodologie scier?tifiche 50 docente
lingua madre, | didattiche e sui
lingue straniere| contenuti
disciplinari
B.4 Didattica individualizzata e recupero del disam
B.4 - interventi
di formazione
Asse | B) Migliorare le ﬁwu(l.lt?)dolo ie per
> competenze del odologie p Percorso di 30 Personale della
Capitale la didattica -
U personale della scuolg. i formazione 50 scuola
mano e dei docenti individualizzata
e sulle strategie
per il recupero
del disagio
B. 6 Formazione degli adulti
B.6 - interventi Personale
B) Migliorare le di formazione docente .
Asse | competenze del dei docenti per Percorso di C.:TP’ Centri .
Capitale p - 50 Risorse, Corsi
personale della scuola I'insegnamento formazione : .
Umano ) . : : Serali e Centri
e dei docenti rivolto agli . . S
adulti Pollfun2|_o_nall di
servizio
B.7 Interventi individualizzati per il personale ddla scuola
B.7 - interventi Liv. Al
B) Migliorare le L per Inglese Liv. A2 Certificazione Enti
Asse | I'aggiornamento . Francese Liv. B1 . . .
> competenze del Percorso di . 30 Certificatori esterni| Personale della
Capitale del personale - Spagnolo, Liv. B2 .
U personale della scuolp X formazione . 50 Lingue scuola
mano e dei docenti scolastico Tedesco Liv. C1
(apprendimento Altro Liv. C2
linguistico) Cfr. Framework
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europeo |

Assi
F.S.E.

Obiettivo specifico

Azione

Tipologia della
proposta

Contenuto
della proposta

Lingua

Certificazione
da conseguire

Durata (in ore
per proposta)

Accompagnamento
(Area opzionale)

Destinatari

Obiettivo b: Migliorare le competenze del persondidla scuola e dei docenti — Formazione del Pemsendella scuola

B.9 Gestione amministrativo-contabile

B) Migliorare le

B.9 - sviluppo
di competenze
sulla gestione

Personale della

Asse | amministrativo/ .
Capitale competenze del contabile e di percorso di 30
personale della scuola formazione 50 scuola
Umano e dei docenti controllo e suI_Ie
procedure di
acquisizione di
beni e servizi
B.10 Progetti Nazionali con F.A.D.
B 10— Intervento di Matematica Personale
Progetti formgzione corso 1 docente
B) Migliorare le nazionali con nazionale
Cgspsi?alle competenze del g?;gii'gne a _ I_Eduqaz_ione
Umano personal_e della s_cuola Interveqto di IlngU|st|_ca_ e
e dei docenti formazione letteraria in Personale
nazionale un’ottica docente
plurilingue
corso 1
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Assi F.S.E. Ob|et_t|_vo Azione Tipologia della Lingua Certificazione Durata (in ore Accompagnamento Destinatari
specifico proposta per proposta) (Area opzionale)
Obiettivo c: Migliorare i livelli di conoscenza eompetenza dei giovani — Formazione studenti
C 1 - Area delle lingue
Tutti gli allievi con
r . . priorita per
C.1 interventi per| Percorso fo_rmatl_vo 50 Supporto Alunni/Alunne
lo sviluppo delle | comunicazione in . o .
- . 100 diversamente abili| Scuola media e
competenze chiave lingua madre R -
Biennio Istituti
Secondari di Il
grado
Liv. Al Tutti gli allievi
C.1 - interventi per Inglese Liv. A2 Certificazione Enti prio%ité per
©) I\./Ilglllor.are : lo sviluppo del]e Percorso formativg Francese L!V' Bl 50 Certlflgator| esterni Alunni/Alunne
livelli di competenze chiave Liv. B2 Lingue, -
Asse | P competenza nelle Spagnolo, . 100 Scuola media e
. conoscenza e (comunicazione : : Liv. C1 Supporto R i
Capitale Umano . . lingue straniere Tedesco . . o Biennio Istituti
competenza dei nelle lingue Liv. C2 diversamente abili -
. - A Altro Secondari di Il
giovani straniere) Cfr. Framework
grado
europeo
L .| Alunni/Alunne
C.1 - interventi per Cert_lf_lcazm_ne Enti Istituti Secondari
: . Certificatori esterni X .
lo sviluppo delle Inglese Liv. C1 Linque dill grado in
competenze chiave Percorso formativg Francese gue, possesso della
P . 100 Supporto IR
(comunicazione | competenza nelle Spagnolo, Liv. C2 diversamente abili certificazione
nelle lingue lingue straniere Tedesco Cfr. Framework : - |, Europea B2 (Cfr.
; Costi stage nei paesi )
straniere con stage Altro europeo UE Quadro di
nei paesi Europei) riferimento
Europeo)
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1.3. Specifiche indicazioni Azione CZTInterventi per lo sviluppo delleompetenze chiave
comunicazione nelle lingue straniere con stagé’nesi Europei.”

All' Azione C1 'Comunicazione nelle lingue straniere con stage ngiaesi Europei” possono
partecipare esclusivamente gli studenti che gia aldno la certificazione B2 del Quadro di
riferimento europeo e, previsionalmente, raggiungexnno il Livello C1 o C2.

La presente azione ripropone le modalita gia ptewalla Misura/Azione 1.1c del Programma Operativo
Nazionale "La Scuola per Bviluppo” 2000 — 2006 e prevede in uscita I'acqiose dei discenti del
Livello C1 del Quadro di riferimento Europe&i presuppone pertanto quale prerequisito per sistor
una "“formazione” linguistica propedeutica di liveB2 del ‘Quadro comune europeo di riferimento per
le lingue: apprendimento, insegnamento, valutaio(cfr. Common European Framework for
Languages: Learning, Teaching, Assessment) cattifida uno degli enti certificatori riconoscilti

L'azione tende dar acquisire agli allievi, mediante un percorso di“full immersion” competenze
linguistiche trasversali attraverso un approccigstemico di ricerca-azione linguistica intercultate
in situazione di autonoma esposizione alla L2.

Non si tratta, pertanto, di un corso di linguaeatéro ma di attivita di esercizio della linguaastera in
situazioni specifiche scelte, analizzate e progettan i corsisti all'interno delle 100 ore di f@mone
realizzate a scuola prima della effettiva realizzmae dello stage.

Si richiama l'attenzione sul vincolo del possessappdeutico della certificazione di livello almeB@

per gli allievi dei corsi con stage all’estero. Nerconsentita alcuna deroga a questo vincolo imtqua

I'Obiettivo Azione C1 con stage nei Paesi Europein&azione che vuole promuovere l'eccellenza dei

risultati

* lincarico da esperto nell' Obiettivo C Azione CRefcorso formativo competenza nelle lingue
straniere' dovra essere affidato cqmiorita agli esperti di madre lingua

Ai fini di una esatta impostazione del percorsarfativo relativo a questa azione si precisa cheessa
va modellata sulla Misura/Azione 1.1c del PON “lau8la per lo Sviluppo” che qui si riporta:

Specificazione degli obiettivi operativi

La presente iniziativa é finalizzata a promuovena specifica attivita di approfondimento linguistied
e mirata alla riqualificazione del profilo formatifprofessionale del cittadino/lavoratore in cordest
nazionale e multiculturale in un paese dell’UE.

Si vuole, infatti, permettere agli allievi - chernim@ gia maturato sia una buona competenza
comunicativa che una buona conoscenza della lileg#a a registri e varieta linguistiche tipichdale
specializzazioni dei singoli indirizzi e ordini sliudi - un approfondimento della propria competenza
linguistica ed una maggiore possibilita di spostali$nterno della Comunit&uropea con riferimento
non solo alla mobilita interculturale ma anche @aaionale.

Il percorso aggiuntivo/integrativo di sviluppo dompetenze linguistiche trasversali intercultura®i
Paesi dell’'Unione Europea nelllambito della mislira legittimato dal trend evolutivo della moderna
societa conoscitiva a dimensione "planetaria” roultirale.

Nel quadro di una ampia ed approfondita educazibnguistico-interculturale, con particolare
riferimento alle lingue straniere e nell'ottica dqualificare la risorsa studente - dopo una aetert
acquisizione di:
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e competenze linguistiche di base attraverso un fpsoccomunicativo" basato anche sulle dinamiche
comunicativo-relazionali in contesto ordinario (6ze 1.1b);

» e/o competenze linguistiche di settore, siano esd@e ad ambiti strettamente collegati agli Sfiec
"percorsi di indirizzo" (Azione 1.1b; 1.2);

la presente configurazione vuole concorrere al detamento della formazione linguistica mediante un
percorso di “full immersion” per la concreta acagisne di:

* competenze linguistiche trasversali attraverso ypraccio sistemico di ricerca-azione linguistica
interculturale in situazione di autonoma esposiegiatia L2 .

Destinatari dell’'azione

| destinatari dellgpresente configurazione sono soltanto i giovarimeao 15 per ogni progetto —
degli istituti statali di istruzione secondaria sicondo grado, la cui formazione linguistica abbia
raggiunto il livello B2 del Quadro comune europeo di riferimento per le lingag@prendimento,
insegnamento, valutaziongtfr. Common European Framework for Languages: hiegr Teaching,
Assessment) certificato da uno degli enti riconatsci(Vedi Griglia per I'individuazione dei live)l

| destinatari, pertanto, sono giovani in possesg@ckrtati requisittomprovanti ben definite competenze
di base, microlinguistiche, accademiche e/o professé e siano gia stati esposti — seppur in ambito
protetto scolastico - ad attivita comunicative "sartentiche" per il contributo didattico/tutoriati
esperti/facilitators madrelingua.

In particolare, nella presente configurazione lildgstinatari devono essere selezionati con [mdatie
attenzione considerata anche la complessita dgefimche richiede competenze specifiche ed elevate
La partecipazione al presente progetto dovrebbeipre le allieve e gli allievi che si siano distiper
impegno, partecipazione e risultati conseguiti pegicorsi formativi propedeutici svolti nelle anritealo
nei percorsi precedenti.

In fase di selezione dei partecipanti, va datarpp@i@ quelli provenienti da famiglie con bassodiéal

Specifiche per la progettazione degli interventi

Il percorso progettabile con la presente configoraz deve prevedere una metodologia partecipativa
(project work— vedi modello esemplificativo) che veda il piesmnvolgimento degli allievi e si sviluppi
nelle seguenti fasi:

a) fase di orientamente presentazione e condivisione del quadro proglettl.’orientamento deve
guidare gli allievi a prendere coscienza dell'impegecessario per affrontare il progetto, per
raggiungerne gli obiettivi, e sulla importanza deicaduta dello stesso sulla propria persona sia
come essere umano che come cittadino europeo. &fasst deve prevedere un primo intervento
di riequilibrio (“competence balance”) delle comgrete di base/settoriali che trovera un secondo
momento all'interno della fase c);

b) fase di sviluppo e consolidamentd una metodologia sistemica di ricerca-aziond. &Bievi
devono essere in grado di conoscere, nel dettaglianto sara loro richiesto nella fase di
realizzazione del progetto. In particolare, secomelomodalita del “Content and Language
Integrated Learning”, sara indispensabile prevedaeeformazione operativa degli allievi sulle:

1. tecniche di progettazione (definizione dell'areaiderca, degli obiettivi da
raggiungere e della metodologia della ricerca aion
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2. tecniche di documentazione ( definizione dellevaéti di ricerca, delle
attivita di produzione telematica, dell’'uso dellMCecc);

3. individuazione di un lavoro progettuale basato suambito di specifico
interesse disciplinare, accademico e/o vocazionale.

c) fase di elaborazione e realizzaziodel progetto personale e/o cooperativo di ricercxiluppo
linguistico prima in Italia e successivamente — @®opportune eventuali modifiche - in uno dei
paesi comunitari. (Fase dell'effettiva ideazione cestruzione del progetto e della sua
realizzazione con totale esposizione dell’allielta Bngua ed alla cultura del paese europeo sede
del progetto).

Si tratta di costruire il progetto, con la totabrtecipazione degli allievi, attraverso il seguente
processo: 1) individuazione del tema e dell’aremidiresse; 2) definizione del prodotto finale
del progetto; 3) individuazione dei bisogni lingigsdegli allievi e riequilibrio degli stessi a
completamento di quanto gia fatto nella fase a)st)tturazione del progetto; 5) raccolta
delle informazioni necessarie relative alla rea@zane del progetto; 6) sistematizzazione ed
analisi delle informazioni ricevute anche servemnddsl'uso degli strumenti informatici.
Anche in gquesto segmento del progetto potrebbereessmressario un ulteriore riequilibrio
delle conoscenze/competenze/abilita linguistichgdi ddievi.

d) .fase direportingin questa si attende:

- la produzione da parte di ogni singolo partecipantiurante il periodo di soggiorno all’estero - di

un project-work che attesti praticamente lo sviluglp competenze linguistiche di livello avanzato -

ex livello quadro di riferimento europeo in un frawork testuale coerentemente organizzato - e di

qualita interculturale per le dimensioni integrate analisi/sintesi dei processi accademici e/o

aziendali investigati. Anche in questa fase va tienpresente lo specifico uso dell’ ICT nel

predisporre e nel produrre il reporting.;

- la presentazione del prodotto finale e la suadidsione con gli altri partecipanti in un contesto
organizzato. | progetti elaborati potranno essareasione di incontri specifici, all'interno della
scuola, sia per la presentazione degli stessi ehéapondivisione dell’esperienza socio — culterral
fatta dagli allievi.

e) Follow up deve rappresentare il momento di valutazione dek'sperienza da parte degli allievi al
fine di evidenziare punti forti e deboli.

La durata degli interventi, stabilita in 100 ore, puio essere, di massima, cosi articolata:
fase a) ore 25;

fase b) ore 25;

fase c) n. 50 ore,

Fase d) circa 3 settimane di stage in un paese aamitario.

Le risorse umane necessarie per I'attuazione dglgbto sono individuabili in:

e 1. un tutor, che é rappresentato da un docenta delsse o della scuola, a garanzia di continuita e
della congruita dell'intervento di formazione cdnabiettivi specifici dei percorsi scolastici. tlitor
puo essere un docente della stessa lingua stramiena docente della disciplina che si intende
veicolare attraverso la lingua straniera purchpdasesso di una buona conoscenza parlata e scritta
della lingua oggetto di studio e che sappia uliezil project work come metodologia di
insegnamento;

e 2. uno o piu esperti di madre lingua che devonamgae competenze specialistiche di alto livello.
Sono, pertanto, ammessi al progetto solo espegtis@no in possesso del titolo per I'insegnamento
della lingua, oggetto dell'azione, come lingua rseea ed abbiano utilizzato il project work come
metodologia di insegnamento;
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» 3. due tutor accompagnatori nello stage: di regid&enti della scuola con comprovata conoscenza
della lingua straniera studiata e della metodolatghprogetto. E’ prioritaria la partecipazione del
tutor di cui al punto 1.) L'attivita dei tutor aatgagnatori € equiparata a quella dei docenti iitevis
di istruzioni.

Metodologia didattica

La metodologia didattica suggerita come piu idon@ato il particolare e specifico campo di riferime -
e quella del "Project Work". Esso, infatti:

pone gli studenti al centro del processo formatiutig le attivita sono calibrate sulle loro
conoscenze, abilita e competenze pregresse;

stimola l'interesse degli studenti: attraverso amalisi dei bisogni cognitivi, non solo in termini
linguistici ma anche di contenuto, l'insegnantesimonia con la classe, individua una serie di
percorsi (lavori progettuali) su cui focalizzareilzerca e lo studio;

coinvolge gli studenti in attivita simili a queltde dovranno affrontare nella loro vita lavorativa
prevedendo, quindi, contatti con il mondo esterfiotdizzo di strumenti multimediali;

E' un efficace mezzo di comunicazione: I'uso dignale autentico nella lingua di riferimento é
conditio sine qua non per lo svolgimento del praget

postula la lingua non come fine ma come mezzolpaggiungimento dell'obiettivo, ogni
attivita deve rappresentare un passo in avanii pempletamento del prodotto finale che e lo
scopo ultimo del progetto;

esige una efficace e puntuale programmazione fdr@jete presuppone una contestualizzazione
ed interazione delle quattro abilita linguistiche;

offre opportunita di riutilizzare strutture e lessiquotidianamente ed in situazioni reali;

rende gli studenti responsabili del loro apprenditoe li abitua alla autovalutazione;

e una metodologia che aiuta gli studenti ad orgamneil lavoro fase per fase, mettendoli di
fronte alla continua necessita di valutare la gaalel loro apprendimento;

abitua gli studenti a lavorare in team (cooperataening). Ognuno ha un ruolo all'interno del
gruppo, una responsabilita, ognuno deve dare grigeontributo. Anche gli studenti piu
deboli, lavorando in gruppo, sono incoraggiati algere il proprio ruolo guadagnando, altresi,
fiducia in sé stessi e nelle loro capacita in qoguarte attiva all'interno del proprio gruppo
prima e del gruppo classe poi;

presuppone un profondo coinvolgimento di altreiglgte (cross-curricula teaching); i progetti
programmabili nell'area di professionalizzazionstptano l'intervento interattivo di piu di una
disciplina contemporaneamente;

insegna agli studenti a confrontarsi con la viteotativa futura..

| criteri di selezione

Potranno partecipare ai progetti della configunagiol.l.c), le istituzioni scolastiche che

garantiscano:

gruppi di alunni che siano in possesso delle cogre e competenze — certificate - previste dal
livello B2 del “Quadro comune europeo di riferimento per le lingwprendimento,
insegnamento, valutazione(cfr. Common European Framework for Languages: hiagr
Teaching, Assessment);

I'aggiornamento del personale (esperti di linguater — con allargamento a tutti gli insegnanti
di lingua dellistituzione attuatrice ) sull'utilzazione del Project Work come metodologia di
insegnamento. La formazione del personale docarnita smetodologia del Project work va
richiesto nell’obiettivo B Azione 1; “interventi movativi per la promozione delle competenze
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chiave, in particolare sulle discipline scientigghmatematica, lingua madre, lingue strani
Comunicazione in lingua straniera”

lo sviluppo quantitativo/qualitativo di reti di eddione e di partnership istituzionali, formative,
sociali, culturali ed economiche, per la promoziandefficace attuazione degli interventi
previsti sia in ambito nazionale che europeo;

il ricorso a competenze scientifiche e formativaldicate e documentate come sopra indicato;
uno specifico valore aggiuntivo e l'integraziongpetto a progetti istituzionali di innovazione e
sperimentazione messi in atto da questo Ministero.
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Modello per la individuazione delle fasi di un progct — work

Developing a Project in a Language Classroom

STEP I
Agree on a theme for the project

!

STEP II;
Determine the final outcome

!

STEP Il
Structure the project

\

STEP IV
Prepare students for the languads
demands of Step V

STEP V:
Gather information

STEP VI
Prepare students for the language
demands of Step VII

STEP VII:
Compile and analyze information

\

STEP VIII :
Prepare students for the languagg&
demands of step IX

STEP IX:
Present final product

!

STEP X:
Evaluate the project
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Ten Steps to Project Work

In general, a project involves a ten-step procébese steps guide students from the point of
agreeing on a theme for their project, throughgresentation of the final outcome, to an evaluatbn
the entire experience. The plan that follows isngit. Indeed, it is deliberately flexible so thaiu will
have plenty of opportunity for elaboration and aaan.

Steps |1, 1l, and 1l require the active involvereai the teacher and students in planning the
project. Although teachers often structure projentgyreat detail ahead of time, it is importantttha
students feel as though they have some say inldin@ipg of the project. Teachers should plan ctassr
activities, as a part of Steps |, 1l, and Ill, tlsiimulate the students' interest and require tteemake
some decisions about the evolution of the project.

Step I: Students and teacher agree on a them#hdoproject. Even in structured projects for
which the teacher has made most of the preliminkgisions, students are given the opportunity to
provide input. By pooling information, ideas, aesperiences through discussion, questioning, and
negotiation, the teacher stimulates interest irptiogect's theme.

Step Il: Students and teacher agree on the estlipr of the project. Teacher and students work
together to define the final outcome of the projotl the manner of presentation. The project jtseif
well as the language needs of the students, wielst determine this outcome. The final project bara
video, a taped radio program, a poster display,rachure, a leaflet, a manual, a letter, an oral
presentation, a written report, or recommendatfidre final product can be presented to another dhass
the school, to the headmaster, to classmatedptabbusiness, to the local Chamber of Commertce, e

Step lll: Students and teacher organize the projefo encourage full student participation,
students should be engaged in the decision makaigeads to a plan for the project. Together whth
students, the teacher can lead the class in asdiscuor activity in which students decide how &hgr
information, how to compile and analyse the infaiiorathat has been gathered, and how to present the
information. Students might also identify languagéls that they would like to practice at eachgs.

Steps IV through VII guide students through thehgang, compiling, and analysing of
information needed to complete the project. Interspd are language improvement activities that
facilitate the completion of each step. Languaggruction is designed to provide support for the
language demands of each step in the project.

Step IV: The teacher engages students in langimagevement activities that prepare students
for information gathering. The teacher preparedestts for the language demands of step V (gathefing
information). Students are provided with readingiting, speaking, and/or listening practice thastbe
prepares them to gather information for their pebj&or example, if students need to interview veti
speakers to gather information, the teacher wahphctivities that introduce students to the laggua
needed for interviewing. Depending on the studelatisguage background and proficiency levels,
students may review question formation in Englibley might practise writing questions and role pday
guestion-answer interchange; they may be introdtewedmmonly used functions that involve asking for
clarification and/or more information. Feedback mmoenunciation and intonation might be appropriate.
If, on the other hand, students are going to wetkers to an Embassy requesting information inliEhg
the teacher may want to provide opportunities fotimg practice as well as introduce students ® th
differences between formal and informal letter gt Model letters might be introduced to simulate
subsequent information gathering activities.
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Step V: Students engage in information gatheridgpending on the nature of the project,
students gather information by actually writingtde$; sending faxes; conducting interviews or sysye
making phone calls; reading books or other writteaterials, etc.

Step VI: The teacher engages students in langumagevement activities that prepare students
for the compiling and analysing of information. #is stage, after students have gathered the ialater
they need for their project, the teacher preparetests for the language demands of step VII (congpi
and analysing information). Depending on the natfrdhe data and the students' language needs,
students may practice transcribing audio-tapedni@ers, compiling information in charts or graphs,
writing summaries, skimming and scanning for pemininformation, interpreting graphs and charts,
reading other students' notes, identifying impdrtaformation, etc.

Step VII: Students engage in the compiling andlyming of information. Using the skills they
have practiced in Step VI, students, in groups thieth as a class, engage in the process of compiling
information and then analysing it for its usefukes

Step VIII: The teacher engages students in languagrovement activities that prepare students
for the presentation of the final product. Like &dV and VI, the teacher takes this opportunity to
provide students with language practice in skt twill be needed when actually presenting thiemlf
product. If students are going to give an oralsprgation, the teacher should incorporate speaking
activities and appropriate feedback to prepare th@ntheir actual presentation. If students arengdb
write a final report, this is the opportunity foriting practice (drafting, revising, editing). e students
are going to produce a video with visual aids, shisl will need practice in both speaking and wgitin

Step IX: Students present final product. As a @o#ting activity, students will present their final
product. The manner of presentation will dependherfinal format of the product.

Step X: Students evaluate the project experieBetore actually concluding the project, students
are given the opportunity to evaluate the entiggmt experience. Students are encouraged to rehiew
steps taken to complete their project and thereeetn the content they have learned, their languag
improvement, as well as their feelings about thgeelence. Suggestions for future project themetgoan
ways to carry out projects should be encouraged.

La sopradescritta procedura - frutto dei seminariaggiornamento per docenti di lingua inglese

patrocinati dall'USIS (United States Informationr8ee) e dalla ex Direzione Generale Istruzione
Professionale
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Griglia per I'individuazione dei livelli (Cfr. “Quadro comune europeo di riferimento per le lingagprendimento, insegnamento,
valutazione”’(Common European Framework for Languages: Leardiag¢ching, Assessment)

annunci, cartelloni,
cataloghi.

quotidiano, quali
pubblicita, programmi,
menu e orari. Riesco &
capire lettere personal
semplici e brevi.

avvenimenti, di
sentimenti e di desideri
contenuta in lettere
personali.

comprendere un testo
narrativo
contemporaneo.

specialistici e istruzioni
tecniche piuttosto
lunghe, anche quando
non appartengono al
mio settore.

Al A2 B1 B2 C1 C2
Riesco a Riesco a capire Riesco a capire gli Riesco a capire discorsiRiesco a capire un Non ho nessuna
riconoscere parole | espressioni e parole di| elementi principali in un | di una certa lunghezza| discorso lungo anche gedifficolta a capire
che mi sono uso molto frequente discorso chiaro in lingua| e conferenze e a non é chiaramente qualsiasi lingua
c | Ascol familiari ed relative a cido che mi standard su argomenti | seguire argomentazioni strutturato e le relazioni parlata, sia dal vivo sig
o Azgg to espre;s.iolni molto riguarda dirgttamente familiari, che affronto anche,c.omplessg _ non vengono segnalate,trgsmessa,l, anche_se il
Ml semplici riferite a | (per esempio frequentemente al lavor@,purché il tema mi sia | ma rimangono discorso é tenuto in
P me stesso, alla mia| informazioni di base | a scuola, nel tempo relativamente familiare} implicite. Riesco a modo veloce da un
R famiglia e al mio sulla mia persona e libero ecc. Riesco a Riesco a capire la capire senza troppo madrelingua, purché
ambiente, purché lg sulla mia famiglia, gli | capire I'essenziale di maggior parte dei sforzo le trasmissioni | abbia il tempo di
EI persone parlino acquisti, 'ambiente molte trasmissioni notiziari e delle televisive e i film. abituarmi all’ accento.
S lentamente e circostante e il lavoro).| radiofoniche e televisive| trasmissioni TV che
| chiaramente. Riesco ad afferrare su argomenti di attualita| riguardano fatti
o I'essenziale di o temi di mio interesse | d’attualita e la maggior
N messaggi e annunci | personale o parte dei film in lingua
E brevi, semplici e chiari| professionale, purché il | standard.
discorso sia
relativamente lento e
chiaro.
Riesco a capire i Riesco a leggere testi | Riesco a capire testi Riesco a leggere Riesco a capire testi | Riesco a capire con
nomi e le persone | molto brevi e semplici | scritti di uso corrente articoli e relazioni su | letterari e informativi | facilita praticamente
che mi sono e atrovare legati alla sfera questioni d'attualita in | lunghi e complessi e so tutte le forme di lingua
familiari e frasi informazioni specifichel quotidiana o al lavoro. | cui I'autore prende apprezzare le scritta inclusi i testi
. molto semplici, per | e prevedibili in Riesco a capire la posizione ed esprime | differenze di stile. teorici, strutturalmente
scritLet esempio quelle di | materiale di uso descrizione di un punto di vista Riesco a capire articoli| o linguisticanente
ura determinato. Riesco a|

complessi, quali
manuali, articoli
specialistici e opere
letterarie.
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Riesco a interagire
in modo semplice s¢
I'interlocutore é
disposto a ripetere
a riformulare piu
lentamente certe

Riesco a comunicare
e affrontando compiti
semplici e di routine

b che richiedano solo un
scambio semplice e
diretto di informazioni

Riesco ad affrontare
molte delle situazioni ch
si possono presentare
bviaggiando in una zona
dove si parla la lingua.
Riesco a partecipare,

Riesco a comunicare

b con un grado di
spontaneita e scioltezz
sufficiente per
interagire in modo
normale con parlanti

Riesco ad esprimermi
in modo sciolto e

aspontaneo senza dove,
cercare troppo le
parole. Riesco ad usar
la lingua in modo

Riesco a partecipare
senza sforzi a qualsias
I conversazione e
discussione ed ho

b familiarita con le
espressioni idiomatichg

Intera cose e miaiutaa | suargomenti e attivita | senza essermi preparatg,nativi. Riesco a flessibile ed efficace | e colloquiali. Riesco ad
zione formulare cio che | consuete. Riesco a a conversazioni su partecipare attivament¢ nelle relazioni sociali | esprimermi con
cerco di dire. Riesc@ partecipare a brevi argomenti familiari, di a una discussione in | professionali. Riesco a| scioltezza e a rendere
aporreea conversazioni, anche geinteresse personale o | contesti familiari, formulare idee e con precisione sottili
rispondere a di solito non capisco | riguardanti la vita esponendo e opinioni in modo sfumature di
domande semplici | abbastanza per riuscir¢ quotidiana ( per esempiq sostenendo le mie preciso e a collegare | significato. In caso di
su argomenti molto| a sostenere la la famiglia, gli hobby, il | opinioni. abilmente i miei difficolta, riesco a
familiari o che conversazione. lavoro, i viaggi e i fatti di interventi con quelli di | ritornare sul discorso €
riguardano bisogni attualita). altri interlocutori. a riformularlo in modo
immediati. cosi scorrevole che
difficilmente qualcuno
se ne accorge.
Riesco a usare Riesco ad usare una | Riesco a descrivere, Riesco a esprimermi in Riesco a presentare | Riesco a presentare
espressioni e frasi | serie di espressioni e | collegando semplici modo chiaro e descrizioni chiare e descrizioni o
Produ- semplici per frasi per descrivere com espressioni, esperienze | articolato su una vasta| articolate su argomentij argomentazioni chiare
zione descrivere il luogo | parole semplici la mia | ed avvenimenti, i miei | gamma di argomenti | complessi, integrandoyi e scorrevoli, in uno
orale dove abito e la famiglia ed altre sogni, le mie speranze g che mi interessano. temi secondari, stile adeguato al

gente che conosco.

persone, le mie
condizioni di vita, la
carriera scolastica e |l
mio lavoro attuale o il
piu recente.

le mie ambizioni. Riesco
a motivare e spiegare
brevemente opinioni e
progetti. Riesco a narrar,
una storia e la trama di
un libro o diun fime a
descrivere le mie

Riesco a esprimere un
opinione su un
argomento d’attualita,
eindicando vantaggi e
svantaggi delle diverse
opzioni.

sviluppando punti
specifici e concludend
il tutto in modo
appropriato.

impressioni.

contesto e con una
struttura logica

efficace, che possa
aiutare il destinatario &
identificare i punti

salienti da rammentare.
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O—44—-x1T0OW

Produ-
zione
scritta

Riesco a scrivere
una breve e
semplice cartolina ,
ad esempio per
mandare i saluti
delle vacanze.
Riesco a compilare
moduli con dati
personali scrivendo
per esempio il mio
nome, la nazionalit3
e l'indirizzo sulla
scheda di
registrazione di un
albergo.

Riesco a prendere
semplici appunti e a
scrivere brevi messagg
su argomenti
riguardanti bisogni
immediati. Riesco a
scrivere una lettera
personale molto
semplice, per esempio
per ringraziare
qualcuno.

Riesco a scrivere testi
semplici e coerenti su
iargomenti a me noti o di
mio interesse. Riesco a
scrivere lettere personal
esponendo esperienze €
impressioni.

Riesco a scrivere testi
chiari e articolati su
un’ampia gamma di
argomenti che mi
interessano. Riesco a
scrivere saggi e
relazioni, fornendo
informazioni e ragioni g
favore o contro una
determinata opinione.
Riesco a scrivere letter
mettendo in evidenza i
significato che
attribuisco
personalmente agli
avvenimenti e alle

Riesco a scrivere testi
chiari e ben strutturati
sviluppando
analiticamente il mio
punto di vista. Riesco 3
scrivere lettere, saggi €
relazioni esponendo
argomenti complessi,
evidenziando i punti
che ritengo salienti.

eRiesco a scegliere lo
stile adatto ai lettori ai
quali intendo
rivolgermi.

L Scrivere lettere,

esperienze.

Riesco a scrivere testi
chiari, scorrevoli e
stilisticamente
appropriati. Riesco a

relazioni e articoli

complessi, supportandp

il contenuto con una
struttura logica efficace
che aiuti il destinatario
a identificare i punti

salienti da rammentarsd.

Riesco a scrivere
riassunti e recensioni d
opere letterarie e di
testi specialisti.

108



. Obiettivo . Tipologia della . e Durata (in ore Accompagnamento . .
..Assi F.S.E. specifico Azione proposta Lingua Certificazione per proposta) (Area opzionale) Destinatari
Obiettivo c: Migliorare i livelli di conoscenza eompetenza dei giovani — Formazione studenti
C.1 - Area matematico/scientifica
C.1 - interventi per| Percorso formativg 30 Supporto Tutti gli allievi con
lo sviluppo delle | Competenza 50 diversamente abili priorita per
competenze chiave matematica Alunni/Alunne
(Competenza di Scuola media e
base in Biennio Istituti
C) Migliorare i matematica) Secondari di Il
T grado
livelli di
Asse | conoscenza e
Capitale Umano .| C.1 - interventi per| Percaso formativo 30 Supporto Tutti gli allievi con
competenza dei . : o L
. : lo sviluppo delle | Competenze 50 diversamente abili priorita per
giovani - T )
competenze chiave scientifiche e Alunni/Alunne
(Competenza di tecnologiche Scuola media e
base in scienza e Biennio Istituti
tecnologia) Secondari di Il
grado
C.1 - Area delle competenze digitali
Tutti gli allievi
C) Migliorare i Supporto priorita per
livelli di C.1 - interventi peny Percorso formativg Livello Base diversamente abili,| Alunni/Alunne
Asse | - . . 30 s . .
. conoscenza e lo sviluppo delle Competenze Livello Intermedio Certificazione Enti Scuola media e
Capitale Umano . . e . 50 e . . R P
competenza dei | competenze chiave digitali Livello Avanzato Certificatori esterni|  Biennio Istituti

giovani

ICT

Secondari di Il
grado
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Assi F.S.E. Ob|et_t|_vo Azione Tipologia della Lingua Certificazione Durata (in ore Accompagnamento Destinatari
specifico proposta per proposta) (Area opzionale)
Obiettivo c: Migliorare i livelli di conoscenza eompetenza dei giovani — Formazione studenti
C.1 - Area delle competenze trasversali
Tutti gli allievi
priorita per
Percorso formativo Supporto Alunni/Alunne
: 30 . . )
imparare ad diversamente abili| Scuola media e
50 Jo P
apprendere Biennio Istituti
Secondari di Il
grado
Tutti gli allievi
priorita per
Percorso formativg Supporto Alunni/Alunne
i 30 . . A
competenze socialj diversamente abili| Scuola media e
o 50 Jo P
e civiche Biennio Istituti
C) Migliorare i Secondari di Il
Asse | livelli di grado
Capitale Umano conoscenza e Tutt_l g!l \alllew
competenza dei priorita per
glovani C.1 - interventi per| Percorso formativg 30 Supporto élcuur:)r;gﬁr}l]uerérilge
lo sviluppo delle | spirito d’iniziativa 50 diversamente abili Biennio Istituti
competenze chiave e imprenditorialita g
Secondari di Il
grado
Tutti gli allievi
. priorita per
Percorso formativg Supporto Alunni/Alunne
consapevolezza ed 30 . . A
. diversamente abili| Scuola media e
espressione 50

culturale

Biennio Istituti
Secondari di Il
grado
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Assi F.S.E. Ob|et_t|_vo Azione Tipologia della Lingua Certificazione Durata (in ore Accompagnamento Destinatari
specifico proposta per proposta) (Area opzionale)
Obiettivo c: Migliorare i livelli di conoscenza eompetenza dei giovani — Formazione studenti
C.4 - Area dell’eccellenza
Supporto Tutti gli allievi
C) Migliorare i C.4 - interventi diversamente abili, priorita per
livelli di individualizzati | Percorso formativg Costi partecipazione Alunni/Alunne
conoscenza e per promuovere | preparazione gare 30 alle gare (vitto, Scuola media e
competenza dei | I'eccellenza (gare trasporto, alloggio,| Biennio Istituti
giovani disciplinari); iscrizione gare) Secondari di Il
grado
C.5 — Stage e Tirocini
120
) ".’“9".°r?"e ! C.5 - tirocini e (40 onentameptq 7 Alunni/alunne
livelli di . . 80 laboratoriali Supporto Lo o
Asse | stage, in Italia e S . . - triennio Istituti
. conoscenza e . . | Tirocini e Stage per gli stage diversamente abili A~
Capitale Umano .| nei Paesi Europei . . Secondari di Il
competenza dei in compresenza costi stage
. - ' grado
giovani tutor aziendale e
tutor scolastico)
C.6 — Impresa Formativa Simulata
60 orientamento
C.6 - simulazione Per_co_rsonte_grale non in copresenzg Supporto AIunnl/aIunne_
aziendale (IFS) di S|n_1ula2|one (20 h. esperti di diversamente abili deII_e s_ole classi I_II
' aziendale settore + 20 h. Istituti Secondari
| Annualita tutor+20 h. espertd di Il grado

lingua di settore)

Percorsdoreve di

30 orientamento
non in copresenzg

Supporto

Alunni/alunne
delle sole classi lll

simulazione (10 h. esperti di diversamente abili
aziendale settore + 10 h. Istituti Secondari
| Annualita tutor+10 h. espertd di Il grado
lingua di settore)
160 (20 ore
gsperto di Alunni/alunne
Business Plan and .
; delle sole classi IV|
. Marketing + 80 o .
Percorsadntegrale . . Istituti Secondari
o ; tutor didattico & Supporto .
di simulazione . . . . di Il grado che
. docenti interni + | diversamente abili -
aziendale . hanno seguito la
o 20 esperto Costi stage .
Il Annualita esternot 40 ore prima fase
nell'annualita
stage tutor
precedente

didattico e tutor
aziendale)
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Percorsdoreve di
simulazione
aziendale
Il Annualita

140 (20 ore
esperto di
Business Plan and
Marketing + 75
tutor didattico &
docenti interni +
15 esperto esterng
+ 30 ore stage
tutor didattico e

tutor aziendale)

Supporto
diversamente abili
Costi stage

Alunni/alunne
delle sole classi 1V
Istituti Secondari
di Il grado che
hanno seguito la
prima fase
nell'annualita
precedente
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Assi F.S.E.

Obiettivo specifico

Azione

Tipologia della

proposta

Durata (in ore per
proposta)

Accompagnamento
(Area opzionale)

Destinatari

Obiettivo d) Accrescere la diffusione, I'accessbuso della societa dell'informazione nella scuola
Formazione del personale della scuola all'uso datleove tecnologie

D.1 Nuove tecnologie della formazione

Asse |
Capitale Umano

D) Accrescere la
diffusione, I'accesso e
I'uso della societa
dell'informazione nella
scuola

D.1 - interventi formativi
rivolti ai docenti e al
personale della scuola,
sulle nuove tecnologie
della comunicazione;

Percorso formativo
competenze digitali di
base

30
50

Certificazione Enti
Certificatori esterni ICT

Personale della scuolal

Percorso formativo

intermedio nell'uso dellg

tecnologie per la
didattica

30
50

Personale Docente

Percorso formativo

avanzato gestione di reti

30
50

Certificazione Enti
Certificatori esterni ICT

Personale della scuolal

D.5 F.A.D. Formazione a Distanza

D.5 Intervento nazionalg
FAD

Corso sull'uso didattico
delle ICT corso 1

Personale docente

Corso sull'uso didattico
delle ICT corso 2

Personale docente
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Assi F.S.E.

Obiettivo specifico

Azione

Percorso
formativo

Contenuto della
proposta

Durata (in ore per
proposta)

Accompagnamento
(Area opzionale)

Destinatari

Obiettivo f) Promuovere il successo scolasticopdei opportunita e I'inclusione sociale

F.1 — Successo scolastico | Ciclo

Asse |
Capitale Umano

F) Promuovere il
successo scolastico
le pari opportunita e

inclusione sociale

F.1 - interventi per
promuovere il
successo scolastic
per le scuole del
primo ciclo

Percorso formativo
allievi

- Abilita di
studio/Orientamento

- Tematiche carattere
ambientale/ecologico/
naturalistico e salute

- Tematiche di carattere

psicomotorio/espressivi
- Tematiche di caratterg
socio-relazionale/
buona convivenza
- Tematiche di caratterg
tecnologico

180
S (3 moduli da 60 ore
| oppure 6 moduli da 30
ore)

h

Mensa
Coordinamento
docenti_delle classi
interessate
Supporto
diversamente abili,
assistenza mensa

Alunni/Alunne scuole
| Ciclo

Percorso formativo
genitori
(Possono essere
richiesti massimo
due percorsi a favore
dei genitori)

- Abilita di studio;
Conoscenza dei sogge
istituzionali che
operano nel territorio,
dei servizi offerti, dei
diritti degli utenti, ecc.
- Riconoscimento delle
situazioni fonte di
rischio per i giovani e
identificazione di
tecniche e strumenti
idonei alla loro
soluzione

- Sensibilizzazione,
orientamento e
integrazione socio
culturale

- Studio della realta
socio-culturale del
territorio

- Supporto alla
promozione di
atteggiamenti positivi
nei confronti della
scuola e dell'istruzione

=

60

Assistenza parentalg
Incentivo genitori

Genitori degli
Alunni/Alunne della
scuola | Ciclo
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Assi F.S.E.

Obiettivo specifico

Azione

Percorso
formativo

Contenuto della
proposta

Durata (in ore per
proposta)

Accompagnamento
(Area opzionale)

Destinatari

Obiettivo f) Promuovere il successo scolasticopdei opportunita e I'inclusione sociale

F.2 — Successo scolastico Il Ciclo

F2
interventi per
promuovere il
successo scolastico
per le scuole del
secondo ciclo

Percorso formativo
allievi

- Abilita di
studio/Orientamento
- Cultura della legalita ¢
partecipazione civile
- Sviluppo
sostenibile/salute

- Tematiche
estetico/espressive

150
(3 moduli da 50 ore
oppure 5 moduli da 30
ore)

Supporto
diversamente abili
Coordinamento
docenti delle classi
interessate

Tutti gli allievi con
priorita agli
Alunni/Alunne
biennio scuole I
Ciclo

Percorso formativo
genitori

- Abilita di studio;
Conoscenza dei sogge
istituzionali che
operano nel territorio,
dei servizi offerti, dei
diritti degli utenti, ecc.
- Riconoscimento delle
situazioni fonte di
rischio per i giovani e
identificazione di
tecniche e strumenti
idonei alla loro
soluzione

- Sensibilizzazione,
orientamento e
integrazione socio
culturale

- Studio della realta
socio-culturale del
territorio

- Supporto alla
promozione di
atteggiamenti positivi
nei confronti della
scuola e dell'istruzione

=

60

Assistenza parentalg
Incentivo genitori

Genitori degli alunni
della scuola Il Ciclo
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F2
interventi per
promuovere il
successo scolastico
per le scuole del
secondo ciclo

Percorso formativo
solo allievi

- Abilita di
studio/Orientamento

- Cultura della legalita €
partecipazione civile

- Sviluppo
sostenibile/salute

- Tematiche
estetico/espressive

150
(3 moduli da 50 ore
oppure 5 moduli da 30
ore)

Supporto
diversamente abili
Coordinamento
docenti delle classi
interessate

Alunni/Alunne scuole
Il Ciclo
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1.4 Specifiche indicazioni per I'Obiettivo F‘Promuovere il successo scolastico, le pari oppanita e
I'inclusione sociale”

Struttura_dei_moduli. In considerazione delle difficoltd incontrate neldmorso anno scolastico
2007/2008 dalle scuole che non avevano fatto espeainella passata programmazione, PON “La Scuola
per lo Sviluppo 2000 - 2006”, dei progetti relatatla Misura 3, si € deciso di strutturare gli memnti
sulla dispersione scolastica in modo analogo rispaili altri obiettivi del Piano Integrato di istio del
Nuovo Programma Operativo 2007-20X30tnpetenze per lo Svilugpfissando in fase di progettazione
la durata dei moduli.

Le scuole, pertanto, attiveranno un progetto F1L&D) ore per gli studenti e 60 ore per i genitori,
scegliendo per i moduli allievi o una struttura3dmoduli indipendenti di 60 ore ciascuno oppure una
struttura di 6 moduli indipendenti di 30h ciascularimenti per le azioni relative alla F2, le seuol
possono scegliere di realizzare 3 moduli indipetiagrb0Oh ciascuno oppure 5 moduli di 30h ciascuno.

I moduli possono essere svolti in modo sincronichagronico, in quest’ultima ipotesi, &€ possibiteqli
allievi, tutti o in parte, siano anche ammessieg/fientare piu moduli.

L’azione F1 prevede che le 180 ore di formaziorglidglievi siano guidate da due figure di formator
compresenza: I'esperto ed il tutor o due tutautért sono sempre individuati tra il personale dee@kella
scuola sulla base delle specifiche competenzeesthper la realizzazione del dato modulo.

Nello specifico, l'esperto, esterno alla Amminigiome scolastica, (salvo le eccezioni indicate
successivamente), operera Pérh in compresenza con il tutor del singolo modulo peicorsi dedicati
agli allievi, mentre le rimanen€i0 ore (dedicate soprattutto ad attivita laboratoriadifasno guidate dal
tutor per la formazione e dal tutor del modulo €¥perto+90 tutor in compresenza e 180 per due, tutor
90+90).

Ad esempio, si ipotizza la struttura di un peroaits6 moduli da 30 ore che vedra coinvolti:

Lezioni frontali Attivita
Laboratoriali
Esperto esterng Tutor del Totale ore per i
modulo corsisti per modulg
15 15 30
15 15 30
15 15 30
15 15 30
15 15 30
15 15 30
90 90 180
Tutor per la Tutor del Totale ore per i
formazione modulo corsisti per moduld
15 15 30
15 15 30
15 15 30
15 15 30
15 15 30
15 15 30
90 90 180

Per l'azione FE previsto un modulo_obbligatoriodi 60 ore di formazioneper i genitori ed opzionale
per l'azione F2. Le istituzioni scolastiche, ovensepresenti la necessita, possono richiederedidae
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percorsi a favore dei genitori sia per la F1, chelp F2. Il corso per i genitori prevede un impzgin
lavoro di 30h con l'esperto €60 con un tutor. Si precisa che le 60 ore espletatetudor sono cosi
ripartite: 30 ore in compresenza con |'esperto er@0di attivita laboratoriali.

Il sistema informativo € stato ristrutturato unif@ndolo, come gia detto, agli altri obiettivi/aziper cui
ogni modulo dovra essere oggetto di specificaegtai e dovra avere un titolo specifico.

La scuola puo diminuire I'importo complessivo diesp indicato dal sistema riducendo il costo orario
degli esperti, ma non con una riduzione del nundenye di cui devono beneficiare gli allievi

Pertanto il costo complessivo risulta essere ilisatg:

Azione F1 Costo complessivo dell'azione (spese area formativarea organizzativo - gestionale)
34.821,43.0ltre a tale importo potranno essere richieste dei \di accompagnamento opzionale e
precisamente: la mensa (euro 7.200), l'assisteazmiale (euro 1.600), I'incentivo per 20 genifetiro
12.000), il costo del docente assistente durantenvizio mensa (euro 1.800) e la voce relativa al
supporto dei diversamente abili (Max 516,46 peewatl diversamente abile), mentre il coordinamergio d
docenti delle classi degli allievi che partecipatimzione (euro 4.647,6@)obbligatorio.

Azione F2 - Le voci di accompagnamento opzionale prevedieli la F2 sono: il coordinamento dei
docenti delle classi degli allievi che partecipatiazione (euro 3.873,00) che & obbligatorio sistenza
parentale (euro 1.600,00), l'incentivo per 20 genieuro 12.000), e la voce relativa al supporéd d
diversamente abili (Max 516,46 per allievo diversate abile).

Data I'importanza attribuita al coordinamento decehti delle classi degli allievi che partecipatie a
azioni nell'ambito dell’Obiettivo F, tale voce ¢ ldlgatoria e verra automaticamente inserita netacos
dell’obiettivo F per I'importo previsto di euro 418,60 per la F1 e di Euro 3.873,00 per la F2

Coordinamento dei consigli di classe

Il coordinamento dei consigli di classee obbligatorio ed e finalizzato a favorire una maggiore
integrazione delle attivita progettuali (compreselte di valutazione) con quelle del curricolo oatio.
Esso si articola in un monte ore complessivo paotale delle ore di ciascun modulo: ci potranseeze
30h complessive di coordinamento per un moduloOti, 0h di coordinamento per un modulo di 60h,
etc.

Il coordinamento dei consigli di classe serve dizeare una maggiore integrazione delle attivita
progettuali ( comprese quelle di valutazione) coallg del curricolo ordinario.

Si precisa che al coordinamento dei consigli dss#apartecipano tutti i docenti dei consigli dsski cui
allievi sono coinvolti nelle attivita progettualiali incontri sono finalizzati ad individuare edoésitare i
contenuti e le modalita di integrazione delle @glivvon la programmazione annuale e individualehanc
attraverso l'individuazione e I'utilizzo di strumiedi valutazione.

Per rendere questa attivita piu efficace possibileostituire un momento di riflessione tra le v
extracurricolari e quelle curricolari, e preferéiiivolgere gli interventi ad interi gruppi classe.questo
modo tutti i docenti del consiglio di classe sorvamati ad assumere questo importante e cruciale
compito di integrazione curriculare che solo putagtire agli alunni una omogenea ed unitaria cdfert
formativa.

L’attivita del Consiglio di Classe o almeno del gpo di docenti i cui alunni sono coinvolti nelldiata

di progetto (qualora il progetto sia rivolto ad ratu di classi diverse) diventa centrale per |l
raggiungimento di risultati concreti in merito atlduzione della dispersione scolastica.

Questo coinvolgimento va visto come garanzia de#grazione tra curricolo e progetto e della
trasversalita negli insegnamenti-apprendimenti.

Il costo delle misure di accompagnamento opziosald, se espressamente richieste con\ wila
specifica voce, calcolato automaticamente dal migtenformativo nell'importo totale del Progetto.liTa
voci di spesa possono, pero, non essere richiati dcuola nel caso si rivelino superflui percaé,
esempio, altri enti (ad es. il Comune per quargoaida la mensa) coprono i costi relativi alla nagns

118




all'assistenza di cura per bambini o anziani dwdatore di formazione dei genitori, oppure perche
genitori non hanno bisogno dell'incentivo per peaiptare all’'azione di formazione loro dedicata. 6tto
sono stati conteggiati per un numero standard egjuentanti (15 allievi e 20 genitori) € non possono
essere superati.

Si raccomanda che le scuole facciano una attemtizgsiadelle voci necessarie e del relativo corrispe
finanziario. | nuclei di valutazione dei Piani n@lwteranno ldattibilita anche sulla base della previsione
finanziaria. Una richiesta previsionale errata @oire far valutare il progetto/modulo come inamrbissi

in quanto non fattibile.

Si ricorda, infine, chein via di principio, nessuna variazione/integrazioe, se non in casi del tutto
eccezionali_a giudizio _dell'Autorita di_Gestione, ara autorizzata successivamente per_sanare
eventuali dimenticanze da parte della scuola in fasdi presentazione del Piano.

» Esperti e tutor - . Gia nella passata Programmazione, € stata raauesakecessita di reclutare esperti
esterni al’Amministrazione scolastica per i pragebntro la dispersione scolastica : “...gli esperti
dovranno essere, in linea generale, reclutatistéimo della scuola e dellamministrazione scatasti
Il reclutamento esterno e obbligatorio per la MésBrazione 3.1 e 3 azione 3.2” ( “Linee guida e
norme per la realizzazione degli interventi” ed022006).

In conformita con quanto affermato nelle Linee Guib. 2005-2006 in relazione al reclutamento di

esperti esterni, nel nuovo Programma Operativartietenze per lo sviluppd007-2013 si ribadisce che

per i progetti contro la dispersione scolastica i€@lvo F) gli esperti devono essere esterni
all'amministrazione scolastidg&fr. Disposizioni e Istruzioni per l'attuazione delleéziative cofinanziate

dai Fondi Strutturali Europei 2007/2018dizione 2008) fatti salvi i casi indicati nellaréblare per il

Piano Integrato per I'anno scolastico di riferinoent
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Tipologia Contenuto Durata (in ore Accompaanamento Destinatari
Assi F.S.E. Obiettivo specifico Azione della della pagr
per proposta) (Area opzionale)
proposta proposta
Obiettivo g) Migliorare i sistemi di apprendimentiurante tutto I'arco della vita
Percorso
forArr;ggvo 60
120
competenze
linguistiche Adulti/e
Percorso Le
formativo competenze
Area specifiche 60
competenze saranno 120
storico-socio-| indicate non Adulti/e
economiche appena . |
Percorso definite a Supportoa l(jjill\i/ersament
formativo “V?”o | Assistenza parentale
- o . . | G.1-interventi formativi Area nazionale 60 Analisi competenze .
Asse | G) Mlgllor.are | sistemi di flessibili finalizzati al competenze 120 alfabetiche in ingresso Adulti/e
. apprendimento durante ” : matematico-
Capitale Umano tutto I'arco della vita recupero dell'istruzione d scientifiche (h. 20 max)
base per giovani e adult o mediatore linguistico,
e psicologo, ecc. ) (h. 10
competenze max)
specifiche
saranno
indicate non Adulti/e
Percorso
formativo appena
definite a 60
Area -
livello 120
competenze )
tecnologiche .na2|onale
Livello Base
Livello
Intermedio
Livello
avanzato
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2 Modalita di presentazione del Piano

2.1 Piano Integrato degli interventi

La programmazione 2007/2013 offre a tutte le scstlementi per migliorare, per arricchire, per
consolidare la propria offerta. Il servizio che plare la scuola ha un prezioso valore aggiunto: il
sapere, il saper fare, la cultura, l'arte, le corapee e abilita relazionali e civiche sono strument
per migliorare le professionalita, promuovere l'ggabilita, vivere meglio e garantire la qualita di
vita delle generazioni future. Per questo le scusd®o chiamate a partecipare alla nuova
programmazione impegnandosi a predisporre piancotati di intervento, a verificarne la
fattibilita, controllarne I'efficacia, correggertianpianto nel costruttivo dialogo con la comunia
riferimento, con le risorse culturali e scientificle con le istituzioni preposte alla gestione, al
sostegno e alla valutazione del sistema scolastico.

In ragione di cio gli interventi previsti nel nuoY®rogramma sono complessi. Il programma, come
anticipato, e articolato in Assi, Obiettivi ed Amio Le azioni si articolano in diverse attivita
formative, nell’ambito del F.S.E..

In risposta alla complessitd derivante dall'aréabne del Programma, la scelta operata dal
Ministero e quella di richiedere ad ogni istituzorscolastica, che intenda candidarsi per
'assegnazione di risorse a valere sulla progranonaz2007-2013, di predisporre un proprio
Piano Integrato di interventiindividuando gli obiettivi e le azioni ad essi eghte, ritenute
prioritarie per la stessa istituzione scolastieamb restando le priorita della programmazione e le
condizioni previste dalle presenti disposizioni pigoli obiettivi ed azioni che saranno indicate d

seguito.

La prima fase di predisposizione dovra essere tadatidall'accurata analisi della situazione di
partenza, perché si possa operare in modo miratodificarla. Le scuole dispongono di vari dati e
strumenti di conoscenza sull’efficacia del prodagoro e sulle esigenze del proprio territorio. A
qguesti si aggiungono strumenti definiti a livell@zionale, e internazionale, che mirano a
uniformare e confrontare le informazioni sulle dserealta scolastiche. Il nostro paese mostra un
ritardo, nel confronto con la media dei paesi earopspetto allo sviluppo dei sistemi nazionali di
conoscenza e valutazione degli esiti dell’istrueio@’e un grande impegno a recuperare tale ritardo
e a razionalizzare il sistema di raccolta di infameni e di valutazione sulla scuola. Le raccolte d
dati promosse dal Ministero, come ad esempio évaitioni integrate condotte dall’'Ufficio per le
statistiche del MIUR e la valutazione di sistemadmita dall'INVALSI, sono fra gli strumenti che

in modo sempre piu attendibile e accurato consentlirtonoscere in modo oggettivo lo stato del
sistema. Tutti questi strumenti di conoscenza wailwaampiamente usati e promossi nell’ambito
della nuova programmazione.

L’elaborazione del Piano, che si dovra configureoene parte integrante del Piano dell’Offerta
Formativa, richiede il coinvolgimento dell'interaoraunita educante di ciascuna istituzione
scolastica, non solo nella fase di individuazioetedpriorita e di programmazione, ma anche nelle
fasi della valutazione a partire dalla fase diatjpashe dovra contestualmente essere effettuata pe
una rilevazione preliminare dei bisogni reali ipparto alle criticita ed ai punti forti di ciascuna
scuola.

Lo schema che segue riepiloga le principali tapgebcesso di definizione delle proposte.
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Processo di definizione delle proposte

Scheda delle criticita
e dei punti di forza

|

Scelta da parte della scuola
delle proposte

‘ Piano integrato di interventi‘

Indicatori
Autodiagnosi della scuola ‘ [|[|

Il Piano potra articolarsi nella proposta di atéimee delle diverse azioni previste ed indicate di
volta in volta nelle diverse circolari.

Ogni istituzione scolastica in linea generale, eckeione del primo bando 2007/08, presentare con
cadenza biennale un propiiano Integrato di Istituto,ad integrazione delle attivita previste dal
Piano dell'Offerta Formativa, fondato su una diagattenta delle criticita presenti nella scuola.

2.2 Diagnosi dei livelli di competenze

Per la corretta realizzazione degli interventi gwdal PON & necessario che gli Istituti scolasti
effettuino puntualmente, in sede di progettaziama, diagnosi attenta dei punti critici, che sono di
ostacolo sia alla qualita del servizio scolastisia, al raggiungimento degli obiettivi fissati dal
Consiglio Europeo di Lisbona, e dei punti forti clevece, potrebbero essere sostegno per il
raggiungimento degli stessi.

La diagnosi deve essere il punto di riferimentdasguale basare la predisposizione ‘t&lkano
Integrato degli interventiper rispondere alle criticita emerse e per permestia particolare, agli
allievi di acquisire competenze chiave in media glhrltri Paesi europei.

La fase di indagine preliminare alla elaborazioaeRlano e indispensabile in quanto consente una
adeguata valutazione ex-ante che deve essere assante prassi consueta nell’attivita di
programmazione e progettazione delle istituzionlastiche.

L’insieme delle conoscenze e della documentazi@rwahte dalla diagnosi delle criticita operata
dalle istituzioni scolastiche deve essere considgratrimonio del sistema formativo territoriald ne
suo complesso e, come tale, dovra essere messpasidione di tutti gli eventuali utilizzatori.
D’altro canto, le istituzioni scolastiche coinvolpotranno usufruire, per la loro analisi, delle
conoscenze, delle risorse e degli strumenti evéntrde esistenti presso altre istituzioni del
territorio.

Tutte le Istituzioni scolastiche che vogliono paipare ai nuovi Programmi Operativi Nazionali
(F.S.E. e F.E.S.R.) dovranno, ogni anno, compgarine (www.invalsi.it) il "Questionario per la
valutazione di sistema 1° e 2° ciclo di istruzignelaborato dall'INVALSI che costituisce uno
strumento irrinunciabile a livello nazionale perdanoscenza del sistema scuola, eskehéda di
autodiagnosi”,predisposta in coordinamento tra questo UfficibiINVALSI stesso, presente nel
sistema informativo del MIUR all'interno dell’aré&estione degli Interventi”

Indicazioni specifiche saranno contenute nei bandi.
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La compilazione dei suddetti documenti e obbligated e conditio sine qua norper poter
presentare le proprie richieste di finanziamento.

Nello specifico il "Piano Integrato degli interveniti potra prevedere, sulla base delle criticita
diagnosticate, una proposta plurima che, da urta,parole dare risposta alle criticita presentlanel
scuola e, dall'altra, mettere la scuola nella figsi di misurare gli effettivi risultati raggiuné la
conseguente diminuzione o eliminazione delle dtdtidiagnosticate.

Per la definizione délPiano Integrato deqgli interveritj in fase di autodiagnosi, di progettazione e
di realizzazionege indispensabile e di fondamentale importailzzinvolgimento dell'intero corpo
docente e ATAei rispettivi compiti, al fine di condividernentilita, obiettivi e risultati.

A regime gli Istituti scolastici potranno scegliewdl'interno degli obiettivi specifici, tra tutte
azioni previste dal PONCompetenze per lo Svilugpoe, per ogni azione, potranno essere
presentate piu proposte/moduli [ad esempio, neb dascui sia stata richiesta l'azione C1
("interventi per lo sviluppo delle competenze ckigall'interno della stessa possono essere chiesti:
modulo/i di lingua inglese, modulo/i di matematio&dulo/i sulle competenze scientifiche].

L'analisi dei punti deboli della scuola si baseaassil"Questionario per la valutazione di sistema
1° e 2° ciclo di istruzione'sia sulla 5cheda di autodiagnosi”

2.3 Presentazione del Piano Integrato

In risposta agli Avvisi emessi dall’Autorita di Gesme del Programma Operativo Nazionale, le
Istituzioni scolastiche potranno presentare le pegproposte.

La presentazione delle proposte avverra attravarsalividuazione degli obiettivi specifici e delle
azioni indicate nelle presentiDfsposizioni. Ogni obiettivo prevede piu azioni. Ogni azione
prevede diversi percorsi formativi finalizzati abtesso obiettivo. Si puo scegliere anche una sola
azione, ovvero un solo percorso formativo. o angitepercorsi simili per sostenere un numero
maggiore di allievi. Cio sara effettuato propridlalase delle priorita scelte dalla singola scuola
Tutte le opzioni consentite sono previste nel sistedi monitoraggio e gestione ed indicate nel
paragrafo 1.1 del presente capitolo nonché nabiaito A che riguarda i singoli obiettivi del F.S.E.
Nella fase di presentazione delle proposte devasere indicate le ore di formazione richieste per
ciascun percorso formativo scegliendo fra le deepsssibilita offerte per ciascuna azione. Si
potranno indicare, inoltrée attivita opzionalipreviste, che riguardano essenzialmente le agiioni
accompagnamento, ed infine potranno essere indieaadtivita dirette all’attuaziondi principi
orizzontali che saranno descritte di seguito. | costi delieraziferibili ai singoli obiettivi e, di
conseguenza, il costo del Piano, saranno elaban&timaticamente dal sistema predisposto per la
partecipazione ai Programmi.

E’ prevista, inoltre, la possibilita di aderire eogetti nazionali, come indicato nel Capitolo lech
per il momento, riguardano solo la formazione dmteshti. Tali progetti sono stati individuati in
guanto sono coerenti con gli obiettivi prioritagldProgramma.

Il piano esecutivo inerente ciascuna azione € ddatian alla fase attuativa successiva
all'approvazione dei Piani a cura dell’Autorita @estione, previa attivita di selezione (cfr.
selezione dei piani). Per ogni obiettivo e aziomeosfornite le condizioni e le indicazioni operativ

e progettuali che riguarderanno la fase attuatelgpresente documento, cio allo scopo di prestare
attenzione in questa fasagli obiettivi ed ai risultati da conseguire

Ogni scuola pertanto, scegliera, nella fase attaatsuccessiva all’approvazione, le strategie
didattiche piu adeguate per conseguire gli obieftrefissati, facendo riferimento alle indicazioni
nazionali per il primo ciclo di istruzione e ai pgsi e competenze essenziali a tutti i giovani per
linnalzamento dell’obbligo di istruzione a 16 argd alle altre indicazioni richiamate o fornite
negli allegati alla presente circolare.
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Tutti i Piani presentati saranno sottoposti a \&dittine secondo le modalita e i criteri che verranno
di seguito esposti.

2.4 Massimali di impegno per il Piano Integrato dgli interventi F.S.E.**

Sulla base delle disponibilita finanziarie a valsué F.S.E per I'annualita di riferimentglj istituti
scolastici potranno presentare proposte per ildPlategrato degli interventi F.S.E. tenendo conto
dei massimali definiti nei bandi in relazione altansistenza numerica delle istituzioni scolastiche.
Per lI'annualita 2008 i massimali fissati sono:

Istituzioni scolastiche con un numero di alufind a 600— Euro 65.000,00
Istituzioni scolastiche con un numero di alusaperiore a 600- Euro 85.000,00

Le istituzioni scolastiche sede @entro Territoriale Permanente per I'Educazione ded adulti
(CTP) potranno, invece, presentare un piano specibier l'obiettivo G) per un massimaie
85.000,00

Le scuole sedi di Centri Risorse contro la dispersiscolastica, i Centri servizi e gli istituti sedi
corsi serali possono presentare ulteriori proposservandole per i soli interventi a favare
dell'Obiettivo G) “Migliorare i sistemi di apprendimenturante tutto I'arco della vita"per un
massimo di euro 25.000,00 che incrementera i madissmpra indicati.

N.B. Gli istituti sede di corsi serali e di CTP nompossono chiedere I'incremento suddetto

3 Modalita e criteri di selezione del Piano

Nella fase di programmazione delle risorse finamzjd'Autorita di Gestione realizzera le proprie
attivita nel pieno rispetto della normativa comarid e nazionale che disciplina le norme di
selezione delle operazioni e delle disposizionuaive contenute nel Programma Operativo
Nazionale F.S.E. a titolarita del Ministero deliflszione, dell’'Universita e della Ricerca.

Sulla base di quanto prescritto dal Regolamentegés (CE) n. 1083/2006 il quale, all’articolo 65
lettera a) recita, a proposito del Comitato di sgi\anza, che ess@$amina ed approva, entro sei
mesi dall’'approvazione del programma operativoriteri di selezione delle operazioni finanziate e
approva ogni revisione di tali criteri secondo leaessita della programmazidne criteri di
selezione adottati dall'Autorita di Gestione déDM., anche sulla base dell’esperienza pregressa,
relativa alla programmazione 2000-2006, e che aitlai quanto stabilito daldirticolo 60, lettera a),
del Regolamento (CE) 1083/208@ dall’articolo 13 (1) del Regolamento (CE) 18Z8&°, sono

in linea con il citato articolo.

24 Gli alunni delle scuole dell'lnfanzia non rientoaml momento, tra i destinatari delle azioni dON?

% Reg. (CE) 1083/2006 - articolo 60, lettera @arantire che le operazioni destinate a beneficidiran finanziamento
siano selezionate conformemente ai criteri applicabl programma operativo e siano conformi alle rme
comunitarie e nazionali applicabili per l'intero pedo di attuazion&

% Reg. (CE )1828/2006 art. 13(1)Ai“fini della selezione e dell’approvazione dellgecazioni di cui all'articolo 60,
lettera a) del regolamento (CE) n. 1083/2006 I'aittodi gestione garantisce che i beneficiari venganformati sulle
condizioni specifiche relative ai prodotti o ai & da fornire nel quadro dell'operazione, sul padi finanziamento,
sul termine per I'esecuzione nonché sui dati finemo di altro genere che vanno conservati e coroati. Prima di
prendere la decisione in merito all'approvazionssa si assicura che il beneficiario sia in gradoridipettare tali
condiziori'.
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L'Autorita di Gestione, comunque, considerata laglessita del PON F.S.E., dovuta in particolare
all'eterogeneita ed innovativita delle operaziomnaissibili a finanziamento e, accanto, I'esigenza
di rendere la selezione un’attivita effettivameoégace di garantire I'aderenza delle operazioni ai
bisogni deglistakeholderdella programmazione, si riserva di introdurreoatasione dei prossimi
bandi la definizione puntale di alcune tipologiecdteri di selezione, applicabili prevalentemeinte
caso di tipologie di azione a carattere speciabsinnovativo e sperimentale.

3.1 Procedure di selezione delle operazioni

Sulla base delle disposizioni normative e deglemtamenti comunitari e nazionali, il Ministero

dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricercaabilisce che la selezione delle operazioni da

ammettere al cofinanziamento nellambito del POS.E. avviene utilizzando di norma:

= affidamenti tramite Circolari ministeriali per laelezione di progetti (Piani Integrati di
Intervento);

= affidamenti diretti per specifici progetti

» affidamento diretto

= appalti pubblici di servizio e concessioni.

Nel caso degli Organismi cosiddettin house”, le operazioni potranno essere assegnate
dall’'Autorita di Gestione attraverso forme di a#idento diretto, il che perd non esime questi
soggetti affidatari a garantire comunque un impepragettuale articolato sulla base di specifici
criteri e requisiti. L’Autorita di Gestione si ris@, inoltre, la possibilita di procedere
allaffidamento di alcune specifiche operazioni clrattere prevalentemente sistemico tramite
affidamenti diretti a quei soggetti pubblici spdieizati in grado di offrire la massima qualita del
servizio, per l'unicita del lorexpertise nei limiti di quanto gia previsto dal Programmpetativo.

3.2 Affidamenti tramite Circolari ministeriali per la selezione dei Piani Integrati

La procedura per la selezione delle operazionicasb di affidamenti tramite Circolari ministerjali
e suddivisa in cinque macro aree/fasi:

» pubblicazione di inviti a presentare candidature;

= registrazione delle candidature ricevute;

= verifica di ammissibilita;

= valutazione delle candidature;

= approvazione o ricusazione di candidature e conaiooe in merito alle decisioni.

3.3 Pubblicazione di inviti a presentare candidatre

Per quel che riguarda la pubblicazione degli invitializzati alla presentazione delle proposte
progettuali, si rende noto che, cosi come avvepatda Programmazione 2000-2006, le Circolari
attuative, che di fatto costituiscono gli strumesudiottati dall’Autorita di Gestione per invitare le
Istituzioni scolastiche a presentare la propriadadatura per la realizzazione delle operazioni mess
a bando, sono conformi a quanto stabilito dal Rnogna Operativo approvato dalla Commissione.

Le Circolari emanate dall'Autorita di Gestione @rdénno tutti i riferimenti utili al fine di defire
con chiarezza i criteri adottati per le procedureselezione, i diritti e gli obblighi riguardanti i
beneficiari finali delle operazioni, nonché la aéfione precisa dei termini entro cui presentare le
proposte progettuali.
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3.4 Strumenti di pubblicizzazione degli inviti a pesentare Piani Integrati di Intervento

La divulgazione degli inviti a presentare i Pianielgrati di Istituto avverra, al fine di garantae
tutti i potenziali beneficiari degli interventi lenedesime opportunita per avanzare le proprie
proposte progettuali, in considerazione anche daléessi piu efficaci nella comunicazione con
soggetti complessi come le istituzioni scolastidigaverso i seguenti canali:

= sjto web del Ministero dell'lstruzione, dell’'Univata e della Ricerca, area Fondi Strutturali;

= coinvolgimento degli Uffici Scolastici Regionali;

= comunicazioni dirette alle Istituzioni scolastiche;

= attivita di animazione territoriale realizzata attrso incontri seminariali finalizzati alla
divulgazione delle opportunita offerte dai Progran@perativi;

= organizzazione di eventi.

3.5 Strumenti per la candidatura dei progetti: ilformulario dei Piani F.S.E.

La candidatura di progetti a valere sul F.S.E. eweiattraverso la preliminare compilazione da
parte degli Istituti sia del Questionario per lalwazione di sistema dia di una Scheda di
autodiagnosi, predisposta dallINVALSI, che defogsle condizioni di partenza sulle quali
andranno ad innestarsi nel tempo gli interventinaofziati dal PON.
Questa scheda rappresenta a tutti gli effetti ungstrumento di valutazione, oggetto di verifiea d
parte dell’Autorita di Gestione e indaga sulle sagucomponenti progettuali:

- personale scolastico

- studenti

- strutture e infrastrutture

- rapporti della scuola con la famiglia ed il territo

Cio avviene attraverso la compilazione di un forla ha la funzione di definire nel dettaglio le
richieste degli istituti, anche al fine di verifrce la coerenza con la scheda di autodiagnosi.tQues
procedura consente, inoltre, di misurare e monikocastantemente la tipologia di interventi e olor
tratti distintivi a livello di contenuti, metodolagdidattiche, tipologie di destinatari, ecc..

3.6 Registrazione delle candidature ricevute

Tutte le proposte progettuali presentate sono tratgsa livello informatico e gestite a livello
centralizzato dall’Autorita di Gestione in collabarone con gli Uffici Scolastici Regionali. In
particolare, la Programmazione 2007-2013 preveddeclstituzioni scolastiche, al fine di accedere
ai finanziamenti comunitari, predispongano un Pidmegrato degli Interventi che si articolera
sulla base delle azioni indicate dalle Circolatuative emanate nel corso della Programmazione.
L’elaborazione del Piano avverra attraverso la d@mjne on line dei documenti per la
partecipazione alle attivita previste dalle Cirebl®uesta procedura si sviluppera utilizzando il
sistema di monitoraggio e gestione informatizzd&oogrammazione 2007/207,3predisposto per
la nuova programmazione a cui si accedera attravérsiuovo portale (SIDI) all'indirizzo:
http://portale.pubblica.istruzione.isecondo le istruzioriornite dall’Autorita di Gestione.

Questo sistema informativo, che accompagnera kitfasi della nuova programmazione, e stato
sviluppato, in continuita con l'esperienza del POM scuola per lo svilupgo2000-2006,
nel’lambito della collaborazione tra I'Autorita dbestione dei PON, il gestore dei sistemi
informativi del Ministero dell’lstruzione, dell’Urersita e della Ricerca, ’Agenzia Nazionale per
lo Sviluppo dell’Autonomia Scolastica e 'INVALSI.
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3.7 Ammissibilita

La verifica di ammissibilita, a valere sul F.S.Hei Piani proposti dalle Istituzioni scolastiche

avverra sulla base dei seguenti criteri:

= | Piani presentati devono provenire da scuoletiscniel sistema di valutazione nazionale;

= dovra risultare correttamente compilata la schedautbdiagnosi, che garantisce I'accesso ai
finanziamenti in oggetto;

= [|'elaborazione del Piano Integrato degli interveshdivra avvenire attraverso la compilazione
“on line” delle proposte;

= |a presentazione dei Piani dovra avvenire enteonnini previsti dalle Circolari attuative (vale la
data dell'fnoltro” on line);

= devono essere indicati gli estremi della delibexla@bllegio dei docenti che approva la proposta
del Piano di cui si richiede il finanziamento;

= devono essere rispettati gli importi finanziarateli alle azioni messe a bando;

= latipologia di istituto deve rientrare tra i destiari delle azioni indicate nelle Circolari.

3.8 Valutazione delle candidature

La valutazione delle candidature avverra sulla bdelée indicazioni contenute nel Programma
Operativo e specificate nellambito delle Circolatiuative di invito per la presentazione delle
proposte progettuali.

In linea di principio, si prevede un sistema diwakione in grado di garantire la massima
trasparenza delle operazioni, gestito dall’AutodiaGestione che, inoltre, verifichera I'operato
degli organi preposti all’analisi delle candidatujtre all’Autorita di Gestione, € previsto |l
coinvolgimento degli Uffici Scolastici Regionali).

Per garantire un sistema di selezione che assicaricorretta e trasparente analisi delle proposte
progettuali, il sistema di valutazione si articelaquattro livelli:

- criteri _generali si tratta di criteri che non trovano diretta aggtione tramite
'assegnazione di un punteggio ma potranno esseotindti all'interno delle singole
Circolari, di volta involta, divenendo elementiiddirizzo e priorita;

- criteri specifici a livello di F.S.E.si tratta di criteri valevoli nella valutazione tdtte le
candidature espresse a valere sulle Circolari ergex il F.S.E.. Quindi saranno sempre
presi in considerazione e applicati attraversceégsazione di punteggi;

- criteri specifici a livello di obiettivo specificfoperativg si tratta di criteri che hanno la
finalita di consentire la selezione delle operazamhun livello di maggior dettaglio rispetto
al livello del Fondo, rilevando la “bonta” dellermiidature progettuali in modo piu mirato
rispetto ai macro campi di policy del programma.téhpo stesso tali criteri di valutazione
lasciano impregiudicata I'esigenza dell’Autorita @estione di intervenire nella fase di
selezione con strumenti adattati ai caratterimlisti dell'intervento che si intende realizzare
(vedi punto successivo), anche in relazione alleerda natura cui sono riconducibili le
operazioni stesse (azioni rivolte a persone, azlosistema, ecc.)

- criteri specifici a livello di Circolare ministeria, si tratta di criteri che potranno essere
individuati, di volta involta, per garantire la nsasa coerenza tra contenuti delle Circolari,
e quindi obiettivi strategici dell’Autorita di Géshe, e candidature progettuali, tenuto conto
delle caratteristiche di ogni tipologia di azianessa a bando.

27 Sj tratta di uno strumento realizzato per supper& scuole nel processo di analisi dei puntodid e di debolezza,
predisposta in collaborazione con I'INVALSI. La cpitazione dovra avvenire “on line” nellambito delsezione
specifica prevista nel sistema predisposto perahitoraggio e la gestione dei Programmi OperatRartecipa alla
programmazione 2007/2013".
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In coerenza con il Regolamento del Fondo Socialefao, ove pertinente, si terra conto degli
aspetti specifici legati al territorio.

Attraverso I'applicazione combinata dei tre livaldii definizione dei criteri, I’Autorita di Gestione
intende procedere allpuntuale determinazione dei criteri di seleziorex pingola tipologia di
operazione nel corso della programmaziorfe tal proposito si ricorda come il Programma
Operativo preveda forti modalita di raccordo coazibne dei POR, precedute da una fase di
confronto - anche a carattere bilaterale - nelbaondella quale si ritiene debbano scaturire sitre
indispensabili indicazioni proprio nella direziodestabilire cogenti criteri di selezione a livelio
singole operazioni.

3.9 Criteri di valutazione generali

| criteri di valutazione generali, applicati secorld modalita sopra indicate, e valevoli per entyram
i Fondi, sono i seguenti:

a) Raccordo della proposta progettuale con leiiil e 10) del Q.S.N.

= coerenza coordinamento con i POR,;

= coerenza coordinamento con i PON;

= non sovrapposizione con il PON Energia;

= presenza esplicita di elementi che attestino caiteznto tra scuole e territorio;

= presenza di meccanismi incentivanti basati sullatgaione dei risultati (ove possibile);

= collegamento della formazione di una quota dei divamn il piano di offerta formativa della
scuola (ove possibile);

» individuazione di modalita/strumenti di interversjpecifici per la formazione degli adulti.

b) Finalizzazione della proposta progettuale

Con il presente riferimento ci si propone di vesafie, per ciascun Piano proposto:

= coerenza con i documenti di programmazione, ecuitignlare con le indicazioni delle Circolari
di riferimento;

= con le esigenze specifiche espresse nella schedataliagnosi, preventivamente compilata
dalle Istituzioni scolastiche;

= attendibilita ed il valore aggiunto apportato dakealisi/motivazioni a supporto dell’impianto
progettuale, considerato nel suo complesso.

¢) Qualita progettuale

Con la qualita progettuale si intende verificareual aspetti di forma e di sostanza della proposta,

in particolare:

= completezza ed univocita delle informazioni fornite

= coerenza interna;

= congruenza dei contenuti didattici e delle metod@dormative;

= efficacia progettuale/impatti attesi;

= partenariato;

= qualita della proposta in termini di aderenza agiettivi e alle priorita trasversali e specifiche
identificati nel bando, loro sviluppo migliorativohiarezza nella finalizzazione, integrazione tra
attivita, complessita, innovativita,

= analisi delle risorse umane e finanziarie prepgtela realizzazione dei progetti;

= modalita di monitoraggio e controllo della qualiille prestazioni offerte;

= gualita della partnership e delle professionalitidolte;
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= congruenza del bilancio.

Per coerenza progettuale si intende la coerenzattrajuegli elementi della proposta che seguono
un percorso logico a partire dagli elementi eméngprimo luogo, nella scheda di autodiagnosi, che
definiscono, quindi, la progettazione e che cosflano, infine, nella determinazione delle
proposte. A titolo esemplificativo se ne citanouaic analisi del contesto, obiettivo progettuale,
definizione dei destinatari, metodologie di rechénto dell’utenza, metodi di selezione in
ingresso, obiettivi formativi (se trattasi di prgp® formativa), risorse umane e strumentali
mobilitate, implementazione delle fasi progettualprogramma didattico (se trattasi di proposta
formativa), tipologia di azioni formative previqie trattasi di proposta formativa), ecc.

La valutazione dell’efficacia & un criterio cheitgmente afferisce alle valutazioni ex post, laddov
si verifica la congruenza tra gli impatti attesgleimpatti effettivi del Piano Integrato, non salo
termini occupazionali. Nel presente contesto sppne, invece, una valutazione sulla credibilita
degli impatti dichiarati dall’lstituzione scolasticverificata sugli elementi oggettivi riscontrabil
nella proposta.

3.10 Criteri di valutazione specifici a livello diFondo (F.S.E.)

La valutazione delle proposte progettuali considesmmissibili, a livello di singolo Fondo, si
attuera sulla base dei criteri di seguito elendadime anticipato, a ciascun criterio sara assegnato
un punteggio massimo che terra conto del “peso’tdtdrio medesimo rispetto al complesso della
griglia di valutazione e quindi rispetto al punteggiassimo totale che potra essere assegnato alla
candidature progettuale.

Come si evince dal quadro riepilogativo sottostanmte considerazione anche della ricercata
coerenza nell’'azione congiunta dei Fondi — chesgrime attraverso la predisposizione dei Piani, Si
tratta di criteri connotati da forti elementi comuke sole difformita dipendono da elementi
propriamente connessi alla natura dei due Fondi.

CRITERI DI VALUTAZIONE SPECIFICI A LIVELLO DI FONDO
F.S.E.
piani provenienti dagli istituti scolastici che pemtano maggiore disagio negli apprendimenti di
base.
piani attivati dai CTP e CPA
piani che prevedano coerentemente i dispositivpp@muovere le pari opportunita
piani che prevedano coerentemente i dispositivppemuovere la non discriminazione
piani che prevedano coerentemente i dispositivpp@muovere lo sviluppo sostenibile
coerenza con la situazione che emerge in base i digponibili presso il Ministero
dell’'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca
fattibilita in termini congruenza e attendibilitalc&cronogramma proposto
coerenza con le indicazione e con le linee guida
coerenza con l'autodiagnosi (personale, studeayparti con il territorio)
coerenza con gli interventi programmati per il Bi&E.S.R.

3.11 Criteri di valutazione specifici a livello diobiettivo specifico F.S.E.

Questa parte del documento esplicita i criteri diutazione che I'Autorita di Gestione intende
applicare per la selezione delle operazioni a eated F.S.E., distintamente per singolo Asse e
all'interno di questo, per obiettivo specifico.

Si intende che nel corso della Programmazioneadlgdi priorita di ciascun criterio potra variane i
relazione alle esigenze maturate nel corso di atina del Programma, nonché in relazione agli
esiti della valutazione.
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Asse |: Capitale umano

Obiettivi di Asse 1) Espandere e migliorare gli investimenti nel ¢al@ umano promuovendo
'attuazione di riforme di sistemi di istruzionefermazione in special modo per aumentare la
rispondenza delle persone alle esigenze di una etbcibasata sulla conoscenza e
sull’apprendimento permanente

Obiettivo specifico a Sviluppare la capacita diagnostica e i disposiper la qualita del sistema
scolastico

Criteri specifici
Grado di coerenza del Piano proposto con lautouiag svolta dall’istituzione scolastica
(personale scolastico, studenti, rapporti conrritt@io)

Obiettivo specifico b:Migliorare le competenze del personale della scuotiei docenti
Criteri specifici
Grado di coerenza dei percorsi formativi dedichpexrsonale scolastico (docenti, personale ATA,
ecc.) proposti nei Piani con i fabbisogni defidiill’lstituzione scolastica nell’autodiagnosi
Grado di adeguatezza del materiale didattico actpplella formazione
Grado di coerenza degli interventi proposti coadzmni messe a bando
Modalita di verifica delle competenze acquisite
Numero di utenti a cui la formazione si rivolgespetto ai potenziali destinatari
Verifica di precedenti esperienze formative dedicdtpersonale scolastico
Modalita di certificazione dei percorsi formativi
Presenza di interventi sull'innovazione di processiei percorsi formativi, nella prospettiva delle
riforme del sistema scolastico
Raccordo con I'obiettivo specifico ¢)

Obiettivo specifico c:Migliorare i livelli di conoscenza e competenza gevani
Criteri specifici

Grado di coerenza dei percorsi formativi propostifiani con i fabbisogni definiti dall’Istituzione

scolastica nell'autodiagnosi relativamente allgesze dei giovani

Grado di coerenza degli interventi proposti coadzmni messe a bando

Grado di adeguatezza del materiale didattico actpplella formazione

Modalita di certificazione dei percorsi formativi

Modalita di verifica delle competenze acquisite

Presenza di interventi individualizzati finalizzatia promozione dell’eccellenza

Raccordo con I'obiettivo specifico b)

Raccordo con il PON F.E.S.R.

Obiettivo specifico d: Accrescere la diffusione, I'accesso e I'uso debaista dell’informazione
nella scuola

Criteri specifici
Grado di coerenza dei percorsi formativi propostifiani con i fabbisogni definiti dall’lstituzione
scolastica nell’autodiagnosi
Grado di adeguatezza del materiale didattico actpplella formazione
Modalita di certificazione dei percorsi formativi
Presenza di interventi formativi rivolti ai doceatal personale della scuola, sulle nuove teci®log
della comunicazione
Presenza di interventi di formazione sulla gestimfiormatizzata dei processi
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Presenza di interventi per promuovere la prodwegtircontenuti digitali (siti e portali web)
Presenza di iniziative per lo sviluppo della sariedellinformazione attraverso i centri
polifunzionali di servizio

Raccordo con il PON F.E.S.R.

Obiettivo specifico e:Sviluppare reti tra gli attori del sistema e conidéanze del territorio

Criteri specifici
Grado di coerenza dei percorsi formativi propostifiani con i fabbisogni definiti dall’Istituzione
scolastica nell'autodiagnosi e con le esigenzeeatatorio
Presenza di interventi caratterizzati dall’attiverg di reti e finalizzati all’apertura della scualk
territorio
Verifica della qualita/misurabilita degli indicat@dottati per la verifica dei risultati/impatti
Presenza di interventi finalizzati al rafforzamerdei centri polifunzionali di servizio per lo
sviluppo dell’autonomia scolastica
Presenza di interventi diretti alla creazione tise diverse aree tematiche e trasversali
(educazione ambientale, alla tutela e valorizzazoe beni culturali, educazione interculturale,
competenze di base, ecc.)
Presenza di interventi finalizzati alla creazioneeti tra scuole, agenzie formative, universita,
centri di ricerca per promuovere I'apertura detladda al territorio e valorizzare l'istruzione téa
e professionale
Attivazione di reti multiregionali e/o transnazidina

Obiettivo di Asse2) Espandere e migliorare gli investimenti nel itale umano promuovendo una
maggiore partecipazione all’istruzione e alla foro@ne permanente anche attraverso azioni intese
a ridurre I'abbandono scolastico e la segregazialgenere e ad aumentare I'accesso e la qualita
dell’istruzione iniziale.

Obiettivo specifico f:Promuovere il successo scolastico, le pari oppatéue I'inclusione sociale
Criteri specifici

Grado di coerenza della localizzazione dell'inteteecon le esigenze del territorio di riferimento

Presenza di proposte provenienti dai centri cdatispersione scolastica;

Presenza di iniziative di orientamento di genere;

Presenza di percorsi formativi flessibili in relmze ai fabbisogni specifici di questo tipo di ut@nz

Presenza di iniziative finalizzate all’inserimeméimserimento delle donne adulte nei percorsi

formativi

Presenza di interventi di sostegno ai genitori

Obiettivo specifico g Migliorare i sistemi di apprendimento durante tuktarco della vita
Criteri specifici
Grado di coinvolgimento dei soggetti istituzionali
Grado di cooperazione tra attori nella formazioaesrmanente
Presenza di interventi formativi flessibili finatiati al recupero dell’istruzione di base per giavan
privi di titolo di studio e adulti;
Presenza di iniziative finalizzate all’'inserimeméimserimento delle donne adulte nei percorsi
formativi

Asse |l: Capacita istituzionale
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Obiettivo di Asse Rafforzamento della capacita istituzionale e l@fnza delle pubbliche
amministrazioni e dei servizi pubblici a livello zi@anale in una prospettiva di riforme
miglioramento della regolamentazione buona goveceamel settore dell’istruzione.

Obiettivo specifico h:Migliorare la governance e la valutazione del sistescolastico

Criteri specifici
Grado di rafforzamento dei meccanismigdivernancemultilivello con i terminali territoriali del
Ministero dell’lstruzione, dell’'Universita e delRicerca
Grado di rafforzamento dei meccanismi glivernancemultilivello con le istituzioni centrali
regionali e locali
Grado di innovazione delle tecniche e delle terhatiproposte per I'erogazione della formazione
congiunta dei docenti degli isituti scolatici e dabndo dell'istruzione-formazione

3.12 Criteri di valutazione specifici a livello diCircolare ministeriale

La tipologia di criteri di seguito descritta, viemgserita nel presente documento a mero titolo
esemplificativo, in relazione alle finalita per ceistata introdotta e sopra meglio specificate.
L’'Autorita di Gestione, in occasione del’'emanaaordelle Circolari, pur riservandosi la
responsabilita di definire I'elenco definitivo dgiteri specifici, procedera, se del caso, a eaife

la cogenza con i soggetti del partenariato istitinie e/o recepire eventuali suggerimenti che tali
soggetti potranno proporre. Cio soprattutto nebigida di garantire i principi guida della
programmazione del PON F.S.E., con particolareimiento al raccordo con gli interventi messi in
campo dalle amministrazioni regionali.

Nell’ambito del principio di “@mplementarieta programmatoria, cooperazione istértizionale e
sostegno all’autonomia scolasticaéissunto nella strategia del PON, I'Autorita di Gest ha
previsto la condivisione della strategia di deitag della relativa programmazione operativa con
gli altri attori istituzionali — in particolare IRegioni e gli enti locali - che sono chiamati aeiso
titolo ad assumere responsabilita nel serviziostliuzione e formazione - come un elemento
fondamentale per garantire I'efficacia del Prograamnper individuare profili di intervento
complementari piuttosto che sovrapposti e per gumlla definizione di standard e modelli
comuni. La definizione dei criteri di valutaziongesifici rientra, pertanto, tra le attivita cheaamo
sviluppate utilizzando strumenti di collaboraziooperativa tra il Ministero dell'lstruzione,
dell’'Universita e della Ricerca, i referenti deliéire Autorita centrali titolari di Programmi o di
parti di essi, e le Regioni, anche tramite la defime di intese istituzionali nonché attraverso la
costituzione di sedi di confronto.

ESEMPI DI CRITERI DI VALUTAZIONE TRANSITORI A LIVELLO DI CIRCO  LARE MINISTERIALE
F.S.E.

Piani che prevedono gli interventi destinati alkeicle secondarie del primo ciclo e al biennio

delle scuole secondarie del secondo ciclo. Piginasitdai CTP

Piani che prevedano interventi formativi con pescor lingua madre per gli allievi (C1) o per dli

adulti (G1)

Piani che prevedano interventi formativi con pescan matematica per gli allievi (C1) o per gli

adulti (G1)

3.13 Modalita di approvazione delle candidature di comunicazione in merito alle decisioni
adottate

A seguito della valutazione, le Istituzioni scoiels¢ promotrici dei Piani che hanno ottenuto un
giudizio positivo e che sono stati, quindi, ammeasifinanziamento, riceveranno da parte
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dell’Autorita di Gestione la comunicazione scriti@ll’avvenuta autorizzazione, riscontrabile anche
attraverso la consultazione della preliminare puabklone on-line dell’esito conseguito dal Piano
proposto.

Nella comunicazione scritta, che costituisce il Wloento ufficiale attraverso cui I'Autorita di
Gestione autorizza I'lstituzione scolastica advate tutte le procedure al fine di intraprendere il
proprio percorso progettuale, vengono illustratti tudiritti e le responsabilita che riguardano i
soggetti beneficiari, titolari degli interventi aressi a finanziamento.

Tutte le successive comunicazioni, attinenti léviddt di realizzazione dei progetti, avverranno
attraverso procedure scritte, verificate e sotttisalall’ Autorita di Gestione.

A seguito delllemanazione della circolare e dellmcessiva valutazione e autorizzazione degli
interventi, per garantire una comunicazione effcadrasparente, saranno pubblicati sul sito web
del Ministero dell’lstruzione, dell’Universita e Itk Ricerca, area Fondi Strutturali, nella sezione
dedicata alla Programmazione di riferimento, twfii elenchi dei progetti finanziati e delle
Istituzioni scolastiche beneficiarie. Inoltre, siidenzia che attraverso il sistema informativo di
monitoraggio che raccoglie e gestisce gli intervéatscuole possono seguire il ciclo di vita diitu

I progetti registrati.

A partire dall'annualita 2008/2009 é stata mesgauro una nuova funzione che permette di
recapitare la nota autorizzativa sopra citata scciaa istituzione scolastica nell'ambito del sistem
informativo.

Si precisa, pertanto, che tali note saranno respodibili on line e che ciascuna scuola deve
stampare la lettera ed acquisirla agli atti deh®imtegrato di Istituto.

Ciascuna scuola potra accedere al sistema conetterziali (nome utente e password) o del
Dirigente Scolastico o del D.S.G.A. utilizzandgélguente percorso:

0O dal sito dei Fondi Strutturali 2007/20013 accedet&estione degli Interveritinserendo
nome utente password

O dalla pagina Scelta generali della scudlaentrare nella selezioneMbnitoraggio Piani e
Progetti".

O cliccare sul bottone di stampa delle lettere doamtazione, stampare la lettera e cliccare
sul bottone Conferma la stampa e la presa visione della lett#irautorizzazione

3.14 Appalti pubblici di servizio e concessioni

Per quanto riguarda i progetti selezionati attreeeappalti pubblici di servizio, il riferimento daa
normativa comunitaria e nazionale vigente. In palére, si fa riferimento al Decreto Legislativo
163/2006 (Codice dei contratti pubblici relativilavori, servizi e forniture in attuazione delle
direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE), che alla seZ'Cviteri di selezione delle offerte e verifica
delle offerte anormalmente basse” e, piu nello ifipec agli 81 e 82 descrive le due metodologie
possibili di assegnazione di appalti: “Criterio ge€zzo piu basso” (art. 81) e “Criterio dell’offer
economicamente piu vantaggiosa” (art. 82).

In relazione alla seconda tipologia di assegnazidegli appalti, il Decreto indica a titolo
esemplificativo i criteri di valutazione che devoessere presenti nel bando di gara e ai quali&i fa
riferimento nella selezione delle attivita tramagorocedura di appalto pubblico di servizio: pezz
gualita; pregio tecnico; caratteristiche estetiehéunzionali; caratteristiche ambientali; costo di
utilizzazione e manutenzione; redditivita; servigiaccessivo alla vendita; assistenza tecnica; data
di consegna o termine di consegna o esecuzionegnin materia di pezzi di ricambio; sicurezza
di approvvigionamento.

Ovviamente tali criteri, ed altri ad essi analoghe potranno essere adottati, saranno composti tra
di loro in relazione alle caratteristiche del bamlgara, e quindi in primo luogo alla distinziaina
servizio e fornitura, e alle finalita e specifidieeniche di ciascun servizio e fornitura richiesta.
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3.15 Nuclei di valutazione

Le proposte progettuali presentate nell’ambitoedptiocedure avviate dal Ministero dell’'Istruzione,
dell'Universita e della Ricerca, secondo le modabbpra descritte, sono esaminate da Nuclei
tecnici di valutazione che potranno avere anchenza territoriale (strutture territoriali del
Ministero).

Con propria nota/circolare, I'Autorita di Gestiogibilisce i termini di presentazione dei Piani da
parte delle istituzioni scolastiche, nonché quilpprovazione e di esecuzione dei piani stessi.

| nuclei di valutazione sono formati da esperteenici tenendo conto delle diverse caratteristiche
degli obiettivi/azioni da valutare.

Nel caso di procedure di selezione a valenza ¢eale, i piani, inseriti nel sistema informativo,
dovranno anche essere trasmessi, entro i termimingodalita previsti dalle circolari, agli Uffici
Scolastici Regionali.

Gli Uffici Scolastici Regionali potranno, con spehe note inviate alle istituzioni scolastiche
interessate, indicare preventivamente le sedistrigture cui far pervenire i piani.

Gli Uffici Scolastici Regionali, o le strutture téoriali da esse indicate, provvederanno attrewer
sopra citati “nuclei di valutaziohea:

a) effettuare la selezione dei piani;

b) trasmettere all’Autorita di Gestione i relatétenchi completi dei punteggi assegnati;

c) confermare nel sistema informativo I'avvenutzzione del Piano Integrato; (ogni scuola potra
venire a conoscenza della ricezione del Piano dte pel’'USR di riferimento controllando
direttamente nella specifica sezione del sisterftarmativo).

| Nuclei valutano le proposte, predispongono e pngeno alla Amministrazione responsabile
apposite graduatorie per I'approvazione definiteraono composti da un gruppo di esperti nel
campo di intervento.

| Direttori Scolastici Regionali avranno cura diifieare che i componenti i nuclei di valutazione
non siano in alcun modo - né direttamente né ittdimgente - collegati o interessati ai piani ed ai
soggetti che li propongondale condizione dovra essere esplicitata nei disgitivi di nomina

dei membri dei nuclei, e da ognuno di essi formalnmée dichiarata. Sia i dispositivi che le
dichiarazioni devono essere conservati agli atti.

Qualora cio si verifichi, tutti i piani presental tali soggetti saranno automaticamente considerat
inammissibili.

Gli Uffici Scolastici Regionali procederanno alNalutazione dei piani ed alla redazione delle
graduatorie stesse secondo le modalita (sisteroemativo) e i criteri indicati negli Avvisi.

Tutta la documentazione relativa ai suddetti prooedti deve essere conservata - in originale —
presso gli Uffici Scolastici Regionali stessi — pmrentuali successivi adempimenti e controlli
nazionali e comunitari.

L’Autorita di Gestione provvedera all'autorizzazeformale in base ai vincoli e ai criteri definiti
nel PON e nei documenti approvati dalla Commissinmpea.

Nel caso di procedura di selezione centralizzgbégani dovranno essere trasmessi — sempre tramite

le strutture periferiche del’Amministrazione edtreni termini previsti - alle strutture centrali
dellAmministrazione (Direzioni Generali, Dipartime, Servizi ecc.), di volta in volta indicate
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dall’Autorita di Gestione, che provvedera all’apymaione e, successivamente, all’autorizzazione
dei piani selezionati.

Tutti i progetti riconosciuti come ammissibiengono valutati in relazione ai criteri indicaglle
circolari (cfr. paragrafo 3)

4 Gestione dei Piani e Monitoraggio dei Piani

4.1 Presentazione dei progetti

L’Autorita di Gestione emana periodicamente speledidisposizioni (Avvisi di partecipazione) per
la presentazione, da parte degli istituti scolggdidPiani Integrati riguardanti gli Obiettivi epifici
previsti dal PON.

Gli istituti scolastici interessati dovranno, quindi volta in volta, riferirsi a tali disposiziorper
I'elaborazione dei singoli Piani.

Ogni Piano Integrato dovra indicare gli estresuiccessivi alla data dell’Avvisogelladelibera del
Collegio dei docenti che approva il Piano Integratosuo inserimento nel Piano dell’Offerta
Formativa (POF) e gli impegni assunti dai Condiljlclasse coinvolti in merito alla ricaduta dello
stesso nell'attivita curricolare.

In risposta alle prescrizioni dei Regolamenti Cortarnin tema di monitoraggio procedurale, fisico

e finanziario, I'’Autorita di Gestione ha provvedw#d allestire un sistema informativo che permette

di gestire tutte le fasi procedurali in manieraocaudtizzata, e di trasferire tutti i dati elaboralta

Ragioneria Generale dello Stato e, per il tramiteqaesta, alla Commissione Europea, con

particolare riferimento alle seguenti fasi:

a) partecipazione alle procedure di selezione - valote dei progetti e conseguente
approvazione;

b) monitoraggio fisico e finanziario (avvio, certifmiane della spesa, rendicontazione,
conclusione).

Le Istituzioni scolastiche, pertanto, che desiderpartecipare alle attivita previste dal PON, sono
tenute obbligatoriamente a seguire le procedurgigiee dal sistema informativo del Ministero
dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca.

Servendosi, pertanto, delle funzioni presenti aed& tematica, gli istituti devono provvedere,
prioritariamente, ad:

1) accreditarsi tramite I'inserimento dei dati arsigi nell’area’Gestione deqli
Interventi’e delle coordinate bancarie dell’istituto — CodiBAN (i dati richiesti

sono quelli relativi alla sede centrale dell’istitunell’area'Gestione Finanziaria”
28

28 Si raccomanda alle istituzioni scolastiche di veaife, e se del caso aggiornare, i dati anagmfieicoordinate
bancarie. Tale aggiornamento € effettuabile a#iino del sito del MIUR e precisamente nel por&iel dei Fondi
Strutturali 2007-2013 in “Gestione Finanziaria& procedura per la rettifica dei dati anagrafithanziari & la
seguente

e accedere al sito Home page del MIUR

» entrare nell'area tematica “Fondi Strutturali 202¥:3

» accedere alla funzione “Gestione finanziaria

» inserire il nome utente e la password (corrispotelahDirigente Scolastico o del DSGA autorizzato)

» dalla finestra “| tuoi servizi” fare click su “Retcolastica”
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2) aggiornare e/o completare i suddetti dati ogniepltd sia necessario;
3) inserire i dati sintetici per ogni singolo Piandelgrato (Obiettivo, azione, costo,
titolo, responsabile di Piano Integrato, annuaétz,.).

II Piano Integrato di Istituto, inizialmente inderinel sito www.pubblica.istruzione.it
Programmazione 2007-20130n la definizione degli obiettivi/azioni richiestilovra trovare la
piena dettagliata descrizione esecutiva a livellsidgola proposta/modulo all'interno delle aree
"Gestione dei Piani" e "Monitoraggio dei Piani'(ex GestioneProgettpresenti nel nuovo sistema
informativo “Programmazione 2007 - 2013

SCELTE GENERALI DELLA SCUOLA:

| Anagrafica della scuola \

| Gestione Utenti ed abilitazioni \

Bandi e Compilazione dei Piani

Gestione dei Piani

| Monitoraggio dei piani |

| Comunicazioni con I'Autorita di Gestione |

La documentazione didattica ed amministrativa imere e finale nelle diverse sezioni di
"Programmazione 2007-201& obbligatoria.

4.2 Gestione degli interventi autorizzati

Dalla home page del Ministero dell'lstruzione, ddfiiversita e della Ricerca
(nttp://www.pubblica.istruzione.)t/ selezionard®’rogrammazione 2007-2018 nella successiva finestra,
selezionare Gestione degli Interveritdal menu situato a destra della home page deldgit Fondi
Strutturali (Cfr. Paragrafo 11 Cap. 1).

L’'accesso € consentito attraverso il codice meagaaiico e la password di istituto, gia utilizzat s
per la programmazione 2000-2006 sia nella faseetigmtazione dei Piani Integrati 2007/2008.

Dopo il login si arriva direttamente nellambieritgcelte Generali della ScudlaDal menu delle
opzioni, presente sulla sinistra, occorre selezmri@estione dei Piarii che introduce all’area di
documentazione per l'attuazione dei singoli intatue

Quest’area € suddivisa ancora in due sezioni: #&oapa sinistra riguardano attivita e strutture ch
sono riferite al piano nel suo complesso, (ad esengzioni di pubblicita, Gruppo Operativo del
Piano Integrato, azioni di valutazione ecc.). Ng@éate centrale dello schermo, per ciascuno dei
piani F.S.E. e F.E.S.R., appare I'elenco delleraziocogrammate con il rispettivo codice.

Per ogni azione, attraverso il calendario previgierdelle attivita, (‘GANTT degli interventi”), si
accede all’elenco dei moduli autorizzati, distrtbuell’arco di tempo secondo quanto previsto in

e siapre una nuova finestra e selezionare nuovaniesgrrizio “Rete Scolastica”, tra la serie diser
che appare scegliere “Patrimonio Immobiliare Sdadas

e siapre una ulteriore finestra contenente i dadgaafici e bancari. Seguire le indicazioni per
modificare detti dati
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fase di presentazione. Attraverso il botto@estioneProgettj invece, si entra nell’area propria di
attuazione comprendente, per ciascun modulo, lmideihe della sua struttura e 'ambiente di
gestione.

Occorre, pero, richiamare I'attenzione sul fatte ¢hattuale struttura ha la funzione di un “Piano
esecutivo” e si presenta, pertanto, articolataeriani specifiche. D’altro canto la&Gestioné ha
anche la funzione di raccolta dei dati fisici nesags al monitoraggio utile alla definizione dello
stato di avanzamento dell'azione, anche ai finislel finanziamento. E', pertanto, essenziale che
l'istituto curi che le risorse umane impegnate Re&lno aggiornino puntualmente la registrazione
dei dati. Il Dirigente scolastico, pertanto, ins&mel contratto/incarico stipulato con gli espeirti
tutor, il facilitatore ed il Referente per la vamione ecc. che l'inserimento dei dati di propria
competenza fa parte dell'incarico stesso. Il famtdre/animatore del piano € la figura referente pe
il controllo della completezza e dell’aggiornamedidutta la documentazione.

5 Autorizzazione del Piano e codici di Riferimento

L’'Autorita di Gestione, recepiti i risultati della valutazione dei piani da parte del Nucleo
incaricato a livello locale o nazionale e del pggie attribuito I'Autorita di Gestione, anche sulla
base della risorsa economica disponibile per l'atinderimento, provvedera ad autorizzare i Piani
Integraticon specifica notaviata ai Direttori Scolastici Regionali. Tale aptton gli elenchi dei
progetti approvati, verra immessa nel sito web’Aletbrita di Gestione e_ rappresentera da quel
momente anche per le istituzioni scolasticha formale autorizzazione all’avvio delle attavit

Successivamente 'Autorita di Gestione inviera @él&uzioni scolastiche una comunicazione via
e-mail e, quindi, scritta.

Ogni autorizzazione includera una serie di codicauatorizzazione che contraddistingueranno i
progetti (obiettivi/azioni) interessati.

Rimane impregiudicato il diritto—dovere dell’Auttxi di Gestione di intervenire in qualsiasi
momento a correzione o revoca delle autorizzazmwadotte, comunque dovessero riscontrarsi
evidenti errori materiali, irregolarita o inademmuze rispetto alle disposizioni normative vigenti.

Tali correzioni o revoche verranno comunicate testigpamente alle Direzioni Regionali
competenti e alle istituzioni scolastiche interéssa verranno altresi pubblicate sul sito web dei
Fondi Struttural

La nota di autorizzazione inviata ai Direttori Scohstici Regionali indichera, per ogni Piano
Integrato, modalita e tempi di attuazione.

In relazione agli adempimenti previsti dal sistediamonitoraggio nazionale e comunitario e
necessario codificare tutte le azioni pertanto gdi ®iano Integrato degli interventi F.S.E., una
volta autorizzato, il sistema informativo assegniwdi codici al Piano Integrato quante sono le
azioni richieste secondo il seguente schema che siEguenti informazioni:

Obiettivo | Azione Fondo Anno Numero
Progressivo
Progetto = B 1 F.S.E. 2008 1

Per quanto riguarda la codificazione cfr. CapitdRunto 6.
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5.1 Glossario

Ai fini di una comune interpretazione del lessicsato dall’Autorita di Gestione si comunica il
seguente glossario:

Obiettivo: & contraddistinto da una lettera dell'alfabets. (E”).
Azione: é contraddistinta da un numero (che indica yr@dgia di azione) Es. “1”

Progetto: e contraddistinto dall'insieme della lettera @dfdbeto (Obiettivo), dal numero (che
indica la tipologia di azione), dall'indicazionel d®ndo e dell'anno, e da un numero
progressivo attribuito dal sistema. ES. (Obiettivo) 1(Azione) F.S.E. - 2008 — 23
(Numero progressivo)C1- F.S.E.- 2008— 23
Tale stringa e univoca e seguira il progetto datiieizzazione alla conclusione.

Modulo: ogni singolo intervento all'interno delle azialal progetto.
Piano Integrato = e I'insieme dei progetti autorizzati.

Considerato che il codice e I'unica modalita peomioscere il Piano Integrato, gli istituti scoleisti
dovranno, necessariamente, riportare il codicegim documentazione ad esso relativa al fine di un
aggiornamento costante dei dati fisici e finanzi@lia Banca Dati Centrale.

Si sottolinea che il flusso finanziario tra I'’Auti@r di Gestione e gli istituti scolastici sara rizgo, e
quindi dipendera, dalla disponibilita dei dati.

Gli istituti scolastici che, una volta in posses$ella sopra richiamata nota di autorizzazione,
decidano di non attivare uno 0 piu progetti nei genprevisti, ne daranno immediata
comunicazione, e comunque non oltre il 15° giorab ritevimento della comunicazione stessa,
indicando i codici dei singoli progetti, per renelgrossibile I'immediata utilizzazione delle risorse
per altre istituzioni scolastiche.

L'Istituto, dopo la pubblicazione nel sito www.istione.it/fondistrutturali/ della nota di
autorizzazione inviata ai Direttori Scolastici Raggali, acquisira, nel piu breve tempo possitaigli
atti del Piano Integrato, trattandosi di entratalizzate, il Decreto del Dirigente Scolastico .(&rt
comma 4 D.l. n. 44 del 1 febbraio 2001) da cuiltisda formale assunzione a bilancio delle
iniziative.

5.2 Destinatari, descrizione degli allievi e patto formativo

[l numero minimo dei partecipanti previsto per I'awo di ogni modulo deve essere almeno di 15,
fatti salvi i casi specifici (es. piccole isole,somontangl numero minimo dei partecipanti
previsto per l'avvio di ogni modulo deve essere ahn di 15 fatti salvi i casi specifici (es. piccole
isole, zone montane). Si precisa che qualora ilarardegli alunni scenda al di sotto del minimo
(10) per due giorni consecutivi il corso deve,ed@do giorno consecutivo, essere
immediatamente sospeso. Le ore di formazione pdsesgenerali di questi due ultimi giorni
rientreranno nel conteggio complessivo del costmasso a rimbors@&ara opportuno, pertanto,
procedere a reclutare un numero di destinataretente superiore, tale da compensare eventuali
rinunce o abbandoni in itinere.secondo giorno coumben, essere immediatamente sospeso. Le ore
di formazione e le spese generali di questi dumutdfiorni rientreranno nel conteggio complessivo
del costo ammesso a rimbor&ara opportuno, pertanto, procedere a reclutareimero di
destinatari lievemente superiore, tale da comperesantuali rinunce o abbandoni in itinerGli
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istituti che propongono l'attivazione di intervedsll’obiettivo B e D, relativi alla formazione del
personale, possono accogliere fra i corsisti peigoti scuole limitrofe.

Obiettivo Destinatari Numero minimo | Azioni rivolte a:
per modulo

A Personale dellAmministrazione , Personale 15 Sistema
della scuola, ricerche, .

B Personale della Scuola (la specificita verra 15 Sistema
definita nei bandi di presentazione dei Pianj)

C Alunni Istituti primo e secondo ciclo con
Priorita per Alunni/Alunne Scuola media e
Biennio Istituti Secondari di Il grado. 15 Persone
C1 con stage all'estero solo Istituto Secondari
Il grado
C5 - Alunni/alunne triennio Istituti Seconddri
di Il grado

D Personale della Scuola (la specificita verra 15 Sistema
definita nei bandi di presentazione dei Pianj)

E Personale della Scuola (la specificita verra 15 Sistema
definita nei bandi di presentazione dei Pianj) e
Istituti primo e secondo ciclo

F Alunni Istituti primo“**(F1) e secondo ciclo | Moduli alunni (di
(F2) con Priorita per Alunni/Alunne Scuola | norma tre moduli Persone
media e Biennio Istituti Secondari di Il gradp 45 (15+15+15)
Genitori, prioritariamente quelli degli alunnii Modulo Genitori
partecipanti ai moduli formativi 20

G Adulti 15 Persone

Nella "Tavola 5 riepilogativa della struttura deaRo Integrato degli interventi (F.S.E.): Obiettiv
specifici — azioni — proposte" che e parte intetgatell'allegato IV al Bando prot. 8124 del
15/07/2008, l'ultima colonna indica i "destinatdeil'obiettivo/azione”. In alcuni casi, in partiaod
nell'Obiettivo C “Acquisizione/ miglioramento delleompetenze chiave” e indicata la priorita per
le tre classi della scuola media e per il biennglledscuole superiori. Cio significa che nella
autorizzazione dei piani sara data precedenzastiliezioni scolastiche che prevedono tali percorsi
a favore delle citate classi, ma questo non esahdeanche le altre scuole e le altre classi possan

presentare la propria proposta per quegli obiettiper quelle azioni.

Si suggerisce che il Dirigente scolastico, conup@orto dei Consigli di classe/interclasse e del
Gruppo operativo di Piano Integrato, all'inizio idatervento, stabilisca un contratto formativo con
gli allievi coinvolti, che impegni, da un lato, kcuola all’erogazione di un’offerta formativa di
gualita nei termini e nei tempi previsti e, dalifal gli allievi alla partecipazione attiva al perso
formativo.

Il Contratto formativo — pur non avendo rilevanzafiai della formalizzazione procedurale e
amministrativo-contabile del Piano Integrato — € indispensabile strumento di trasparenza e

2 Gli alunni delle scuole dell'Infanzia non rientoaal momento, tra i destinatari delle azioni dOINP
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motivazione didattica, e che la sua applicaziomamnzia di fatto del buon andamento del Piano
Integrato stesso.

Deve essere obbligatoriamemigpettato il numero di ore di corso/attivita/indento analiticamente
previsto in sede progettuale e, comunque — serzazieni, Se hon per comprovate situazioni di
forza maggiore e dietro esplicita autorizzaziorevpntivadell’Autorita di Gestione — il numero
minimo di ore previsto per ciascun percorso foruaati

5.3 Durata

Per durata dei percorsi si intende il numero didireui ogni soggetto beneficiario deve usufruire
nel rispetto della proposta (numero di ore per nmdpresentata dalla scuola. In proposito si
precisa che il numero di ore di fruizione previs& Paragrafo 1.2 per una determinata azione, se
richiesta dalla istituzione scolastica, deve esgarantita senza alcuna possibilita di diminuire |
durata per non incorrere nella inammissibilita alefpesa. Le eventuali economie nell’'area
formativa derivanti da un costo orario massimalteriore allo standard inserito nel sistema
informativo, potranno essere utilizzate, senza racrichiesta di nulla osta, solo aumentando il
numero di ore di formazion&i precisa, pertanto, che se il percorso formatichiesto e di 50 ore,

lo stesso non puo essere suddiviso, per nessuisaead due percorsi da 25 ore.

5.4 Rinuncia parziale o totale

Per motivi non prevedibili all'atto della formularie del Piano Integrato pud avvenire che uno o
pit moduli, uno o piu progetti o I'intero Piano npossano essere realizzati. Si possono avere, di
norma, due differenti situazioni:

a) Non avvio di modulo, di progetto o di Piano;

b) Interruzione e conseguente chiusura anticipataodiuio, o di progetto.

In entrambi i casi gli importi percentuali a favosea delle risorse umane che dell'azione di
accompagnamento obbligatorio (pubblicita), caléaat monte ore del piano autorizzato, verranno
ridotti.

Nel caso di non avvio di modulo o di progetto eassario darne immediata comunicazione con
lettera formale all’Uff. IV della Direzione Geneea”Affari Internazionali indicando le esatte cause
che hanno portato a tale risoluzione.

Nel secondo caso oltre alla lettera formale per wuooare la situazione venutasi a creare,
l'istituzione scolastica provvedera a far perverdfresitato Ufficio IV anche fotocopia del registro
firme allievi contenente anche le firme di espertutor e gli orari di inizio e fine. Si precisaect
corso deve essere formalmente interrotto al secgmimo consecutivo con presenza di allievi
inferiore al minimo previsto (10).

Considerato che I'eventuale ridimensionamento aEjgito comporta una riduzione correlata delle
voci di costo e delle singole percentuakel caso della pubblicita € opportuno che la scuola non
impieghi I'importo totale previsto per tale vocefase di avvio del progetto. Le scuole dovrebbero,
infatti, programmare almeno due fasi relative aléblicita: una ex ante (per far conoscere al
territorio le proprie attivita) ed una ex-post (pesmunicare i risultati raggiunti - esempio:
convegno). Questo consentira, in caso di chiusnt@ipata di uno o piu moduli, di rientrare, in
fase di certificazione/rendicontazione, entro l'arip percentuale risultante per tale voce.
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5.5 Richiesta di proroghe

Il sistema informativo “Gestione della ProgrammaeioUnitaria 2007-2013", che permette la
raccolta dei dati ed il monitoraggio dei progettiuati nellambito dei Programmi Operativi
Nazionali, permette anche di “guidare” gli istiturtitutte le azioni necessarie al fine di una dtere
partecipazione alla nuova programmazione.

Una delle funzioni predisposte & quella relativiéinaltro delle richieste di proroga dei progetti
autorizzati ed avviati.

Possono accedere all'inoltro della richiesta dirpga: il Dirigente Scolastico, il DSGA, il
Facilitatore e il tutor di piano.

| profili del Dirigente Scolastico e del DSGA acoed al sistema attraverso il seguente percorso:
dal sito dei Fondi strutturali 2007-2013
(www.pubblica.istruzione.it/fondistrutturali/defaR@07.shtml.)cliccando poi sul linkAccesso ai
Servizi — Gestione degli Intervestilla destra.

Il DS e il DSGA entrano in una pagina di login ini @ necessario digitare I'utenza nominale
utilizzata per accedere ai servizi informatici NBUR.

| profili del Facilitatore e del Tutor di Piano &cono al sistema direttamente dal sito
http://pon.agenziascuola.ihserendo il nome utente e la password ricevudi olta abilitato il loro
profilo.

5.6 Richiesta di rettifiche

In analogia a quanto previsto per la richiesta mirgghe, a partire dall'annualita 2008/2009, il
sistema permettera, anche In analogia a quantdsfweper la richiesta di proroghe, il sistema
permettera, anche in presenza di Piano o Progetiacluso, modifiche, variazioni e/o
completamenti dei dati all'interno del Piano o Bielgetto autorizzato.

Per quanto sopra la scuola dovra, direttamenteside@ma informativo, presentare la richiesta di
apertura del Piano/Progetto nella specifica sezibriettifica. Sempre tramite sistema informativo
la scuola verra informata della durata di riapertel Piano/Progetto entro la quale le modifiche, |
variazioni e/o i completamenti dovranno esseretefié.

6 Modalita di attuazione

Si ritiene opportuno precisare, preliminarmenteg con I'attuale programmazione si e voluta
promuovere una certa flessibilita nella attuazionerdine alle modalita di utilizzazione di esperti
tutor. Fermo restando le indicazioni che saranmait® di seguito, sara possibile, pertanto, nei
limiti delle ore e delle risorse finanziare stahiliall'interno dell’area formativa organizzare al
meglio le attivita didattiche purché basate sengprenotivazioni qualitative e didattiche allo scopo
di ottenere i risultati attesi.

Si ricorda che i Piani autorizzati devomqmena la non ammissibilita della spes#&rovare piena
corrispondenza con le tipologie metodologiche, tlickee ed amministrative previste, in particolare,
negli allegati alla Circolare Prot.n. AOODGAI/812#el 15.7.2008 nn. IV e VI.

La formalizzazione del Piano Integrato tramite taizzazione ministeriale inviata agli Uffici
Scolastici Regionali e agli istituti scolasticiltiede a quest'ultimi di:
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» deliberare liscrizione a bilancio degli impegmiganizzativi e finanziari connessi al Piano
Integrato, analiticamente descritti (cfr. art. B,4. n. 44/015°

* nominare i componenti del gruppo operativo di Pilartegrato;

* promuovere, attraverso il gruppo operativo di Piamtegrato, la definizione della
programmazione esecutiva e l'individuazione de®erse umane e strumentali necessarie
all'attuazione;

* nominare gli esperti a seguito emanazione di pna@edi evidenza pubblica (cfr Incarichi)
nel rispetto dell'art. 40 del citato D.1.44/01 comine 2 che prevedono la possibilita per le
istituzioni scolastiche di stipulare contratti di prestazione d'opera con esperti per
particolari attivita ed insegnamenti, al fine di gaantire l'arricchimento dell'offerta
formativa e determinano ché Consiglio di istituto, sentito il collegio dei dcenti,
disciplina nel regolamento di istituto le proceduree i criteri di scelta del contraente, al
fine di garantire la qualita della prestazionenonché il limite massimo dei compensi
attribuibili in relazione al tipo di attivita e all 'impegno professionale richiesto;

 stipulare, ove necessario, per gli obiettivi B e Clingue europee eventuali specifiche
convenzioni con soggetti esperti esterni come prew dalla Circolare 8124/2008. Tale
possibilita, per analogia, € possibile anche perQbiettivo/Azione D1 (livello base e
avanzato) in quanto sono state riscontrate le stesgsigenze.

Il Dirigente scolastico portera a conoscenza dietue componenti scolastiche I'avvenuta
autorizzazione ed invitera, con apposita comun@egscritta, i docenti disponibili ad assumere gli
incarichi previsti dal Piano (facilitatore, refeterper la valutazione e tutor) a presentare lar@op
candidatura allegando il proprio curriculum vitde.Dirigente curera, altresi, una costante e
puntuale informazione sullandamento e sugli s\piugell'iniziativa al fine, anche, di facilitare la
progettazione esecutiva e il reclutamento degk\all

6.1 Gliincarichi

Prima dell'inizio delle attivita, € necessario sestirivere incarichi formali con quanti (esperti,
docenti, tutor, personale amministrativo, azienddesdi stage formativi, ecc.) siano coinvolti a
gualsiasi titolo nell’attuazione del Piano Integrat

L’Istituzione scolastica deve in ogni caso sottav&re incarichi formali con quanti siano coinvolti,
a qualsiasi titolo, nell'attuazione del Piano Intdg, escludendo situazioni di intermediazione e

subappalto.

Si precisa, inoltre, che la_delega dell'attivithafiziata traendo il principio dalla normativa
comunitaria e nazional@_vietata e, pertanto, il soggetto beneficiario del finanzésmto non puo
fare ricorso ad enti terzi.

» Specifiche eccezioni, nel rispetto della normats@o previste in rapporto alle specifiche
caratteristiche proprie delle azioni B (formaziopersonale della scuola) e C1 lingue
straniere L'eccezione, per analogia, € possibile anche @éidttivo/Azione D1(livello base
e avanzato) in quanto sono state riscontrate $setesigenze

Non sono finanziabilkkumenti di costalerivanti da:
- subappalti a cascata mgiustificati, vale a dire che non accrescano il valore del bendel
servizio ed implichino soltanto un aumento del apst

%0 Art. 6 (verifiche e modifiche al programma comm?$.4 variazioni del programma, in entrata e di spe®nseguenti
ad entrate finalizzate, e gli storni, conseguentgkbere del Consiglio di istituto, possono essksposte con decreto
del dirigente, da trasmettere per conoscenza aiGiamd’Istituto”
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- contratti in base ai quali gli importi da pagasono espressi in percentuale sull'importo del
finanziamento.

E’ assolutamente vietata la delega totale dellaté finanziata."

Sulla base di quanto sopra € prevista la possibilite le istituzioni scolastiche stipulino, per la
realizzazione delle azioni dell'Obiettivo B, conz&mi specifiche con Universita, Istituti di ricerc
Musei e per l'obiettivo C Azione C1 convenzioni cgh Istituti linguistici accreditati per la
certificazione delle competenze linguistiche secoih@uadro Comune Europeo di Riferimento per
'apprendimento delle lingue del Consiglio d’Eurof richiama I'attenzione sulla possibilita, ove
opportuno e conveniente, che le scuole definistaln@accordi anche con partner di altre regioni o
stranieri. Le convenzioni saranno limitate allaasalea formativa e non anche alle altre attivita
previste complessivamente per le singole azioni.

La possibilita di ricorrere, quando € del tuttoigpénsabile, all’'apporto di esperti in specifiche
discipline di cui i soggetti gestori/attuatori npessono disporre in maniera diretta, ovvero tali
esperti siano inquadrati in strutture specializzateon altrimenti reperibili sul mercato € ammessa
anche nell'Obiettivo C Azione ésclusivamente per gli_interventi relativi_all’apprendimento
della lingua straniera. Sara, cioe, possibile stipulare uno specifico ateaon istituti linguistici
accreditati per la certificazione delle competersezondo il Quadro Comune Europeo di
riferimento per l'apprendimento delle lingue del MiSmlio d’Europa. La convenzione dovra
riguardare solo I'area formativa, esperti madralage la certificazione. In questo caso, comunque,
I'ente certificatore produrra alla scuola un cerbonero di curriculum vitae degli esperti lasciando
alla scuola la facolta della individuazione dei quedti sulla base della comparazione della
documentazione presentata.

In tutti i casi gli esperti, sia esterni che inieafi’ Amministrazione Scolastica, dovranno essere
sempre reclutati in base a procedure di selezianevidlenza pubblica e in base a criteri di
qualificazione professionale. (Cfr. Capitolo 2 gaedo 7.7)

Si richiama ancora una volta il rispetto da padbedistituzioni scolastiche del dettato del Dearet
Interministeriale 44/2001 (art. 33,2 g) per quanmiguarda le deliberazioni relative alla
determinazione dei criteri e dei limiti per lo sgwhento, da parte del dirigente, dmntratti di
prestazione d'opera con esperti per particolari afvita ed insegnamenti ed all'art. 40 commi
citati (Per gli esperti si rinvia, inoltre, al pgrafo 7.7.)

Nel rispetto dell'imparzialita dell'amministraziopeevisto dall’Art. 97 della Costituzione Italiania,
Dirigente scolastico deve mettere in essere un magperandi che, attraverso procedure di
trasparenza e pubblicita, permettano di confrontitmk, competenze, esperienze e capacita degli
aspiranti agli incarichi. Tale procedura € finaditz anche a garantire agli studenti la migliore
gualita possibile della formazione richiesta.

» |l reclutamento _esterno € obbligatorio per tutte leazioni dell'Obiettivo F. fatte salve le
eccezioni indicate nella circolare prot. 8124 del5107/2008.;

* liincarico da esperto nell' Obiettivo B Azione BCdmunicazione in lingua strani€taC
Azione C1 Percorso formativo competenza nelle lingue straglier comunque in tutti gli
obiettivi che prevedono percorsi di formazione liistica l'incarico dovra essere affidato con
priorita_agli esperti di madre lingua.

La dizione “Esperto esterno alla scuola” signifcte deve provenire dal mondo delle professioni,
dei mestieri, delle imprese, ecc. E' escluso, guigdando é richiesta la presenza dell'esperto
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esterno (obiettivo F), che possa essere un dockrekra istituzione scolastica diversa da quella
titolare del Piano.

Gli incarichi devono derivarger tutte le persone (esterne o interne allAmntiasone) dal
rispetto dei criteri indicati dagli OOCC della stau¢D.l. 44/2001, artt. 33 e 40), dalla valutazione
comparativa dei curricoli - che andranno conseraglii atti - e da una trasparente motivazione delle
scelte operate.

Eccezione a quanto sopra precisato sono le nonmeneutbr aziendali previsti dall'Obiettivo C
Azione C5 (tirocini e stage, simulazioni aziendalternanza scuola/lavoro), in quanto solitamente
vengono messi a disposizione dalla impresa sed@&alghio/stage.

Gli incarichi - che assumono la forma di scrittymavata (o di incarico professionale) - devono
essere sottoscritti dal soggetto interessato, lad@nda nel caso degli stage aziendali, o degti E
con cui si e stipulata una convenzione per gli @bieB, D azione D1 (livello base e avanzato) e C
Azione C1 Lingue europee e dovranno prevederegeesei voci:

- Obiettivo/azione/Progetto del Piano Integrattstiuto;

- specificazione del know-how di cui la specificgorsa umana coinvolta nel progetto
(esperto Facilitatore, Referente per la valutazien®utor) € portatrice in relazione alle
necessita dell’lstituto nel’ambito di uno o pitteénventi;

- tipologia dell'incarico (docenza, tutoraggio, gcstage, realizzazione di materiale didattico;

- N. ore, costo orario onnicomprensivo (al nettdwdi ed al lordo, ove ricorra il caso, delle
altre trattenute fiscali e previdenziali per ogma ali “servizio prestato”), e modalita di
pagamento.

In caso di tutor aziendale o di esperti per gliébori/Azioni sopra indicati (B, D azione 1 (livell
base e avanzato) e C Azione C1 Lingue europeeyehgono direttamente indicati dall’azienda
stessa o dalle Universita, Istituti di ricerca, Mius per I'obiettivo C Azione C1 convenzioni com gl
Istituti linguistici accreditati per la certificame delle competenze linguistiche secondo il Quadro
Comune Europeo di Riferimento per I'apprendimengtiedlingue del Consiglio d’Europa, e per i
qguali, quindi, non possono ricorrere le proceduvacorsuali previste in linea generale per la
nomina degli esperti, la fatturazione potra esgeoelotta dall’'azienda stessa o dalle Universita,
Istituti di ricerca, Musei, Istituti linguistici &ceditati per la certificazione delle competenze
linguistiche, ma dovra, in tal caso, contenereoinimativo dell’esperto incaricato, le ore effetiiat
ed il costo orario pattuito con la scuola.

Nell'incarico va inserita, inoltre, la clausola ldetorresponsione del solo rimborso delle spese
effettivamente sostenute nell’eventualita di maagqaestazione d’opera a causa di fenomeni non
imputabili al’Amministrazione (es. sciopero mepzibblici, astensione di tutti i corsisti, ecc);
- durata dell'incarico;
» obblighi da parte di tutte le risorse umane coites¢¢sperto, referente Valutazione ecc.) (es.
di inserire i dati di propria competenza relatiliastivita svolta nel Piano — calendario,
prove di verifica, ecc - nel Sistem@estione dei Pianie Monitoraggio dei Piani,
partecipazione alle riunioni, definizione dei pragpmi, predisposizione di materiali di
report sulle attivita svolte, schede di osservazienc., presenza in Istituto o presso altre
sedi, ecc.);
- verifiche (informazioni e dati sui risultati dellesercitazioni, colloqui e test, valutazioni
finali);
- tempi di pagamento. La scuola dovra specificare pragria garanzia — che i termini di
pagamento, comunque pattuiti, potrebbero subirde dehriazioni in quanto derivanti
dall'effettiva erogazione dei fondi comunitari eeghertanto nessuna responsabilita in merito
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agli eventuali ritardi potra essere attribuitaaadkuola. Tuttavia la scuola, in presenza di
disponibilita di cassa, potra effettuare anticipaksia per il F.S.E. che per F.E.S.R.;

- modalita di fatturazione;

- responsabilita verso terzi;

- rilascio della certificazione prevista dal Deoretel Ministero dellEconomia e Finanze n.
40 del 18 gennaio 2008 in applicazione dll'art.bd8/del DPR 602/1973 nei casi in cui
ricorre la circostanza (Cfr Circolare MEF n. 22 @2107/2008)

- impossibilita di cessione del contratto;

- modificazioni;

- recesso;

- clausola risolutiva;

- coperture assicurative ove necessario e qualoracomprese nell'assicurazione generale
stipulata dalla scuola per le normali attivita exotari mattutine e pomeridiane;

» copertura assicurativa personale per gli espddim@s

- foro competente.

All'incarico dovra essere allegato il curriculumlldeisorsa umana incaricata (esperto, facilitgtore
tutor, referente per la valutazione).

Per quanto riguarda gli incarichi da affidare peftet le attivitd previste dal Piano Integrato, e
opportuno acquisire agli atti, prima di affidare iglcarichi, il piano di lavoroda cui risultino i
contenuti, le modalita, i tempi e gli strumenti aygrantiranno la effettiva realizzazione dell'imter
processo formativo.

L'incarico a persone dipendenti dalla Pubblica Amstrazione deve contenere (ed allegata nel
fascicolo) l'autorizzazione dell’Ente di appartenana svolgere altro incaricche, a norma del
D.L.vo 165/2001 art. 53, comma 10, puo essereasthidal dipendente interessato o dalla Scuola
che intende conferire l'incarico. Si precisa chepama delle modifiche apportate dall’art. 7 novies
del Decreto Legge n. 7/05 convertito con modifioaziin legge n. 43 del 31 marzo 2005 che ha
aggiunto al comma 6 la lettera f/bis, tale richaegt autorizzazione non si applica per i compensi
derivanti “da attivita di formazione diretta ai dipdenti della Pubblica amministrazione)

In caso di tutor aziendaleche viene direttamente indicato dall'aziendassee per il quale, quindi,
non possono ricorrere le procedure concorsualiigteein linea generale per la nomina degli esperti
- la fatturazione potra essere prodotta dall’azemda dovra, in tal caso, contenere il nominativo
dell’'esperto incaricato, le ore effettuate ed sBtooorario pattuito con la scuola.

In linea di principio si raccomanda, considerate dHPiano Integrato & stato deliberato dall'intero
Collegio dei Docenti e deve, quindi, riguardarsdaola nella sua totalita, di evitare di concemtrar
piu incarichi sulla stessa persona al fine di ussitao coinvolgimento del personale nelle attivita
previste dal Piano. (Cfr. Incompatibilita)

Gli incarichi per il personale della scuola coirteohel Piano Integrato dovranno, di regola, essere
inquadrati come incarichi di prestazione d’opera.

Si invitano le Istituzioni scolastiche a controfigreriodicamente I'aggiornamento dealisposizioni
in materia

7 Risorse Umane: Compiti e funzioni

Nel periodo di programmazione 2007-2013 si interadtorzare la capacita e la qualita progettuale
degli Istituti scolastici, con particolare riferime al personale scolastico, e I'affidamento deidio
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dovra sempre piu avvenire a fronte di specificinPiahe definiscano chiaramente obiettivi,
contenuti, risorse e modalita attuative.

Gli Istituti scolastici, dunque - dopo l'individu@ane dei nodi critici, figure, settori, finalita e
impatti attesi, differenziati a seconda degli diigt realizzata in collaborazione anche con altri
soggetti esterni alla scuola - dovranno valutafatizbilita delle iniziative individuate.

La fattibilita delle iniziative dovra essere vecdia, in primo luogo, in relazione alle esperienze
pregresse dell'lstituto, al coinvolgimento del marale scolastico ed ai risultati ottenuti.

Sara, quindi, indispensabile valutare e quantiidarrisorse disponibili all'interno dell’Istitutm
termini di docenti, materiali e attrezzature e aeakte esterna di collaborazioni che I'lstituto ha
costruito nel tempo_al fine di evitare una richkesuperiore alle effettive capacita attuative
dell'istituzione scolastica con conseguente risafiigichiesta di proroga o di rinuncia, in fase di
realizzazione, di alcune delle azioni eventualmedeautorizzate

Tutte le procedure di individuazione delle risouseane devono essere, comunque,opportunamente
verbalizzate.

Di seguito si forniscono le indicazioni sulle riserumane coinvolte nei Piani:

7.1 1l Dirigente Scolastico

Il Dirigente Scolastico e responsabile dell’attivita complessiva e presigdyruppo operativo di
Piano. In tale veste il Dirigente Scolastico pgiraporre, in ordine all’azione prevista, orientamen
di ordine educativo e formativo in funzione deltérazione fra gli obiettivi del piano e I'attivita
istituzionale complessiva della scuola. Avra, irgltil compito di curare I'attuazione di tal
orientamenti — una volta deliberati in ambito cgiéde. Il Dirigente scolastico avra, altresi, cdra
perseguirli e di portare a conoscenza degli OO.G& itinere e nella fase finale dell’azione — gl
obiettivi formativi raggiunti, la ricaduta positivaui “curricula” scolastici degli alunni della sdap

il superamento delle criticita evidenziate nel HRiali Istituto”.

La direzione ed il coordinamento del Piano, pedam di precipua competenza del Dirigente
Scolastico e pertanto non é possibile delegareltdadaaDirezione/coordinamento del Piano per
assumere altri incarichi all'interno del Piano ¢mego di Istituto. La partecipazione del Dirigente
Scolastico (ed anche del DSGA) al Gruppo Operativ®iano deriva, infatti, dal ruolo svolto
all'interno dell'istituzione scolastica. Fermo r@stio che non € mai possibile delegare tale funzione
a terzi estranei alla scuola, qualora il DirigeStmlastico per motivi di forza maggiore deleghi ad
un collaboratore la funzione di Direttore/Coordorat il collaboratore ne assume l'incarico e
diventa, di fatto, anche membro titolare del Gru@muerativo di Piano. A sua volta il delegato non
potra, per il ruolo conseguente che deve rivestgssumere altri incarichi all'interno del Piano.

Si precisa che, anche in caso di delega, la evienpaatecipazione al Gruppo Operativo di Piano da
parte del Dirigente Scolastico €, comunque, in fpuesso, a titolo personale e gratuito.

Si esclude, inoltre, che possa svolgere diretiaitattdi esperto e di tutor nei percorsi formativi
previsti dal Piano Integrato di Istituto.

La percentuale prevista per il dirigente scolastitgla sua funzione di Direttore/coordinatore del
Piano, va calcolata sul costo complessivo del Pidecurtato delle voci di accompagnamento
opzionali. Tale percentuale, come quella previstailfacilitatore ed il referente per la valutaze
comprende anche la partecipazione al Gruppo OperdtiPiano.
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L'importo derivante dalla percentuale a favore alebirezione/Coordinamento deve essere,
comunque, quantificata in ore in quanto, per il deorSociale Europeo, non sono ammissibili
compensi forfetari ma tutto deve essere parameimaboe. La partecipazione al GOP potra essere,
pertanto, parte della documentazione (Verbalied@linioni) dell'impegno orario dedicato al Piano.

Il Dirigente Scolastico, nel rispetto dei criteroposti dal Collegio dei Docenti e sulla base delle
graduatorie derivanti dalla valutazione dei C.\bypede a nominare gli esperti, i tutor, il refeeent
per la valutazione ed il facilitatore.

La Direzione Generale per il Personale scolastiddficio I, con nota prot. AOODGPER. 16139
del 6 ottobre 2008, con riferimento alla notaaé&irezione Generale per gli Affari Internazionali
Uff. IV (Rif. nota prot. n. AOODGAI. 11130 del 30ZD08) ha precisato che ai Dirigenti delle
scuole che partecipano ai progetti previsti dal PQOBD7-2013 spetta I'importo senza la
decurtazione del 20% a favore del Fondo Regionale

L’'applicazione di quanto sopra, come indicato nellata Prot. n.AOODGAI/11130 del 30
settembre 2008 della Direzione Generale Affari rimazionali, ‘decorrera a partire dai Piani
Integrati cofinanziati dai Fondi Strutturali aut@zati per I'annualita 2008/2009

Il Dirigente Scolastico, infine, provvedera ad imf@are le RSU della Scuola in merito al Piano
Integrato autorizzato secondo quanto dispostaadalé del CCNL del 29/11/2007.

7.2 1l Direttore dei Servizi Generali e Amministrdivi

Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi € responsabile, con il Dirigente scolastico,
delle attivita dal punto di vista amministrativontabile ed € membro di diritto del gruppo operativo
di Piano. La partecipazione al Gruppo non € lirait@te riunioni che prevedono la verifica e/o la
gestione dei piani finanziari dei progetti.

L'importo derivante dalla percentuale disposta worfa del DSGA deve essere, comunque,
guantificata in ore in quanto, per il Fondo Socklgopeo, non sono ammissibili compensi forfetari
ma tutto deve essere parametrato in ore. La ppeazone al GOP potra essere, pertanto, parte della
documentazione (Verbali delle riunioni) dellimpegorario dedicato al Piano.

Per le attivita di formazione relative all'obietilazione B9, il Direttore dei Servizi Amministrativ
sulla base di quanto previsto dal CCNL di categqied concorrere, partecipando alla selezione a
seguito di procedura di evidenza pubblica, allifeadi esperto nell'attivita di formazione per il
personale ATA (Obiettivo/Azione B9). Parimenti espibile la nomina a tutor, sempre nei percorsi
destinati al personale ATA B9, a condizione ch@asseggano e si documentino le competenze
necessarie richieste dal percorso formativo. la taste non puo essere chiamato nel GOP come
tutor d'obiettivo fatto salvo il caso in cui il getto sia costituito da un solo modulo (Cfr.pun@ 1
Incompatibilita).

Le due funzioni di esperto e tutor sono incomphtiba loro se svolti contemporaneamente nello
stesso progetto.

7.3 1l referente per la valutazione

Il referente per la valutazione, deve essere iddato nellambito del personale docente della

scuola e va selezionato sulla base delle compra@iescenze e competenze specifiche richieste
dal ruolo e sulla base del Curriculum Vitae prestmnt

Egli coordina e sostiene le azioni di valutaziomerna a ciascuna proposta/modulo proposte dagli
esperti e dai tutor e garantisce linterfaccia demazioni esterne, nazionali e internazionali, di

valutazione.
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Il referente per la valutazione, pertanto, assungefunzione specifica prevista nel Piano Integrato
di Interventi elaborato dalle scuole per parte@psrProgramma Operativo finanziato con il F.S.E..
Il citato referente avra la funzione di coordinbrattivita valutative riguardanti l'intero pian@ith
scuola, con il compito di verificare, sia in itieeche ex-post, I'andamento e gli esiti degli
interventi, interfacciandosi costantemente con tokita di Gestione e gli altri soggetti coinvolti
nella valutazione del Programma.

Tutti i percorsi formativi devono sempre preveder@menti di valutazione formativa e sommativa,
finalizzati a verificare le competenze in ingres$ai discenti, ad accompagnare e sostenere i
processi di apprendimento, a promuovere la consdgeza dell’acquisizione di quanto trattato nel
corso, a riconoscere, in modo obiettivo, i progressnpiuti e a restituire ai corsisti, infine, un
giudizio complessivo sulla loro partecipaziondiedlli raggiunti.

Inoltre, si ricorda che gli istituti che possonartpaipare alla programmazione 2007-2013 sono
esclusivamente quelli gia registrati nel Sistemaidlale di Valutazione dellINVALSI. Questi
istituti hanno risposto al Questionario di Sistegnadisposto dall'lstituto Nazionale di Valutazione
e parteciperanno, in aggiunta alle scuole componkenampione statistico individuato a livello
nazionale, alle prove di valutazione degli appreratiti. Le prove sugli apprendimenti degli allievi
riguardano le classi: Il e V delle scuole primagie e Il classe delle secondarie del primo ciclo
nelllambito degli insegnamenti di italiano, mateicate scienze, nonché le classi Il e V delle
secondarie del secondo ciclo per gli insegnamexatilpari dei diversi indirizzi.

Questa valutazione esterna deve essere analizzatannessione con le valutazioni interne dei
consigli di classe e degli interventi del PON.

Attivita di controllo e valutazione saranno prom®ssiche dall’Autorita di Gestione, che attraverso
I’Audit e altre iniziative di monitoraggio e valuimne seguira I'attuazione degli interventi PON.

| compiti attribuiti al referente per la valutazeallinterno del Piano Integrato di Istituto sono:

1. garantire, di concerto con tutor ed esperti di aiaspercorso formativo, la presenza di
momenti di valutazione secondo le diverse esigdidagtiche e facilitarne I'attuazione;

2. coordinare le iniziative di valutazione fra intemiedi una stessa azione, fra le diverse azioni
di uno stesso obiettivo e fra i diversi obiettigarantendo lo scambio di esperienze, la
circolazione dei risultati, la costruzione di pras@mparabili, lo sviluppo della competenza
valutativa dei docenti;

3. fare da interfaccia con tutte le iniziative di vialzione esterna facilitandone la realizzazione
e garantendo I'informazione all’interno sugli esibinseguiti.

Spetta all'autonomia del singolo istituto decidseeil ruolo di referente per la valutazione debba
essere svolto a livello di azione o a livello dafb Integrato da uno o piu docenti dell’istituthec
dovranno comunque operare in stretto raccordodra € con tutti gli attuatori degli interventi
predisponendo, anche, tutto il materiale da sonstmame ai vari attori delle azioni e dei moduli
(test di ingresso, di gradimento, ecc). Per quaigicarda le sue funzioni si rinvia anche a quanto
specificamente previsto nel cap. 1 Paragrafo 15.4.

La percentuale prevista per la remunerazione gpthdo dato dal referente per la valutazione non
prevede un pagamento di tipo forfetario ma va tat@eal monte ore indicato nell'incarico.
L'effettuazione di tali ore dovra essere documentad es. i verbali di partecipazione al GOP).

Il Referente per la valutazione, selezionato a isegiella procedura prevista dal Collegio dei
Docenti, pud essere nominato in qualita di tutor meduli di formazione. Non puo assumere,
invece, l'incarico da esperto. Parimenti qualocaiitato in qualita di tutor nei moduli, in taleste
non puo essere chiamato nel GOP come tutor d'doidttto salvo il caso in cui il progetto sia
costituito da un solo modulo (Cfr.punto 10 Inconiphta).
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E’ necessario, infine, che questa esperienza vesgairizzata dalla scuola condividendola fra tutti
gli operatori scolastici, il referente per la valibne, pertanto, curera unitamente al Dirigente
Scolastico ed al facilitatore la restituzione agtiani collegiali di un quadro generale delle #tie

del loro stato di avanzamento, nonché dell'anditiimpatto degli interventi sulle competenze dei

corsisti

7.4 1l facilitatore/animatore

Il facilitatore/animatore, deve essere individuagdi'ambito del personale docente della scuola e va
selezionato sulla base delle comprovate conosceraanmpetenze specifiche richieste dal ruolo e
sulla base del Curriculum Vitae presentato.

Egli coopera con il Dirigente scolastico, Dire@ coordinatore del Piano, ed il gruppo operativo
del Piano di istituto curando che tutte le attivitBpettino la temporizzazione prefissata
garantendone la fattibilita. Cura, inoltre, cheatidnseriti dall'esperto, dal tutor ecc. nel sistedi
Gestione dei Piare di Monitoraggio datisiano coerenti e completi.

Una volta che il Piano Integrato degli intervenBfE. € stato autorizzato, I'istituto deve progetta
nel dettaglio gli interventi. E’ importante che stan intervento venga attuato come tessera di un
mosaico complessivo secondo una strategia di sestillistituto. Cio comporta un raccordo in
tutte le fasi di progettazione, di avvio, di attieze, monitoraggio e conclusione.

Sara necessario, ad esempio, avere un chiaro camowa delle attivita, organizzare gli spazi e |l
personale che ne garantisca I'agibilita in oraxtyascolastico, gestire le richieste di partecipaei
organizzando, ove necessario, una selezione ddecganti piuttosto che una maggiore
sensibilizzazione per far crescere il numero desgmli corsisti.

Occorrera tesaurizzare esperienze specifiche egaolt organicamente, ad esempio, gli interventi
delle azioni B1 di formazione dei docenti sullaatteta per competenze e quelli delle azioni C1
rivolte agli allievi per garantire un effettivo novamento della didattica.

Tutto il processo, inoltre, va documentato, in farprevisionale e in itinere, nella sezione spegific
del sistema informativBProgrammazione 2007/2013"in "Gestione degli interventi"/"Gestione
dei Piani"/ "Monitoraggio dei Piani".

Il Sistema informativo, infatti, registrera I'avvidi ciascun intervento, le riunioni del Gruppo
Operativo del Piano, le fasi di definizione deteriidi selezione dei tutor e degli esperti, I'imdne

dei bandi, la loro scelta, e poi le diverse fasiigdirizione dei partecipanti, la definizione del
programma e del calendario degli incontri ed andarguntuale registrazione di tutte le attivita
didattiche e di valutazione come anche gli evenfraldotti che potranno risultare dagli interventi.
Il sistema informativo dovra altresi contenere aajigitale di tutti i certificati di spesa.

L'integrita delle informazioni contenute nel sisterimformativo € essenziale poiché essa ha piu
scopi:

o | dati del sistema informativo relativi alle caeatstiche dei corsisti, le ore di
formazione, le tematiche trattate verranno usatigeostruzione, in automatico dei
modelli di monitoraggio fisico (equivalenti al MON e al MON2 della
Programmazione 2000/2006) necessari per I'avvpagamenti.

o Le copie digitali dei certificati di spesa saranoontrollati dall’Autorita di
pagamento e da questa usati per I'avvio delle phaeedi saldo.

0 La documentazione didattica consentira la lettufarelisi dell'intervento e la sua
restituzione per i consigli di classe e il collegi® docenti nonché per le attivita di
monitoraggio e valutazione interne ed esterne.

Queste informazioni sono di competenza di attogessariamente diversi che devono essere
coinvolti in prima persona nelle attivitd ancheddcumentazione on line, ma occorre che qualcuno
dentro l'istituto monitori la completezza dei detidelle documentazioni inserite; che aiuti quanti
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non hanno dimestichezza con I'inserimento di datilioe o anche con la documentazione o con
entrambe.

Il Facilitatore ha proprio queste funzioni spedifc di raccordo, integrazione, facilitazione
nell’attuazione dei vari tasselli del Piano.

Il facilitatore, come sopra accennato, curera aratteei dati inseriti dalle risorse umane coinvolte
nel percorso formativo, neistema di Gestione dei Piani e Monitoraggio deirfPsiano coerenti e
completi.

La percentuale prevista per la remunerazione gpltdo dato dal facilitatore non prevede un
pagamento di tipo forfetario ma va correlata al taare indicato nell'incarico. L'effettuazione di
tali ore dovra essere documentata (ad es. i veitbplirtecipazione al GOP).

Il facilitatore, selezionato a seguito della prhee prevista dal Collegio dei Docenti, pud essere
nominato in qualita di tutor nei moduli di formaagm Non pu0 assumere, invece, l'incarico da
esperto. Parimenti qualora incaricato in qualiteudor nei moduli, in tale veste non pud essere
chiamato nel GOP come tutor d'obiettivo fatto salveaso in cui il progetto sia costituito da un
solo modulo (Cfr.punto 10 Incompatibilita).

E’ necessario, infine, che questa esperienza veEsgairizzata dalla scuola condividendola fra tutti
gli operatori scolastici, il facilitatore, pertantourera unitamente al Dirigente Scolastico ed al
referente per la valutazione la restituzione agjeai collegiali di un quadro generale delle ativi

e del loro stato di avanzamento, nonché dell’andéf’'impatto degli interventi sulle competenze
dei corsisti

7.5 Gruppo operativo di Piano

L’articolazione del piano nei diversi obiettivi spici, nelle diverse azioni, proposte/moduli
richiede una forte azione di direzione affidataDaiigente Scolastico. A suo supporto sono state
individuati altri docenti (Referente per la valutae e il facilitatore) con le funzioni specifiche
sopra riportate che caratterizzeranno la nuovarprognazione.

Il Gruppo Operativo di Pianapominato dal Dirigente Scolastico utilizzando, eralogia, le
modalita previste negli artt. 33 comma 2 punto gjOedel D.I. 44/01, come indicato nei vari
documenti e negli allegati agli stessi, €, di nqromamposto da almeno 5 persone:

a) - per le specifiche responsabilita
- il Dirigente Scolastico nella sua qualita di Dioee/Coordinatore del Piani Integrato di Istituto;
- il Direttore dei Servizi Amministrativi;

b) per gli specifici compiti attribuiti

- un tutor per ogni obiettivo autorizzato; (il tutd'obiettivo € scelto fra tutti i tutor incaricatiei

vari moduli afferenti lo stesso obiettivo quale pegsentante dell’obiettivo stesso in seno al
G.0.P.);

- Facilitatore/animatore del Piano (se e quandeseario);

- Referente per la Valutazione (se e quando negefssa

- altre figure ove necessario (ad es. esperti peciche problematiche che dovessero insorgere in
fase di realizzazione del Piano).

Come gia previsto anche dalla precedente Prograimm&a2000/2006, il Gruppo € una struttura

operativa a composizione variabile secondo le esigenzesebige funzioni di supporto e sostegno
alla realizzazione del Piano.
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Il Gruppo si costituisce formalmente ed entra inzione_dopo che il Piano e stato autorizz&to.
regola, esso si riunisce con una partecipazionesuai componenti diversificata in ragione delle
competenze necessarie e dell’attinenza ai tensame.

Il Gruppoorganizza ed orienta I'attuazione del Piano, foandb proposte e/o indicando decisioni
agli organismi scolastici formalmente competentiri2nte scolastico, Collegio dei Docenti,
Consiglio d'istituto, ecc.); e, su incarico del D&nte Scolastico e nei limiti delle norme geneeali
d’Istituto provvede, quando necessario alla gestiodel reclutamento degli esperti
(pubblicizzazione, raccolta e analisi comparatiea @.V (Curriculum Vitae), proposte motivate,
verbalizzazione.)

Da quanto sopra dovrebbe essere, pertanto, chigolec riunioni del Gruppo non avvengono
coinvolgendo sempre tutti i membri ma convocandt spelli che, di volta in volta, sono
competenti della tematica da discutere e da riselve

Si precisa, infine, che I'espressione "un Tutor pegni obiettivo specifico richiesto”, non sta ad
indicare la nomina di un ulteriore tutor di obietio ma che tra i tutor dei vari moduli afferenti le
diverse Azioni_ma lo_stesso_Obiettivo_se ne indigduno che fungera da porta voce per
['obiettivo in questione.

Il tutor d'obiettivo funge, infatti, da collegamentra il GOP ed i tutor dello stesso obiettivo per
rappresentare al GOP le eventuali difficolta emdesproposte migliorative ecc. per la soluzione ai
problemi o la modifica al percorso formativo.

Si e setto sopra che "il Gruppo Operat&aina _struttura operativa, a composizione variabile
secondo le esigenze.'Cio vuole dire che il tutor di obiettivo da convoeavaria a secondo della
problematica da analizzare. Pertanto, sara possibé il tutor di obiettivo possa variare di vaha
volta se la tematica e diversa. Nello stesso abigtinfatti, possono essere presenti azioni con
tematiche diverse (lingue, scienze, ecc.)

Il gruppo potrebbe prevedere, in presenza di proatehe non prevedibili, il coinvolgimento di
esperti e/o di docenti con particolari competenmxgiche quando e per gli incontri indispensabili.
Per quanto riguarda i costi afferenti il funzionantwedel Gruppo Operativo di Piano, gli stessi
dovranno essere ripartiti, pro-quota- per ciasqogetto autorizzato nell'ambito dell'area
"organizzativo gestionale" (Cfr. Costi cumulatiAtinto 11).

7.6 |l tutor

Per ogni modulo e previsto un tutor d’aula. L’indwazione dei tutor non e oggetto di procedure ad
evidenza pubblica infatti gli stessi, interni aigblo istituto, sentito il collegio dei docentinmerito

ai criteri per la scelta, vanno selezionati sulésd delle comprovate conoscenze e competenze
specifiche richieste dal modulo. La selezione ¥&afaulla base del Curriculum Vitae presentato.

Si ricorda che rientrano nella figura del tutor le figure di supgpo alla formazione e/o alla
gestione d'aula; pertanto, a seconda della tipadodiintervento, la figura del tutor pud essere
riferita:

a) all’aula (in caso di attivita corsuale “frontale”);
b) alla formazione aziendale (per interventi formativicostanza di rapporto di lavoro);

c) alla formazione a distanza (in caso di azioni fative nelle quali il momento
dellinsegnamento e  spazialmente e/o temporalmentseparato da quello
dell’apprendimento)'Cfr. Circolare del Ministero del Lavoro e della Coesio8ociale n.
41/2003 del 5 dicembre 2003)

Per i costi ammissibili delle ore di docenza eutlot si fa riferimento alla Circolare del Ministero
del Lavoro n. 41/2003 del 5 dicembre 2003.
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Il tutor ha come compito essenziale quello di feoié | processi di apprendimento degli allievi e
collaborare con gli esperti (e, per alcune Azioon) i tutor aziendali) nella conduzione delle atidiv
dell'azione. In tutti i casi € indispensabile uspecifica competenza relativa ai contenuti del
modulo.

All'interno del suo tempo di attivita, il tutor skge compiti di coordinamento fra le diverse risorse
umane che partecipano all'azione e compiti di galleento generale con la didattica istituzionale.
Partecipa con gli esperti alla valutazione/ceritione degli esiti formativi degli allievi.

Puo svolgere le funzioni di tutor, salve le eccerimdicate nel presente documento, solo il
personale docentappartenente allistituzione scolastica attuatdeé Piano Integrato con l'ovvia
eccezione della figura del “tutor aziendale” nesiga cui siano previste delle attivita in azienda.

| docenti della scuola dell'infanzigpotranno partecipare quali utenti a tutti gli memnti
dell'obiettivo specifico B per garantire lo svilupglella continuita e verticalita dell’istruzioneafr
guesto segmento e la scuola primaria, e, se irepssglelle specifiche conoscenze e competenze,
potranno, all'interno dell’Obiettivo/AzionB4 — “Interventi di formazione sulle metodologie fee
didattica individualizzata e sulle strategie perrdcupero del disagio’svolgere il ruolo di tutor
all'interno del proprio istituto.

Il personale tecnico ATA, ad eccezione del DSGA) poi0 svolgere lattivita di tutor didattico
L’'eventuale utilizzo dell’assistente tecnico riemé tra le attivita previste per il personale
amministrativo, tecnico ed ausiliario.

Fa eccezione, a quanto sopra, I'Obiettivo/Azione ‘B¥iluppo di competenze sulla gestione
amministrativo-contabile e di controllo sulle prakee di acquisizione di beni e serViaperto sia

al personale ATA che al personale docente. PerQblettivo/Azione é possibile, in ragione della
presenza di qualificati profili ed esperienze pssfenali, che il personale ATA dellistituto possa
svolgere il ruolo di tutor in questi interventi.

Il tutor viene nominato, sulla base delle sue cdaenee finalizzate all’azione/modulo all'interno
del Piano Integrato, con incarico del Dirigente lastico, sulla base dei criteri stabiliti dagli
0OO0.CC. come previsto dal D.I. 44/01.

Il Tutor, in particolare:

» predispone, in collaborazione con l'esperto, unay@ammazione dettagliata dei contenuti
dell'intervento, che dovranno essere suddivisi idoli corrispondenti a segmenti
disciplinari e competenze da acquisire;

* cura che nel registro didattico e di presenza vengmnotate le presenze e le firme dei
partecipanti, degli esperti e la propria, I'oraditizio e fine della lezione;

» accerta l'avvenuta compilazione della scheda alliela stesura e la firma del patto
formativg

* segnala in tempo reale se il numero dei partedigaende di oltre un terzo del minimo o
dello standard previsto;

» cura il monitoraggio fisico del corso, contattargicalunni in caso di assenza ingiustificata;

* si interfaccia con gli esperti che svolgono aziatie monitoraggio o di bilancio di
competenza, accertando che l'intervento vengateéi;

* mantiene il contatto con i Consigli di Classe dpaenenza dei corsisti per monitorare la
ricaduta dell'intervento sul curricolare.
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7.7 Esperti

Y

La figura dell’esperto e stato, in parte, delineatoparagrafo degli Incarichi. Si ribadiscono,

pertanto, alcuni punti salienti.

Gli esperti, sia esterni che interni allAmminigi@ane Scolastica, dovranno essere sempre reclutati
in base a procedure di selezione ad evidenza mabldi in base a criteri di qualificazione
professionale. Vanno, pertanto, selezionati secamderi predefiniti e pubblicati nel bando, che
dimostrino I'adeguatezza delle competenze in rappagli obiettivi formativi, sulla base di una
loro analisi comparativa.
A tal fine, come gia evidenziato nel cap. | punt®, bli Istituti compileranno la sezione di
documentazione relativa ai bandi di selezione pégsda cui sara possibile individudii@dirizzo
web del sito su cui il bando dell'istituto viendfdso

Il reclutamento esterno all’Amministrazione scolasa € obbligatorio per I'Obiettivo F.

Si potranno fare eccezioni a questo principio egugnti casi:

* Impossibilita a reperire esperti esterni al’Amnsinazione scolastica per problemi legati
alla collocazione territoriale (ad esempio le diffta dei collegamenti per gli istituti
scolastici situati nelle piccole isole o in zonentame)

» Le professionalita richieste per il particolare queso formativo prescelto sia reperibile in
ambito esclusivamente scolastico. In tal caso ilegm docenti deve esplicitamente
deliberare sulla necessita di selezionare gli éisper tali moduli nel’ambito del personale
della scuola.

E’ essenziale per ottenere validi risultati nekalizzazione degli interventi, con riferimento alla
preparazione degli studenti, che sia particolarmetcurata la selezione degli esperti in quanto
dallo loro qualificazione dipende I'effettiva riuscdelle azioni previste dal Programma Operativo.
Si raccomanda, pertanto, di scegliere espertiteff@ente qualificati per le azioni specifiche aach
ricorrendo a esperti esterni (non solo cioe ala@mggstituto, ma alla scuola e alla amministrazione
scolastica in generale) per ampliare gli scambesperienze e le contaminazioni costruttive fra
scuola e mondo esterno, universita, ricerca, ass@ciismo etc...
Anche per i tutor, docenti interni al singolo istd, per il facilitatore e per il referente della
valutazione, anch’essi interni, € comunque necespeocedere ad una selezione sulla base dei CV
(i modello europeo disponibile nel sito della Caorita Europea.

Si suggerisce, altresi, in tale procedura e neltxessiva restituzione degli esiti, di utilizzage |
seguente tabella esemplificativa per la nominaicesglerti:.

. . Possesso di
Esperienza Esperienza o S
. : ; titoli Pubblicazioni
Esperienze | di docenza| di docenza .. . |Possessodi _... :
. . - | specifici attinenti al
lavorative nel| nel settore |universitaria . laurea :
. ; afferenti la o settore di
settore di di nel settore d| .. . | specifica . TOTALE
Cognome| Nome . : . tipologia di . pertinenza .
pertinenza | pertinenza| pertinenza intervento * *) Max punti
) *) ) *) Max x
Max x punti Max_x 1 Max x punti Max x punti
punti Max x punti ounti
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(*) le voci riportate sono a puro titolo di esempio e possono essere variate in funzione delle esigenz e

Le scuole, una volta venute a conoscenza dell’aaione del Piano Integrato, provvederanno
attraverso una vasta azione pubblicitaria (oblbdiga} utilizzando forme di varia natura (Manifesti
murali, locandine, comunicati stampa, articoli giarnali locali, comunicazione alle agenzie per
'impiego e, se del caso, passaggi televisivi stéke locali, siti web, ecc.), a mettere a conogeen
del territorio sia i contenuti del Piano approvehbe della possibilita, per quanti possegganoli gto

la competenza richiesta, di presentare la candigaier I'incarico da esperto. Le scuole inseriranno
nelle comunicazioni le caratteristiche (laurea,eegmze lavorative, pubblicazioni, ecc. ecc.) che
devono essere possedute per la presentazionecdatladatura da esperti nei vari moduli approvati
all'interno dei progetti. Dovranno, inoltre, esseargplicitati i criteri di valutazione che saranno
utilizzati e sui quali sara basata la graduatonalé. Dai criteri dovranno essere esclusi gli ircta
rivestiti che si possano riferire esclusivamente parsonale docente internad esempio:
partecipazione agli OOCC, nomina nelle funzionietdoio, nomina di vicario, membro OOCC,
ecc.). Al fine di evitare ricordi avverso la individuazione degli esperti & sempeensario che i
criteri siano ben dettagliati, ad esempio restmmigela richiesta della documentazione da presentare
per la candidatura ai soli titoli ed alle sole esoeze relative all'incarico da attribuire.

In definitiva, i criteri devono essere fondati sutjualita professionale dei candidati e sulle loro
competenze specifiche.

La selezione degli esperti dovra, dunque, avvepimecipalmente sulla base del possesso delle
competenze previste. Per questo € obbligatorioisicgiu curricula (si suggerisce di utilizzare il
modello europeo) che dimostrino l'adeguatezza debtenpetenze in rapporto agli obiettivi
formativi, procedendo ad una loro analisi compsaga alla esplicitazione delle motivazioni di
scelta.

Si_ricorda, ancora una volta, che tutti i mezzi Ilgiditari utilizzati devono sempre
obbligatoriamente contenere i loghi della ComuBitéiopea ed il riferimento al cofinanziamento da
parte del Fondo Sociale Europeo (o del F.E.SfR.Capitolo 3)

E’ necessario che i manifesti e I'altro materialdlplicitario, oltre ad essere affisso nel terriati
competenza, siano inviati anche alle Agenzie pepliego, ai Comuni, alle Province ed alle
Camere di Commercio.

Per lindividuazione delle risorse umasepra citate (esperti, tutor, Referente valutazi@n
facilitatore), anche al fine di un totale coinvelginto del personale scolastico, si seguiranno le
norme previste dal D.l. 44/2001 art. 33 punto 2ite€itventi del Consiglio di istituto nell'attivita
negoziale" e 40 che prevedono sempre il coinvolgimeegli Organi Collegiali.

Art. 33 - (Interventi del Consiglio di istituto nell'attivita negoziale)

Omissis...

2. Al Consiglio di istituto spettano le deliberazigelative alladeterminazione dei criteri
dei limiti per lo svolgimento, da parte del dirigente, defiguenti attivita negoziali:

... OmMissis

g - contratti di prestazione d’opera con espertigagticolari attivita ed insegnamenti;

Art. 40 - (Contratti di prestazione d’opera)
1. La istituzione scolastica puo stipulare conitrditprestazione d’'opera con esperti per
particolari attivita ed insegnamenti, al fine draatire I'arricchimento dell’offerta formativa,

3 La dicitura ‘a insindacabile giudizio del GOP, non & ammessaralicorso o reclamo avverso la individuazione
degli esperti & inammissibile.
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nonché la realizzazione di specifici programmiicierca e di sperimentazione.
2. Il Consiglio di Istituto, sentito il Collegio ddocenti, disciplina nel regolamento di istituto
le procedure e i criteri di scelta del contraeatdine di garantire la qualita della prestazione,
nonché il limite massimo dei compensi attribuibilrelazione al tipo di attivita e all'impegno
professionale richiesto.

7.8 Area organizzativo gestionale

L'organizzazione gestionale e sostenuta, oltredeh®irigente scolastico e dal Direttore dei Searviz

Amministrativi, dal Gruppo Operativo del Piano igtato di Istituto, dal Referente per la

valutazione, dal Facilitatore, di cui abbiamo #@#itnei punti precedenti, anche dai Tutor e dal
Personale ATA (amministrativo contabile, assistéatnici, collaboratori scolastici) chiamati, per

le loro competenze specifiche, a dare il loro dbaoto alla realizzazione del Piano, nonché, previo
incarico scritto e controfirmato, a collaborare cdém risorse umane previste dal piano
nell'inserimento dei dati previsti nella struttudalla gestione degli interventi.

8 Larilevazione delle caratteristiche degli alliei

Gli obiettivi del riconoscimento dei bisogni e delmotivazioni degli allievi, le esigenze di

trasparenza nella gestione e nella distribuziorke dgtivita, nonché I'opportunita di mettere a
punto adeguati strumenti per il monitoraggio dateadell’Autorita di Gestione, rendono

particolarmente importante l'attivazione di un ema organico di rilevazione delle caratteristiche
degli allievi.

Dovra, quindi, essere individuata una serie di elein(dati anagrafici, esperienze formative
pregresse, competenze certificabili, eventuali espee lavorative, informazioni sui titoli di studi
e sulle esperienze lavorative dei genitori, ece) én base ad unacheda per ogni allievo
partecipante alle attivita avviate.

Tale scheda, inserita nel sistema informat@@stione dei Piatij comprende il seguente dettaglio:
Dati Anagrafici

= Data diiscrizione
= Codice fiscale

= Cognome
= Nome
= Sesso
= (Cittadinanza
- Italia
- Altri paesi UE

- Paesi europei non UE
- Paesi non UE del Mediterraneo
- Altri paese africani
- Altri paesi asiatici
- America
- America latina
- Oceania
= Data di nascita
= Paese estero di nascita
= Provincia di nascita
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Comune di nascita

Paese estero di residenza

Indirizzo residenza

Provincia residenza

Comune residenza

Cap residenza

Telefono

E-mail

Cellulare

Domicilio diverso dalla residenza

Indirizzo domicilio

Provincia domicilio

Comune domicilio

CAP domicilio

Telefono domicilio

Diversamente abile

Certificazioni e qualifiche possedute

- Qualifica professionale (corsi promossi dalle Rapio
- Qualifica tramite apprendistato

Ripetente

Anno scolastico frequentato

- Scuola dell'Infanzia

- Scuola Primaria di Primo Grado 1° anno

- Scuola Primaria di Primo Grado 2° anno

- Scuola Primaria di Primo Grado 3° anno

- Scuola Primaria di Primo Grado 4° anno

- Scuola Primaria di Primo Grado 5° anno

- Scuola Secondaria di Primo Grado 1° anno
- Scuola Secondaria di Primo Grado 2° anno

- Scuola Secondaria di Primo Grado 3° anno

- Scuola Secondaria di Secondo Grado 1° anno
- Scuola Secondaria di Secondo Grado 2° anno
- Scuola Secondaria di Secondo Grado 3° anno
- Scuola Secondaria di Secondo Grado 4° anno
- Scuola Secondaria di Secondo Grado 5° anno
Partecipa al progetto come gruppo classe

Titolo di studio

- nessun titolo

- licenza elementare

- licenzia media

- qualifica istituto professionale di stato

- diploma maturita

- laurea o altro titolo superiore

- non dichiarato

Condizione professionale dei genitori

- lavoratore/lavoratrice atipico

- lavoratore/lavoratrice dipendente

- lavoratore/lavoratrice indipendente

- casalingo/a

- disoccupato/a
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- in mobilita

- in cassa integrazione
- pensionato/a

- non dichiarato

Le informazioni per ogni allievo, inserite nel sista informativo, consentono di beneficiare di un
archivio allievi che potra esser utile per anadidi approfondimenti e costituira la base necessaria
anche per ogni eventuale follow up.

Le schede dei singoli allievi saranno stampaternsewate tra la documentazione di ogni specifico
modulo.

Tutti i dati, ovviamente, dovranno essere racaadtiutilizzati nel rispetto della vigente normativa
sulla riservatezza delle informazioni personali¢@¢o Legislativo 30 giugno 2003, n. 196).

9 Piano finanziario

Le attivita del Fondo Sociale Europeo non prevedoampensi di tipo forfetario, pertanto si
sottolinea che ogni incarico deve obbligatoriamerdatenere: il numero di ore, il costo orario
onnicomprensivo, la tematica oggetto dell'incaritobbligo di inserire nell'areaGestione dei
Piani" allinterno della piattaforma quanto di propriangpetenza, ogni altra attivita la scuola
ritenga indispensabile al corretto espletamentd'irtdrico affidato. (Cfr. Cap. 2 Punto 6.1
“Incarichi”).

Per la determinazione dei costi si €, comunquty fderimento alla seguente normativa:

* Regolamento (CE) n. 1083/2006 del 11 luglio 2006;

* Regolamento (CE) n. 1081/2006 del 5 luglio 2006;

» Circolare del Ministero del Lavoro e delle PolitcBociali n. 41/2003 del 5 dicembre 2003.

» Decreto Interministeriale. n. 326 del 12 ottobr®3.9Compensi per iniziative di aggiornamento
e formazione del personale ispettivo, direttivasetde e A.T.A,;

* Decreto Interministeriale n. 44 del 1 febbraio 20D&creto concernente le "Istruzioni generali
sulla gestione amministrativo - contabile dell@ugioni scolastiche".

» Circolare n. 43/99 del 08/06/1999 — Attivita corsedfettuate nello svolgimento dei moduli di
formazione a distanza (FAD) per i Programmi Operatfinanziati dal F.S.E..

Si richiama l'attenzione sul fatto che a norma’dgll 54 comma 5 del Regolamento (CE) N.
1083/2006 del Consiglio dell'll luglio 2006 recadtsposizioni generali sul Fondo Europeo di
Sviluppo Regionale, sul Fondo Sociale Europeo e Ruhdo di coesione e che abroga Il
regolamento (CE) n. 1260/1999na_spesa cofinanziata dai_Fondi_non puo beneficea
dell'intervento di un altro strumento finanziario@munitario”.

Il piano finanziario, calcolato direttamente dattema informativo sulla base del monte ore di
formazione e dei massimali orari previsti, deriad dumero di azioni e rispettivi moduli richiesti
dalla scuola nella presentazione del Piano.
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L'importo complessivo comprende, pertanto, i casétivi a:

Area Attivita % sul costo totale
Area formativa docenza da parte degli Esperti e quella di 56%
competenza dei tutor
Area organizzativo | Direzione/coordinamento (Dirigente 5%*
gestionale Scolastico
D.S.G.A. 4%*
Referente alla valutazione interna ed 4%*
esterna
Facilitatore piano integrato degli 4%*
interventi
N.B. Le percentuali sopra indicate sono onnicompsive di tuttele
attivita, compresa la partecipazione al GOP, che [irigente
Scolastico, il Direttore dei Servizi Generali Amnstrativi, il
Referente alla valutazione ed il Facilitatore svolgo a favore
dell'intero Piano.
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Altre voci:

Gruppo Operativo del

norma, composto dal:

Dirigente scolastico,

DSGA,

Referente alla valutazione inter
ed esterna

Facilitatore piano integrato degli

interventi
1 Tutor per ogni obiettivg
specifico richiesto nel Piano
tutor d’obiettivo e individuato trg
I tutor incaricati nei vari modul
all'interno dello stesso Obiettivo
altre figure ove necessario
Personale ATA (amministrativ
contabile,  assistenti
collaboratori scolastici.
esclusione del DSGA
rimborso viaggio, vitto, alloggic
per allievi e personale coinvoli
nella realizzazione del piano
materiale di consumo (a tito
esemplificativo:  materiale g
cancelleria, stampati e dispen
per [lattivita didattica, ecc.) S
ricorda che non € ammesso alg

) co

acquisto di bene strumentali (e
lavagne luminose, fotocopiatrici

ecc.
noleggio/affitto
tecnologiche
spese postali, telefoniche e
collegamenti telematici
ritenute fiscali e contributive a
carico dell’Amministrazione e
IRAP

apparecchiatu

Piano
Integrato di Istituto che ¢, d

tecnici

na

24%

=4

(0]

se

un
ES.

e

Area
accompagnamento
- obbligatoria

Pubblicita e sensibilizzazione

3%
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Area Altre voci : | costi di tali voci, ove previste
accompagnamento - mensa e richieste dalla scuola,
- opzionale - assistente alla mensa vengono inseriti € sommati in
- assistenza parentale (bambingggiunta agli altri costi sopra
genitori anziani) indicati  direttamente  dal
- incentivo genitori frequentanti |lsistema informativo
COrso

- certificazioni rilasciate dagli En
Certificatori esterni riconosciuti
e/o accreditatf?

- supporto persone diversamente
abili

- coordinamento dei docenti dei
consigli di classe (Azione F1 |e
F2)

Si indica di seguito l'importo previsto ed il sisi@ utilizzato per il calcolo delle voci di

accompagnamento opzionale ricordando che tali ithperranno, se indicati con uV{, inseriti
automaticamente dal sistema in relazione alla azimhiesta.

Si segnala che, per quanto riguarda le certificaasterne, le istituzioni scolastiche nella st#pdi
convenzione con gli enti certificatori definiranigodate per sostenere gli esgpossibilmente entro

la scadenza prevista per il progetto. Nel casouin’esame fosse effettuato dopo la chiusura del
progetto, € possibile nell'area djestione degli interveritiriaccedere alla sezione Certificazione
finale (in "Gestione della clasS8g e, compilando la sezione specifica, l'attestptira essere
ristampato dalla scuola con l'aggiunta delle infazrani inerenti alla certificazione esterna
eventualmente conseguita dai corsisti in data sgoce alla chiusura del progetto e della relativa
documentazione didattica.

Al fine di garantire una corretta imputazione nedalli CERT e nei modelli REND dei massimali
dei costi afferenti le varie voci di spesa dei singrogetti autorizzati, si invitano le Istituzion
Scolastiche a prendere quale riferimentdRiepilogo della ripartizione dei costi del progéetto

Il percorso da seguire allinterno del sistenkoridi Strutturali 2007/2013 - € il seguente:
"Gestione degli Interverit- "Monitoraggio dei piani"— bando di riferimento e cliccare syedi il
piand' nella colonnaAzione Scegliere, quindiArea formazione La finestra che appare riassume
tutti i progetti autorizzati, cliccando sulla vot8pese generdlidei singoli progetti autorizzati e
possibile leggere il riepilogo della ripartizioneidcosti per il progetto individuato secondo le

percentuali fissate.

32 5j ricorda che gli enti certificatori accreditatligello internazionale, per le lingue stranierdéasciano certificazioni
riconosciute che si riferiscono ai livelli di compeza indicati nel Quadro Comune di Riferimentodatéo dal
Consiglio d'Europa. L'accreditamento di ciascunaaigmo straniero origina da autorizzazioni goveveab di enti
nazionali preposti dal Governo del Paese alla tudlkgli esami. Le scuole cureranno direttamentenddtti i casi
(lingue, ICT, ecc.), di appurare che I'Ente Ceagéifore sia tra quelli accreditati o riconosciutl ¥lUR in quanto
abilitato a rilasciare certificazioni valide a llieeeuropeo.
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Le percentuali relative a Direzione/Coordinameri®), D.S.G.A (4%), Referente di valutazione
interna/esterna (4%), Facilitatore del Piano Irdémdegli interventi (4%), organizzazione-gestione
(24%) e pubblicita e sensibilizzazione (3%) nongoo® essere aumentate.

Le percentuali di costo sopra indicate sono rapperal costo complessivo del Piano determinato
sulla base del monte ore di formazione con esalesitelle voci di accompagnamento "opzionali”.
Tale importo non varia con la diminuzione del cadtd'Area Formativa a seguito di una eventuale
riduzione di spesa della stessa area o della d¢tazti@ne con esperti e/o tutdrimporto, invece,
verra ridotto in presenza di una variazione del Piao per rinuncia ad uno o piu moduli o ad
interi_ progetti e a sequito di sospensione di uno j@iu_ moduli a causa della riduzione, sotto il
minimo previsto dei partecipanti, 0 per altre cause

Le percentuali previste per le attivita di Direzd@oordinamento (5%), D.S.G.A (4%), Referente
di valutazione interna/esterna (4%), Facilitatoed Biano Integrato degli interventi (4%) sono
onnicomprensive ed includono, pertanto, anche teepi@azione al Gruppo Operativo di Piano.

All'importo totale cosi determinato, sempre su &#@al richiesta da parte delle istituzioni
scolastiche all'interno del Piano Integrato, iltesisa aggiunge, ove ricorra il caso e siano state
richieste, le voci di accompagnamento “opzionaldtts indicate che fanno parte del piano
finanziario complessivo.

Si precisa, inoltre, che gli incarichi di Direzioaeoordinamento, di Referente, di Facilitatordeke
DSGA possono essere riferite al Piano nel suo cessplo per progettdlel primo caso (riferite al
Piano) il costo delle attivita sara imputato prafgua ciascun progetto mentre, qualora siano a
livello di progetto, I'imputazione avverra naturante per progetto. Per il significato del termine
“progetto” (cfr Cap, 2 punto 5.Qlossarid).

Al fine di garantire la massima unitarieta dellévéth e per una maggiore efficacia nei risultati,
suggerisce, nel rispetto dellautonomia organizzatiell’'Istituzione scolastica, di mantenere tali
attivita a livello di Piano Integrato.

Per guanto riguarda l'individuazione dei costi ¢heno parte del 24% del Piano, il GOP, fatti
propri i criteri dettati dagli OOCC, analizzera istgni specifici di ogni singolo modulo,
esaminando:

- le ore da destinare ai collaboratori scolaster garantire I'apertura e la chiusura della scoela
giorni destinati alle attivita previste dal Pianadgrato anche sulla base della programmazione
unitaria del POF di istituto;

- le ore di straordinario da attribuire al persenamministrativo contabile per gli adempimenti
derivanti dalla realizzazione del Piano Integraiccompresa l'archiviazione della documentazione
del Piano;

- la previsione del numero delle riunioni del Grappperativo del Piano e relativa quantificazione
finanziaria,;

- il materiale di consumo necessario;

- ecc. ecc.

9.1 Acquisti
Per quanto concerne gli acquisti di beni (si rieoctie il Fondo Sociale Europeo non ammette alla

spesa l'acquisto di beni strumentali) o servizidesve sempre fare ricorso a quanto contenuto
nell'art. 34 del Decreto Interministeriale n. 4dl d febbraio 2001 Regolamento concernente le
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"Istruzioni generali sulla gestione amministratantabile delle istituzioni scolastiche” che qui si
riporta:

Art. 34
(Procedura ordinaria di contrattazione)

1. Per la attivita di contrattazione riguardanti acquisti, appalti e forniture il cui valore
complessivo ecceda il limite di spesa di EURO 200@pure il limite preventivamente
fissato dal Consiglio d'istituto, quando non risult altrimenti disposto dalle norme di
cui al capo secondo del presente titolo, il dirigea procede alla scelta del contraente,
previa comparazione delle offerte di almeno tre die direttamente interpellate. Resta
salvo, comunque, quanto previsto dal comma 5.

2. L'invito a presentare un'offerta deve contenere, ltre ai criteri di aggiudicazione,
I'esatta indicazione delle prestazioni contrattualinonché i termini e le modalita di
esecuzione e di pagamento.

3. L'osservanza dell'obbligo di cui al presente altiéoesclusa quando non sia possibile
acquisire da altri operatori il medesimo bene saitaato di riferimento dell'lstituto.

4. E'sempre possibile il ricorso alle procedure dagiisciplinate dalle norme generali di
contabilita dello Stato

5. Le istituzioni scolastiche sono tenute ad osseriean®rme dell'Unione Europea in materia
di appalti e/o forniture di beni e servizi.

6. Le funzioni di ufficiale rogante, per la stipulagiieatti che richiedono la forma pubblica,
sono esercitate dal direttore o da funzionario apamente da lui delegato.

Da quanto sopra deriva, pertanto, che anchelbatione del servizio mensa, previsto dall'Obiettivo
F azione F1, deve seguire tale normativa.

Qualora il Comune di riferimento della scuola aldigabandito ed assegnato tale servizio, la scuola
potra, previa convenzione con il Comune stessmlaa#f tale servizio alla societa risultata vinceyri
della gara.
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9.2 Area di accompagnamento Opzionale

Area
accompagnamento
- opzionale

mensa

trasporto allievi
assistenza parentale
genitori anziani)
incentivo genitori frequentanti
COrso

certificazioni rilasciate dagli En
Certificatori esterni riconosciu
e/o accreditatf®

supporto persone diversamel
abili

coordinamento tra i docenti d
consigli di classe (Azione F1
F2) e il GOP sulle modalita ¢
ricaduta dei risultati dell'attivit
nel profitto curricolare.

docente incaricato dell’assistenz

| costi di tali voci, ove previste
e richieste dalla scuola, vengo

(bambininpseriti e sommati in aggiunta

agli altri costi sopra indicati
Idirettamente dal sistema
informativo™

[

nte

e
Ii

a

durante la mensa

33 Siricorda che, per quanto riguarda le lingue stran Enti certificatori accreditati a livello imteazionale sono quelli
abilitati a rilasciare certificazioni riconosciuteche si riferiscono ai livelli di competenza iraticnel Quadro Comune
di Riferimento, redatto dal Consiglio d'Europa. dceeditamento di ciascun organismo straniero ogigota

autorizzazioni governative o di enti nazionali s dal Governo del Paese alla qualita degli eséGfr. ad es.

Protocollo di Intesa tra il Ministero dell'lstrunie e gli Enti certificatori)

34 Qualora I'importo richiesto per una o pitl vocildeka di accompagnamento opzionale non vengazilo
totalmente o parzialmente, non & necessario da gall'istituzione scolastica segnalarlo in quaiotstesso — non
potendo essere utilizzato in alcun modo per albi@ @ altre attivita, non dovra essere, di fatt@, certificato né

rendicontato.
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Tabella dei costi di accompagnamento opzionale

Analisi Mediatore )
competenze | linguistico, | aAss. | Incentivo ﬁ?g; Stage | Certificazioni | Certificazione | Coordinamento| Assdlztcenza Diversamente
alfabetiche in | psicologo, | parentale| Genitori Europei Italia Lingue ICT Classi mensa Abili
Obiettivo/Azione Ore | giorni INgresso ecc.
G G F-G F C C B-C C-D F F1 F1 C.F.G.

F1-F2
Modulo genitori 60 20 1.600,00 12.000,00
F1 (Intero progetto) 4.647,60 7.200,000 1.800,00 516,46 cad
F2 (Intero progetto) 3.873,00 516,46 cag
B7;C1 3.000,00 516,46 cad
C1 con stage
nei Paesi Europei 45.000,00 516,46 cad
C 5 con stage
nei Paesi Europei 45.000,00 516,46 cad
C5 stage
in ltalia 15 25.500,00 516,46 cad
C 6 — IFS (classi IV)
Percorso Integrale 40 6 10.200,00 516,46 cad
C 6 — IFS (classi IV)
Percorso Breve 30 4 6.800,00 516,46 cag
Ci1-D1 2.250,00
Gl 60 20 1.600,00 800,00 1.600,00 516,46 cad
G1 120 40 1.600,00 800,00| 3.200,00 516,46 cad
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Assistenza ParentaleObiettivo/Azione F1 e G1 Assistenza minori per favorire la frequenza
dei corsi ai genitori
Il calcolo va fatto sui giorni di impegndi due assistenti e considerando in tre
ore la durata di ciascun incontro. Alle tre oreagmiunta un’ulteriore ora (si
considera mezz'ora prima e mezz'ora dopo l'inizia gne del corso per i
genitori al fine di garantire un ordinato svolginemel corso.) Pertanto il
calcolo ¢ il seguente: 160 ore complessive * 1@ @lifora (il costo orario &
onnicomprensivo ed e equiparato a reddito di lawece, quindi, soggetto,
alle ritenute fiscali previste dalle normativa roamle).

Gli obiettivi F e G prevedono la possibilita di argzzare, in contemporanea
con il corso di formazione per i genitori (Ob. Fper gli adulti (Ob. G) un
servizio di assistenza parentale.

Il_servizio _dovra essere affidato_a personale qudicato (es. maestre
d'asilo) o a studenti tirocinanti di Istituti ditilgzione Secondaria di 1I° grado
ed in particolare degli Istituti Tecnici e Professali per i Servizi Sociali. Ad
eccezione di quest'ultima opzione, anche lindiadione del personale
esperto per l'assistenza dei minori va fatto sedoefa procedura ad
evidenza pubbilica.

Incentivo genitori: Obiettivo F - 60 Ore per 20 genitori per 10 euro all'ora. (iktcoorario é
onnicomprensivo ed e equiparato a reddito di lavemt €, quindi, soggetto,
alle ritenute fiscali previste dalle normativa roamle).

L'incentivo € commisurato alle ore d'effettiva gneza dei partecipanti alle
attivita corsuali e pertanto non spetta in casasdienze anche se dovute a
malattia o infortunio. E’ opportuno far firmare &m®cai genitori un contratto
formativo nel quale puo essere esplicitato checdirtivo spetta solo a chi
frequenta almeno (ad es. il 70%) del percorso fauoa

Stage nei Paesi Europei: Obiettivo/Azione C1 Linguaon stage e Obiettivo C5 —

Il calcolo é stato effettuato su un costo mediogesona di Euro 2.500 per
15 allievi piu 3 tutor. (Cfr. normativa viaggi ditruzione all'estero).

Stage in Italia: Obiettivo C 5 - 15 allievi + 2 tutor per n. giorni per costodi@euro 100 al
giorno

IFS Stage in Italia— Obiettivo C6 —per le classi IV: 15 allievi + 2 tutor per 6 ( ogibrni per

costo medio euro 100 al giorno

Certificazione lingue estereN. 15 allievi per costo medio 200 euro

Certificazione I.C.T: N. 15 allievi per costo medio 150 euro

Coordinamento classi Ob/Azione F1 n. 180 ore per costo orario Eur@25ed F2 150 ore per

costo orario Euro 25,82. Il sistema attribuira pionto in modo automatico.

Nell'obiettivo F e prevista una voce che prevedeoibrdinamento delle
classi. A tal proposito si precisa che al coordiaata dei consigli di classe
partecipano tutti i docenti dei consigli di clagsaui allievi sono coinvolti

nelle attivita progettuali. Tali incontri sono filezati ad individuare ed
esplicitare i contenuti e le modalita di integramodelle attivita con la
programmazione annuale e individuale anche attsavéindividuazione e

l'utilizzo di strumenti di valutazione. L'integramie tra le attivita

progettuali e il curricolo deve prevedere ancheal@tazioni degli alunni.

Mensa Obiettivo/Azione F1- N. 15 bambini per n. 60 giorni (n. ore/3 oreygarno) per euro 8 al

giorno. Le disposizioni comunitarie e nazionaliy@@ono sempre che la
richiesta di prestazione di servizi venga a mezzgaga pubblica. Anche
per l'attribuzione del servizio mensa, pertantevigto dall'Obiettivo F

azione F1 e necessario ricorrere a tale formachi& in cui presso l'lstituto
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sia gia presente un servizio mensa selezionattedtdl Locale a seguito di
gara, la scuola potra avvalersi dello stesso derean specifico contratto.
possibile ricorrere allo stesso operatore.

Mensa Obiettivo/Azione F1 Docente/i per assistenza mensa n. 1 ora al gipero20gg per
modulo costo orario euro 30,00 costo complessiva pe moduli 1.800,00

In quasi tutte le azioni, infine, & prevista la gibgita di chiedere iBupporto alunni diversamente
abili:

E' stato modificato nel sistema informativo la @dera per il calcolo del budget per la voce di
accompagnamento opzionale in favore degli alunvérdamente abili (Legge 104/92). Il sistema
prevede che la scuola indichi il numero di alunmegsamente abili che si presume facciano parte
del modulo. In modo automatico il sistema calcolémaporto massimo spendibile per tale voce
moltiplicando il numero inserito e I'importo perrgena previsto di euro 516,46. L'importo serve a
coprire le eventuali spese di accompagnamentopdris assicurazione e materiali didattici
specifici.

La richiesta di tale spesa deve essere supportatneenuta agli atti per eventuali controlli da uno
specifico_progetto didattico di inserimenfib modello, che qui si riporta, & presente néb slei
fondi strutturali) da cui risultino chiaramente &zioni previste per facilitare I'accesso e la
partecipazione all’intervento, in relazione allgologia di handicap.

Anche in questo caso, come per tutte le attiviftnaoziate dal F.S.E., il costo non é forfetario ma
deve essere analiticamente documentato.

Qualora si ritenga indispensabile I'ausilio costatitun docente di sostegno all'interno dell’auéa s
per il numero di allievi diversamente abili nellbtesso percorso formativo sia per la gravita
dell’handicap, il Dirigente scolastico provvederan@minare detto assistente in qualita di tutor
d’aula.

Obiettivo G

Si ricorda, per il calcolo dei costi dell'area fatima, che I'impegno orario del tutor & pari al 50%
della durata del percorso di formazione ovvero@ioBe per i percorsi di 60 ore e di 60 ore per i
percorsi di 120 ore.

(Cfr. "Schede finanziarie riepilogative delle azioni FEEBFESR, a valere sulla annualita 2008-
2009"pubblicate il 29/08/2008

Orientamento, Mediatore linguistico ecc complessive 30 ore per un costo orario massimo
onnicomprensivo di euro 80,00 se lattivita € saalta esperti del settore. Il costo deve essere
ridotto ad euro 30,00 orarie se lattivita preset@ssimilabile a quella del tutor.

Gli istituti scolastici possibili beneficiari de@biettivo/Azione G1 e i Centri per listruzione dieg
adulti potranno, opzionalmente, includere:

- 20 ore finalizzate all’analisi delle competemzengressadei corsisti con la somministrazione di

fascicoli diagnostici afferenti al progetto SAPAtr{8nenti per lo studio dell’Alfabetizzazione della

Popolazione Adulta) realizzato a cura della DiraeiocGenerale per l'lstruzione e Formazione
Tecnica Superiore e per i Rapporti con i Sisteminfativi delle Regioni in collaborazione con

I'INVALSI; ( http://www.invalsi.it/invalsi/rn/sapapon.php?pagapgapon_it_0p

- 10 ore per beneficiare del supporto di una Agunmofessionale ritenuta necessaria in relaziotie ag
utenti coinvolti (mediatore culturale, linguisticpsicologo, assistente sociale ovvero un esperto di
impresa).
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Scheda Area di
accompagnamento opzionale in

favore alunni "diversamente
abili"35

Legge 104/92

PON 2007 IT 051 PO 007 E.S.E.” Competenze per lo
Sviluppo”

Scheda da compilare e mantenere agli atti qualerdetazione probatoria
della somma richiesta relativa alla voce di accagnpanento opzionale
riservata al supporto degli allievi diversament#i ab

Denominazione Istituto:

Codice meccanografico (sede centrale):
Obiettivo

Azione

Titolo del Progetto

(I titolo deve essere quello del modulo all'inteatel progetto ove
sono presenti alunni diversamente abili.)

N. diversamente abili coinvolti nel modulo

Descrizione tipo di intervento:

(Si descriva brevemente la tipologia del suppadbiesto e del tipo di disabilita di cui i ragazzi

sono portatori. Si indichi, inoltre, quali attivish intende far loro svolgere in relazione a quelle
proprie del modulo specifico, quali modalita ativatsi prevedono e quali esiti si intendono
raggiungere).

% La presente scheda deve essere inserito net@msciel modulo a cui si riferisce per gli
eventuali controlli sulla ammissibilita della spesa

167




168



Piano di dettaglio

Descrizione supporto

Numero persone
non autonome:

Importo previsto

Trasporto
(costo su base chilometrica 0 su
tariffa pubblica)

Materiali didattici specifici :
(indicare)

N.B. non sono ammissibili acquis
di tecnologie o altra strumentazio
diversa dal facile consumo

H

Numero di ore, eventuali,
previste per specifici interventi di
supporto didattico

(Laboratorio, Attivita d’aula)

Data,

TOTALE

Timbro

dell’lstituto

Il Dirigente Scolastico
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9.3 Costo orario attivita formative e/o organizzato gestionali

| costi orari onnicomprensivi, sotto riportati, somasati sulla normativa comunitaria e nazionale
vigente o definiti dall’Autorita di Gestione.

Area Figura professionale Importo orario massimo
ammissibile
Formativa Esperto 80,00
Tutor 30,00
Organizzativo gestionale G.O.P. 41,32
Dirigente Scolastico 80,00
(Direzione/Coordinamento)
Facilitatore/Animatore 41,32
Referente Valutazione 41,32

Personale ATA Importo previsto per lo
straordinario(CCNL di
categoria)
accompagnamento - Il 3% previsto include
obbligatorio principalmente il costo dei
mezzi pubblicitari utilizzati: 41,32

manifesti, locandine, poster,
articoli e spot televisivi, ecc.
la eventuale preparazione
editoriale dei manifesti,
articoli, o altro tipo di

(I'intervento di un esperto di
settore puo essere previsto in
presenza di un Piano o di ur

Progetto particolarmente
complesso da richiedere una

Pubblicita. particolare programmazione
pubblicitaria. Anche in questo
caso la procedura é quella del

reperimento degli esperti)
mensa 8,00 per persona
certificazioni rilasciate
dagli Enti Certificatorii Cfr. convenzioni con il MIUR
esterni riconosciuti e/

accreditatf*®

supporto persone
diversamente abili

trasporto, assistenza, materiale
di consumo specifico
Euro 516,46 per persona

accompagnamento - opzionalg

10,00

assistenza parentale
(bambini, genitori anziani
incentivo genitori 10,00

frequentanti il corso

%8 5j ricorda che, per quanto riguarda le lingue $tran Enti certificatori accreditati a livello imte&zionale sono quelli
abilitati a rilasciare certificazioni riconosciugeche si riferiscono ai livelli di competenza iraticnel Quadro Comune
di Riferimento, redatto dal Consiglio d'Europa. dceeditamento di ciascun organismo straniero agigota

autorizzazioni governative o di enti nazionali s dal Governo del Paese alla qualita degli esaweilla specifica

area della Gestione Piani sono elencati gli erdildnno una convenzione con il MIUR.
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coordinamento con i

docenti dei consigli di 25,82
classe (Azione F1 e F2)

Docente incaricato

dell’assistenza durante |a 30,00

mensa

9.4 Voci e costo orario per gli affidamenti direttie per le attivita seminariali/ convegni/
manifestazioni

La realizzazione dei seminari, dei convegni, detanifestazioni ecc. pud essere affidata,
dall’Autorita di Gestione, direttamente ad Istitmzii scolastiche precedentemente selezionate in
guanto in possesso di particolare dotazione drgesomane e infrastrutturale (es. Centri Risorse,

Centri Polifunzionali di Servizio, Presidi) o aglnti in house.

| Costi ammissibili per tali attivita sono le segu:

Voci di spesa che
corrispondono al sistema
informativo

Normativa di riferimento

Esperti/Consulenti/Tutor

L’Autorita di Gestione indichera, di volta in volta normativa
specifica da utilizzare: ad esempio Circolare ndé39 febbraio
1996: Decreto interministeriale n. 326 del 12 atéoh995.
Compensi per iniziative di aggiornamento e formagidel
personale ispettivo, direttivo, docente e A.T @ircolare Ministerc
Lavoro n. 41/03; ecc)

Direzione e coordinament

C.s.

Personale Docente

Personale docente utilizzato per I'organizzaziozredizzazione e
gestione del seminario, ecc.. Il compenso orariegelato dal
CCNL "Ore aggiuntive non di insegnamehtab. 5

Personale ATA

Personale per I'organizzazione, realizzazione gogesdel
progetto. Il compenso orario € regolato dal CCNb.Ta

Noleggio attrezzature

Costo rapportato alla durata dell’attivita. Di n@tale voce non
ricorre in considerazione del fatto che le istituziprescelte sono
in possesso delle strutture informatiche necessarie

Materiale didattico e di
consumo

Cartella per i partecipanti, carta, penna., mdeegar la riproduzion
cartaceo o digitale dei documenti forniti dai refgtriproduzione
attestati su cartoncino, ecc.

Spese
vitto/Alloggio/Viaggio

Spese di viaggio/vitto e alloggio secondo le digpoai vigenti per
i relatori ed i partecipanti. Questa voce contianehe la prevision
del costo per I'accoglienza. Il costo deve rispetta normativa
nazionale prevista per tali voci.

Assicurazioni e trasporti

servizio navette da e per aeroporto/stazione, @szione ove
necessario

produzione materiali

Da definire volta per volta.

Spese generali

Collegamenti con il MIUR e con gli USR competespese per la
partecipazione a riunioni a Roma e presso 'USR.

Pubblicita/Sensibilizzaziof

elaborazione e stampa del programma e di locanelimertuale
stampa di cartelle per i partecipanti, altro.
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10 Incompatibilita

Nessun dirigente scolastico o docente di una mtite scolastica che abbia presentato Piani relativ
al PON per I'anno in corso potra far parte, a gaaiditolo, dei Nuclei di valutazione nominati
dagli Uffici Scolastici Regionali. Parimenti nesscomponente delle Commissioni di valutazione
potra svolgere funzioni di esperto o docente nedige attivita previste all'interno delle voci dei
piani oggetto di valutazione.

| componenti dei Nuclei di valutazione sono temutilasciare esplicita dichiarazione in merito.

Agli Ispettori tecnici, collocati sia presso I’Ammstrazione centrale che presso le sue strutture
territoriali, non possono essere affidati — a notkelle funzioni istituzionalmente loro attribuite
incarichi di consulenza, progettazione, docenzdutaaone, all'interno dei progetti. Tale
incompatibilita non sussiste, ovviamente, per i piiimd’ufficio e per le azioni di sostegno,
supporto e valutazione realizzate nell’ambito d@edse 11l per I'obiettivo specifico di tale Asse, ed
in tutti gli altri casi in cui sia autorizzato d&lutorita di Gestione.

Il personale, interno e/o esterno alle istituziscolastiche, che svolga in qualsiasi forma funzdni
collaudo per forniture e/o servizi non puo averl®va svolgere funzioni di progettazione,
direzione, gestione, esecuzioni lavori per lo sté&iano Integrato. (cfr. R.D. 827/1924, capo V).

| dipendenti del’Amministrazione centrale o perita che svolgono funzioni di verifica e controllo
non possono, parimenti, in ragione delle loro fanzi essere nominati quali esperti nella
realizzazione dei Piani Integrati di Istituto aioahziamento Europeo.

Ovviamente, in quanto direttamente coinvolti nelfévita di controllo di Il Livello, i Revisori dei
conti non possono, in alcun caso, svolgere funzamioli all'interno del Piano Integrato di Istibut

Al personale dellAmministrazione, ad ecceziondalattivita disposte dall’Autorita di Gestione e
dall’Amministrazione nell’ambito delle azioni di gporto tecnico di cui agli Obiettivo | ed L, &
fatto divieto di effettuare attivita quali: formare, informazione, ecc. presso le Istituzioni
scolastiche a carico dei Piani approvati nell'amiiel PON Competenze per lo Svilugpo

Il Dirigente scolastico non puo svolgere attiviigedperto e di tutor nei percorsi formativi previst
dal Piano Integrato di Istituto.

Il facilitatore ed il referente per la valutaziose)ezionati sulla base delle comprovate conoscenze
competenze specifiche richieste dal ruolo e sudlsebdel Curriculum Vitae presentato, possono
essere nominati in qualita di tutor nei moduli drmhazione. Non possono assumere, invece,
l'incarico da esperto. Parimenti, qualora incarigatjualita di tutor nei moduli in tale veste non
possono essere chiamati nel GOP come tutor d'doiett

Nei casi in cui il progetto sia costituito da udosmodulo e pertanto non vi sia altra possibilita d
scelta del tutor d'obiettivo, il referente per lalwazione, il facilitatore ed il DSGA (qualora
nominato tutor nell’Obiettivo/Azione B9), gia parthk diritto nel Gruppo Operativo di Piano,
possono rappresentare il Progetto in questioneeanelia veste di Tutor d’obiettivo senza che
guesto comporti alcuna specifica ulteriore retriboe.

Nell'ambito dello stesso modulo nessuno opera&spgto/tutor) pud essere iscritto come corsista.
Ovviamente, invece, il Referente per la valutazjdreacilitatore ed i tutor dei vari moduli posson
partecipare, in qualita di corsisti, ai percorsi fdimazione dell'Obiettivo B e D destinati al
personale docente.

Si precisa che, nulla osta da parte di questo idffibe, in presenza di specifica autorizzazione da
parte del Dirigente scolastico della scuola di ig@wy i docenti incaricati nel ruolo di tutor,

172



facilitatore e referente per la valutazione comptetil loro incarico residuale anche se, per
trasferimento o altro, perdono la loro titolarith servizio presso [istituzione scolastica di
riferimento nel dato anno.

Le persone, infine, incaricate della valutazioneatdericula per la nomina delle risorse umane
necessarie alla realizzazione del Piano non posssmere nel contempo candidate nello stesso
processo di selezione.

11 Spese ammissibili e non ammissibili

Per quanto riguarda le condizioni generali si anai Capitolo 1 paragrafo 9.

Si ricorda che i Piani autorizzati devomqmena la non ammissibilita della spes#&rovare piena
corrispondenza con le tipologie metodologiche, tlickee ed amministrative previste, in particolare,
negli allegati alla Circolare Prot.n. AOODGAI/812#el 15.7.2008 nn. IV e VI.

L’ammissibilita delle spese é regolata dall'art.da Regolamento (CE) n. 1083/2006 del 11 luglio
2006 (che abroga il Regolamento (CE) n. 1260/1,984)) Regolamento (CE) n. 1081/2006 del 5
luglio 2006 relativo al Fondo sociale europeo (abheoga il regolamento (CE) n. 1784/1999), dalla
Circolare n. 41/2003 del 5 dicembre 2003 emanataMiiaistero del Lavoro e delle Politiche
Sociale e dalle Norme indicate nel presente doctaonen

Cio premesso, per il Fondo Sociale Europeo, olieanto gia prescritto dalla suddetta normativa,
si precisano di seguito le spese ammissibili n@lbdo del PON Competenze per lo Sviluppo

» Spese per la docenzaPer tali spese dovranno essere specificate ladningesperto, tutor,
ecc.), la durata dellimpegno in ore/uomo, il comge previsto, i rimborsi viaggi e le
assicurazioni dei docenti.

» Spese allieviassicurazioni e spese di viaggio, di trasporoggiorno, ove previste;

* Spese di funzionamento e gestionaffitto/leasing di attrezzature, materiali di somo,
retribuzioni e rimborsi al personale ATA, spesaiiministrazione;

» Spese di organizzazionelLe spese del gruppo operativo di Piano Integrgter, il F.S.E. non
sono ammissibili le spese della progettazione ete ategli interventi da sottoporre a
valutazione), elaborazione materiali didattici, plitizzazione, certificazione, esami e colloqui
finali. Sono, altresi, ammesse le eventuali spesepnsulenze, manifestazioni finalizzate alla
pubblicizzazione degli interventi, la produzionel'acquisto di materiale pubblicitario, ecc.
purché limitate percentualmente all’entita complessdel Piano Integrato.

» Si ritiene, infine, opportuno precisare che, emtliiti di spesa previsti per le singole azioni,
possono essere ammessi a rendicontazione i costigggio e soggiorno sostenuti dagli esperti
provenienti da altri ambiti territoriali. In parttare cio si giustifica per quelle azioni per leatju
il reperimento locale di esperti puo risultare idifé per le tematiche oggetto di formazione (es.
Ob. F) e per i progetti realizzati in ambito terriale caratterizzato da isolamento e perifericita.

 Sono altresi ammissibili tutte le spese previsteokegate alle aree di accompagnamento
opzionali cosi come indicate nel Capitolo 2 punth 9

| progetti cofinanziati dal F.S.E. (diversamente gqieelli cofinanziati dal F.E.S.R.) non possono
prevedere acquisti di tecnologie e di materialegsttg ad essere inventariato.

Ove si presentino esigenze strettamente indispéingaldirettamente collegabili allo specifico
obiettivo dell'azione, & possibile acquisire inde@ o prendere in affitto tecnologie, pacchetti
informatici ed ogni strumentazione necessariaralidizzazione dell’azione.
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Il leasing e I'affitto dovranno essere strettamdimtati al tempo di attuazione del Piano Integrat
Si rimanda, per gli specifici vincoli, al Regolan@r{CE) 448/2004 norma n. 10 riportato nella
pagina web sopraindicata, ricordando, in partiélache non sono comunque considerate
ammissibili le spese amministrative per I'accensidel leasing.

Anche in caso di ricorso al leasing o all'affittocesi come in tutte le attivita che prevedono
acquisto di materiali didattici, ecc. - dovranneexe osservate le norme previste dal D.I. n. 44 del
febbraio 2001 art. 34, nonché dxécr. Pres. Cons. Ministri del 6 agosto 1997 12 @bibblicato
nella Gazzetta Ufficiale del 30 dicembre 1997 n2)30Regolamento recante approvazione del
capitolato di cui all'articolo 12, comma 1, del ao legislativo 12 febbraio 1993, n. 39, relativo
alla locazione e all'acquisto di apparecchiaturtorinatiche, nonché alla licenza d'uso dei
programmi”.

Per quanto riguarda I'Obiettivo C Azione C1 *“dntenti per lo sviluppo delle competenze chiave”
Percorso formativo Competenze digitali e D.1 -nveati formativi rivolti ai docenti e al personale
della scuola, sulle nuove tecnologie della comagiame Je spese relative all’acquisto delle Skill
Cards non sono ammissibili.

Si sottolinea, inoltre, che vanno tenuti in parftate conto anche le iniziative finalizzate a fdaie

la partecipazione degli allievi (trasporto, vitemc) provenienti da zone periferiche o isolate. E’,
pertanto, necessario individuare all’interno delfipp finanziario di ogni singola azione adeguate
risorse a tal fine, sottolineando che tali spes® sommissibili se finalizzate alla realizzazioné de
percorsi formativi. Ovviamente anche in questo daspesa va sempre documentata con titoli di
viaggio, ricevuta fiscale, ecc.

Va ricordato che le spese per i progetti apprgvatiianno essere effettuate solo a partire dalla dat
di pubblicazionedella relativa nota di autorizzazione ai Dirett@enerali degli Uffici Scolastici
Regionali nel sito weblell’Autorita di Gestione.

Tutte le spese devono essere connesse con l'interapprovato e devono essere giustificate da
prove documentali originali, registrate nella cdwiltta dell’istituzione scolastica attuatrice e + d
regola - si devono riferire temporalmente ad azreailizzate nel periodo compreso tra la data di
approvazione e la fine dell’azione prevista.

Fanno eccezione — quando previste - le spese geftezione, di certificazione e di rendicontazione
finale. (Cfr. Cap. 1 punto 9)

Si ricorda chaon potranno essere ammesse spese di intermediazansubappalto

Sono considerate tali anche le spese derivantaffelbmento totale o parziale della progettazione
e/o dell'attuazione di un Piano Integrato a societati di formazione, associazioni, ecc.,
consulenza, produzione di software, ecc.

Le spese che siano riconosciute non ammissibiliaveo detratte dai rimborsi e/o dal saldo, e -
gualora i relativi fondi siano stati gia erogatie verra chiesta la restituzione.

Tutti i costi devono essere considerati onnicomgikén Essi comprendono, quindi, anche gli
eventuali oneri sociali e fiscali, I'IVA, se dovutecc..

Si sottolinea che I''VA @ ammissibile come costtosse & realmente e definitivamente sostenuta
dal beneficiario finale.
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Non sono ammessi costi forfetariTutte le spese dovranno essere giustificate coditazione
analitica degli elementi che concorrono a deternegna

Tutti i costi relativi ad attivita di persone [dowza, tutor, facilitatore, referente per la valuta,
GOP, ecc.]vi compresi quelli di gestione organizzativa ednaimstrativg devono essere rapportati
a costi orari unitari e possono riguardare soltanto attivita prestdtie il regolare orario di
servizio. Esse dovranno risultare daegistri delle firme o da altro documento che attesti
'impegno orario (verbale, ecc.). Il sistema infatmo sosterra la ricognizione di tutte le attivita
delle ore effettuate in quanto prevede la regigirez di tutti gli impegni orari di tutte le persone
impegnate nel Piano.

Per le attivita di docenza non puo essere supérajmorto orario omnicomprensivo di &,00.Per
I'eventuale coinvolgimento di docenti appartenatiai fascia A si fara riferimento ai limiti statili
dalla Circolare del Ministero del Lavoro n. 41/200er le attivita di tutor didattico, I'importo
orario massimo onnicomprensivo e€ds0,00

Per altre figure professionali che possono ricerresclusivamente in alcuni Piani/Progetti il
riferimento e la Circolare Ministero del Lavoro ellé Politiche Sociali n. 41/2003.

La prestazione € personale e non sostituibile.

Gli emolumenti in favore del personale ATA devorferirsi alla normativa di riferimento della
categoria di appartenenza (CCNL).

Il compenso lordo tabellare spettante al persoAdld, per prestazioni aggiuntive all’orario
d’obbligo, e quello previsto, attualmente, dalladita 6 allegata al Contratto Collettivo Nazionale
di Lavoro relativo al personale del comparto scyma il quadriennio normativo 2006/2009 e
biennio economico 2006/2007 (Supplemento Ordinalla “Gazzetta Ufficiale” n. 292 del
17/12/2007 - Serie Generale) fatte salve le evéinsuacessive modifiche a seguito di rinnovi
contrattuali.

Su detto compenso, come precisato dal MinisterbEgeinomia e delle Finanza con nota prot.
136657 del 15 dicembre 2008, vanno versate leutiéefiscali e contributive. La citata nota,
infatti, esplicita che: “esaminati i termini dellguestioni delineate ed alla luce del quadro
normativo di riferimento, si ritiene che il dipemde incaricato di espletare attivita connesse al
Programma Operativo Nazionale presso la stesdaizisiie scolastica in cui presta servizio
fornisca una prestazione di lavoro del tutto analagquella svolta abitualmente ed esegua una
attivita che € comungue connessa ai normali cordjiétiituto affidatigli.

Il relativo compenso & erogato dall'istituzione lastica di appartenenza, la quale, nel caso in
esame, non puo essere considerata un “soggettd &rpertanto, i predetti compensi percepiti a
fronte delle prestazioni rese in relazione al P@Nosriconducibili alla categoria dei redditi di
lavoro dipendente e, dunque, vanno assoggettatrisghute fiscali e contributive.

L'importo dei contributi a carico del’Amministraamne € incluso nella percentuale complessiva del
24% prevista nel Profilo Finanziario alla vocArea organizzativo gestiondle

Tutti i compensi corrisposti per la partecipazicalée attivita previste dal PON alersonale
docente appartenente alle Amministrazioni dello Stato s@sclusi talla base contributiva e
pensionabile, in quanto le predette attivita noantrano tra i compiti di istituto del personale
medesimb

Al riguardo, si fa specifico riferimento allaircolare n. 138 del 4 aprile 1996: Legge 8 agd€®5 n.
335 Art. 2 —commi 2 e 9 e art. 3 comma 2Mudva misura e nuovi criteri applicativi della niteta in conto
entrate del Tesoro nonché modalita di versamenteal@ributi allINPDAP e documenti di suppottaalla
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Circ. Min. Tesoro — Rag. Gen. Stato- Isp. Gen. gleordinamenti del personale - del 10/6/96,
n.149948.

Per il computo delle spese sostenute va distirgocfrsti diretti(inerenti unicamente al singolo
Piano Integrato) e indiret{inerenti complessivamente ai progetti e alla gestigenerale della
scuola).

Per i costi direttideve essere documentattel’ (dall’ordine/incarico, alla conferma, all'utilizzo
all'imputazione, al pagamento, alla quietanza eéewahtuale documentazione prevista dalla
disciplina che regola I'lVA e i contributi INPS).

L'IVA rappresenta un costo riconoscibile solo quando possa essere, in qualsiasi modo,
recuperata dal beneficiario finale. In tal casedasa deve essere calcolata al lordo di IVA.

Le spese di vitto, alloggio e trasporimputabili ad attivita previste dal corso sono aswsibili
secondo le disposizioni vigenti in materia. Le gpper la mensa o analoga attivita dovranno essere
documentate da una convenzione stipulata con hittoe assegnatario della gara, dove sia
specificato anche il costo di ogni singolo pasto.

Le spese che riguardano lo stagkevono essere previste nella specifica convenzobme deve
essere stipulata tra istituzione scolastica e daieaspitante. Non sono ammessi compensi
all'azienda oltre i costi di gestione ed il rimbordgelle spese effettivamente sostenute, purché
previste nella convenzione. Il tutor aziendale desgere considerato un esperto esterno, per g qual
deve essere previsto uno specifico incarico prajaate.

| costi indiretti(spese telefoniche, postali, di riscaldamento,)esmmno ammissibili solo se connessi
con l'azione finanziata e in stretto rapporto alaata della stessa. Essi devono essere dimostrati
mediante I'imputazione di una quota parte del cdstale, stabilito in base alla contabilita o da
fatture, bollettini, ecc. Tale imputazione dovraege riportata sia sul documento originale chessull
copie eventualmente inserite come documentaziensirngoli progetti.

Copertura assicurativa INAIL

Tutte le attivita organizzate nelllambito del PObhe da considerare attivita scolastiche, anche agli
effetti dell'ordinaria copertura assicurativa INAfer conto dello Stato. Pertanto, ai sensi del
D.P.R. 9 aprile 1999, n. 15&¢égolamento recante modifiche ed integrazioni &.R. 10 ottobre
1996, n. 567, concernente la disciplina delle mixie complementari e le attivita integrative delle
istituzioni scolastichg non € dovuto il pagamento di alcun premio asaiteo all'INAIL, per gli
allievi e per tutto il personale impegnato, nepqeele fasi di stage in azienda

Possono essere, tuttavia, riconosciute assicuriaziggiuntive per i rischi eventualmente non
coperti dalle polizze assicurative dell' istituzascolastica.

Costi cumulativi per piu progetti

Le spese (ad esempio, quelle di funzionamentoutblicita, ecc), che possono essere effettuate
cumulativamente per piu progetti attuati in unacanistituzione scolastica - dovranno essere
imputate ai singoli progetti sulla base della petaale prevista per ogni progetto.

Variazioni di spesa

Gli eventuali risparmi risultanti da una minore Sgenell’area formativa e nell'area organizzativo-

gestionale possono essere utilizzati, se riteragportuno, solo a favore dell'area formativa,
aumentando il numero di ore di formazione.
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Le eventuali economie delle spese previste nedl’ aggzionale costituiranno, invece, economie del
Progetto e non potranno, in nessun caso, esséreatt per altri fini.

Nei limiti invalicabili delle spesa massima complessivarevista per ciascun progetto € possibile
apportare variazioni, in caso di minor spesa, atelf organizzativo-gestionale all'area formativa.
Nessuna variazione di spesa, invece, € ammessée tkci di spesa previste nell’area di
accompagnamento opzionale a favore delle vociesaplelle altre aree (Formativa e organizzativo
- gestionale).

Si ribadisce che tutte le variazioni consentiterdono, comunque, essere esplicitamente motivate,
con delibera ad hoc del Consiglio d'istitugomantenute agli atti del Piano Integrato.

Si sottolinea quanto indicato nell’Allegato IV atacolare prot. 8124 del 15 luglio 2008 in merito
al fatto che solo eccezionalmente saranno acdoligeste di interventi a correzione dei piani.

Tutte le prestazioni retribuite dovranno avvenireseguito di regolarecontratto d'opera,
convenzione o lettera d’incarico. Tale documenteraandicare analiticamente l'oggetto della
prestazione, il numero di ore assegnato e il k@atbompenso orario onnicomprensivo.

Alla lettera d’incarico per qualsiasi dipendentdlal@ubblica Amministrazione - con particolare
riguardo per '’Amministrazione scolastica - dovssere allegata la formale autorizzazione a tale
collaborazione da parte del Dirigente responsaBiericorda che € obbligatorio che a qualsiasi
contratto, lettera d’incarico, ecc. venga alledataalutazione comparativa dalirriculum vitaedei
candidati all'incaricoge che il verbale di tale valutazione e una copitautti i curricula presentati
siano inseriti nella documentazione del Piano Iratiey

Si precisa che, a norma delle modifiche apportai€ad. 7 novies del Decreto Legge n. 7/05
convertito con modificazioni in legge n. 43 del Btarzo 2005 che ha aggiunto al comma 6 la
lettera f/bis, tale richiesta di autorizzazione mmbrapplica per i compensi derivanti “da attivita d

formazione diretta ai dipendenti della Pubblica anstrazione)

12 Certificazioni dei risultati conseguiti

A conclusione dei percorsi informativi la scuolardocertificare per ciascun allievo le competenze
acquisite e la durata dei percorsi seguiti. Anghguesto caso ciascuna scuola, inserendo tutte le
informazioni nel sistema informativo sopraindicgpoira produrre in automatida certificazione

con riferimento alle singole competenze di base.

Qualora sia prevista la certificazione esternaguae ICT), tale indicazione dovra essere regsstrat
anch’essa nel sistema informativo. Questa certificee esterna puo essere inserita nel sistema
anche dopo la conclusione del progetto.

Per ogni percorso formativo e prevista la poss#ilnel sistema informativo, di stampare la
“certificazione” sull'attivita svolta e sulle com@mze acquisite dai partecipanti, che - pur non
avendo valore legale - rappresenta un “credito’hdjiele in tutte le circostanze in cui esso sia
comunque riconosciuto.

La “certificazione” — quando non altrimenti dispostalle disposizioni di enti abilitati al rilascth

specifiche attestazioni —_& analiti@riporta il numero di ore frequentate in rappat numero di
ore previsto per l'attivita, i diversi temi/argonméesperienze svolti e i relativi risultati in teini di

competenze raggiunte.

Tale “certificazione” potra essere rilasciata suibaagli allievi che abbiano partecipato all’attvi
per un numero di ore pari o superiori al 75% dehleodelle ore previste. In alcuni casi, tale
percentuale potra essere maggiore (ad esempio lsafla delle richieste degdknti/istituzioni
esterne autorizzati alla certificazione).
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Sara, quindi, possibile procedere ad eventualgnatgoni di allievi nelle attivita formative solaeh
rispetto delle suddette condizioni.

Tutte le informazioni sono necessarie anche peificame i risultati dell'intervento formativo e
complessivamente del Programma Operativo Nazioralehe in questo caso il referente per la
Valutazione sara il coordinatore delle operazi@uassarie per garantire le certificazioni ai ctirsis
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1 Quadro degli Obiettivi e delle Azioni previste

Il quadro riassuntivo del Programma Operativanmbienti per I’Apprendimentofinanziato dal
Fondo Europeo di Sviluppo Regionale”, & stato priede nel capitolo 1.

Si fornisce, di seguito, un quadro particolareggidégli assi, degli obiettivi e di tutte le azioni
previste nel Programma Operativo Nazionale soptetcci

L’Autorita di gestione individua, di volta in voltan relazione agli stanziamenti finanziari,
'insieme delle azioni da mettere a bando ed gpogsono partecipare le istituzioni scolastiche. In
linea generale si prevede che ciascuna istituzemodastica possa proporre un proprio piano di
interventi scegliendo le azioni che permettano djliorare la qualita dell’offerta formativa e di
intervenire per superare i fattori critici presentlla scuola. Il presente documento fornisce
indicazioni con riguardo agli obiettivi e alle azigreviste, alle modalita ed ai criteri di selemo
dei piani di intervento finanziabili con il F.E.S,Rilla autorizzazione, alle modalita di attuazione
nonché di monitoraggio degli interventi.

Le circolari che periodicamente verranno emanat@rinno ulteriori indicazioni e criteri specifici
per la selezione e l'attuazione degli interventictod I'articolazione delle altre azioni previstkie
destinatari.

L'obiettivo € quello di fornire a tutte le scuoleféermazioni riguardo alle opportunita offerte da
guesto Programma, alle modalita di attuazione aeomb contraddistinguere gli interventi, in
breve il quadro delle regole che sovrintendon@tilazione del Programma Operativo.

E’ utile segnalare che per quanto riguarda il FIE.®ella Programmazione 2007/2013 rimangono
sostanzialmente analoghe le modalitd di attuazided#e Azioni rispetto alla precedente
programmazione, tuttavia, € stato perfezionatsiema di monitoraggio che permette di rilevare e
di elaborare dati su tutti i beni acquisiti e leutttire realizzate, nonché sulla loro utilizzazione
Inoltre e analogo al Programma del F.S.E. 'impoaiimializzato a valutare I'efficacia delle Azioni.
Sara, infatti, oggetto di valutazione I'apporto déheniglioramento delle infrastrutture scolastiche
puo avere sulla qualita della scuola e sui risuf@mativi. Uno specifico campo di indagine
riguardera anche il risparmio energetico per qu&tieni che possono avere un’ efficacia anche su
guest'ultimo indicatore.

Sono stati indicati nel precedente capitolo I, i&stivo globale, gli obiettivi specifici del presen
Programma che, nelllambito dell’obiettivo “Convenga”, sono sostenuti dal Fondo Europeo di
Sviluppo Regionale.

La strategia del Programma, sara attuata attraveeguenti Assi:

ASSE | — Societa dell'informazione e della conoscea
ASSE Il — Qualita degli ambienti scolastici
ASSE |l — Assistenza tecnica

Le Azioni previste sono indicate nel seguente petisgriassuntivo.
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1.1 Programmazione Unitaria 2007/2013

Risorse per lo Sviluppo e la Coesione — Fondi &irali Europei - F.E.S.R.
PON*“ Ambienti per I'apprendimento’n. 2007 IT 05 PO 007 Obiettivo Convergenza (QaalCampania, Puglia, Sicilia)

Priorita 1 del Q.S.N. - Miglioramento e valorizaane delle risorse umane

Asse Obiettivo Specifico | Obiettivo Azioni. Cat
F.E.S.R. Operativo spesa
Asse | Promuovere e o _ _ _ o
Societa swlquare la a) Incrementare le dotazionﬁ 1 -dotaz!on! tecnolog!che e Iaborator! mult!med_paé_r le scuole del primo CIC|Q, .
b Societa ; : 2 -dotazioni tecnologiche e laboratori multimedjzr le scuole del secondo ciclo; 11

dell'informaz ; . tecnologiche e le reti delle : . . ;
- dell'informazione e|. .. ~."~. . A 3 -cablaggio e reti (inclusa strumentazione wirgles 12
ione e della istituzioni scolastiche o= : - - o T ',

della conoscenza A 4 -dotazioni tecnologiche e laboratoriali per i @eherritoriali Permanenti;
conoscenza . . A e

nel sistema A 5 -portali con finalita specifiche.

scolastico
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laboratori per migliorar
I'apprendimento dell

b) Incrementare il numero deB
a)
2

competenze chiave, in particola

quelle matematiche, scientifiche
linguistiche

1-laboratori e strumenti per I'apprendimento detinpetenze di base nelle istituzioni scolasticHe
| ciclo:

a. matematica e scienze

b. lingue

C. musica;
2-laboratori e strumenti per I'apprendimento detienpetenze di base nelle istituzioni scolastiche
Il ciclo:

a. Matematica

b. scienze

c. lingue

d. musica;
3-laboratori e strumenti per I'apprendimento delenpetenze di base per la formazione ded
agli adulti:

a. Matematica

b. scienze

c. lingue;

4-laboratori di settore per gli istituti
a. professional
b. tecnici
C. artistici
5-dotazioni tecnologiche per le scuole che svolgduaozioni di centri di acquisizione del
conoscenze.

» de

» de

cata

le
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Asse F.E.S.R. | Obiettivo Specifico Obiettivo Esempi di azioni. Cat
Operativo spesa
c) Incrementare la qualita delleC 1 -Interventi per il risparmio energetico; 43
infrastrutture scolastiche, C 2 -interventi per garantire la sicurezza degli edifgdolastici (messa a norma deg 44
I'ecosostenibilita e la sicurezza  impianti); 75
degli edifici scolastici; C 3 -interventi per aumentare l'attrattivita degli isti scolastici;
potenziare le strutture per C 4 -interventi per garantire I'accessibilita a tuttigi istituti scolastici.
garantire la partecipazione dell€ 5 -interventi finalizzati a promuovere le attivitaospive, artistiche e ricreative
persone diversamente abili e
quelli finalizzati alla qualita
della vita degli studenti;
. D 1 -creazione di strutture aperte a docenti e all@wche in momenti extra curriculari 75
Migliorare la o . . L .
sostenibilita (biblioteche/emeroteche, laboratori per la spertamnne scientifica, Internet point, adle
Asse Il ambientale e per la produzione/fruizione di prodotti multimed)al
linnovativita delle D 2 -risanamento degli spazi aperti circostanti glfiedscolastici, soprattutto del primo ciclo,
Qualita degli strutture d) Promuovere la per offrire agli alunni spazi di esperienza e apgmmento diretto dell’ambiente
ambienti ) . . (costruzione di orti e giardini didattici);
. scolastiche per trasformazione delle scuole in . : L . T .
scolastici . - ; D 3 -costruzione di auditorium, laboratori artistici/sicali nonché di strutture per
valorizzare centri di apprendimento Faccoalienza:
I'offerta formativa | polifunzionali accessibili a gl ' . - . o . _
. D 4 -potenziamento di strutture con funzioni specifi¢@entri risorse contro la dispersione,
tutti; ol e St = o SEE : . _
Centri polifunzionali di servizio, Centri territai per 'educazione permanente) presenti
presso le istituzioni scolastiche;

D 5 -qualificazione e potenziamento delle strutturdeassiiche per le specifiche esigenze delle 12
aree montane ed isolate (isole minori) anche & @nfacilitare le comunicazioni e |a
formazione a distanza.

e)Potenziare gli ambienti per |& 1 -realizzazione di ambienti dedicati per facilitareremuovere la formazione permane 85
l'autoformazione e la dei docenti attraverso I'arricchimento delle dotazitecnologiche e scientifiche e perla 86

formazione degli insegnanti;

ricerca didattica degli istituti.
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ASSE Il
Assistenza tecnica

LAssistenza tecnica

F 1 -interventi per il sostegno alla preparazione, igast sorveglianza e controllo per
realizzazione del Programma;

F 2 -interventi per la valutazione esterna dei variesisplel Programma, compresi i risultati e
gli impatti;

F 3 -interventi per la valutazione interna dei vari eitipdel Programma, compresa|la

- A rilevazione delle buone pratiche;

f)  Migliorare [Iefficienza, . - X ; . . o . . .

e o .F 4 -sistemi di monitoraggio per la rilevazione deiidatclusa la costruzione e integrazigne

I'efficacia e la qualita degl|i : : ' . o ; . P

: - L . di banche dati su destinatari delle azioni del Rrgna, target di utenti raggiunti, risorse

interventi finanziati, nonché la S ) . . i

e : e strumenti utilizzati, esperienze realizzate dsdleole, ecc...;

verifica e il controllo degl . S ; .. . L :

Stessi F 5 -interventi di informazione per dirigenti, funzianaoperatori delle scuola, e delle altre
strutture coinvolte per la gestione organizzativaamministrativo-contabile, per |il
monitoraggio e il controllo delle attivita cofinaate dal Fondo Sociale;

F 6 -studi, ricerche e rilevazioni ad hoc;

F 7 -aggiornamento e potenziamento delle dotazionidiegiche e di comunicazione;

F 8 -adeguamento delle procedure e dei sistemi infovmpér il controllo di gestione, Ia
trasparenza delle procedure amministrative, laigeste la documentazione di interventi
formativi, ecc.

F 9 -banche dati e anagrafi edilizie, sicurezza e cdaififigh ambientale.

G 1 -pubblicizzazione di attivita, strumenti, risultati 86

g) Migliorare e sviluppare G 2 -valutazione delle azioni di pubblicita e informaze;

forme e contenuti G 3 -predisposizione di standard di qualita delle istinatture scolastiche e delle tecnologie

dell'informazione e didattiche;

pubblicizzazione del G 4 -studi di fattibilita e ricerche finalizzate all’iplementazione dei sistemi informativi e|di

Programma, degli interventi e
dei risultati

strumenti di supporto alle decisioni;
G 5-iniziative per migliorare la capacita di gestianormatizzata dei processi.
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2 Modalita di presentazione del Piano

2.1 Presentazione del Piano Integrato degli inteenti

Coerentemente con quanto gia descritto, relativéenaifa presentazione del Piano Integrato degli
interventi F.S.E., anche per il Programma OperatNazionale F.E.S.R. Ambienti per
I'apprendiment® 2007-2013 tutte le Istituzioni scolastiche chghono partecipare al Programma
Operativo ‘Ambienti per I’Apprendimentodovranno compilare on-line ilQuestionario per la
valutazione di sistema 1° e 2° ciclo di istruzionglaborato dall'INVALSI e la scheda di
autodiagnosi“predisposta in coordinamento tra questo UfficldNVALSI stesso ed inserita nel
sistema informativo all'interno del Piano Integrato

La compilazione dei suddetti documeatiobbligatoria ed €_condizione indispensabper poter
presentare le proprie richieste di finanziamento.

Per quanto riguarda il seguito del procedimentpdetecipazione, da parte delle scuole, al PON
F.E.S.R. 2007-2013 avverra con modalita analoglygiedle previste dal precedente Programma
Operativo 2000-2006: attraverso la presentaziongrdgetti su appositi formulari predisposti
dall’Autorita di gestione. In questa programmazi@@®7-2013, diversamente da quanto previsto
nel passato, la compilazione dei formulari datalmente informatizzata e integrata nel sistema di
“Fondi Strutturali - Programmazione 2007/2013

In base ai fabbisogni che emergeranno dalla sctiedatodiagnosi, elaborata dalla scuola con il
coinvolgimento del Collegio dei docenti, ogni igiitone scolastica potra formulare proposte con
riferimento ai diversi obiettivi ed azioni previst8i fa presente che alcune azioni sono finalizzate
solo a diversi ordini o tipologie di scuole. Penbgzione saranno disponibili “on line” i formulari
per la presentazione delle richieste con lindioaei delle attrezzature o delle infrastrutture
proposte. In questo caso sara necessario formalam®posta indicando i laboratori ed attrezzature
connesse. Per la presentazione delle proposte state definite le indicazioni e gli standard di
riferimento elaborati in collaborazione con le &ini competenti e/o i gruppi di lavoro preposti.

In applicazione dei principi di pari opportunitagmdiscriminazione e sviluppo sostenibile sono
previsti specifici dispositivi per diversi gruppietsaglio come, per esempio, la possibilita di
acquisire tecnologie adeguate a persone diversameiit, abbattimento di barriere architettoniche,
azioni per il risparmio energetico, ecc.

Si fa presente che, per quanto riguarda gli intgivinanziati con il F.E.S.R., & obbligatorio, a
conclusione del progetto, aggiornare i dati delesis di rilevazione nazionale sulle tecnologie
didattiche, nonché quello relativo ai laboratoriieatfici. Inoltre, sono previste specifiche
rilevazioni sulla utilizzazione delle attrezzatwedei laboratori acquisiti, si rinvia a quanto sara
specificato nel paragrafo relativo al sistema dstigpe e di monitoraggio ed alle successive
istruzioni che saranno fornite in corso d’operdink, analogamente a quanto avverra per le
iniziative finanziate con il Fondo Sociale Europeoprevista la rilevazione in ordine al’aumento
delle ore di erogazione del servizio scolasticderstuole beneficiarie degli interventi.

Ogni istituzione scolastica potra, ad eccezionepdieho bando 2007/08, presentare con cadenza
biennale un proprid’iano Integrato di Istituto,ad integrazione delle attivita previste dal Piano
dell'Offerta Formativa, fondato su una diagnosrat delle criticita presenti nella scuola e temmend
conto degli investimenti gia effettuati nelle irdtautture con i Fondi Strutturali o anche con
finanziamenti nazionali.

Tutti i Piani presentati saranno sottoposti a \eigne secondo le modalita e i criteri che verranno
di seguito esposti.
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2.2 Massimali di impegno per il Piano Integrato dgli interventi F.E.S.R.

Nelle specifiche circolari emanate per la partexipm@e al Programma, per ciascuna Azione,

I’Autorita di Gestione fissa i massimali di spebanessun caso i singoli progetti potranno superare
limporto massimo stabilito all'interno della destone dell'azione specifica, pena I'esclusione

dalla procedura di valutazione.

3 Modalita e criteri di selezione del Piano

Nella fase di programmazione delle risorse finamzjd'Autorita di Gestione realizzera le proprie
attivita nel pieno rispetto della normativa comarid e nazionale che disciplina le norme di
selezione delle operazioni e delle disposizionuaive contenute nel Programma Operativo
Nazionale F.E.S.R. a titolarita del Ministero dslifuzione, dell’'Universita e della Ricerca.

Sulla base di quanto prescritto dal Regolamentce@ds (CE) n. 1083/2006 il quale, all’articolo 65
lettera a) recita, a proposito del Comitato di sgi\anza, che ess@$amina ed approva, entro sei
mesi dall’'approvazione del programma operativoritesi di selezione delle operazioni finanziate e
approva ogni revisione di tali criteri secondo |leaessita della programmazidne criteri di
selezione adottati dall'Autorita di Gestione déDM., anche sulla base dell’esperienza pregressa,
relativa alla programmazione 2000-2006, e che aitlai quanto stabilito daldirticolo 60, lettera a),
del Regolamento (CE) 1083/200@ dall’articolo 13 (1) del Regolamento (CE) 1828&% sono

in linea con il citato articolo.

L'Autorita di Gestione, comunque, considerata langlessita del PON F.E.S.R., dovuta in
particolare all'eterogeneita ed innovativita dedfgerazioni ammissibili a finanziamento e, accanto,
'esigenza di rendere la selezione un’attivita #ffamente capace di garantire I'aderenza delle
operazioni ai bisogni degli stakeholder della pangmazione, si riserva di introdurre in occasione
dei prossimi bandi la definizione puntuale di akeuipologie di criteri di selezione, applicabili
prevalentemente in caso di tipologie di azionerattare specialistico, innovativo e sperimentale

3.1 | criteri di selezione delle operazioni
Procedure di selezione delle operazioni

Sulla base delle disposizioni normative e orientameomunitari e nazionali, il Ministero

dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricercaabilisce che la selezione delle operazioni da

ammettere al cofinanziamento nelllambito del POR.&.R. avviene utilizzando di norma:

= affidamenti tramite Circolari ministeriali per laelsezione di progetti (Piani Integrati di
Intervento);

= appalti pubblici di servizio e concessioni.

| criteri di selezione delle operazioni sono ilhasitin maniera separata per ciascuna delle proeedu
indicate.

3" Reg. (CE) 1083/2006 - articolo 60, lettera garantire che le operazioni destinate a beneficidiren finanziamento
siano selezionate conformemente ai criteri applicabl programma operativo e siano conformi alle rme

comunitarie e nazionali applicabili per l'intero pedo di attuazion&

% Reg. (CE) 1828/2006 art. 13(1Ai“fini della selezione e dell’approvazione dellgecazioni di cui all'articolo 60,
lettera a) del regolamento (CE) n. 1083/2006 I'aittodi gestione garantisce che i beneficiari venganformati sulle
condizioni specifiche relative ai prodotti o ai g da fornire nel quadro dell'operazione, sul p@adi finanziamento,
sul termine per I'esecuzione nonché sui dati fim@mo di altro genere che vanno conservati e comat. Prima di

prendere la decisione in merito all'approvazionssa si assicura che il beneficiario sia in gradoridipettare tali

condiziorni’.
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3.2 Affidamenti tramite Circolari ministeriali per la selezione di progetti

Il documento riporta la procedura adottata peelazone delle operazioni, nel caso di affidamenti
tramite Circolari ministeriali, suddivisa in cinqueacro aree/fasi:

» pubblicazione di inviti a presentare candidature;

= registrazione delle candidature ricevute;

= verifica di ammissibilita;

= valutazione delle candidature;

= approvazione o ricusazione di candidature e conaiooe in merito alle decisioni.

Strumenti per la candidatura dei progetti: il fortatio dei Piani F.E.S.R.

La candidatura di progetti a valere sul F.E.S.Riemne attraverso la preliminare compilazione da
parte degli Istituti di una Scheda di autodiagngsedisposta dallINVALSI, che definisce le
condizioni di partenza sulle quali andranno ad $teusi nel tempo gli interventi cofinanziati dal
PON.
Questa scheda rappresenta a tutti gli effetti ing@strumento di valutazione, oggetto di verifica d
parte dell’Autorita di Gestione e indaga sulle sagucomponenti progettuali:

- personale scolastico

- studenti

- strutture e infrastrutture

- rapporti della scuola con la famiglia ed il territo

La valutazione delle candidature F.E.S.R., valeyp@&esingolo Piano, & arricchita con una sezione
integrativa che rileva le caratteristiche dell'mento che si intende realizzare con riferimento ad
esempio ai PC e alla loro quantificazione, ai labmi ed alla loro tipologia, ecc.. Cio avviene
attraverso la compilazione di un format — che guppa seguendo una check list predefinita.

La compilazione del format ha la funzione di de®mel dettaglio le attrezzature richieste, andhe a
fine di verificarne la coerenza con la scheda dh@agnosi. Questa procedura consente, inoltre, di
misurare e monitorare costantemente l'acquisizideke attrezzature necessarie per rendere le
istituzioni scolastiche piu funzionali e miglioranil livello di attrattivita rispetto ai nuovi
fabbisogni tecnologici e formativi emergenti.

3.3 Registrazione delle candidature ricevute

Tutte le proposte progettuali presentate sono tratgsa livello informatico e gestite a livello
centralizzato dall’Autorita di Gestione in collabarone con gli Uffici Scolastici Regionali. In
particolare, la Programmazione 2007-2013 preveddeclstituzioni scolastiche, al fine di accedere
ai finanziamenti comunitari, predispongano un Pismtegrato di Interventi che si articolera sulla
base delle azioni indicate dalle Circolari attuatemanate nel corso della Programmazione.
L’elaborazione del Piano avverra attraverso la d@mjne on line dei documenti per la
partecipazione alle attivita previste dalle Cirebl®uesta procedura si sviluppera utilizzando il
sistema di monitoraggio e gestione informatizza&oogrammazione 2007/207,3predisposto per
la nuova programmazione a cui si accedera attraviérsiuovo portale (SIDI) all'indirizzo:
http://portale.pubblica.istruzione.isecondo le istruzioriornite dall’Autorita di Gestione.

Questo sistema informativo, che accompagnera ketfasi della nuova programmazione, e stato
sviluppato, in continuita con I'esperienza del PODM scuola per lo sviluppo” 2000-2006,
nellambito della collaborazione tra I'Autorita dbestione dei PON, il gestore dei sistemi
informativi del Ministero dell’lstruzione, dell’Urersita e della Ricerca, ’Agenzia Nazionale per
lo Sviluppo dell’Autonomia Scolastica e I'INVALSI.
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3.4 Ammissibilita

La verifica di ammissibilita, a valere sul F.E.S.Rei Piani proposti dalle Istituzioni scolastiche

avverra sulla base dei seguenti criteri:

= | Piani presentati devono provenire da scuoletiscniel sistema di valutazione nazionale;

» |a scheda di autodiagnésiche garantisce I'accesso ai finanziamenti in tiggeovra risultare
correttamente compilata;

= [|'elaborazione del Piano Integrato di interventvdoavvenire attraverso la compilazione “on
line” delle proposte;

» |a presentazione dei Piani dovra avvenire entesmini previsti dalle Circolari attuative (vale
I'inserimento on line);

= devono essere indicati gli estremi della delibexla@bllegio dei docenti che approva la proposta
del Piano di cui si chiede il finanziamento;

= devono essere rispettati gli importi finanziarateli alle azioni messe a bando;

= |atipologia di istituto deve rientrare tra i destiari delle azioni indicate nelle Circolari;

= il Piano deve essere completo di formulario cher@oa sua volta, risultare compilato in
ciascuna sezione (ivi compresa la descrizione tacgatli ogni voce di costo).

3.5 Valutazione delle candidature

La valutazione delle candidature avverra sulla bdelée indicazioni contenute nel Programma
Operativo e specificate nellambito delle Circolatiuative di invito per la presentazione delle
proposte progettuali.

In linea di principio, si prevede un sistema diwakione in grado di garantire la massima
trasparenza delle operazioni, gestito dall’AutodiaGestione che, inoltre, verifichera I'operato
degli organi preposti all’analisi delle candidatuj@tre all’Autorita di Gestione, € previsto |l
coinvolgimento degli Uffici Scolastici Regionali).

Per garantire un sistema di selezione che assicaricorretta e trasparente analisi delle proposte
progettuali, il sistema di valutazione si articelaquattro livelli:

- criteri _generali si tratta di criteri che non trovano diretta aggtione tramite
'assegnazione di un punteggio ma potranno esseotindti all'interno delle singole
Circolari, di volta involta, divenendo elementiiddirizzo e priorita;

- criteri specifici a livello di F.E.S.Rsi tratta di criteri valevoli nella valutazione iitte le
candidature espresse a valere sulle Circolari etege il F.E.S.R.. Quindi saranno sempre
presi in considerazione e applicati attraverscegsazione di punteggi;

- criteri specifici a livello di obiettivo specifictoperativg si tratta di criteri che hanno la
finalita di consentire la selezione delle operazamhun livello di maggior dettaglio rispetto
al livello del Fondo, rilevando la “bonta” dellermiidature progettuali in modo piu mirato
rispetto ai macro campi di policy del programma.téhpo stesso tali criteri di valutazione
lasciano impregiudicata I'esigenza dell’Autorita @estione di intervenire nella fase di
selezione con strumenti adattati ai caratterimlisii dell'intervento che si intende realizzare
(vedi punto successivo), anche in relazione alleerda natura cui sono riconducibili le
operazioni stesse (azioni rivolte a persone, azlbsistema, ecc.)

- criteri specifici a livello di Circolare ministeria, si tratta di criteri che potranno essere
individuati, di volta involta, per garantire la nsasa coerenza tra contenuti delle Circolari,
e quindi obiettivi strategici dell’Autorita di Geshe, e candidature progettuali, tenuto conto
delle caratteristiche di ogni tipologia di azianessa a bando

% Si tratta di uno strumento realizzato per supper& scuole nel processo di analisi dei puntidid e di debolezza,
predisposta in collaborazione con I'INVALSI. La cpitazione dovra avvenire “on line” nellambito delsezione
specifica prevista nel sistema predisposto pemihitoraggio e la gestione dei Programmi Operagiwbjrammazione
2007/2013".
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In coerenza con il Regolamento del Fondo Europeésvduppo Regionale, ove pertinente, si terra
conto degli aspetti specifici legati al territorio.

Attraverso I'applicazione combinata dei tre livadii definizione dei criteri I’Autorita di Gestione
intende procedere allpuntuale determinazione dei criteri di seleziorex pingola tipologia di
operazione nel corso della programmaziome tal proposito, si ricorda come il Programma
Operativo preveda forti modalita di raccordo coazibne dei POR, precedute da una fase di
confronto - anche a carattere bilaterale - nelbaondella quale si ritiene debbano scaturire sitre
indispensabili indicazioni proprio nella direziodestabilire cogenti criteri di selezione a livelio
singole operazioni.

3.6 Criteri di valutazione specifici a livello di Fondo (F.E.S.R.)

La valutazione delle proposte progettuali considesmmissibili, a livello di singolo Fondo, si
attuera sulla base dei criteri di seguito elendadime anticipato, a ciascun criterio sara assegnato
un punteggio massimo che terra conto del “peso’tdtdrio medesimo rispetto al complesso della
griglia di valutazione e quindi rispetto al punteggiassimo totale che potra essere assegnato alla
candidatura progettuale.

Come si evince dal quadro riepilogativo sottostanmte considerazione anche della ricercata
coerenza nell’azione congiunta dei Fondi, che grie® attraverso la predisposizione dei Piani, si
tratta di criteri connotati da forti elementi conmuke sole difformita dipendono da elementi
propriamente connessi alla natura dei due Fondi.

CRITERI DI VALUTAZIONE SPECIFICI A LIVELLO DI FONDO
FESR.

piani provenienti dagli istituti scolastici che pemtano maggiore disagio negli apprendimenti di

base

piani attivati dai CTP e CPA

piani che prevedano coerentemente i dispositivppe@muovere le pari opportunita

piani che prevedano coerentemente i dispositivppemuovere la non discriminazione

piani che prevedano coerentemente i dispositivpp@muovere lo sviluppo sostenibile

coerenza con la situazione che emerge in base i digponibili presso il Ministero

dell’'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

fattibilita in termini congruenza e attendibilitalc&cronogramma proposto

coerenza con le indicazione e con le linee guida

coerenza con l'autodiagnosi (sezione “strutture”)

coerenza con gli interventi programmati per il Bi&nS.E.

Criteri di valutazione specifici a livello di obteto specifico F.E.S.R.

Questa parte del documento esplicita i criteri diutazione che I'Autorita di Gestione intende
applicare per la selezione delle operazioni a ea¢ell F.E.S.R., distintamente per singolo Asse e
all'interno di questo, per obiettivo specifico.

Si intende che nel corso della Programmazioneadlgdi priorita di ciascun criterio potra variane i
relazione alle esigenze maturate nel corso di atina del Programma, nonché in relazione agli
esiti della valutazione.

Asse |: Societa dell’informazione e della conoseenz

Obiettivo specificolPromuovere e sviluppare la Societa dell'informazgandella conoscenza nel
sistema scolastico

Obiettivo operativo a Incrementare le dotazioni tecnologiche e le retiaistituzioni scolastiche
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Criteri specifici
Contributo al potenziamento delle reti interne sttme nei CTP e CPA(ampiezza e stabilita delle
reti)
Contributo alla riduzione del divario tecnologicelld aree montane ed isolate
Contributo alla riduzione deligital divide (tenendo conto delle sedi scolastiche gia raggjunt

Obiettivo operativo b: Incrementare il numero dei laboratori per migliomd’apprendimento
delle competenze chiave, in particolare quelle matche, scientifiche e linguistiche

Criteri specifici
Presenza di partenariato/accordi che potenzin@daydi utilizzabilita dei laboratori di simulazien
aziendale
Grado di integrazione/complementarieta dell'intetee di realizzazione di laboratori per
l'istruzione secondaria superiore con le dotazgaiesistenti
Contributo alla creazione di reti per il raccordm $cuola, soggetti produttori di conoscenza (mondo
della ricerca e imprese) e territorio
Numero di soggetti (minimo e per tipologia) coirtvolelle reti attivate per I'impiego dei laboratori
ad alto contenuto tecnologico
Integrazione con il PON F.S.E.

Asse Il Qualita degli ambienti scolastici

Obiettivo specifico Migliorare la sostenibilita ambientale e [I'innovaiia delle strutture
scolastiche per valorizzare I'offerta formativa

Obiettivo operativo c: Incrementare la qualita delle infrastrutture scdiake, I'ecosostenibilita e
la sicurezza degli edifici scolastici; potenziaee dtrutture per garantire la partecipazione delle
persone diversamente abili e quelli finalizzataajualita della vita degli studenti

Criteri specifici
Grado di attenzione del progetto all'ecososter#biid al risparmio energetito
Grado di attenzione all’accessibilita e alla friithidelle strutture da parte di persone diversamen
abili
Grado di attenzione al miglioramento della sicuaedegli edifici
Grado di attenzione al potenziamento degli impiapartivi

Obiettivo operativo d: Promuovere la trasformazione delle scuole in cediriapprendimento
polifunzionali accessibili a tutti

Criteri specifici
Grado di attenzione del progetto allo sviluppo @ettitudini individuali attraverso innovazione
metodologica e strumentale
Contributo del progetto all’'adeguamento delle isfratture nell’ottica di rendere le scuole in grado
di operare in linea con i piu recenti processifdrma del sistema
Grado di coinvolgimento di altri soggetti istitunali interessati al processo di trasformazioneedell
scuole e alla loro apertura a momenti extracuraicul

Obiettivo operativo € Potenziare gli ambienti per l'autoformazione e larrhazione degli
insegnanti

0 Si intende che avranno prioritd i progetti chevpd®no il maggior risparmio energetico valutatoisigermini di
minore emissione di CO2 sia in termini di enerd@&taca prodotta da FER
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Criteri specifici
Grado di coinvolgimento dei docenti nel processawudoformazione (numero di destinatari previsto
minimo)
Contributo all'attivazione di reti relazionali trdocenti finalizzata alla collaborazione per
I'aggiornamento e la ricerca didattica

3.7 Criteri di valutazione specifici a livello diCircolare ministeriale

La tipologia di criteri di seguito descritta, viemgserita nel presente documento a mero titolo
esemplificativo, in relazione alle finalita per ceistata introdotta e sopra meglio specificate.
L’Autorita di Gestione, in occasione del’emanaaordelle Circolari, pur riservandosi la
responsabilita di definire I'elenco definitivo daiteri specifici, procedera, se del caso, a \eaifie

la cogenza con i soggetti del partenariato isiitnaie e/o recepire eventuali suggerimenti che tali
soggetti potranno proporre. Cio soprattutto nellgida di garantire i principi guida della
programmazione del PON F.E.S.R., con particoldegimento al raccordo con gli interventi messi
in campo dalle amministrazioni regionali.

Nell’ambito del principio di “@mplementarieta programmatoria, cooperazione istétizionale e
sostegno all'autonomia scolasticaéissunto nella strategia del PON, I'Autorita di Gest ha
previsto la condivisione della strategia di deitagl della relativa programmazione operativa con
gli altri attori istituzionali — in particolare IRegioni e gli enti locali - che sono chiamati aeiso
titolo ad assumere responsabilita nel serviziostluzione e formazione - come un elemento
fondamentale per garantire l'efficacia del Prograamnper individuare profili di intervento
complementari piuttosto che sovrapposti e per gunglla definizione di standard e modelli
comuni. La definizione dei criteri di valutaziongesifici rientra pertanto tra le attivitd che saran
sviluppate utilizzando strumenti di collaboraziooperativa tra il Ministero delllstruzione,
dell'Universita e della Ricerca, i referenti deliéire Autorita centrali titolari di Programmi o di
parti di essi, e le Regioni, anche tramite la defime di intese istituzionali nonché attraverso la
costituzione di sedi di confronto.

ESEMPI DI CRITERI DI VALUTAZIONE TRANSITORI A LIVELLO DI CIRCO LARE MINISTERIALE

Piani che prevedono interventi relativi allazior®l (dotazioni tecnologiche e laboratori
multimediali per le scuole del secondo ciclo) siadpriorita alle scuole o sedi scolastiche che non
abbiano beneficiato di interventi con il precedeéPtegramma 2000/2006

Piani che prevedano interventi sulle dotazioni ¢éogiche (e connessione in banda larga) per le
scuole nei centri piu isolati

3.8 Modalita di approvazione delle candidature eiccomunicazione in merito alle decisioni adottate

A seguito della valutazione, le Istituzioni scoiels¢ promotrici dei Piani che hanno ottenuto un
giudizio positivo e che sono stati, quindi, ammeasifinanziamento, riceveranno da parte
dell’Autorita di Gestione la comunicazione scritigll’avvenuta autorizzazione, riscontrabile anche
attraverso la consultazione della preliminare pighzlone on-line dell’'esito conseguito dal Piano
proposto.

Nella comunicazione scritta, che costituisce il Woento ufficiale attraverso cui I'Autorita di
Gestione autorizza l'lstituzione scolastica advate tutte le procedure al fine di intraprendere il
proprio percorso progettuale, vengono illustratti tudiritti e le responsabilita che riguardano i
soggetti beneficiari, titolari degli interventi aressi a finanziamento.

Tutte le successive comunicazioni, attinenti léviddt di realizzazione dei progetti, avverranno
attraverso procedure scritte, verificate e sotttisalall’A.d.G.

A seguito delllemanazione della circolare e dellmcessiva valutazione e autorizzazione degli
interventi, per garantire una comunicazione efficactrasparente, saranno pubblicati sul sito web
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del Ministero dell’lstruzione, dell’Universita e ltke Ricerca, area Fondi Strutturali, nella sezione
dedicata alla Programmazione di riferimento, twfii elenchi dei progetti finanziati e delle
Istituzioni scolastiche beneficiarie. Inoltre, siidenzia che attraverso il sistema informativo di
monitoraggio che raccoglie e gestisce gli intervdatscuole possono seguire il ciclo di vita dtitu

i progetti registrati.

3.9 Appalti pubblici di servizio e concessioni

Per quanto riguarda i progetti selezionati attreeeappalti pubblici di servizio, il riferimento daa
normativa comunitaria e nazionale vigente. In palére, si fa riferimento al Decreto Legislativo
163/2006 (Codice dei contratti pubblici relativilavori, servizi e forniture in attuazione delle
direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE), che alla seZ'Cvteri di selezione delle offerte e verifica
delle offerte anormalmente basse” e, piu nello iipec agli 81 e 82 descrive le due metodologie
possibili di assegnazione di appalti: “Criterio gebzzo piu basso” (art. 81) e “Criterio dell’offer
economicamente piu vantaggiosa” (art. 82).

In relazione alla seconda tipologia di assegnaziobegi appalti, il Decreto Legislativo indica a
titolo esemplare i criteri di valutazione che devassere presenti nel bando di gara e ai quali si
fara riferimento nella selezione delle attivitantite la procedura di appalto pubblico di servizio:
prezzo; qualita; pregio tecnico; caratteristichéetgshe e funzionali; caratteristiche ambientali;
costo di utilizzazione e manutenzione; redditivisgrvizio successivo alla vendita; assistenza
tecnica; data di consegna o termine di consegnaeougione; impegno in materia di pezzi di
ricambio; sicurezza di approvvigionamento.

Ovviamente tali criteri, ed altri ad essi analoghé potranno essere adottati, saranno composti tra
di loro in relazione alle caratteristiche del bamdlgara, e quindi in primo luogo alla distinzioma
servizio e fornitura, e alle finalita e specifideeniche di ciascun servizio e fornitura richiesta.

3.10 Nuclei di valutazione

Le proposte progettuali presentate nell’lambitoedptocedure avviate dal Ministero dell’lstruzione,
dell'Universita e della Ricerca, secondo le modabbpra descritte, sono esaminate da Nuclei
tecnici di valutazione che potranno avere anchenza territoriale (strutture territoriali del
Ministero).

I Nuclei valutano le proposte predispongono e pngoo all’Amministrazione responsabile
apposite graduatorie per I'approvazione definiteraono composti da un gruppo di esperti nel
campo di intervento del PON F.E.S.R., in funziore® dontenuti tecnici della procedura di
selezione.

4 Gestione dei Piani e Monitoraggio dei Piani

L’Autorita di Gestione emana periodicamente speledidisposizioni (Avvisi di partecipazione) per
la presentazione, da parte degli istituti scolggdidPiani Integrati riguardanti gli Obiettivi spifici
previsti dal PON.

Gli istituti scolastici interessati dovranno, quindi volta in volta, riferirsi a tali disposiziomier
I'elaborazione dei singoli Piani.

Ogni Piano Integrato dovra indicare gli estresuiccessivi alla data dell’Avvisodelladelibera del
Collegio dei docenti che approva il Piano Integratosuo inserimento nel Piano dell’Offerta
Formativa (POF) e gli impegni assunti dai Condiljlclasse coinvolti in merito alla ricaduta dello
stesso nell’attivita curricolare.

In risposta alle prescrizioni dei Regolamenti Cortarnin tema di monitoraggio procedurale, fisico
e finanziario, I'’Autorita di Gestione ha provvedw#d allestire un sistema informativo che permette
di gestire tutte le fasi procedurali in manieraocaudtizzata, e di trasferire tutti i dati elaboralta
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Ragioneria Generale dello Stato e, per il tramiteqaesta, alla Commissione Europea, con

particolare riferimento alle seguenti fasi:

c) partecipazione alle procedure di selezione - valote dei progetti e conseguente
approvazione;

d) monitoraggio fisico e finanziario (avvio, certifiane della spesa, rendicontazione,
conclusione).

Le Istituzioni scolastiche, pertanto, che desidernaartecipare alle attivita previste dal PON, sono
tenute obbligatoriamente a seguire le procedunagisedal sistema informativo del Ministero
dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca.

Servendosi, pertanto, delle funzioni presenti ae#la tematica, gli istituti devono provvedere,
prioritariamente, ad:

» accreditarsi tramite lI'inserimento dei dati anamiahell’area“Gestione deql
Interventi”e delle coordinate bancarie dell’istituto — CodiBAN (i dati richiesti sono
quelli relativi alla sede centrale dell'istitutogliarea“Gestione Finanziaria);

» aggiornare e/o completare i suddetti dati ognipl&d sia necessario;

* inserire i dati sintetici per ogni singolo Piandelgrato (Obiettivo, azione, costo, titolo,
responsabile di Piano Integrato, annualita, ecc.).

Il Piano Integrato di Istituto, inizialmente inderi nel sito www.pubblica.istruzione.it
Programmazione 2007-2013;on la definizione degli obiettivi/azioni richiestlovra trovare la
piena dettagliata descrizione esecutiva a livell@idgola proposta/modulo all'interno delle aree
"Gestione dei Piani" e "Monitoraggio dei Piani'(ex GestioneProgettpresenti nel nuovo sistema
informativo “Programmazione 2007 - 2013

SCELTE GENERALI DELLA SCUOLA

| Anagrafica della scuola |

| Gestione Utenti ed abilitazioni |

| Bandi e Compilazione dei Piani |

Gestione dei Piani

| Monitoraggio dei piani |

| Comunicazioni con I'Autorita di Gestione |

La documentazione didattica ed amministrativa imere e finale nelle diverse sezioni di
"Programmazione 2007-2018 obbligatoria.

4.1 Gestione degli interventi autorizzati

Dalla home page del Ministero dell'lstruzione, ddfiiversita e della Ricerca
(nttp://www.pubblica.istruzione.)t/ selezionard’rogrammazione 2007-2018 nella successiva finestra,
selezionare Gestione degli Interveritdal menu situato a destra della home page deldsit Fondi
Strutturali.

L’'accesso € consentito attraverso il codice meagaaiico e la password di istituto, gia utilizzat s
per la programmazione 2000-2006 sia nella faseetigmtazione dei Piani Integrati 2007/2008.
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Dopo il login si arriva direttamente nell’ambieritgcelte Generali della ScudlaDal menu delle
opzioni, presentato sulla sinistra, occorre selemie ‘Gestione dei Piarij che introduce all’area di
documentazione per l'attuazione dei singoli intatue

Quest’area € suddivisa ancora in due sezioni: #oapa sinistra riguardano attivita e strutture ch
sono riferite al piano nel suo complesso, (ad esengzioni di pubblicita, Gruppo Operativo del
Piano Integrato, azioni di valutazione ecc.) Ng&te centrale dello schermo, per ciascuno dei
piani F.S.E. e F.E.S.R., appare I'elenco delleraziocogrammate con il rispettivo codice.

Per ogni azione, attraverso il calendario previsiermlelle attivita, (“GANTT"), si accede all’elenco
dei moduli autorizzati, distribuiti nell'arco di o secondo quanto previsto in fase di
presentazione. Attraverso il botton&éstioneProgett] invece, si entra nellarea propria di
attuazione comprendente, per ciascun modulo, lmideihe della sua struttura e 'ambiente di
gestione, in larga parte analoghi a quanto gia eptes nel sistemaGestioneProgettidella
programmazione 2000-2006.

Occorre pero richiamare I'attenzione sul fatto thduale struttura ha la funzione di un “Piano
esecutivo” e si presenta, pertanto, articolataemani specifiche. D’altro canto la&Gestioné ha
anche la funzione di raccolta dei dati fisici neszgs al monitoraggio utile alla definizione dello
stato di avanzamento dell’azione, anche ai finisle finanziamento. E', pertanto, essenziale che
listituto curi da parte delle risorse umane impaign nel Piano la puntuale e aggiornata
registrazione dei dati. Il Dirigente scolasticortpato, inserira nel contratto/incarico stipulatmc
gli esperti, i tutor, ecc. che l'inserimento deii dapropria competenza fa parte dell'incaricasste

5 Autorizzazione del Piano e codici di Riferimento

A seguito della valutazione dei piani da parteNietleo incaricato a livello locale o nazionale & de
punteggio attribuito I'Autorita di Gestione, anchdla base delle risorse economiche disponibili per
l'anno di riferimento, provvedera ad autorizzard®iani Integrati. Ogni autorizzazione potra
prevedere una serie di codici di autorizzazione chatraddistingueranno gli obiettivi/azioni
interessati.

In relazione agli adempimenti previsti dal sistediamonitoraggio nazionale e comunitario e
necessario codificare tutte le azioni, pertantopgi Piano Integrato degli interventi F.E.S.R.aun
volta autorizzato, il sistema informativo assegnnati codici quante sono le azioni richieste
secondo il seguente schema che da le seguentinationi:

Obiettivo | Azione Fondo | Anno Numero
Progressivo
Progetto = A 2 F.E.S.R.| 2008 1

5.1 Glossario

Si fornisce, un glossario comune di riferimento pea maggiore chiarezza sui termini utilizzati nel
presente documento:

Obiettivo: & contraddistinto da una lettera dell'Alfabets.(E).

Azione: é contraddistinta da un numero (che indica y@dgia di azione) Es. 1

Progetto: € contraddistinto da una lettera dell'alfabetbiéRivo), seguita da un numero (che indica
una tipologia di azione) e — oltre all'indicaziatedl'anno e del Fondo, di un ulteriore
numero (progressivo). EA (Obiettivo)2 (Azione) FESR - 2008— 1 (Numero
progressivo): A 2- FESR-2008- 1
Tale stringa e univoca e seguira il progetto datiieizzazione alla conclusione.

Modulo: ogni singolo intervento all'interno del progetto.

Piano Integrato: I'insieme dei progetti.

194



6 Piano Finanziario

Nella predisposizione delle proposte per le singmtéoni dovra essere rispettata la seguente
percentuale di ripartizione dei costi:

VOCI DI COSTO PERCENTUALI PREVISTE
A. Acquisti 90%
B. Istallazione, collaudo e pubblicita 3% (max)
C. Piccoli adattamenti edilizi 5% (max)
D. Progettazione 2% (max)

In nessun caso puo essere diminuita la percenpualésta per gli acquisti a favore delle altre voci
si spesa.

Le percentuali alle voci B, C e D possono varsol a vantaggio della voce Acquisti (A), in ogni
caso si ricordéiobbligatorieta della pubblicizzazione

Il collaudo e la pubblicita sono obbligatori. E'aessario prevedere — nei limiti della percentuale
prevista - importi coerenti e commisurati chiarateealle specificita del progetto.

La ripartizione sopra indicata € valida per tugéAkioni dell’Asse I. Per quanto riguarda le Azioni
dell’Asse Il si rinvia alle circolari che sarannm&nate dall’Autorita di gestione.

Qualora, in sede di realizzazione, si verifichinandizioni diverse da quelle esistenti all’atto
dell'approvazione del progetto iniziale, che suggemo miglioramenti, adattamenti ed
integrazioni, I'Autorita di Gestione potra approar su richiesta motivata e documentata -
eventuali modifichen itinere, sempre che siano fatte salve tutte le precisgdmimdicazioni e gli
obiettivi di cui alle circolari emanate e sempreaerenza con gli obiettivi del progetto. Si [sa¢
tuttavia, che dovra trattarsi di circostanze eamedli e documentatee che, in ogni caso, tale
eventualita non dovra comportare ritanéila realizzazione dei progetti.

Nell'ambito tassativo della somma autorizzata, ei@neconomie realizzate in fase di attuazione
(max 20% della somma autorizzata), con riferimel® voci A, B, C, D, potranno essere utilizzate
per incrementare 'ammontare relativo agli acquiBéli incrementi potranno essere utilizzati solo
per aumentare il numero di_apparecchiature o patgipreviste nel progetto originario.

Qualsiasi altra variazione o modifica deve essietdasta espressamente all’Autorita di Gestione
per la relativa autorizzazione.

7 Spese ammissibili

L’ammissibilita delle spese e regolata, in lineaayale, dall'art. 56 dal Regolamento (CE) n.
1083/2006 del 11 luglio 2006 (che abroga il Regeato (CE) n. 1260/1999), dal Regolamento
Europeo (CE) n. 1080/2006 e dalle Norme indicateresente paragrafo, nonché nel capitolo 1 del
presente documento.

Si richiama nuovamente il D.P.R: del 3 ottobre 2008.96 concernente la normativa nazionale
sulllammissibilita della spesa in attuazione deg®amento (CE) n. 1083/2006. (Gazzetta Ufficiale
n. 294 dell7/12/2008)

Oltre alle norme sopra menzionate si fornisconoséguito le specifiche istruzioni relative
allammissibilita della spese a carico del FESR.

Si richiama l'attenzione sulla sostanziale differ@rtra le spese ammissibili del Fondo Sociale
Europeo e quelle del Fondo Europeo di Sviluppo Rale.
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In particolare, le spese ammissibili a valere s@SR, in via generale, sono solo quelle
prevalentemente indirizzate ad acquisti di benirearature, o adeguamenti infrastrutturali in
relazione a quanto previsto dalle singole Azionan€iderata la finalita delle Azioni, in linea
generale vengono esclusi acquisti di materialeadild consumo ai quali si pud provvedere con i
normali stanziamenti di bilancio, salvo quanto jst&vdalle presenti Disposizioni, cosi come non
sono ammissibili spese di gestipgalvo quelle previste espressamente dal Progranpeeaatvo,
come quelle di progettazione e collaudo indicatePmeno finanziario.

Le azioni finanziate dal Fondo Europeo di Svilugpegionale prevedono investimenti di natura
infrastrutturale. Nel caso del PON F.E.S.Rnibienti per I'’Apprendimentd@007-2013, le Azioni
sono finalizzate prevalentemente allo sviluppoalsthcieta dell'informazione e della conoscenza
ed all’allestimento scientifico-tecnologico deltitiuzioni scolastiche di cui all’Asse |, nonchéal
gualificazione delle strutture scolastiche di diAase 1.

Le misure finanziate dal Fondo Europeo di SvilugRemionale (F.E.S.R.) prevedono una specifica
tipologia di costi ammissibili.

In particolare si precisa che:

* non sono ammessi costi di gestione, se non quatiBcatamente indicati nella circolare e
nella presente nota;

* non sono ammessi gli acquisti di materiale di &adbnsumo se non strettamente legati
all'avvio dell'utilizzazione didattica delle attreature e comunque non oltre il 10%
dellimporto della voce “Acquisti”;

* non é ammesso l'acquisto di libri se non espresstan@evisto nella singola azione;

» gli acquisti devono essere effettuati nel rispetedle norme nazionali e comunitarie in
materia di acquisti di beni nel rispetto del prpoidella libera concorrenza;

* | Piani devono essere coerenti con gli obiettivjliestandard tecnologici eventualmente
definiti negli allegati alle circolari;

* la percentuale di software sugli acquisti non petraerare il 30%.

e € prevista la possibilita di acquisto di appareathie finalizzate alla partecipazione di
allievi diversamente abili;

* nelle spese per gli acquisti sono consentiti i@ptivinfrastrutturali per garantire la messa in
sicurezza delle apparecchiature acquistate;

- le configurazioni e le relative specifiche di cos&vono essere coerenti con gli obiettivi e
gli standard tecnologici definiti nelle circolaNon potranno essere prese in considerazione
richieste di materiale difforme da quello previstmli standard.

Le attrezzature acquisite devono assolutamenteeesseegola con la normativa sulla sicurezza nei
luoghi di lavoro (Decreto 81/08) e con le normaetigk alla sicurezza e affidabilita degli impianti
(L. 46/90).

Le spese per i progetti approvati potranno esdétuate solo a partire dalla data di pubblicagion
della relativa nota di autorizzazione. nel sito wieli’Autorita di Gestione,

Si precisa, inoltre, che le spese devono essemessa con l'intervento approvato e devono essere
giustificate da prove documentali originali, regas¢ nella contabilita dell’istituzione scolastica
attuatrice e — di regola - si devono riferire temgbmente ad azioni realizzate nel periodo compreso
tra la data di approvazione e la fine dell’aziorevista.

Le spese che siano riconosciute non ammissibiliavelo detratte dai rimborsi e/o dal saldo, e -
gualora i relativi fondi siano stati gia erogatie verra chiesta la restituzione.
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Tutti i costi devono essere considerati onnicomgikén Essi comprendono, quindi, anche gli
eventuali oneri sociali e fiscali, I'lVA, se dovytacc..

Si sottolinea che I''VA & ammissibile come costtosse € realmente e definitivamente sostenuta
dal beneficiario finale.

Non sono ammessi costi forfetariTutte le spese dovranno essere giustificate coditazione
analitica degli elementi che concorrono a deternegna

Tutti i costi relativi ad attivita di persone (Peitazione, installazione, collaudo e pubblicitd)
compresi quelli di gestione organizzativa ed amstiativg devono essere rapportatcasti orari
unitari e possono riguardare soltanto attivita prestdire il regolare orario di servizio. Esse
dovranno risultare daregistri delle firme o da altro documento che attesti I'impegno orario
(verbale, ecc.).

Per i costi direttideve essere documentattel’ (dall’ordine/incarico, alla conferma, all'utilizzo
all'imputazione, al pagamento, alla quietanza eéewahtuale documentazione prevista dalla
disciplina che regola I'lVVA e i contributi INPS).

L'IVA rappresenta un costo riconoscibile solo quando possa essere, in qualsiasi modo,
recuperata dal beneficiario finale. In tal casedasa deve essere calcolata al lordo di IVA.

Si fa presente che le assegnazioni relative aaitivei cofinanziate con i Fondi Strutturali
dell’Unione Europea sono vincolate alle destinazjmestabilite e devono essere amministrate e
gestite con le stesse modalita e nelle stemggregazioni e vocidescritte per i progetti F.S.E. nel
precedente Capitolo 2.

| fondi di ciascuna misura ed azione sono finaliza percid non possono avere diversa
destinazione, né essere confusi con altri finaner@incomunitari (come quelli relativi alle attivita
finanziate dal F.S.E. o ad altre finanziate dal.&.E.).

La specificita dell'azione e dei relativi finanziami impone che la gestione di ciascun progetto
cofinanziato con il F.E.S.R. sia distinta da qudidle altre spese, in modo da poter essere
chiaramente individuata e provata in caso di vaiimministrativo-contabile da parte di organi
comunitari e nazionali. Massima attenzione dovaindj, essere posta nella tenuta del partitario
delle spese impostato sullo specifico progettguanto in esso dovranno essere dettagliatamente
riportati tutti gli impegni e i relativi pagamensi da potersi desumere in qualunque momento la
precisa situazione contabile di ogni singolo proget

Costi cumulativi per piu progetti

» Le spese (ad esempio, di pubblicita, ecc), cheqmussssere effettuate cumulativamente per piu
progetti attuati in una unica istituzione scolastiadovranno essere imputate ai singoli progetti
in base ad una ripartizione pro-quota esplicitamegnistificata.

® Gli acquisti di infrastrutture, materiali, strumegrgcc. sono consentiti nel’ambito delle spese
ammissibili indicate per le rispettive Azioni cagime indicato nel Programma, nelle circolari e
nel presente documento.

8 Finanziamento dei progetti

| progetti vengono finanziati per il 50% dall’'UnioBgiropea e per il 50% dal Fondo di Rotazione
Nazionale. Ambedue le quote verranno erogate iatiuzioni attuatici tramite il Ministero
dellEconomia e delle Finanze - 1.G.R.U.E. (Ispeito Generale per i Rapporti finanziari con
I'Unione Europea) si rinvia a quanto gia dettorioposito nel Capitolo |.
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Al fine di rispondere alle esigenze nazionali e waitarie di accelerazione della spesa
indispensabile che le istituzioni scolastiche, mita 'autorizzazione, procedano immediatamente
all'attuazione dei progetti. E’ questa, infatti, ¢andizione essenziale per il regolare flusso dei
finanziamenti.

Si richiama l'attenzione sul fatto che a norma’dgll 54 comma 5 del Regolamento (CE) N.
1083/2006 del Consiglio dell'll luglio 2006 recadtsposizioni generali sul Fondo Europeo di
Sviluppo Regionale, sul Fondo Sociale Europeo e Ruhdo di coesione e che abroga il
regolamento (CE) n. 1260/1999Jna_spesa cofinanziata dai Fondi non puo beneficéa
dell'intervento di un altro strumento finanziario@munitario”.

9 Destinatari

Per quanto riguarda i destinatari si ricorda chietde istituzioni scolastiche delle Regioni
dell'ObiettivoConvergenzapossono essere destinatarie dei finanziamentaedi Strutturali (cfr
Allegato V alle circolari emante). Si richiama tezione sugli obiettivi del Programmarhbienti
per I'Apprendimentdbper sottolineare che le infrastrutture sono dedé agli studenti ed agli adulti
in formazione presso le istituzioni scolastichdatith il Programma €& finalizzato amiigliorare
'accessibilita e I'attrattivita delle strutture stastiche per gli studenti e per gli adultSpecifiche
azioni saranno anche destinate agli insegnantaestilittura organizzativa della scuola. Pertanto s
sottolinea I'importanza di preordinare gli acquisti funzione dei diversi obiettivi relativi alle
singole azioni con particolare riguardo alla mighocorrispondenza alluso didattico delle
attrezzature.

Siricorda che i Piani autorizzati devopena la non ammissibilita della spes@ovare piena
corrispondenza con le tipologie previste nellgdi® V, 'Istruzioni e disposizioni operative per il
PON*Ambienti per I'Apprendimentdtasmesso con la Circolare sopra citata.

10 Incompatibilita

Nessun dirigente scolastico o docente di una mtihe scolastica che abbia presentato progetti
relativi al PON per I'anno in corso potra far parge qualsiasi titolo, delle commissioni di
valutazione dei progetti istituite dagli Uffici Segtici Regionali. Parimenti nessun componente
delle Commissioni di valutazioni potra svolgere Ziami di esperto o docente nelle varie attivita
previste all'interno delle macrovoci dei progeijgetto di valutazione.

| componenti delle commissioni di valutazione sdaouti a rilasciare esplicita dichiarazione in
merito.

Il personale, interno e/o esterno alle istituziscolastiche, che svolga in qualsiasi forma funzdni
collaudo per forniture e/o servizi non puo averl®v@m svolgere funzioni di progettazione,
direzione, gestione, esecuzioni lavori per lo stdangetto. (cfr. R.D. 827/1924, capo V)

11 Modalita di attuazione

La realizzazione dei Piani Integrati relativi al $I& non prevede la costituzione di un Gruppo
Operativo di Piano. Le risorse umane che risultaaocessarie per la realizzazione sono quelle
incaricate alle attivita di Progettazione, instaltee, collaudo e pubblicita.

Per l'attuazione del Piano FESR ['Istituto indivada figura del Responsabile del procedimento dei
progetti di infrastrutture che fa parte degli operiaretribuibili alla voce "Progettazione™.

Per quanto riguarda il collaudo si rimanda a quamdaato nel D.l. 44/01 art. 36 che prevede

"1. I lavori, le forniture e i servizi sono soggetttallaudo finale, da eseguirsi, entro 60 giornialal
loro ultimazione, consegna o0 esecuzione, ad operaeatsonale della scuola munito di adeguata
competenza tecnic@ tal fine, il dirigente nomina un collaudatoliegolo 0 apposite commissioni
interne. Del collaudo e redatto apposito verljale
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11.1 Progettazione

Le spese di progettazione dovranno essere eroglate@o I'assunzione giuridica degli impegni di
spesa, e a questi commisurate.

La progettazione deve essere attuata in maniemnauia € non pud beneficiare dell’apporto di
esperti (interni o esterni) che possano esseredailla ditte 0 societa interessate alla parteipaz
alle gare. Parimenti, i relativi capitolati dovrantiare riferimento solo alla tipologia e alle
caratteristiche tecnologiche dei beni da acquigenza indicazione alcuna di ditte produttrici o
distributrici.

Per quanto riguarda la retribuzione di esperti ahbiano partecipato alla progettazione, si fara
riferimento, per analogia, a quanto previsto ddl B. 326 del 12/10/1995 in relazione alla stessa
voce di spesa, salvo diversi importi minimi evehtuente previsti dagli ordinamenti degli albi
professionali che dovranno essere consideratidiamiente alle categorie professionali coinvolte.
In proposito si terra conto anche delle indicaziomipreviste, sia in merito al contenuto della
specifica attivita che alla quantificazione delle dedicate alla progettazione.

Le riunioni per la progettazione dovranno essembalizzate, con l'indicazione dell’ora di inizio e
termine dei lavori, degli argomenti trattati, daflecisioni assunte e del nominativo dei partecipant
Dovranno essere, comungque, acquisiti da partestelizione scolastica attuatrice tutti i documenti
probatori dell’attivita di progettazione.

11.2 Procedure di attuazione

L’attuazione dei progetti finanziati dai Fondi Stwrali prevede l'impegno al rispetto della
normativa comunitaria e nazionale relativa agliappubblici.

Per la realizzazione degli interventi del F.E.S&necessario attivare procedure per le forniture d
beni, I'appalto di lavori e Il'acquisizione di seavda parte dellistituto scolastico attuatore in

relazione al contenuto specifico dell’Azione ap@tav.

Si dovra, pertanto, fare riferimento alla normativazionale e comunitaria - recepita in specifici
provvedimenti nazionali — relativa agli appalti plibi di servizi, di forniture e di lavori.

Si ribadisce chée spese ammissibili riconosciute dal F.E.S.R. stimerse da quelle riconosciute

dal F.S.E.In particolare, le spese ammissibili in via gefersono solo quelle prevalentemente
indirizzate ad acquisti di beni, attrezzature, @ddguamenti infrastrutturali.

Considerata la finalita delle Azioni, vengono eschcquisti di materiale di facile consunao,quali

si puo provvedere con i normali stanziamenti dagio, cosi come non sono ammissibili spese di
gestione,salvo quelle - previste espressamente dal Progra@peaativo, nelle circolari e nelle
presenti istruzioni - di progettazione e collaudo.

Allo scopo di facilitare le operazioni di attuazegnsi richiamano di seguito le principali
disposizioni in materia dacquisizione di beni e servizi fermo restando ehistituzioni scolastiche
attuatrici dovrannaéener sempre conto dell’evoluzione normativa

Si richiama Il'attenzione, preliminarmente, su alcpnincipi nazionali e comunitarche, in ogni
caso, devono contraddistinguere le procedure ddaaffento ed esecuzione di opere e lavori
pubblici, servizi e forniture: in tali procedimerdi deve garantire la qualita delle prestazioni, il
rispetto dei principi di economicita, efficacia,mpestivita e correttezza. Inoltre le procedure
dovranno essere ispirate al rispetto dei prinapirilievo comunitario della libera concorrenza, di
parita di trattamento, non discriminazione, traspaa, proporzionalita e pubblicita

L'istituzione attuatrice dovra attenersi, nellalilazione del progetto, alle ordinarie procedure
relative agli acquisti di beni, ivi compresa laidetazione degli organi collegiali, il collaudo, la
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liquidazione ed il pagamento. In particolare, shi@ma l'attenzione sull'osservanza dell'articofb 3
del D.I. n. 44 del 1 febbraio 2001.

Si fa riferimento, inoltre, all’'ultima innovaziongormativa che riguarda I'emanazione del Codice
dei Contratti Pubblici (_ Dec. Lgs. n.163 del 12008) che ha il pregio, nel recepire la normativa
comunitaria del 2004, di aver coordinato in un'anfonte normativa le numerose disposizioni
emanate in materia, sia con riferimento agli apmghltavori, sia di servizi che di forniture. Esso
riguarda, inoltre, sia le procedure sopra la sadjlidlievo comunitario sia al di sotto di tale $iag

Si richiama I'attenzione, in particolare, sullefbsizioni degli articoli 124 e 125 che riguardatio g
appalti di servizi, forniture e lavori sotto sogli@onché lavori servizi e forniture in economiag ch
piu diffusamente potranno riguardare le istituziecolastiche.

Si fa presente, inoltre, che per le procedure threasuperiore alla soglia di rilievo comunitareo |
suddetta normativa ha recepito le Direttive 200AZE e 2004/18/CE del 31 marzo 2004 relative
al coordinamento delle procedure di aggiudicazidnappalti pubblici di lavori, di forniture e di
servizi” (GUCE n. 134 del 30 aprile 2004). Gli iorp che definiscono le soglie di rilievo
comunitario sono state modificate con il RegolatodGE) n, 1422/2007 del 4 dicembre 2007 che
modifica le Direttive del Parlamento Europeo e @ehsiglio 2004/17/CE e 2004/18/CE riguardo
alle soglie di applicazione in materia di proceddiraggiudicazione degli appalti.

Si richiama all'attenzione sulla necessita di veaife 'emanazione di nuove norme che potranno
intervenire nel corso dell'attuazione dei Piani. garticolare, si fa riferimento alle modifiche
intervenute riguardo al Decreto Legislativo n. &3 12/04/2006 a seguito dell'emanazione della
Legge 3/08/2007 n. 123 con riguardo all'applicagidal DPR 222/2003 per quanto concerne i costi
relativi alla sicurezza negli appalti pubblici.pnoposito si richiamant_e linee Guida per la stima
dei costi della sicurezza nei contratti pubblici dorniture o servizi" del 20/03/2008
(http://www.itaca.org/news+dettaglio.asp?ID¥500nché le determinazioni dell'Autorita per la
Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servize forniture. [ttp://massimario.avlp.it/cgi-
bin/showdoc.pl?id=3347

Si richiama l'attenzione su quanto deliberato daltorita per la vigilanza sui contratti pubblian, i
data 24 gennaio 2008 come modificata in data 3lol@®08, (in applicazione della Legge n. 266
del 23/12/2005 “Disposizioni per la formazione Hihncio annuale e pluriennale dello Stato Legge
Finanziaria 2006” commi 65 e 67) in merdtla necessita di richiedere il Codice Identificatidi
Gara (C.1.G) anche per le procedure di importoriofe a euro 150.000,00. In proposito, si precisa
che sono esclusi dall’obbligo di richiesta del Ci@ontratti di servizi e forniture di importo
inferiore a 20.000,00 euro ed i contratti di lavoubblici di importo inferiore a 40.000,00 euro, in
ogni caso si faccia riferimento alla suddetta deblzione dell’ Autorita.

A tal fine é stato predisposto nel sistema infoimeatlei fondi strutturali un apposito spazio per
'inserimento del C.I1.G..

Si sottolinea che non e consentito scindere il redtot in modo artificioso. In altri termini, la
possibilita di stipulare contratti diversi € deerifsi solo al caso in cui si tratti di beni, atizature,
servizi, ecc., di differente natura e tipologia.

| beni acquistati, infine, dovranno essere regodant® iscritti in inventario.

11.2.1 Orientamenti sulla gestione dei bandi di ga

Per la gestione di Bandi di Gara si potra farerinfento al Decreto Legislativo n. 163/2006
sopramenzionato.

La gestione di una procedura di aggiudicazionendbando di gara implica la conoscenza ed il
coordinamento di alcune attivita complesse.

Piu in particolare:
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- la individuazione dei servizi o delle forniture @gppaltare tale attivita consiste nella
identificazione dei servizi da affidare a prestatdirservizi esterni o delle forniture da
acquistare, delle loro caratteristiche in termint@htenuto, destinatari, budget disponibile,
tempi di fornitura o realizzazione

- la predisposizione del bando e del capitolato diondale attivita consiste nella
individuazione delle caratteristiche dei beni redti, nella individuazione di coerenti criteri
di selezione ed aggiudicazione, nella scelta gelt@edura adeguata e nella formulazione
del bando con riferimento alla normativa di ordijemerale e particolare;

- la pubblicazione e la informaziong& bando, in relazione al contenuto e agli intetella
stazione appaltante, puo avere diverse forme dudgiifne; anche [lattivita minima
richiesta, in relazione alla tipologia della progesl prescelta e la gestione
dell'informazione amministrativa, procedurale eniea nei confronti dei prestatori dei
servizi o dei potenziali fornitori interessati artulo, € un passaggio delicato per il rispetto
degli obblighi formali ed e la condizione essereipér la correttezza della partecipazione
dei candidati e per la ricezione di offerte di bligello qualitativo.

Si ricorda infine la gestione dell’accesso alla woentazione amministrativa ai sensi della
novellata L. 241/9Cdelle leggi 15/05 e 80/05 nonché dal D. Leg.vo/@84e D.M. 60 del
10/01/2006, tale attivita riguarda I'assistenzaiinfativa ai prestatori di servizi ed ai fornitohec
facciano richiesta di prendere visione degli adtigrocedimento di aggiudicazione.

11.2.2 Altre Normative di Riferimento

Il crescente interesse delle istituzioni comungtali settore degli appalti pubblici, finalizzatoare
concretezza ai principi del mercato comune comenitiehel Trattato di Maastricht il 7 febbraio
1992, ha comportato negli ultimi anni un intervemrmativo sotto forma di Direttive, che ha
innovato significativamente la materia gia disciptia dalla legislazione nazionale, per il rispetto
dei principi e delle norme comunitarie riguarddatiibera concorrenza.

La disciplina comunitaria degli appalti infattipisata ai principi della “par condicio” dei poten#i
contraenti della Pubblica Amministrazione e delldlgicita delle gare, € diretta a garantire la piu
ampia informazione possibile per consentire a tetienprese di presentare in maniera adeguata le
loro offerte e ad assicurare la massima trasparéezenercati modificando cosi il comportamento
delle amministrazioni appaltanti al fine di evitdrprotezionismo nazionale.

L'obiettivo della normativa comunitaria - a presene dalle soglie economiche di riferimento in
funzione della natura delle prestazioni (serviainiture, lavori) - €, dunque, quello di garanpii
condizioni di accesso e di competizione degli ojperaaconomici in tutti gli Stati membri della
U.E. per rendere concreta la realizzazione del ab@rmomune.

Per quanto riguarda il problema della limitaziok @artecipazione alle gare d’appalto per la

fornitura di beni e servizi alle sole ditte in pesso delle certificazioni EN 1SO 9000, si precisa

qguanto segue

» |l D.P.R. n.573 del 18/04/94, citato nel documehiioee guida e norme per la realizzazione
degli interventi - annualita 2000-20Q1all'art. 9 stabilisce che L' amministrazioni che
intendono aggiudicare forniture pubbliche in relaze a prodotti ad alto contenuto tecnologico
sono tenute ad invitare alla gara le imprese chepdngono di una certificazione dei sistemi di
gualita rilasciata sulla base delle norme europedlal serie EN 1SO 29000, da organismi
accreditati ai sensi della serie UNI EN 4500 e ®ssive modificaziorii In merito a tale
norma si precisa che per quanto riguarda la famitli beni e servizi previsti dal Programma
Operativo Nazionale Ambienti per I'’Apprendimentp guesti non sono da considerare come
prodotti ad alto contenuto tecnologico
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> La deliberazione 49/2000 (G.U. n. 213 del 20/12(00fel'ex Autorita per I'Informatica nella
Pubblica Amministrazione (A.l.P.A) stabilisce i tefi e le modalita di utilizzo della
certificazione EN ISO 9000. Tale delibera fissadglie (contratti di grande rilievo) per le ditte
interessate alla fornitura di servizildformation and Communication TecnolodgT), inoltre,
all'art.3 stabilisce che, per quanto riguarda viezerdi fornitura di beni hardware e software:
“...richiere la certificazione EN ISO 9000 per un béaedware o software € improprio e va
comungue evitatbd.

» Gli orientamenti della Commissione Europea, se pifieeiti ai bandi di gara con base d’asta
che supera la soglia comunitaria, comunicati a tguesficio con nota n.0011929 del
16/03/2001, espressi nel docume@dentamenti per la redazione dei bandi di gara per
attivita di assistenza tecnica e monitoraggio neadyo della programmazione 2000-2006 dei
fondi struttturali in Italia suggeriscono cheSbno ingiustificate le condizioni finalizzate a
restringere eccessivamente la possibilita di aceedka garae che quindi possono configurare
limitazioni alla libera circolazione dei servifTitolo Il del trattato CE), come ad esempio la
presenza di un sistema di qualita certificatdali requisiti non portano nessuna informazione
aggiuntiva sulla capacita dei partecipatiti.

Tutto cid premesso ed in considerazione, inoltedladcontenuta entita dei finanziamenti per i

progetti F.E.S.R. che, comunque, rientrano semgite § valori di soglia previsti dalla normativa

citata, si ritiene_non vincolanté possesso della certificazione di qualita EN 19000 per

partecipare alle gare di appalto per la forniturdehi e servizi tra quelli previsti dal Programma

Operativo NazionaleAmbienti per I'Apprendimentp

In merito alla necessita di ricorrere a ditte “dmdte” per la realizzazione di cablaggi struttura

all'interno delle Istituzioni scolastiche cosi comrevisto dalla Legge 109/91 e il seguente Decreto

314/92, si specifica quanto segue:

¢ la normativa in oggetto (L.109/91 e D.M. 314/92)igerisce agli impianti telefonici interni,
anche se, non essendoci piu stati interventi k@islin merito, tale normativa va considerata
ancora valida per tutte le apparecchiature che diegano alla rete pubblica di
telecomunicazioni;

¢ la normativa in questione stabilisce regole pané&kallazione, il collaudo, I'allacciamento e la
manutenzione dellapparecchiature termindlicollegate con la rete pubblica. La legge nasce
per regolamentare le centraline telefoniche private

¢ nei casi di cablaggio di scuole, laboratori multthiadi o quant’altro finanziato attraverso il
P.O.N. scuola, pud nascere la necessita (pertdtigji di allacciarsi alla rete pubblica per
realizzare collegamenti a reti locali, metropoléam geografiche. Solo in questi casi l'istituto &
tenuto ad applicare le norme della 109/91, nellaunai in cui dovra assicurarsi di utilizzare
apparecchiature terminalomologate. Tutto questo, peraltro, € gia previste circolari che
mettono a bando gli interventi (richiamo alla legg&zionale e comunitaria in materia di
acquisti). Si precisa che lallaccio alla rete plidzb di telecomunicazioni non &€ mai
espressamente indicato nelle circolari emanateudatq ufficio in quanto le spese telefoniche o
altro: abbonamenti Internet; ADSL; etc. non sonosiderate ammissibili dal fondo (Fondo
Europeo di Sviluppo Regionale) con cui vengonorfmati tali interventi;

¢ nel caso che interessa le istituzioni scolastisbhap da consideraspparecchiature terminali
modem e/o i routers; tali apparecchiature permetttintrasferire e/o ricevere dati da una rete
interna all’'esterno e/o viceversa, attraverso ta peibblica di telecomunicazioni;

¢ nei casi di allaccio alla rete pubblica di telecoimcazioni, normalmente viene predisposto un
collegamento veloce (ISDN, ADSL o altro); in quessi I'adattamento del “punto terminale di
rete” e affidata al gestore del servizio (pubblicoprivato) che normalmente fornisce in
comodato d’'uso ancheapparecchiatura terminalénodem o router).

Tutto cid premesso e opportuno ricordare ancheehtamentoespresso dal Ministero delle
Comunicazioni, Direzione Generale per i serviziCdimunicazione Elettronica e Radiodiffusione
(nota prot. n. 17176 del 02/09/2004) che, per quaiguarda il cablaggio di un edificio scolastico
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con allacciamento alla rete pubblica di svariatst@moni di computer attraverso collegamenti
veloci (ISDN, ADSL, HDSL e altro), la progettaziomell'impianto e la sua realizzazione, con
conseguente assunzione di responsabilita per ealertanni che potrebbero derivare alla rete
pubblica, debba essere affidata ad una ditta aatta dal Ministero delle Comunicazioni.

11.3 Fornitura di beni e servizi tramite CONSIP

La Legge 488/99 (Finanziaria per I'anno 2000) htromhotto alcune importanti innovazioni, in

materia di approvvigionamenti di infrastruttureesvizi da parte della Amministrazioni pubbliche,
che facilitano grandemente I'acquisizione di tanbe servizi evitando il ricorso alla complesse
procedure concorsuali precedentemente necessarie.

La legge attribuisce ad un’unica struttura (CONSIPA, CONcessionaria Servizi Informatici
Pubblici, controllata dal Ministero dellEconomia delle Finanze) il compito di attuare tali
procedure, consentendo cosi I'approvvigionamentwettd” su standard e da fornitori gia
identificati.

L’'area di intervento della CONSIP va dalle uterizelefonia fissa e mobile, carburanti,ecc.), ai
beni ( fotocopiatrici, PC desktop e portatili, centraiefoniche, veicoli, cancelleria, ecc.), ai servi
(Affitti, servizi postali, buoni pasto, facilitiegcc.).

Al momento, la normativa vigente e rappresentalia d&@gge 27.12.2006 n. 296 (legge finanziaria
2007), commi 449 e 456.

Tale normativa esclude I'obbligatorieta dell’apprmronamento tramite CONSIP per le Istituzioni

scolastiche, queste, tuttavia, possono fare ricallsoconvenzioni CONSIP o altrimenti, per beni e
servizi comparabili con quelli oggetto delle medesiconvenzioni, possono utilizzare il parametro
gualita/prezzo come soglia massima per gli acqessguiti al di fuori della piattaforma Consip.

Le istituzioni scolastiche potranno rivolgersi edltamente, per ogni ulteriore chiarimento, a:
CONSIP Call Center = tel. : 800 90 62 27

Indirizzo Internet: www.acquistinretepa.it

11.4 Adattamenti Edilizi

Le spese per piccoli adattamenti edilizi relatilfatiuazione di norme sull’antinfortunistica sono
ammesse limitatamente ai laboratori presenti ragjgito. E’ necessario comunque verificare se per
gli adattamenti edilizi necessari all'attuazioné giegetto, ricorra la necessita dell’autorizzazon
degli enti locali competenti.

11.5 Collaudo
La fase finale della procedura esecutiva € quella dollaudo, consistente nell’accertamento

finale della corretta esecuzione contrattuale e dittestazione della conformita dell’esecuzione
a quanto richiesta

Per quanto riguarda il collaudo si fara riferimeatiéarticolo 46 del D.1. n. 44/2001.
Si tiene opportuno, comunque, richiamare inoltrarga previsto dall’art. 24 del DPCM 6.8.1997
n. 452
= |l collaudo e effettuato da esperti incaricati @aiministrazione ed é inteso a verificare, per
le apparecchiature e i programmi forniti, che siaonformi al tipo o ai modelli descritti in
contratto (o nei suoi allegati) e che siano in grddsvolgere le funzioni richieste, anche
sulla scorta di tutte le prove funzionali o diagin®e stabilite nella documentazione;
= |l collaudo € effettuato in presenza di incariall'impresa, che debbono controfirmare il
relativo processo verbale, non oltre trenta gidalia comunicazione della data di consegha
e messa in funzione, salvo diverso termine cornaéf
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= |l collaudo deve riguardare la totalita delle ageahiature oggetto del contratto. Possono
tuttavia prevedersi collaudi a campione;

= Qualora si trattasse di apparecchiature che, pdorte caratteristiche costruttive e di
funzionamento, siano suscettibili di prove di fuumalita nello stabilimento di produzione o
di deposito, puo essere previsto il collaudo nefibilimento, anche a campione;

= Quando le apparecchiature, ovvero parti di esgeprogrammi installati non superano le
prescritte prove funzionali e diagnostiche, le agemi di collaudo sono ripetute alle stesse
condizioni e modalita, con eventuali oneri a cani®l'impresa, entro venti giorni o nel
diverso termine indicato nel contratto;

= In caso di collaudo a campione la ripetizione adllacido e effettuata anche su un campione
diverso da quello gia esaminato.

| risultati del collaudo potranno essere di:
= accettazione dei prodotti;
= rifiuto dei prodotti, con invito alla ditta di riarli e di riconsegnarne di nuovi, e
conformi alle richieste contrattuali;
» rivedibilita, ovvero di verificazione di vizi di nuesta entita, tali da essere eliminati
dalla ditta, con successiva nuova sottoposizioralaudo.

Le operazioni di collaudo dovranno essere verbalezz costituiranno titolo per il pagamento del
corrispettivo, nonché del saldo del progetto.

Si suggerisce di effettuare il collaudo nel piuMeréempo possibile in quanto lo stesso costituisce
elemento essenziale per I'erogazione del saldo.

11.6 Pubblicita

Ai sensi del Regolamento (CE) n.1083/06 e 1828/@h guanto indicato nel Cap.1 del presente
documento, le istituzioni scolastiche attuatricvidmno prevedere ed attuare specifiche iniziative
informative e pubblicitarie in ordine agli interwerinanziati con i Fondi Strutturali. Oltre alle
forme di pubblicizzazione delle gare previste dalamativa vigente, nelle quali si deve fare
riferimento al Fondo Europeo di Sviluppo Region@le cap.l paragrafo 16), si ricorda, che tutte le
tecnologie acquisite debbono essere contraddistiateapposita targa con il logo dell'Unione
Europea, della Repubblica Italiana e con l'indicagiche I'acquisto é stato effettuato col sostegno
del Fondo Europeo di Sviluppo Regionale — P.OAmbienti per I'Apprendimenton. 2007 IT 16

1 PO 004 a titolarita M.P.I..

E’ consentita, in ogni caso, ogni altra forma dblplicita come indicato al cap. 1 delle presenti
Istruzioni.

Come gia evidenziato nel cap. | punto 16, gli ustitompileranno la sezione di documentazione
relativa ai bandi di selezione di esperti. A talefidal menu della sezion&celte generali della
scuold cliccare “Gestione dei Piafj nella schermata corrispondente selezionare feoleire,
bando dell’Autorita di Gestione, di interesse ecadire su Bandi di selezione degli espérti
Attraverso il bottone Ihserisci bando di seleziots accede a una pagina di documentazione delle
procedure attuate dall’istituto per pubblicizzaaericerca di esperti. Con lo stesso procedimento
inserire anche la documentazione déliaoni di pubblicitanella specifica sezion@utte le sezioni

vanno riempite, in particolare va inseritindirizzo web del sito su cui il bando dell’igiib
viene diffuso.

11.7 Tempistica della spesa e anticipazioni

L’attuazione del progetto deve essere improntdéanahssima rapidita, efficienza e congruita della
spesa.

Si raccomanda di concordare con le ditte fornitnel momento di formalizzazione degli impegni,
la tempistica dei pagamenti, considerato che laéoogazione potra avvenire solamente dopo
I'accredito degli stessi da parte della Comunitéolpea.
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Qualora le istituzioni scolastiche attuatrici disgano di fondi di bilancio, potranno effettuare,
anche al fine di garantire i flussi di spesa daifegare alla Commissione europea, anticipazioni di
cassa, fatta salva la verifica della regolaritacdeisuntivi finali.

11.8 Rendicontazione finale e correttezza dei dadi monitoraggio fisico e finanziario

Entro 15 giorni dalla chiusura del progetto dowsaege trasmesso all’Autorita di Gestione il
rendiconto col dettaglio delle spese sostenute, in conforoataquanto progettato. Il rendiconto
(da_compilarsi in tutte le sue pactin I'utilizzo dell’apposito modello REND/F.E.S)Rostituira
indispensabile presupposto per I'erogazione deidmo a saldo.

| Dirigenti scolastici cureranno, inoltre, sia tatito controllo dell’'esattezziei dati di monitoraggio
fisico e finanziario sia che gli stessi siano imédmente e correttamente inseriti nel sistema
informativa In particolar modo € indispensabile che, oltreeliguriguardanti i dati finanziari,
vengano compilattutte le sezioni riguardanti i dati fisici. Questa Dii@ze Generale dovra, infatti,
inviarli periodicamente al Ministero del’Economgadelle Finanze ed alla Commissione Europea
per attestare I'avanzamento finanziario e fisicb Rlmgramma Operativo (cfr capitolo | Sistema
informativo).
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Appendice A D.P.R. n. 196 del 3 ottobre 2008

Regolamento di esecuzione del regolamento (CE)1083/2006 recante disposizioni generali
sul fondo europeo di sviluppo regionale, sul fondsociale europeo e sul fondo di coesione

DECRETO DEL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA 3 ottobr®@8 , n. 196

Regolamento di esecuzione del regolamento (CE)Y8&3/2006 recante disposizioni generali sul
fondo europeo di sviluppo regionale, sul fondo aleceuropeo e sul fondo di coesione.

Gazzetta Ufficiale N. 294 del 17 Dicembre 2008

Appendice B

Quadro riassuntivo delle integrazioni/variazioni irtrodotte nella presente edizione delle
"Disposizioni e Istruzioni”

Capitolo |
5 Normativa di Riferimento
E’ stata inserita la normativa relativa alle dispmsi in materia di pagamenti da parte delle
Amministrazioni Pubbliche.

. D.M. n. 40 del 18 gennaio 2008 "Modalita di attwawe dell’art. 48/bis del DPR 29
settembre 1973 n. 602, recante disposizioni in ma@atk pagamenti (importo superiore a
diecimila euro) da parte delle pubbliche ammingtmai. (G.U. n. 63 del 14 marzo 2008.
(Cfr. Circolare MEF n. 22 del 29/07/2008 e Circel®IUR n. 3338 del 25/11/2008).

6 Procedimenti di Selezione, Modalita di attuazionédegli Interventi e loro codificazione
Il documento contiene l'indicazione relativa adliusnenti predisposti dall’Autorita di Gestione
Strumenti e messi a disposizione degli USR, dg@P e di tutte le Istituzioni scolastiche per
sostenere ed accompagnare la presentazione dizzazemne dei Piani Integrati:

d. il Web Based Training (WBT) Ihtroduzione ai Fondi Strutturali Europei

e. il tutorial “Programmazione 2007-20%3
f. Il WBT " Sistema Informativo Gestione Finanziaria - Strumdnsupporto per le scudle

Codice Unico di Progetto (CUP)

Gestito dall’Autorita di Gestione finalizzato essiwamente al trasferimento dati “on line” al
Ministero del’Economia e delle Finanze

A tal fine gli Istituti Scolastici sono tenuti a ldgare il MIUR — Direzione Generale Affari
Internazionali Ufficio IV a richiedere i codici CUBI competenza al CIPE - Presidenza del
Consiglio dei Ministri con riferimento ai progetiutorizzati per la programmazione 2007/2013 a
valere sul Fondo Sociale Europeo, sul Fondo Eurdp&viluppo Regionale.

La delega deve essere inviata dalla scuaka sola volta in occasione della prima autorizzaane
del Piano Integrato di Istituto. Tale delega non vainnovata annualmente in quanto rimane
valida per tutta la Programmazione 2007-2013.
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11.1 Awvio degli interventi e attivazione dei flussi ecoomici
11.1.1 Azioni F.S.E. Gestione degli Interventi: XVIO

Innovazione modalita di Avvio del Progetto in pemtare si danno informazioni sull’utilizzo del
sito della scuola finalizzato alla pubblicizzaziated bando per la ricerca degli esperti.

“ A tal fine dal menu della sezion&telte generali della scudlaliccare ‘Gestione dei
Piani’, nella schermata corrispondente selezionarerizoleire, bando dell’Autorita di
Gestione, di interesse e cliccare dafdi di selezione degli espértiAttraverso Il
bottone 1nserisci bando di seleziot® accede a una pagina di documentazione delle
procedure attuate dallistituto per pubblicizzaee ricerca di esperti. Con lo stesso
procedimento inserire anche la documentazione deltai di pubblicitanella specifica
sezioneTutte le sezioni vanno riempite, in particolareinseritol’'indirizzo web del

sito su cui il bando dell’istituto viene diffuso.

Dettagliate informazioni vengono, inoltre, fornitemerito a:

Gestione degli Interventi: Avvio

Gestione Finanziaria: Certificazione della Spesa

Gestione degli Interventi: Dichiarazione di Chiusua

Rendicontazione della Spesa

11.1.8 Scadenze per: Chiusura di un Piano; Certdazione e Rendicontazione.

Vengono fornite migliori e piu dettagliate informaai sul significato dei termini Chiusura di un
Piano, certificazione e rendicontazione.

13 Piste di Controllo

Le Piste di controllo sono state rivisitate ed aguate (Cfr. Manuale per il controllo di | livelia
loco allegato alle presenti “Disposizioni e Istuai edizione 2009)

18 Comunicazioni con I'Autorita di Gestione

Viene ribadita e sottolineata la modalita di comarione con I’Autorita di Gestione in particolare
in merito a:

5. ufficialita formale delle richieste per richiedere, ad esempio, vamaz proroghe,
autorizzazioni, nulla osta, ecc. Qualora, per lunza del caso, fosse necessario anticipare la
richiesta a mezzo e_mail, a quest'ultima deve esalegata la copia dell’'originale in pdf
che permette di inviare la richiesta completa tli gli elementi formali compresa la firma;

6. Area"Contatti' per I'individuazione delle persone da contattzwa riferimento alle diverse
competenze e all'area geografica di pertinenza;

7. Si ribadisce che le risposte via e_mail saranne dato ad e_mail provenienti da: Codice
meccanografico dell&cuola@istruzione.itOppure nome.cognome@istruziong.itin  quest'ultimo
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caso l'e_mail deve contenere anche lindicaziona decuola completa di codice
meccanografico per conto della quale si pongoneesii.

Capitolo 2 - FSE
Vengono fornite dettagliate informazioni in merdo

1.3. Specifiche indicazioni Azione Clinterventi per lo sviluppo delle competenze cleiav
comunicazione nelle lingue straniere con stagé’aesi Europei.”

1.4. Specifiche indicazioni per I'Obiettivo F'Promuovere il successo scolastico, le pari
opportunita e l'inclusione sociale”

2.4 Massimali di impegno per il Piano Integrato dgli interventi F.S.E.

Viene fornita la precisazione in merito alle scudlell’Infanzia (Gli alunni delle scuole
dell'Infanzia non rientrano, al momento, tra i dedari delle azioni del PON) e sull'incremento del
massimale di impegno a favore di alcune tipologistduzioni (corsi serali, CTP, ecc).

3.1 Procedure di selezione delle operazioni

Sulla base delle disposizioni normative e deglemtamenti comunitari e nazionali, il Ministero
dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca imserito tra le modalita di assegnazione di pribget
gli affidamenti diretti.

5.2 Destinatari, descrizione degli allievi e pattéormativo

E’ stata determinata la tempistica e le modalitehilisura anticipata di un modulo per diminuzione
dei corsisti.

5.4 Rinuncia parziale o totale

Sono state definite le modalita e le condizioni leerichiesta di chiusura anticipata di un modulo
e/o per la revoca. In particolare vengono dettaticriteri per la realizzazione della pubblicita a
fine di non superare la percentuale massima peepist il Piano.

5.5 Richiesta di proroghe

E’ stata inserita una guida per la richiesta daratnte dal sito informativo di eventuale proroghe
alla scadenza dei progetti.

5.6 Richiesta di rettifiche

E’ stata predisposta una modalita per la richidstattifiche..

6.1 Gliincarichi

Vengono fornite delucidazioni in merito alla posisil ed ai casi in cui € possibile fare ricorso a
convenzioni (solo per quanto riguarda I'area formr@atgli esperti madrelingua, e la certificazione)

per gli Obiettivi B — D- e ésclusivamente per gli_interventi relativi_all’apprendimento della
lingua straniera.) C 1
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7.1 1l Dirigente Scolastico

E’ stata inserita la norma dell’art. 80 del Regatawio (CE) N. 1083/2006 del Consiglio dell'll
luglio 2006, recante disposizioni generali sul Forieuropeo di Sviluppo Regionale, sul Fondo
Sociale Europeo e sul Fondo di coesione e che abtaggolamento (CE) n. 1260/1999, sugli
emolumenti spettanti al Dirigente scolastico péviéa prestata all'interno del Piano Integrato di
Istituto cofinanziato dal fondo Sociale Europeo.

7.6 1l Tutor

E’ stata inserita la possibilita per il personagerntico ATA in presenza di qualificati profili ed
esperienze professionali, di svolgere il ruoloutiot nell’Obiettivo/Azione B9.

9 Piano finanziario

Sono state aggiornate le percentuali a favore d&l,Ddel Referente per la Valutazione e del
Facilitatore. E’ stato, altresi, inserito il DSGAatle risorse umane a cui viene corrisposto un
compenso fissato percentualmente sul costo towl®idno ad eccezione, come per gli altri, delle
voci di accompagnamento opzionali. E’ stato nuovamepecificato che L'e percentuali previste
sono onnicomprensive di_tuttée attivita, compresa la partecipazione al GOP ecih Dirigente
Scolastico, il Direttore dei Servizi Generali Amnmstrativi , il Referente alla valutazione ed il
Facilitatore svolgono a favore dell'intero Piano”

E’ stato, altresi, puntualizzato che “I'importo bts sul monte ore di formazione con esclusione
delle voci di accompagnamento "opzionali* non var@n la diminuzione del costo dell'Area
Formativa a seguito di una eventuale riduzionepdsa della stessa area o della contrattazione con
esperti e/o tutorL'importo, invece, verra ridotto in presenza di unavariazione del Piano per
rinuncia_ad uno o piu moduli o ad interi progetti e a sequito _di sospensione di uno o0 piu
moduli a causa della riduzione, sotto il minimo preisto dei partecipanti, o per altre causg

9.2 Area di accompagnamento Opzionale

Sono state apportate modifiche anche sulla sommdedtanare alla voce di accompagnamento
opzionale a favore degli allievi diversamente altilsistema, infatti, prevede che la scuola indich
solo il numero di alunni diversamente abili chegos@sume facciano parte del modulo. Il sistema
calcolera automaticamente I'importo massimo spelediper tale voce moltiplicando il numero
inserito e I'importo per persona previsto in eul® 36.

Per I'Obiettivo G Azione G1 sono state introdottee nuove voci opzionali relative a:

- 20 ore finalizzate all'analisi delle competenze ingresso dei corsisti con la
somministrazione di fascicoli diagnostici;

- 10 ore per beneficiare del supporto per di unarfigarofessionale ritenuta necessaria in
relazione agli utenti coinvolti (un mediatore cudtle o linguistico o uno psicologo o
assistente sociale ovvero un esperto di impresa).

9.4 Voci e costo orario per attivita seminariali/onvegni/manifestazioni

Il Programma Operativo Nazionale prevede ancheoksipilita di realizzare attivita seminariali,
convegni e manifestazioni. Le nuove Disposizioninticano i casi ed i costi.
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10 Incompatibilita
Sono state introdotte delle precisazioni o moddioghmerito alla incompatibilita dei vari ruoli.
11 Spese ammissibili e non ammissibili

Si richiama l'attenzione sul D.P.R. 196 del 3 a#ol2008 (G.U. n. 294 del 17/12/2008)
"Regolamento di esecuzione del Regolamento (CH)88/2006 recante disposizioni generali sul
Fondo Europeo di Sviluppo Regionale, sul Fondo&edturopeo e sul Fondo di Coesione"

La risposta del Ministero del’Economia e delle &ize, nota prot. 136657 del 15 dicembre 2008
gia pubblicata nel sito dei Fondi Strutturali infald5 gennaio 2009, al quesitmdente ad appurare
se le attivita svolte dal personale ATA in oraridrascolastico per la realizzazione del Piano iategdi
Istituto finanziato dal Fondo Sociale Europeo (Paogmazione dei Fondi Strutturali Europei 2007-2013)
rientrassero o meno tra i compiti di istituto detgpnale medesimdna tolto la sospensiva in merito alla
attivita lavorativa del personale ATA e, pertartta, precisato che “i compensi percepiti a fronte
delle prestazioni rese in relazione al PON sonondacibili alla categoria dei redditi di lavoro
dipendente e, dunque, vanno assoggettati alleutgdiscali e contributive”in quanto “il dipendente
incaricato di espletare attivita connesse al Progra Operativo Nazionale presso la stessa
istituzione scolastica in cui presta servizio feos una prestazione di lavoro del tutto analoga a
quella svolta abitualmente ed esegue una attiigd & comunque connessa ai normali compiti
d’istituto affidatigli”.

Capitolo 3 - FESR

11 Modalita di attuazione

Sono state inserite alcune precisazioni in metioraodalita di attuazione:

a) Il FESR non prevede la la costituzione di un Gru@geerativo di Piano. Le risorse umane
che risultano necessarie per la realizzazione sguelle incaricate alle attivita di
Progettazione e di collaudo.

b) Per l'attuazione del Piano FESR ['Istituto indiada figura del Responsabile della gestione
dei progetti di infrastrutture che fa parte deglpemtori retribuibili alla voce
"Progettazione".

11.2 Procedure di attuazione

Sono stati richiamati nuovi riferimenti normativguardo agli appalti pubblici.

210



